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Uvod

. Uvod

Rozvoj trzniho hospodafstvi vytvofil v nasi republice nové ekonomické
podminky, na které neni verejnost pfipravena. Opakované provadéné pru-
zkumy a Setieni potvrzuji skutecnost, ze financni gramotnost (FG) obyva-
tel CR je na nizké Urovni a lidé neumi se svymi penézi ptili§ dobte hospoda-
fit. Disledkem je zvysujici se zadluzenost jednotlivcd, domacnosti a znacny
narlst osobnich bankrotl a exekuci. Stale agresivnéjsi praktiky bank i fi-
nancnich instituci jesté zdlrazruji nutnost a potiebu vénovat se zvysovani
vat jako soubor znalosti, dovednosti a hodnotovych postoji obcana ne-
zbytnych k tomu, aby finan¢né zabezpecil sebe a svou rodinu v soucasné
spolecnosti a aktivné vystupoval na trhu financ¢nich produktd a sluzeb.
Financné gramotny obcan se orientuje v problematice penéz a cen a je
schopen odpovédné spravovat osobni (rodinny) rozpocet, véetné spravy
financ¢nich aktiv a finan¢nich zavazkd s ohledem na ménici se zivotni si-
tuace.’

Publikace je zamérena predevsim na podporu fedeni zakladnich modelo-
vych prikladd, vypocta a situaci, které prolinaji problematikou financ¢ni
gramotnosti v prostfedi tabulkového kalkulatoru MS Excel. K jeho aplikaci
neni zapotrebi Zadnych sloZitych znalosti, ale pouze zakladni uzivatelské
dovednosti rozsifené o nové informace uvedené v této publikaci. Jednotli-
vé kapitoly seznamuiji ¢tenére s elementarnimi vlastnostmi tabulkového
kalkulatoru potfebného pro jednoduché a snadné sestavovani vzorc(.
Dale ukazuji aplikaci implementovanych, vestavénych a naprogramova-
nych funkci pro provadéni celé rady praktickych vypoctl. Dochazi zde
k propojeni matematiky na stfedoskolské Urovni, znalosti ze zakladd fi-
nancni gramotnosti a vlastniho vyuziti tabulkového kalkulatoru ve vy-
poctech FG. Z uvedeného vyplyva, Zze zabér toho, co zafazujeme do FG, je
nesmirné Siroky a rozsahly. Znalosti a vyuzivani nastroj Excelu zjednodu-
Suje celou tuto problematiku. Pravé s pouzitim Excelu Ize provadét a sesta-
vovat celou fadu vypoctd, kalkulaci, propoctd, Setfeni, provadét popis za-
vislosti, a kone¢né i analyzu a prezentaci zamérenou do oblasti finan¢nich
a bankovnich transakci. Umoznuje tak porozumét riznym souvislostem
a vazbam ve financnich vypoctech, a tak zvysit atraktivnost a porozuméni

1 Narodni strategie finan¢niho vzdélavani, htpp://www.mfcr.cz/cps/rde/xbcr/mfcr/Na-
rodni_strategie_Financniho_vzdelavani_MF2010.pdf.
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v oblasti FG. Soucasné tak pomuze snizit neznalosti a eliminovat problémy
v chapani zékladnich vypoctl FG.

Z pochopitelnych divodu je zna¢na pozornost vénovana rodinnému roz-
poctu, jeho sestaveni a praci s nim. V pfipadé pujc¢ovani penéz se opakova-
né objevuje pojem rocni procentni sazba nakladd (RPSN), jehoZ zevrubné
vysvétleni je provedeno na nemalém poctu stran. Urokové procento, zpd-
sob Uroceni a doba splatnosti pUljcky (Gvéru), popfipadé vlastni velikost
pljcky jsou v knize popsany, objasnény a je zdliraznéna jejich dllezitost.

Autor zvolil produkt MS Office Excel pro jeho Sirokou rozsifenost prede-
v$im na Skolach a da se fici i uzivatelskou privétivost aplikace. Pocinaje ver-
zi MS Office 2007 doslo k fadé ,vylepseni”. Namatkou vzpomerime podmi-
néné formatovani (vice podminek a lepsi grafické ztvarnéni prvka),
jednodussi prace s tabulkou, lepsi vizualni provedeni viech grafu, vkladani
funkci pfimo zapisem do bunky s online ndpovédou a tak bychom mohli
pokracovat.

Nic ale nebrani tomu, aby se predkladané ulohy, vypocty a problémy resily
v jinych takto zamérenych SW produktech, napfiklad ve free verzi pro-
duktu LibreOffice Calc. Obsahuje relativné stejné ¢i podobné postupy pfi
zadavani vzorcU, sestavovani grafl, nastroje a funkce v nasem pripadé fi-
nancni. Kupfikladu nazvy funkci vychazi z anglickych termind a argumen-
ty jsou obdobné jako v aplikaci Excel:

MS Excel LibreOffice Calc
SOUCHODNOTA PV Pocita, zjistuje soucasnou hodnotu investice.
XIRR IRR Pocita, zjistuje vnitini vynosnost pro harmonogram
penéznich tokd.
BUDHODNOTA Fv Pocitd, zjistuje budouci hodnotu investice.

A nékteré finan¢ni funkce pouzivané v obou aplikacich jsou oznaceny
shodnym nazvem:

ACCRINTM ACCRINTM Pocita, zjistuje nahromadény trok z cenného papiru,
ze kterého je Urok placen k datu splatnosti.
EFFECT EFFECT Pocita, zjistuje efektivni rocni Grokovou sazbu.
RECEIVED RECEIVED Pocita, zjistuje ¢astku obdrzenou k datu splatnosti plné
investovaného cenného papiru.

Cilem knihy je seznamit Sirokou vefejnost, studenty a zaky s priklady, ulo-
hami ¢i problémy, se kterymi se mohou setkat ve FG. Neni vlastni ucebnici




Uvod

v pravém slova smyslu, nebot na trhu je v soucasnosti fada tituld, které
tuto Ulohu jiz pIni. Ale Zadna z nich neni zamérena na vyuziti tabulkového
kalkulatoru v oblasti finan¢ni gramotnosti. Celou publikaci doplriuje
a provazi fada grafu, schémat a vysvétleni proto, aby ¢tenai mohl snadno
jednotlivé ulohy sestavit, zkontrolovat, popfipadé upravit podle svych po-
tfeb. Modelové priklady jsou, pokud je to vhodné a smysluplné, feSeny vice
moznymi zpUsoby tak, aby ¢tenar 1épe pochopil vyznam, rozmér a logiku
provadénych vypoctl, analyz, zavérl a doporuceni.

Kniha by mohla byt vhodnou pom{ickou a zdrojem uzite¢nych informaci
pro studium a vyuku FG nejen pro oblast Skolstvi, ale i pro Sirokou
verejnost.

Doporuceni pro praci s knihou

Komentar provazejici ¢tendfe knihou je postaven na vysvétleni potreb-

nych a nutnych zakladl. Tézisté knihy spociva v efektivnim postupu sesta-
veni, kontrole a feseni modelovych pfiklada.

Protoze muze byt tUroven znalosti Excelu u ¢tenare rizng, je to nejdulezi-
téjsi pro jeho pouziti zopakovano a vysvétleno v kapitole €. 1. Obsahuje za-
kladni elementarni zasady pro praci v tabulkovém kalkulatoru. Pocinaje
strukturou aplikace a konce vyuzitim pripravenych financ¢nich funkci
a nastroju.

Prilohy obsahuji zajimavé a ilustrativni informace souvisejici s finan¢nimi
transakcemi a Udaje o cenach, spotiebé a vydajich, inflaci v CR atd.

Pro snazsi orientaci je v pfiloze €. 3 proveden stru¢ny vycet vSech pfiprave-
nych finan¢nich funkci ve verzi MS Excel 2007.
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Pouzité piktogramy:

n Dulezité a stéZejni informace, zavéry ¢i definice jsou oznaceny
v textu symbolem ,vykf¥i¢nik".

. Symbolem ,zaskrtavatko” je oznacena cast textu, vétSinou uloha,
urcena pro ¢tenare k tomu, aby si ji sam v prvni fazi zkusil vyresit, tj.
tedy samostatné proved| nasledujici kroky:

analyzoval zadani,

pfipravil potfebny model,

nasel odpovidajici nastroje v aplikaci Excel,

dosadil vstupni data,

ovéfil spravnost zjisténych vysledk.

V druhé fazi s vyuzitim textu publikace proved!:

kontrolu vlastniho reseni nebo
spravné sestavil celé rfeseni.

10
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. Seznam pouzitych zkratek

BH
cC
CF
CHP
ERR
EUM
FG
IRR
LT
NPV
p-a.
PT
PV
RPSN
RUP
SH

budouci hodnota

celkova castka

Cash Flow (hotovostni, penézni tok)

Casova hodnota penéz

Economical Rate of Return (ekonomické vynosové procento)
efektivni rokova mira

finan¢ni gramotnost

Internal Rate of Return (vnitfni vynosové procento)
levé tlac¢itko mysi

Net Present Value (Cista soucasna hodnota)

per annum (ro¢né, za rok)

pravé tlacitko mysi

Present Value (souc¢asna hodnota)

roc¢ni procentni sazba nakladu

realné urokové procento

soucasna hodnota

1






Tabulkovy kalkulator MS Excel

] Tabulkovy kalkulator MS Excel

Je pravda, Ze méné byva nékdy vice. U penéz to vSak neplati.

1.1 Rekapitulace aplikace Excel

Ve strucnosti si zopakujeme nejdulezitéjsi pravidla a zasady pro pouzivani
tabulkového kalkulatoru. V dalsich kapitolach je pak budeme bez velkych
problém0 moci aplikovat. Tabulkovy kalkulator — na toto téma existuje
mnozstvi rozsahlé literatury i dostatec¢né informace na internetu. Jako vse,
s ¢im zacindme, vyZaduje osvojeni jeho ovladani spoustu ¢asu a trpélivosti.
Nutno Fici, Ze oboji v dostate¢ném mnozstvi. Naucit se ho zvladnout a pou-
Zivat je spiSe otazka tydnu a mésicl. A samoziejmé i zde plati, Ze ,opako-
vani je matka moudrosti”. Pokud nebudeme aplikaci soustavné pouzivat,
Ize se domnivat, Ze nase znalosti se budou neustale zmen3ovat. Dale pred-
pokladdme zakladni znalosti, resp. ovladani PC a opera¢niho systému. Pro-
stredi, ve kterém budeme pracovat, je MS Office, resp. Excel verze 2007.
Samoziejmé uvedené postupy a nastroje mizeme pouzit i ve verzi vyssi,
tj. 2010 a dalsi. Pokud by se konkrétni model/situace ve verzich hodné odli-
Sovaly, zminime a zdlraznime toto v textu.

1.2 Pracovni prostredi

Tvlrci pro praci v tabulkovém kalkulatoru pfipravili pracovni plochu, kte-
rou jisté zname. Zvyraznény jsou zakladni prvky.

Ve vétsiné pfipadl pouziti Excelu mizeme dospét k témuz cili raznymi
cestami. Je zde ponechano pouze na uzivateli, jakou formu si zvoli.
Nejjednodussi zptsob ovladani aplikace je prostifednictvim mysi. Pfi tomto
zpusobu si davejme pozor predevsim na tvar kurzoru, ktery nas svym tva-
rem informuje o tom:

X,

1) co mUzeme udélat, byva zobrazeno ,,normalné”; naopak to, co ne-
muzeme, resp. je nam zakazano, je nevyrazné (Sedé podbarvené)
a nelze vybrat, oznacit apod.,

13
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2) k ¢emu je pripraven (kopirovani, presun, zahajeni vypoctu atd.).

Cetiis - Microsoft E oo

(™ el L soft Exce - B

4 =
Dred | Ve Bodmiodimidy e D Beswe  Debewed Vvl .- x

Cons B A K 8] D ey K ¥ 5 35 (0 ie——4ra

z - & v -
= = ', g E23 Bt a mpwast na st . - Pobeidad  Fosmitavt Vil [oged bt T
»dJoE-E BEEEE Glscttimomamme - 8% m g e msem = & ymanet - [rearppy

« .. [PRUHVZORCU |

| BUNKA, OBLAST |

=

=List21H11

: (o] l
T — — R T "

Obrazek 1-1 Pracovni plocha Excelu

Dale dUsledné rozlisujeme levé tlacitko mysi (v dalSim textu budeme ozna-
Covat zkratkou LT) a pravé tlacitko (PT).

V nasledujici ¢asti bychom zduraznili stru¢né pravidla, zasady, informace i
postupy pro pouziti aplikace MS Excel.

1.2.1 Uprava pracovniho prostiedi

PFi vlastni praci jisté pfivitdme nékolik nasledujicich doporuceni. Kazdy
uzivatel si maze ¢astecné (v urcitych mezich) Excel ,pfizpUsobit k obrazu
svému”, a to doplnénim a premisténim panelu nastroji Rychly pfistup.
Tento panel najdeme vlastné v kazdé samostatné aplikaci , baliku” Micro-
soft Office (Word, Power Point, Acces, Publisher) a slouzi k tomu, aby se
vyrazné zproduktivnila prace v konkrétni aplikaci. Na ni si mdzeme umistit
libovolné tlacitko z pasu karet Domti / VloZeni / Rozlozeni stranky / Vzor-
ce / Data / Revize / Zobrazeni.

14
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(0a) Sedit] - Micr
__‘e) Domd Wioteni Rozloeni strinky Vzorce Data Revize Zobrazeni Vivojaf RJ Toals
oy
B * Calibri 1 - A AT = o |4 | S Zalamovat text Obecny
<d
Vioit 7 |[(Bzw-|[E- [ - A~ |EE B = i E8E =i sloudit a zarovnat na stied ~ | |8 - 95, 00| %8
Schranka ™= Pismo fa Zarovnani I Cisle
Hﬂ")'(‘- A-.IQm;\3-1--",-._.1*--/--‘\--(--]--\:- E,ﬂi?}b = I
R22 hl S— |
A ] C D E F G H I ] |
1
2
2

Obrazek 1-2 Nastroj — panel Rychly pfistup

Panel Rychly pfistup je na obrazku 1-2 umistén ,pod pasem karet”, tedy
nejblize k pracovni plose. Doporucuiji jej takto umistit pro efektivni praci
v aplikaci. Jinak ho zpravidla najdeme UplIné nahore vlevo (takto je ve vy-
chozim postaveni po instalaci) vedle kulatého tlacitka s logem Tlacitko
Office.

Nejjednoduseji premistime zvolené tlacitko tak, Ze na néj klikneme PT.
Pokud to lze provést, objevi se nam vedle tlacitka okno s volbou Pfidat na
panel nastroju Rychly pfistup.

&9 - ¢ A0@@Z ¥ =¥~y WD H
A1 e f Piizpiisobit panel nistroji Rychiy pistup

S —— 1 1 oot

: | Oteviit

v || Ulodit

E-mail

Rychiy tisk

Nahled

Pravopis

v || Zpét

V| Inewu

Sefadit vzestupné

(TR R T - R
et

r=
=]

Sefadit sestupné

[
=

Dali phikazy...

|
(R

Zobrazit nad pasem karet

[y
Y

Minimalizovat pas karet

e

Obrazek 1-3 Prizpisobit panel Rychly pristup
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V opacném pfipadé, nelze-li toto provést nebo konkrétni pfikaz nema tla-
¢itko na prislusné karté (existuje velkd mnozina prikazl oznacena jako P¥i-
kazy mimo pas karet), si ukazeme obecny postup pro pridani jakéhokoliv
tlacitka. Provedeme to takto:

Klikneme LT na symbol Pfizptsobit panel nastroju Rychly pfistup (posledni
tlacitko vpravo na této listé) na panelu Rychly pristup, objevi se dialogové
okno s volbami, které vidime na obrazku 1-3. Nejbéznéjsi prikazy, které
jsou zde nabizeny, mizeme zaskrtnout dle vlastniho uvazeni. Pro dalsi pfi-
kazy si zvolime volbu Dalsi pfikazy a v nasledujicim okné se dostaneme do
okna umoznujiciho pfizpUsobit panel nastroju Rychly pristup. Nyni dopo-
rucuji v sekci Zvolit pfikazy prepnout si zalozku na VSechny prikazy. Na-
sledné se nam pod touto volbou objevi viechny pfikazy, nastroje, tlacitka
¢i funkce sestupné sefazené.

Modnosti aplikace Excel [
Dbt i;l Umae#iuje pfizpisobit panel néstrajd Rychly pristup.
Vzorce
Zvolit plikazy =11 Piizplsobit panel ndstrojl Rychiy pristup:
FoniraslpAmopte & Mo Viechny piikazy Z| Bra viechny dekumenty hythosi [«
Wigdit
- i v
i ————— 3 Mastroje v & Rychiy tisk
|+ Piizplsobit Hstroje = ) it »
Dopliiky I <<bez popiskus» 0 Znovu ¥
£ 100 & MaRled
Centrum zabezpeieni Akee = d How
Zdvoje infrmac] s Akee dokumentu s Fotoaparat
Aktivmi pole = Bl Zobrazit vzoree
Akthmi pole kontingendni., | . 5 Piepnout okna »
H  Aktuslizovat ¥ T+ P
A Aktualizovat L‘_HTQQET-\ T=" Minus
S Aktuslizovat data XML —————— [ et
Wy axtuslizovat soubor " Délena
L8 Axtuslizovat vie " Exponent
& Aktusini das F{* Oteviraci zivarka
T3 axtuaini datum TY Zaviraci zivorka
Aktudini wbér = =" Rowndse
Analyza . < Orddébovad>
55 Analiza hypotéz * B MISTOGRAM vstupni okng
E  Anglickj tvar vzoece 55 Kalendsi
I Automstické shimuti ¥
v Automaticiy
W Automaticky filtr
o B [ piouni_|
V| Tobrazit panel pastropd Rychly plistup pod phsem karet
R—
3 Stofno

Obrazek 1-4 Uprava panelu Rychly pfistup
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Nyni klikneme-li dovnitf tohoto okna a zadame prvni pismenko, Excel
v seznamu zaroluje na pfisludny prvni vyskyt prikazu s timto pismenem.
Alternativné mizeme téz pouzit posuvnik se Sipkou vpravo. Nalezneme-li,
co hledame, klikneme na zvoleny pfikaz a pfidame jej tlacitkem do pravé-
ho seznamu. Ten ukazuje, ktera tlacitka jsou aktualné na nasem panelu
Rychly pristup. Sipkami vpravo mGzeme tlac¢itka libovolné presouvat
(nahoru ¢i dold, ve vlastnim zahlavi Excelu vlevo nebo vpravo).

Jen upozornuji, ze preklad nékterych tlacitek je zavadéjici. Napfriklad pro
matematickou operaci Nasobeni se jmenuje odpovidajici tla¢itko Krat, ku-
laté zavorky jsou oznacovany jako Oteviraci a Zaviraci zavorka.

Na tento pas si doplnime dle vlastniho uvazeni dulezita tlacitka, ktera:

pouzivame velmi casto,

jsou uloZena na néjaké ,spodni” karté nebo je obtiznéjsi je
vyhledat,

prikazy mimo pas karet (pfikazy nejsou na zdkladnich kartach),

v pfipadé prace na notebooku se , hare” vkladaji,

pokud sestavujeme casto vzorce, doporucuji si zde umistit i vsechny
matematické operatory.

Panel mize naptiklad obsahovat nasledujici tlacitka:

&9 o QOEEE- G KNS 5D P

Pro snazsi umisténi na panel pouzijeme nazvy dle jejich usporadani zleva
doprava. Nazvy najdeme v pravé ¢asti obrazku 1-4. Podle téchto je pak ma-
Zeme snaze najit v kategorii Vsechny pfrikazy.

Strucné popisi vyznam ¢i pouziti nékolika z nich, které nejsou tak znamé ¢i
pouzivané, presto jsou uzite¢né a mohou nam usnadnit praci.

Prikaz/tlacitko:

Fotoaparat—jak jiz nadzev rika, dokaze , ofotit” urcitou pracovni plochu se-
Situ, kterou jsme schopni vybrat kurzorem, vlozit ji jako snimek/obrazek
do Excelu. Objekt/obrazek je grafickym objektem ,plujicim” nad strankou
a mlUzeme s nim pracovat jako s kazdym jinym obrazkem. Jeho vyhodou
je to, Ze je neustale ,propojen” se zdrojem. Provedeme-li néjakou zménu
v rozsahu dfive vybranych bunék, promitnou se tyto i do vlastniho obraz-
ku. Postup jeho vytvofeni je nasleduijici:
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1) vybereme rozsah toho, co potiebujeme ofotit,

2) klikneme LT na néstroj Fotoaparat, vybér se oznaci a soucasné se
zmeéni tvar kurzoru,

3) umistime kurzor na misto v sesité, kam chceme obréazek vlozit,

a kliknéme LT.

Zobrazit vzorce - tlacitko je velmi uzitecné v pfipadé, pokud pracujeme se
seditem, kde jsou Cisla-konstanty a soucasné i vzorce. Na prvni pohled ne-
jsme schopni rozlisit, co je co, pokud nejsme pfimo v konkrétni burice. Na-
sledujici obrazek zobrazuje moznou situaci. V uvedeném listu vidime jen
konkrétni ¢isla.

A B C D E
2 10000
3
4 1% 2% 3% 4%
511 -10 100,00 K¢ -10 200,00 K¢ -10 300,00 K¢ -10400,00 K¢
6 |2 -5075,12 K& -5 150,50 K& -5226,11 K& -5301,9 K¢
713 -3400,22 K& -3467,55 K¢ -3535,30 K¢ -3603,49 K¢
8 |4 -2 562,81 K¢ -2 626,24 K¢ -2 690,27 K& -2 754,90 K¢
9|5 -2 060,40 K& -2121,58 K& -2 183,55 K¢ -2 246,27 K&

Po prepnuti se cely sesit ,,roztahne” a v burikach se objevi skutec¢ny obsah.
Soucasné se docasné ,odebere” i nastavené formatovani. Po dalsim klik-
nuti na Zobrazit vzorce se vse vrati do plvodniho stavu.

A B C D E
10000

0,01 0,02 0,03 0,04

1 | =PLATBA(BS4;$A5;$DS2) | =PLATBA(C$4;SA5;$D$2) | =PLATBA(D$4;$A5;$DS2) | =PLATBA(ES4;$A5;$D$2)
=PLATBA(B$4;$A6;$D$2) | =PLATBA(C$4;$A6,3DS2) | =PLATBA(DS4;$A6;$D$2) | =PLATBA(ES4;$A6;$D$2)
=PLATBA(B$4;SA7;SD$2) | =PLATBA(C$4;$A7,5DS2) | =PLATBA(DS4;$A7;$D$2) | =PLATBA(ES4;$A7;$DS$2)
( ( ) ( ) (
( ( ) ( ) (

=PLATBA(B$4;$A8;$D$2) | =PLATBA(C$4;$A8;$D$2) | =PLATBA(D$4;$A8;$D$2
=PLATBA(BS$4;$A9;$D$2) | =PLATBA(C$4;$A9;$D$2) | =PLATBA(DS$4;$A9;$D$2

=PLATBA(E$4;$A8;$D$2)
=PLATBA(E$4;$A9;$D$2)

W ([ |N | |Uu [~ W[~

vi [ W N

Tlacitko je umisténo na karté Vzorce a funguje zplisobem zapnuto (pod-
barveno oranzové, zdliraznéno) / vypnuto (nezdlraznéno).
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Microsoft Excel
Vzorce Data evize Zobrazeni Vivojar Rl Taols
AJ ﬁ ﬁ Jﬁ <) ODefinovat ndzev - 3 Pledendac [ Zobrazit vzorce|
£~ Poudit ve vzord =% Naslednid *{> Kontrola Chyb...
Text Datum Vyhl a Mat. a Dalir Sprivee
= afase rel.- frig.~ funkce= | nazvs B Vytvofitzvibére || 7 Odebrat Zipky - (&) wyhodnoceni vzorce
:i Definované ndavy Zivislosti vzorel

-* - IIA'IIIII) —_ uﬂ_% b

Toto tlacitko muze byt i jednou z pficin toho, Ze nam sesit, resp. Excel ,,ne-
pocitd”. Pokud se ndm to stane, je potfeba ho odkliknout ¢ili vypnout.

Prepnout okna — mame-li v Excelu otevieno vice soubord, resp. sesitu, je
dost obtizné mit o nich pfehled a pfechod mezi nimi je komplikovany. Diky
tomuto tlacitku je prace s otevienymi soubory snadna.

&9 o 30 @EE-L
V| 1 sesiz f'_l

2 spot_kos_2012 l D

3 Penize a vy

4 Ekonomika nejen k maturite [
5 FG podrobnosti k sazbe a pp
& CF oprava

I Pomocne wypocty FEG

Kukatko - je uzite¢ny nastroj umoznujici si nastavit pohled na detaily, resp.
obsahy bunék, které chceme sledovat. Timto zplsobem pak mizeme mit
k dispozici potfebné informace pro jednotlivé zavislosti ve vypoctech mezi
otevienymi sesity. V kukatku mame moznost kliknutim fadit udaje podle
jednotlivych sloupcu. Strukturu udaji kukatka vidime na obrazku 1-5. Do-
kud ho nevymazeme, Udaje s detaily mame stale k dispozici. Zvolené udaje
kukatka se ukladaji do konkrétniho sesitu — souboru.

Okno kultha

v X
25 Phidat kukétko... 4 Odstranit kukitko
Sedit List Mizev  Bufka Hodnota Virzorec =
CF oprava.sdsx flow dale proky cé jednordzovy -KDYE{DG-‘J';'}!d'ﬂémi'; “opalujid se”)
Penize a vy.xlsx Fondovatel vypocet 124 97 509 =[21
Penize a wy.xdsx Fondovatel vypocet M24 135 761,1 =[24%(1+6854) 123 -
Penize a vy.udsx Fondavatel vypocet M28 104 334,4 =L26%(1+5854)~M23 1
Penize & wy.xdsx Fondovatel vypocet M3 E00000,0 =5UMAM24:M29)
Pomoome vypocty FEG.dsx V60 millon =] 2 164,31 KE =-PLATBA(SES2/12;E6®12;;8C52)
spot_kos_2012.xdsx imeestiinl modnasti H21 GE Money Bark
spat_kos_2012.xdsx irvesténd modnast E18 3% -

Obrazek 1-5 Udaje kukatka
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Prace s nim je jednoducha. Vybereme si bunky, které chceme mit pod kont-
rolou, a poté klikneme na nastroj Kukatko. Rozsah bunék v kukatku muze-
me libovolné ménit — pfidavat a odstrafovat. K tomu slouzi volba Pridat
kukatko nebo po vybéru konkrétniho zaznamu v kukatku se zpfistupni
volba Odstranit kukatko. Zobrazované buriky mohou byt i z rGznych sesi-
t0. Obsah kukatka se uklada do sesitd, které jsou v ném obsazeny, kdykoliv
je otevieme, kukatko nam informace nabidne. Chceme-li pridat nékolik
bunék, podrzime klavesu Ctrl a vybereme buriky, které chceme do kukatka
pridat. Stejné tak vybirame bunky v kukatku pro odstranéni, kdy pouzije-
me klavesu Ctrl, chceme-li jich vybrat vice, pro souvisly vybér Shift klavesu.

Zvlastni kapitolou jsou dvé posledni tlacitka, ktera dokumentuji dalsi zpU-
soby vyuziti panelu Rychly pfistup.

Ctyti barevné ¢tverce umisténé v tlacitku jsou uzivatelsky pridany k makru,
které bylo zaznamenano pomoci stisku klaves, zde napftiklad zjednodu-
Suje vyvolani vstupniho okna pro naplnéni nastroje Histrogram. Takto si
muUzeme upravit spousténi libovolného nastroje v aplikaci Excel.

Posledni tlacitko slouzi pro vyvolani kalendare, ktery je soucasti stazeného
dopliiku (Add-in) z internetu (v tomto pripadé RJ Tools od autora Radka
Jurecka; http://www.rjurecek.cz/). Na Internetu je spousta dalsich rozsifuji-
cich doplrikl aplikace Excel. Jen ddme velky pozor, abychom si do svého PC
»~nezanesli” néjakou ,havét”.

1.2.2 Zadavani vzorcu

Jednim z nejdullezitéjsich ukond pfi praci v tabulkovém kalkulatoru je
tvorba vzorcl. ProtozZe je to zasadni ¢innost, vénujme se tomuto tématu
trochu vice. Vzorce opét, jako dalsi ¢innosti, mizeme sestavovat rlznymi
zpusoby. Aby aplikace (tj. Excel) byla schopna rozpoznat, co ma provadét,
musi byt vzorce zadany jednoznacné tak, aby poté mohl probéhnout vlast-
ni vypocet. Doporuc¢enym znakem pro zapis vzorce je znak = (Rovna se).
Ukonceni zapisu vzorce potvrdime klavesou Enter. Na tuto akci zprvu pfi
zadavani vzorce uzivatelé zapominaji. Po stisknuti kldvesy Enter se prove-
de i kontrola spravnosti sestaveného vzorce a kurzor se posune o jednu
bunku doll (implicitné je tento pohyb takto nastaven, ale v moznostech
aplikace Excel mizeme nastavit jiny pohyb).

Nejcastéji ve vzorci byva zadana konstanta-Cislo nebo adresa bunky
(napt. G3) a samoziejmé pfislusny operator. Na obrazku vidime stav pred
ukoncenim zapisu vzorce. Sestaveny vzorec vynasobi obsah bunky G3
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hodnotou 1000 a vysledek zobrazi v burice E3. Adresy buriky zapisovat ne-
musime, jednodussi je pouzit LT mysi a kliknout na pfislusnou bunku. Tim-
to dojde k prenosu vlastni adresy (napf. E3) do vzorce. Déle si vSimnéme
zobrazeni vzorce pfimo v burice, ale i v hornim edita¢nim rfadku.

s [
2 i Ry

I+H -I I*" —/ﬂ DA“ u(u I)- I=- [JJ % P :
X o] 1000

= D E F G H

1000 [ 1

Opétovné do vzorce vstoupime dvojklinutim v konkrétni burice nebo kla-
vesou F2, ,stojime-li” na ni. Upravy vzorce mGzeme dle potfeby provadét
pfimo v bunce nebo v edita¢nim radku.

V dalsim vidime vzorec sestaveny v burice E3, ktery vynasobi obsah bunék
C3 a G3 (zvyraznéno barevnym rameckem kolem kazdé buriky).

_] 81 I:&a Z:Tl, s *+N LI 'ﬂ*ﬂ n‘/u i n{u n}u " uu % D

- QUi h| =c3°G3
C D E F G

Pri sestavovani slozitéjsich vzorcl musime dle logiky vypoctu pouzit kulaté
zavorky pro spravné oddéleni jednotlivych clend, a tim zajistit to, aby vy-
pocet probéhl spravné. Kromé toho musime dodrzet i zakladni pravidlo
zavorek — Ze pocet levych a pravych zavorek v burice musi byt stejny, jinak
nam Excel ozndmi chybu, my ji musime opravit a aplikace ndm nedovoli
vypocet ukoncit.
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Jestlize se ve vzorci ,ztratime” a potfebujeme ho opustit, pouzijeme kla-
vesu Esc (Escape — navrat zpét bez ulozeni zmén). Rozdilné vysledky stej-
nych ¢lent (Cisel) a operatort jinak opatienych zdvorkami vidime na obraz-
ku. | kdyz pro ilustraci je priklad velmi jednoduchy, vzorce davaji rizné
vysledky. Proto je potfeba davat velky pozor na vkladani zavorek pfi sesta-
vovani vzorcU.

Vzorec Vysledek
=12+42*3 = 6,5
=1/2+2)*3 = 075
=1/2+2*3) = 0,125
=12+(2*3) = 6,5

Uvedeme si ale slozitéjsi zapis a jeho prepis do spravné podoby pro vypo-
Cet. Do bunék B3 a B4 zaddme hodnoty 250 a 985 jako velic¢iny A a B. Nyni
si zkusime sami vytvofrit vzorec pro vypocet zlomku ve tvaru:

B

(A+B)* -2

Pro operaci umocnéni pouzijeme symbol » (,stfiska”, vloZime na

anglické klavesnici Shift+6 nebo pres menu Vlozit/Symbol). Rizné
vzorce (dobré E sloupec i Spatné D sloupec), které nam mohou vzniknout,
pak vidime zde:

B C D E

2 Spatné Dobre

3 250 983,00 0,00064581
4 985 =B4/(B3+B4)*(B3+B4)-2 =B4/((B3+B4)*(B3+B4)-2)
5 -1,99935 0,00064581
6 =B4/((B3+B4)"2)-2 =B4/((B3+B4)"2-2)
7 -1,99935 0,00064581
8 =B4/(B3+B4)"2-2 =(B4/((B3+B4)*(B3+B4)-2))
9 0,00016

10 =B3/((B3+B4)"2-2)

" 0,00016

12 =B3/((B3+B4)"2-2)

13 -1,99899

14 =B4/(B3+B4/2)-2
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B C D E
15 0,00101
16 =B4/((B3+B4/2)-2)

Spravny vzorec zapsany do bunky musi odpovidat zapisu B/((A+B)"2-2.
Poznamka:

Misto klavesy Enter mUzeme pro ukonceni zapisu pouzit i tlacitko , fajfku”
(ikona Zadat v'), ktera je aktivni pouze v case, kdy sestavujeme pfislusny
vzorec. M4 v sobé zapojenu i nasledujici funkénost:

1) je-li treba, pfida na konec vzorce zavorku (pravou, ukoncovaci),
2) neposune kurzor o jednu buriku dold,
3) ukon¢i zadani vzorce (stejné jako klavesa Enter).

Tim nam ,,usetfi” spoustu ¢asu oproti standardné pouzivané klavese Enter.
Doporucuji vyzkouset a pouzivat.

Zvlasté pfri praci s notebookem, ale i pfi sestavovani slozitych vzorcl obsa-
hujicich funkci (funkce), jisté radi toto tlacitko pfivitame.

L e S
X || f | =4
c D

1]

1.2.3 Kopirovani a pfesun vzorcii

Dalsi dulezitou zasadou v tabulkovém kalkulatoru je spravné sestavit po-
tfebny vzorec a pak ho nejjednoduseji ,, duplikovat” (nej¢astéji ho zkopi-
rovat popotazenim) do dalsich bunék. Proto si musime velmi detailné vy-
svétlit postup zadavani vzorcl a jejich Upravy tak, aby zajistovaly efektivné
to, co potfebujeme zjistit, vypocitat. Ve vétsiné pripadd si timto postupem
udetfime spousty ¢asu a prace.
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Sestavime-li v listu tfeba do bunky F4 jednoduchy vzorec (napf. =B2+D2)
a poté ho zkopirujeme o 6 bunék svisle (kurzor nastavime na sestaveny
vzorec, pouzijeme Ctrl+C /kopirovani/, klikneme LT na buriku F10 a pouzi-
jeme Ctrl+V /vlozeni/), zméni se plvodni vzorec na novy ve tvaru =B8+D8.
O kolik jsme posunuli vzorec, o tolik se posunou a zméni adresy vstupnich
bunék. Tato funkcnost je stejné tak zachovana i ve sméru vodorovném.

G14 - fe |
il A . B [ C D . E ] F [ G | H
1 posun "zdroje” o 6 bunék svisle
2
3 | Bufika Vzorec =
4 F4 =82402
5 | F10 =B8+D8 -
] posun wzarce o 6 bunék svisle
7
8
9
10

Podle usporadani dat a zplsobu vypoctu je tato vlastnost v nékterych pfi-
padech vhodna, ale v jinych nikoliv. Potfebujeme-li ,zabranit” aplikaci
v posouvani (zménam ve vzorci, ktery kopirujeme), pak vlozime do vycho-
ziho vzorce znak (y) $. Tuto operaci nazveme jako ,zafixovani”. Odkazy na
plvodni bunky pak zlstanou vzdy zachovany pfi jakékoliv akci kopirovani
takto doplnéného vzorce. Znak (y) $ a jeho pozice je fizena nasledujicim
pravidlem. ProtoZe pracujeme v dvojrozmérném sesitu (smér pohybu pfi
kopirovani — svisle nebo vodorovné), mizeme zafixovat jeden (svisly) Ci
druhy smér (vodorovny) nebo oba. Znaky vkladame do pfislusného vzorce
klavesou F4 jejim opakovanym stisknutim. Kurzor ve vzorci nastavime nej-
Iépe mezi pismenko a dislici. Pocet stisknuti (sloupec F4 klavesa) a odpovi-
dajici vyznam je patrny v nasledujici tabulce.

Vzorec F4 klavesa Zafixovani sméru:
=A3 - neni

=$A$3 1x obou

=A$3 2x vodorovného (fadek)
=$A3 3x svislého (sloupec)
=A3 4x vychozi, prvni stav
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Tento zpUsob pouziti znaku $ se v literatufe oznacuje jako absolutni a rela-
tivni adresovani. Pokud chceme efektivné pracovat s aplikaci Excel, vy-
zkousime si, otestujeme si, ovéfime si a nauc¢ime se tuto zasadu, resp. pra-
vidlo spravné pouzivat. K tomu by nam mél poslouzit i nasledujici priklad.

Tento princip pak midzeme samoziejmé pouzivat u vech dal$ich obdob-
nych prikladd. Soucasné si ukazeme i druhy zpusob kopirovani vzorc(, a to
prostfednictvim kurzoru mysi.

Mame tabulku dvou veli¢in, mezi kterymi existuje konkrétni vztah, potre-
bujeme propocist vzdy Udaje treti veli¢iny v priseciku (kFfizi, proto se né-
kdy tato tabulka oznacuje jako ,ktizova"”), kde vstupuji do vypoctu vzdy
hodnoty velic¢iny A a veli¢iny B.

2
3 1 2 3 5
4 1 i
v
L 2
e
6 HE
7 || E—
&
8 il s
g n 6 v
10 7 ' | Prusedk
1 B |8
12 49

13

Pfi sestavovani pouzijeme, jak uz bylo vyse zminéno, i druhy zpUsob kopi-
rovani. Tento vyhodné pouzijeme tehdy, kdyz kopirujeme souvislou oblast
a soucasné pritom chceme (ale nemusime) vytvofrit rostouci ¢i klesajici sérii
hodnot. Jinak feceno vytvarime Ciselné ,fady”. Vzpomeneme-li na mate-
matiku, mluvime pak napf. o aritmetické radé, geometrické apod.

Kopirovani — rozvoj fady provedeme nasledujicim jednoduchym zpUso-
bem. U bunék, jsou-li vybrany (oznaceny) kliknutim, se vpravo dole objevi
cerny hranaty bod. K tomuto se nyni pfiblizime kurzorem (nejlépe odspo-
du zprava), az se jeho tvar zméni na , nitkovy kfiz" tak, jak je zobrazeno na
obrazcich. Nyni pouzijeme LT, klikneme (stale drzime prst na LT) a tdhneme

pfislusnym smérem, kterym chceme fadu provést (aZz nyni pustime LT).
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Pri sestaveni rostouci (klesajici) fady viozime do sousednich bunék (tak, jak
je vidét na obrazku) potrebné tdaje (zde 20 a 30), vybereme a popotaze-
nim fadu sestavime.

B w e
[-]
g
&

A B c c D E
19
0 [ [ 2
21 30 E i
22 +

Excel si zjisti rozdil prvého a druhé ¢lenu (v nasem prikladu 30 — 20 = 10, ji-
nak feceno diferenci, kvocient, v feci Excelu krok) a o tento pak navysuje
dalsi ¢leny. Takto ,Sikovné” mizeme sestavovat libovolné fady hodnot. Pri
tazeni kopirované buriky vidime vedle kurzoru online i hodnoty, které bu-
dou do bunék doplnény. Vybereme-li pouze jednu bunku s hodnotou, pak
vytvorime fadu konstantnich hodnot (10,10,10, ...). Obdobnym zplsobem
mUzeme fadu vytvofit i vdruhém rozméru, tj. vodorovné.

Pro konkrétni priklad sestaveni tabulky s vypocty pouzijeme z fyziky veli-
¢iny draha (S), cas (T) a rychlost (V); mezi nimi dle logiky existuje operace
nasobeni nebo déleni.

Pfipravime si udaje pro zahlavi tabulky. Do bunky C3 napiSeme 200 a do D3
hodnotu 250 a nasledné je obé vybereme. Nyni popotazenim zkopirujeme
fadu doprava. Celou dobu drzime LT, az se ndm v pomocném oknu objevi
pozadovany udaj. Zde napfiklad 500. Do bunék B4 a B5 zadame rychlost
v km/hod 40 a 45, obdobnym zpUsobem zkopirujeme fadu az do hodnoty 100.

200 250
| 1 —
(50
| 200 250 300 350 400 450 500]
-5
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Nyni sestavime v C4 spravné vzorec tak, abychom ho mohli pouhym zkopi-
rovanim doplnit do jednotlivych prisecik( uvniti tabulky. Vypocty (vzorce)
se vzdy musi odkazovat na vstupni radek cislo 3 (¢iselné udaje v zahlavi —
dréha) a vstupni sloupec B (¢iselné udaje vlevo - rychlost). Abychom této
Upravy dosahli, musime ve vzorci , zafixovat” to, co ma zUlstat ridici a na co
se maji vzorce uvnitr tabulky odkazovat. Vzorec =C3/B4 (j. draha/rychlost)
tedy upravime klavesou F4 na =C$3/$B4. VVzorec se musi vzdy odkazovat
na zahlavi tabulky, tj. fFadek ¢. 3, proto vlozime znak $ pred Cislici tfi a sou-
¢asné se musi jmenovatel odkazovat na levé okrajové Udaje, které jsou pro
cely obsah tabulky uloZeny ve sloupci $B. Nyni vybereme buriku C4 a zko-
pirujeme vlozeny vzorec do celého obsahu tabulky. Kopirovani provadime
ve dvou krocich svisle a poté vodorovné (Excel neumi kopirovat udaje po
diagonale). Sméry mlzeme samoziejmé prohodit. V druhém kroku pak
kopirujeme vice bunék (vlastné je to vybrany vektor C4:C16 nebo C4:14, dle
toho, jaky smér jsme zvolili v prvém kroku). Vyuzijeme dale i toho, ze
mame po skonceni kopirovani vybran cely vnitfni obsah tabulky, tj. viech-
ny vzorce v rozsahu C4:116, a naformatujeme je dle vlastniho uvazeni
(napt. jako dislo s 2 desetinnymi misty). Vysledna tabulka mUze vypadat
takto:

A B C D E F G H |
1

2 Draha v km

3 200 250 300 350 400 450 500
4 |Rychlost 40 5,00 625 7,50 875 1000| 1125 1250
5 |V km/hod 45 4,44 5,56 6,67 7,78 889 1000 11,11
6 50 4,00 5,00 6,00 7,00 8,00 900/ 1000
7 55 364| 455 5,45 636 721 818 9,09
8 60 333 417 5,00 5,83 6,67 7,50 833
9 65 3,08 3,85 4,62 538 6,15 6,92 7,69
10 70 286 357 429 5,00 5,71 643 714
1 75 2,67 333 400| 467 533 6,00 6,67
12 80 2,50 313 375 438 5,00 563 625
13 85 235 294 353 412 47 529 5,88
14 90 222 278 333 389 444 5,00 5,56
15 95 2,11 263 316 368 421 474 526
16 100 2,00 250 3,00 350|400 450 5,00

Obrazek 1-6 Kfizova tabulka
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Tabulka je dvojrozmérna (2D), zjistuje treti veli¢inu ze dvou vstupnich. Po-
kud potiebujeme rozsah formatu 3D, pak pouzijeme pro tfeti rozmér jed-
notlivé listy seSitu a vypocty provedeme ,skrze” tyto.

A B C D E F G H
2 B2 Veli¢ina A

3 D3 B3 F3 G3 H3
4 4

5 (&)

=]

6 | = 6

7 g 7

8 c8

9 Q

Tento detailné popsany postup vyuzivame u vétsiny tabulek pro vypocet
tfeti veli¢iny ze dvou fad hodnot logicky ,svazanych” a zavislych velicin.
V uvedeném pfikladu ¢as, draha a rychlost.

Ukazeme si dalsi postup sestaveni vychoziho vzorce krok za krokem v pfi-
padé, kdy ke dvéma veli¢cindm pribude treti ovliviujici kazdou bunku
uvnitf tabulky. Mdme dvé veli¢iny napf. A a B, mezi kterymi existuje urcita
zavislost. Jejich dil¢i hodnoty jsou ulozeny do bunék D3 az H3 (velic¢ina A)
a C4 az C9 (velic¢ina B). K témto jesté mame konstantu, kterd je zadana do
buriky B2 a souvisi s obéma. Pro vypocet hodnot v tabulce je nejdUlezitéjsi
sestavit spravny vzorec do bunky D4, coz je vlastné prvni poc¢itana hodnota
v nasi tabulce. Podivame-li se na ,logiku” vzorct v tabulce, vidime, Ze se
maji odkazovat vzdy na radek treti, tj. ve sméru vodorovném a sloupec C
ve svislém sméru. Vznikly vzorec musi tyto dvé vazby zahrnovat. Jednod-
use sestavime zakladni vzorec jako =D3*C4. Nyni si predstavime, jak se
bude dale vzorec kopirovat smérem doprava a doll a na jaky radek a slou-
pec se budou vzorce uvnitf tabulky opakované odkazovat. Tak, jak jsme jiz
fekli, je to treti radek (Cislice v uvedenych bunkach je vzdy tfi) a sloupec C
(opét v adresach zlstava pismeno C). Proto vzorec upravime prostrednic-
tvim klavesy F4 do tvaru =D$3*$C4. Tim jsme , zafixovali” odkazy na treti
fadek (to zajistuje znak $ v prvnim ¢lenu). Druhy znak $ v ¢lenu $C4 |, zafi-
xuje” sloupec C. Do vysledného vzorce vlozime jesté vazbu na konstantu
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A B C D E | F | G | H
2 B2 Veli¢ina A
3 D3 E3 F3 G3 H3
4 (@] =D$3*$C4*$B$2
5 a
[=-]
6| = 6
=
7 o (@)
8 8
9 (€]

zadanou do buriky B2, kterou se ma vynasobit kaZdy ¢len v tabulce. Zada-
me znak pro nasobeni a klikneme na adresu bunky B2. Tim se sestavovany
vzorec zménil na =D$3*$C4*B2. Adresu konstanty , oSetfime” tak, aby se
odkaz na ni nikdy neménil. Klavesou F4 vlozime dva znaky do adresy buni-
ky. Vysledny tvar vzorce je uveden na obrazku. Potvrdime ukonceni zada-
vani vzorce tlacitkem Zadat v nebo klavesou Enter. Nyni jiz snadno vzorec
rozkopirujeme svisle a pak vodorovné do celé tabulky. Jak maji vypadat vy-
sledné vzorce uvnitf tabulky, vidime na obrazku.

A B C D E F G H

2 B2 Veli¢ina A

3 D3 E3 F3 G3 H3

4 C4 | =D$3*$C4*$B$2 | =E$3*$CA*$BS2 | =F$3*$C4*$B$2 | =G$3*$C4*$BS2 | =H$3*$C4*$BS2
5 C5 | =D$3*$C5*$B$2 | =E$3*$C5*$BS2 | =F$3*$C5*$B$2 | =G$3*$C5*$BS2 | =H$3*$C5*$BS2
6 E C6 | =D$3*$C6*$BS2 | =E$3*$C6*$BS2 | =F$3*$C6*$BS2 | =G$3*$C6*$BS2 | =H$3*$C6*$BS2
7 E C7 | =D$3*$C7*$B$2 | =E$3*$C7*$BS2 | =F$3*$C7*$B$2 | =G$3*$C7*$BS2 | =H$3*$C7*$BS2
8 C8 | =D$3*$C8*$B$2 | =E$3*$C8*$BS2 | =F$3*$C8*$B$2 | =G$3*$C8*$BS2 | =H$3*$C8*$BS2
9 C9 | =D$3*$C9*$BS2 | =E$3*$C9*$BS2 | =F$3*$CO*$BS2 | =G$3*$C9*$BS2 | =H$3*$C9*$BS2

Dalsi zakladni operaci se sestavenym vzorcem je jeho pfesun, ktery opét
mUzeme provést riznymi zpUsoby, napf. pouzitim klaves Ctrl+X na bunce
se vzorcem a Ctrl+V tam, kam ho chceme premistit.
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Jiny zpUsob presunu vzorce je pouziti kurzoru. Pfi tomto musime zménit
tvar kurzoru na novy, ktery je uveden na obrazku (dvé oboustranné sipky
v kfizi spole¢né s bilou Sipkou).

. 0
e

Kdyz se pfiblizime k ¢ernému a zvyraznénému okraji vybrané burky (vy-
branych bunék), dojde ke zméné tvaru kurzoru. Poté klikneme LT, podrzi-
me ho a pfesuneme na novou buriku. Jsme-li na burice se vzorcem, muze-
me presun realizovat pomoci mistni kontextové ndpovédy pres PT (pfikaz
Vyjmout, pfemistit se kurzorem na novou bunku a poté Vlozit).

DuUlezité je si uvédomit, ze u presunu vzorce se adresy v ném obsazené ne-
méni, takze odkazy na bunky zlstavaji porad stejné — neménné.

Pokud nékdy potrebujeme sestaveny vzorec zobrazit jako text, mizeme to
provést tak, Zze na prvé misto (jesté pred znak =) vlozime mezernikem me-
zeru (v textu budeme vyznacovat znakem ,,_"). Vzorec =A3*B3 timto zpU-
sobem zménime na _=A3*B3. Tak se ze vzorce stane text a vypocet samo-
zfejmé neprobiha. Podle prvého znaku v bunce Excel rozhoduje, jak bude
s obsahem bunky nasledné pracovat. Takto mizeme vzdy postupovat, je-li
tfeba zkopirovat vzorec beze zmén v adresach bunék. Opétovnou aktivaci
vypoctl v burice podle sestaveného vzorce zajistime odebranim prvého
znaku, tj. mezery.

1.2.4 Tvorba fad v Excelu

Potrebujeme-li vytvofrit souvislou fadu hodnot (z pohledu matematiky ho-
vorime o posloupnosti), nabizi se v Excelu nékolik moznych zpUtsobd jejich
sestaveni. Uvedeme Ctyfi nejjednodussi mozné pripady:

1) Prostfednictvim LT, postup je uveden v pfedchozi ¢asti. Do soused-
nich bunék zapiseme odpovidajici hodnoty dvou sousednich ¢len(.
Nasledné obé buriky vybereme a LT ,popotazenim” fadu rozvi-
neme — zkopirujeme. Tvar kurzoru musi byt , nitkovy zamérovac”,
cerny maly kfizek. BéZné tvofime fadu smérem doprava pohybem
kurzoru mysi, ale existuje moznost sestavit uvedenym zpUsobem
fadu i ve sméru ,doleva”. Pak jeji trend bude opacny.
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2) Na karté Dom/Vypli/Rady je pfipraven komplexni nastroj pro
tvorbu rad. Zde si zvolime , parametry” dané rady (posloupnosti)
a Excel potfebné udaje dopocita.

3) Pouzitim PT napiSeme pouze prvni ¢len fady, vybereme jej a opét
~popotazenim” zkopirujeme. Objevi se ndm stejné okno pro tvor-
bu fad jako v pfipadé 2.

4) Dalsi mozZnosti je sestaveni ,své” vlastni fady prostfednictvim od-
povidajiciho vzorce. Ukazku obsahuje tabulka:

B @

3 Hodnota Vzorec
4 "

5 16,5 | =B4+B4/2
6 24,75 | =B5+B5/2
7 37,125 | =B6+B6/2
8 55,6875 | =B7+B7/2
9 83,53125 | =B8+B8&/2
10 125,2969 | =B9+B9/2
" 187,9453 | =B10+B10/2
12 281,918 [ =B11+B11/2

Samostatnou kapitolou je sestavovani fad casovych (rocnich, mési¢nich,
dennich atd.), které je postaveno na stejnych zakladech jako rady ciselné.

1.2.5 Zadavani - pouzivani funkci Excelu

Velmi rozsahlym a vykonnym aparatem v Excelu jsou preddefinované — na-
programované vzorce uréené pro snazsi a rychlejsi praci v tabulkovém kal-
kulatoru. Tvlrci je naprogramovali a pfipravili do uzivatelsky pfijemné
podoby a soucasné ,o3etfili” i spoustu dalSich navaznych vazeb. Napfiklad
pfi pouziti fce Soucet jsou preskoceny buriky obsahujici text, a do vypoctu
tudiz nezasahuji, a proto je nemusime z vybraného pole néjakym zpUso-
bem vylucovat. Pokud bychom tento vypocet provedli standardné sestave-
nym vzorcem (napf. =A1+A2+B1+B2), ve kterém by jeden ze s¢itancl obsa-
hoval text, tak vysledkem vypoctu bude oznameni #HODNOTA!, které
takto indikuje chybu.
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Vypocty vlastnich prikladd tedy mizeme provadét nékolika zpUsoby:

vzorcem — prepiSeme matematicky zapis problému do podoby
vhodné pro vypocet v Excelu,

funkci — zvolime podle potfeby odpovidajici pfipravenou funkci,
existuje ale i moznost v pfipadé potreby si vlastni poZzadovanou
funkci sestavit a ulozit mezi ostatni,

kombinaci obou predchozich moznosti.

Nejcastéjsi zplsob vyuziti aplikace Excel ve vypoctech predstavuje treti
alternativa — viz ndzorny priklad z oblasti matematiky:

Pro resSeni kvadratické rovnice:
ax?+bx+c=0

pouzivdame postup vypoctem pomoci diskriminantu, ktery je definovan
vztahem:

D =~/b* —4ac
Nasledné dosadime do vztahu pro vypocet kofent rovnice x; a x:

_ -b++/b? —4ac

L2 2a

Konkrétné mame kvadratickou rovnici:

x*+5x-14=0
1 B C D E
2 a= 1
3| b= 5
4 c= -14
5
g Diskriminant
! 81 81
£ =(3M2-4*C2*C4 —POWER(C32)-4*C2*C4
9
0] x= 2 =KDYZ(D7>0;(-C3-+ODMOCNINA(D7))/(2*C2);"")
1] x= 7 =KDYZ(D7>0;(C3+ODMOCNINAD7))/(2*C2);"")
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V ptikladu je proveden vypocet diskriminantu prostfednictvim jen mate-
matického vzorce v burice D7, v burice E7 je pro porovnani vypocet s vyuzi-
tim pfipravené funkce POWER (mocnina). V €10 a C11 jsou zjistény koreny
rovnice x; a Xz. Vypocet probéhne pouze za té podminky, Ze diskriminant je
vétsi nez nula.

Aplikace funkci (celkem asi 331, po zakladni instalaci aplikace) je proto vel-
mi jednoduchd, prehledna, rychld a pokryva velkou mnozinu uloh a ptikla-
dU z raznych oborl. Uzivaji se samostatné anebo v rdzné slozitych vlast-
nich vzorcich. V nékterych pfipadech bychom bez nich nebyli schopni
konkrétni vypocet provést nebo by to bylo velmi komplikované. Casté je
i jejich opakované vkladani do jednoho vzorce (vnofovani). Caste¢né jejich
pouziti komplikuje to, Ze ndzvy nékterych jsou lokalizovany (= prelozeny
do cestiny, napt. Soucet) a nékteré nikoliv (funkce Rank). Na to je tfeba da-
vat pozor hlavné tehdy, pouzivame-li jinou jazykovou mutaci MS Office.
V priloze €. 3 je uveden prehled funkci s ¢eskym i anglickym nazvem pro
oblast finan¢nich vypoctua. Nejfrekventovanéjsi funkce jsou pfimo vlozeny
do karty Domu/Automatické shrnuti, kde jsou ptipraveny funkce pro Sou-
¢et, Primér, Pocty, Minimum, Maximum a pfechod do okna VlozZit funkci
volbou Dalsi funkce. O jejich dulezitosti svéd¢i i to, Ze je jim vyhrazena jed-
na ze zédkladnich karet — karta Vzorce. Pfi jejich zadavani je nutno se fidit
urcitymi pravidly (souladu = konzistence) tak, aby je Excel spravné , pocho-
pil” a mohly ndm bez problému slouzit. Struktura funkce zacina znamén-
kem rovna se (=), za nimz nasleduje nazev funkce, oteviraci zavorka, argu-
menty funkce oddélené stfedniky a uzaviraci zavorka.

Jejich ,,vyvolani” a nasledné prace s nimi maze byt provadéna rdznymi po-
stupy. Uvedeme zhruba tfi zadkladni. Necht si kazdy uzivatel zvoli ten zpU-
sob, ktery mu nejlépe vyhovuje. V nékterych pripadech je efektivni kombi-
nace mezi témito zpusoby zadavani.

Vkladani funkci do bunky:

1) Shift+F3 - otevre se dialogové okno Vlozit funkci.
Zde si zvolime kategorii (Naposledy pouzité — zobrazeno 10 po-
sledné pouzivanych funkci, VSe — zde jsou fazeny abecedné, a dalsi
ostatni kategorie) a pak vlastni funkci. Vybereme prvni - zde napfi-
klad funkce Kdyz. Po potvrzeni OK se dostaneme do dalsiho , pru-
vodce”, ktery nam jiz pomuUze spravné funkci naplnit.
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Vyhedat furkc:
{ﬁﬂéﬁ?mwmummwm“ prest |
Vybrat ategori: | Naposedy pousté - =

Vybeat furke:

mmymmaﬂummmgm
vysledkem hodrota

hadnota PRAVDA, a jimou hodnotu, pokud je

vl 74
Podminka | = logickd
Ao | = jakikol
Ne | = jakikoli

OwiEfi, 2da je podminks spinéna, & Wl jednu hodnoty, jestide je visledkem hodnota PRAVDA, a jnou hodnotu, pokud
je wisledkem hodnota NEPRAVDA.

Podminka je libovoind hodnota nebo vyraz, kterému mdde byt piifazena logid hodnota
PRAVDA nebo NEPRAVDA.

Mdpovida k této furkd [ ox [ stom
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2)

3)

Pti tomto zpUsobu doplriujeme argumenty (povinna pole) funkce
predevsim v privodci; v burice sesitu tak vlastné nic nezadavame.
U kazdého pole — argumentu funkce v privodci je ve spodni ¢asti
uvedena stru¢na napovéda vysvétlujici konkrétni argument. Uplné
vlevo dole je pak znazornén online vysledek funkce. Kontrolu vy-
sledku tedy mizeme provést, aniz bychom ukoncovali tohoto pri-
vodce funkci. V privodci se také ihned indikuje nespravny udaj cer-
venou barvou, a je tak na prvni pohled jasno, kde je néjaky problém
a cemu je tak tieba se vénovat. Pfi tomto zpUsobu zadavani funkce
Excel za nas dopliuje viechny povinné zavorky a oddélovace, neza-
davame tak ani do buriky prvni znak uvozujici funkci ,,=". Pokud
potfebujeme u konkrétni funkce pomoci, klikneme na Napovéda
k této funkci.

Zakladni struktura funkce:
= Nazev funkce (argument1;argument2)

Konkrétné napriklad:

=RANK(¢islo;odkaz;[poradi]) nebo
=PLATBA(sazba;pper;souc¢ hod;[bud hod];[typ])

Argumenty uvadéné v hranatych zavorkach jsou nepovinné. Oddé-
lovacem argument je vzdy stiednik ,;". Mezery ve funkcich zadné
nejsou.

Karta Vzorce - zde jsou funkce rozdéleny do nékolika kategorii
a pomoci nich je mizeme vyvolat a vlozit.

Postupnym zadanim podle nazvu konkrétni funkce. Napiseme
znak ,,=" a pismenko, kterym funkce zacina.

Popiseme si tento postup krok za krokem na méné znamé funkci Rank.
Tuto muUzeme dobie vyuzit k vyhodnoceni poradi konkrétni hodnoty.
Mame tfi studenty, ktefi hazeli kriketovym mi¢kem do délky. Pro jednodu-
chost volime maly pocet zaznamd. Mame zjistit jejich poradi, kdyz dosahli
nasledujicich vysledki:

Jméno Délka hodu Poradi
Ota 16
Pavel 22
Jan 13
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Jméno zadadme do burky B4 Ota, do B5 Pavel a do B6 Jan.

Sestavime prvni vzorec v bunice D4. Zaddme znak = a pismeno r. Excel ndm
do buriky zobrazi viechny funkce zacinajici pismenem r.

i2l) sedit1
A B C o E F G
1
2
3 Jméno Délka hodu Pofadi
4 Ota 16|=
5 Pavel 22 | ERRSETE | Pievede stupné na radiany "|
& Jan 13 | ® ranpesTwesn
7 AT
3 () RECEIVED
o RKQ
. ) roK
10 ._jt_: ROK380
11 ) roman
12 () ROUNDDOWN
13 & ROUNDUP
ERTD
14 —

Zde si zvolime RANK (jednim kliknutim LT). Vedle kazdé funkce se pak ob-
jevuje stru¢na napovéda (u RANK napfiklad , Vrati poradi ¢isla v seznamu;
jeho relativni velikost vzhledem k hodnotam v seznamu®). Dvakrat klikne-
me LT na RANK, funkce se pfevede do buriky, vie ostatni zmizi.

Délka hodu Pofadi
1ﬁ|=R.€LNK[ !
22 | RANK(Eisko; odkaz [poiadi]) |
13

Pod funkci se zobrazi nazvy argumentd, dle nichz mtzeme doplnéni pro-
vést. Nyni klikneme LT do bunky C4, vlozime, ;" a vybereme vektor C4 az
C6. Do vzorce se premisti zapis C4:C6. Protoze chceme pouzivani zefektiv-
nit (pravidlo jeden vzorec pro vie), buriky ,zafixujeme” klavesou F4
($C$4:$C$6). Zkontrolujeme, zda skute¢né doslo k vloZeni ¢tyf znaka $ do
adres bunék ohranicujicich konkrétni vektor. Pokud bychom to neproved-
li, bude se pfi kopirovani sestaveného vzorce vektor hodnot posouvat
a funkce bude vyhodnocovat nespravné hodnoty.
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| KoY v (3 % o Jfx| =RANK(C4;5CS4:5CS6
A B C D | E F

Jméno Délka hodu Pofadi
Ota 16|=R.|5|NK{C4:$C$4:$CS»E
Pavel 22 l RAMEK{Eislo; _r)-dka:; [pcrqm],‘ ]
Jan 13

o bW R

Nyni ukonc¢ime zapis argumentt a doplnime pravou (ukoncovaci) zavorku.
Taktéz mUzeme misto zadani zavorky pouzit i tla¢itko Zadat v radku vzor-
cu (v edita¢nim radku, symbol v’). Timto jsme dokoncili zadani vzorce
a mazeme jej zkopirovat pro vyhodnoceni poradi vSech tcastnik(. Sesta-
vené vzorce s vysledky a funkci RANK vidime zde:

1 B C D E

2

3 Jméno Délka hodu Poradi Pouzity vzorec (sI.D)
4 Ota 16 2 =RANK(C4;$C$4:C$6)
5 Pavel 22 1 =RANK(C5;$C$4:5C$6)
6 Jan 13 3 =RANK(C6;$C$4:5C$6)

Sestavena tabulka s funkci Rank ma dalsi vyhodu. Totiz kazda zména ve ve-
likosti hodu (obecné ukazatele, podle kterého uUcastniky hodnotime) se
opétovné vyhodnocuje a poradi se méni, pokud tomu cisla odpovidaji.
Jednoduchy pfiklad o tfech zaznamech byl vybran umysiné pro prehledné
vysvétleni a sestaveni pfikladu. Porfadi je zde na prvni pohled zfejmé, ale
pokud porfadame zavod, kde se pfihlasi napfiklad 50 ucastnikt, vyhodno-
ceni poradi nebude jiz tak snadné. A jesté jedno pouZziti v souvislosti s po-
fadim muze mit tabulka s funkci Rank. Umi vyhodnocovat i priibézné po-
fadi, tfeba v pfipadé orientacniho zavodu. Doporucuji pfedem, pokud to
Ize zajistit, sestavit si potfebnou tabulku s konkrétnimi udaji i vzorci a poté
jen doplriovat dosahované udaje.

Vyhodnoceni poradi mlze mit jako v tomto pfipadé povahu , Maximali-
zacni” (¢im delsi hod, tim lepsi poradi) nebo ,,Minimaliza¢ni” (u orientac-
niho béhu, ¢im kratsi dosazeny cas, tim lepsi umisténi). V uvedené funkci je
proto mozné zohlednit tento pohled tfetim udajem, a to:
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