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10 / Jak ¢ist ucetni vykazy

Rekly o knize

V druhém, aktualizovaném a roz§ifeném vydani knihy s nazvem Jak cist ucetni vykazy
s podtitulem Zaklady ceského ucetnictvi a vykaznictvi autofi zachovali strukturu informaci
tak, jak byla zobra—zena jiz v prvnim vydani, tj. ve struktufe: zakon o ucetnictvi, vyhlaska
pro podnikatele, Gcetni standardy a G¢tova osnova v souladu se soucasné platnou legislativou
v jednotlivych kapitolach. Informace timto zptisobem strukturovana je pochopitelné vybornou
pomiuckou pro vSechny ¢tenafe knihy, at’ se jedna o odbornou vetejnost nebo vysokoskolské
studenty, zaroven vSak klade vysoké naroky na autory publikace, protoze udrZet publikaci
v platném znéni vyzaduje jeji revizi v zavislosti na zménach v platné legislative, kterou se fidi
éetnictvi v Ceské republice. Texty publikace jsou aktualizovany podle legislativnich zmén
platnych k 1. lednu 2016.

Kniha je rozsitena o jednu kapitolu oproti prvnimu vydani. Tato kapitola se tyka ucetnictvi
bank, pojistoven, nepodnikatelskych subjekti a vybranych ucetnich jednotek. I v této kapitole je
zachovana struktura informace v zavislosti na zptisobu fizeni Gcetnictvi v jednotlivych oblastech,
tj. zékon o ucetnictvi, vyhlaska pro dany okruh ti¢etnich jednotek, standardy. Pro kazdou z vyse
jmenovanych oblasti jsou vyjmenovana specifika dané oblasti i¢etnictvi, ktera jsou doplnéna
charakteristikou vybranych polozek rozvahy a polozek vykazu zisku a ztraty u kazdé jednotlivé
oblasti ucetnictvi. Kazda podkapitola je zakonéena ukazkou rozvahy a ukazkou vykazu zisku
a ztraty konkrétné existujici Gc¢etni jednotky pro danou oblast. Tuto kapitolu povazuji za pfinosné
roz$ifeni prvniho vydani knihy, které bylo vylu¢né zaméteno na podnikatelské jednotky. Tato
kapitola poskytuje ¢tenafi zakladni informace a seznameni se s vyznamnymi charakteristikami
jinych ucetnich jednotek, nez jsou podnikatelské, a jejichz ucetnictvi se fidi odli§né. Z tohoto
divodu je prinosem také ptiloha ¢. 7 knihy, ktera srovnava Gétové tiidy bank, pojistoven, ne-
podnikatelskych subjektl a vybranych Géetnich jednotek.

I druhé vydani knihy popisuje cely Gcetni systém v jeho jednotlivych krocich od zachyceni
ucetnich operaci v dokladech, v deniku, na ti¢tech az po jejich vykazani ve vykazech finan¢niho
ucetnictvi.

Autofi na zakladé svych zkusenosti z praxe zvolili vhodné praktické piiklady, kterymi pro-
pojili teoretické poznatky s praktickym vyuzitim teoretickych znalosti v realném zivot¢ G¢etnich
jednotek v CR. A pravé volba zasadnich hospodatskych operaci, jejich uéetni zachyceni a nale-
zeni prikladi v G€etnich zavérkach konkrétnich Géetnich jednotek povazuji za velky pfinos této
knihy. Propojeni teoretickych poznatkti a praktickymi piiklady ¢ini tuto knihu vhodnou nejen
jako vysokoskolsky text, ale zaroven i jako ptiru¢ku pro odbornou vetejnost.

doc. Ing. Marcela Zarova, CSc.
katedra finan¢niho cetnictvi a auditingu
Fakulta financi a Gcetnictvi

Vysoka §kola ekonomicka v Praze
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Publikace Jak cist uicetni vykazy — Zaklady ceského ucetnictvi a vykaznictvi, vychazi ve druhém
aktualizovaném a rozsifeném vydani, zabyva se problematikou ¢eského Gcetnictvi a vykaznictvi.

Autori aktualizovali a rozsifili pivodni kapitoly zaméfené na podnikatelské subjekty v soula-
du s novelou zakona ¢. 563/1991 Sb., o u€etnictvi, platnou od 1. 1. 2016, ktera vychazi ze Smér-
nice Evropského parlamentu a Rady 2013/34/EU o ro¢nich tcetnich zavérkach, konsolidovanych
ucetnich zavérkach a souvisejicich zpravach nékterych forem podniki. Souéasti aktualizace jsou
i souvisejici pravni predpisy (napt. zékon ¢. 90/2012 Sb. o obchodnich korporacich). Kniha je
rozdifena o desatou kapitolu — Uetnictvi bank, pojistoven, nepodnikatelskych subjektd a vy-
branych tcetnich jednotek, ve které popisuji postupy uctovani a vykazovani v dalsich typech
ucetnich jednotek, odlisnych od podnikatelskych subjekti.

Publikace neni primarné zaméfena na postupy uctovani a nepouziva smérnou étovou os-
novu. Autofi zvolili zobrazeni jednotlivych ucetnich pfipadi prostfednictvim polozek ucetni
zaveérky (aktiva, zavazky, vlastni kapital, naklady, vynosy) a nasledné zobrazeni ve vykazech.
Tento postup vykladu je méné obvykly, ale z pohledu moderniho pojeti pozadavkl na znalosti
z oblasti GiCetnictvi dava ¢tenaiim Sirsi rozhled a umoznuje 1épe pochopit vzajemné souvislosti
a vyhodnotit informace, které ucetnictvi svym uZzivatelim poskytuje.

Kapitoly jsou kvalitné zpracované, logicky ¢lenéné a vzajemné na sebe navazuji. Text ma
vysokou odbornou uroven, zaroven je srozumitelny a pro ¢tenaie velmi zajimavy. Odborna ¢ast je
doplnéna citacemi z legislativy i praktickymi pfiklady, které jeho atraktivitu pro ¢tenate zvysuji.

Jak sami autofi v ivodu naznacuji, kniha obsahuje v nékterych souvisejicich oblastech jako
naptiklad dan¢ urcita zjednoduseni, ktera jsou vzhledem k rozsahu a zaméfeni knihy logicka.

Kniha mize byt vyznamnym teoretickym i praktickym navodem pro pracovniky v oblasti
ucetnictvi, financniho fizeni, controllingu, pro analytiky i interni audit. Zaroven je vhodna i pro
manazery, ktefi chtéji ziskat zakladni orientaci v G¢etnich vykazech. Dale miize byt vyuzita jako
studijni material studenty vysokych $kol, ptipadné v ramci profesniho vzdélavani.

Ing. Eva Hyblova, Ph.D.
katedra financi
Ekonomicko-spravni fakulta
Masarykova univerzita
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Seznam zkratek

CP — cenny papir

CZ — cizi zdroje

CNB — Ceska narodni banka

CR Ap — Casové rozliSeni aktivni/pasivni

(SSZ — Ceska sprava socialniho zabezpeceni

CSU — Cesky statisticky uiad

CUS — Ceské tigetni standardy

DFM - dlouhodoby finan¢ni majetek

DHM - dlouhodoby hmotny majetek

DM - dlouhodoby majetek

DNM - dlouhodoby nehmotny majetek

DPFO — dan z ptijmu fyzickych osob

DPH — dan z ptidané hodnoty

DPPO — dan z pfijmu pravnickych osob

FAD - faktura dodavatelska (pfijata)

FAO - faktura odbératelska (vydana)

HMYV — hmotné movité véci

IFRS — mezinarodni standardy Géetniho
vykaznictvi

KFM - kratkodoby finan¢ni majetek

KS — kone¢ny stav

N, . — néklady provozni/finan¢ni

NOZ — novy obcansky zakonik

OA — obézna aktiva

OP — opravna polozka

OR — obchodni rejstiik

PPD — ptijmovy pokladni doklad

PRI — piijemka

PS — pocatecni stav

SP — socialni pojisténi

TZ — technické zhodnoceni

UJ —Gigetni jednotka

UZ — uéetni zavérka

VBU — vypis z bankovniho uétu

VH — vysledek hospodateni

VK — vlastni kapital

V,— vynosy provozni/finan¢ni

VPD — vydajovy pokladni doklad

VUD - vnitini G&etni doklad

VUU — vypis z avérového uétu

VYD — vydejka

VyZU — vyhlaska k zdkonu o téetnictvi pro
podnikatele

ZK — zakladni kapital

ZDP — zékon o danich z piijmt

ZDPH — zakon o dani z pfidané hodnoty

ZaP — zakonik prace

ZC — zustatkova cena

ZOK — zékon o obchodnich korporacich

ZP — zdravotni pojisténi

ZU — zakon o G&etnictvi



Uvod

Publikace Jak cist ucetni vykazy — Zaklady ceského ucetnictvi a vykaznictvi, jak uz samotny nazev
napovida, je vénovana problematice ¢eského ti¢etnictvi s dopadem do vykaznictvi. Vypovidaci
schopnost ucetnich vykazl o Géetni jednotce je velmi vyznamna, ale pouze pro ty uZivatele
ucetnich informaci, kteti védi, jak tyto informace spravné interpretovat.

Cilem piedkladané publikace je ptiblizit icetni informace prezentované v ucetnich vykazech
manazerum, ktefi se potfebuji rychle orientovat v u€etnich vykazech dané spoleénosti a chté;ji
se seznamit se zakladnimi principy ¢eského ucetnictvi. Informace obsazené v textu vyuziji rov-
néz analytici, pracovnici controllingovych oddéleni nebo interniho auditu. Publikace je urc¢ena
predevsim ¢tenaitim z fad podnikatelské sféry, ale vétsina zakladnich Géetnich principd a metod
ma obecnou platnost, a proto se miize stat v neposledni fadé¢ také vhodnym studijnim materidlem
pro studenty vysokych $kol s ekonomickym zaméfenim.

Jednotliva témata jsou vysvétlena jednoduchym a nazornym zptisobem, ktery umozni ¢tenafi
snadno je pochopit. V textu je pouzito mnoho nazornych prikladi a praktickych ukazek interpre-
taci uéetnich vykazi. Uetni piipady nejsou vysvétlovany piimo pomoci smérné uétové osnovy
nebo polozek G¢tového rozvrhu, ale snahou autorti je zachytit podstatu konkrétni hospodaiské
operace, jeji interpretaci v GiCetnictvi a zobrazeni v G¢etnich vykazech. V piikladech jsou zdmérné
pouzity riizné typy Gcetnich zdznami a zobrazeni ucetnich operaci.

Kniha je rozdélena do deseti kapitol, které jsou zaméfeny na jednotlivé oblasti finanéniho
ucetnictvi. Prvni kapitola je vénovana vyznamu a zakladnim prvkiim Gcetnictvi a Gc¢etnim za-
sadam. Ve druh¢ kapitole jsou odkazy na zakladni pravni piedpisy z oblasti legislativni upravy
téetnictvi v Ceské republice, bez které nelze ¢eské ucetnictvi spravné interpretovat. Ve tieti az
osmé kapitole jsou vysvétleny postupy a metody souvisejici se vSemi polozkami zakladnich
ucetnich vykazu, tj. rozvahy a vykazu zisku a ztraty. Pozornost je vénovana zejména zptisobu
zobrazeni jednotlivych tcetnich operaci v u€etnich vykazech. Devata kapitola shrnuje problema-
tiku Gcetni uzaveérky a sestaveni vykazl v ramci Gcetni zavérky vcetné naslednych povinnosti,
jako je audit, danové priznani a zvetejnovani. Posledni kapitola je zamétena na specifika ucet-
nich polozek a vykazii organizaci, které neuctuji a nevykazuji podle vyhlasky pro podnikatele.

Ve vsech kapitolach jsou pouzity ptiklady z praxe a také nazorné fesené piiklady. Kapitoly
jsou uzce provazané, a proto neni mozné chapat jednotlivé ¢asti jako samostatné celky bez
dalsich navaznosti. Vzhledem k charakteru ¢eského tcetnictvi je nutné jednotlivé hospodarské
operace fesit v kontextu pfislusnych pravnich predpist, av§ak ucetni problematika obsahuje
pouze zakladni informace k danové oblasti. Publikace si neklade za cil obsahnout rozsahlou
problematiku dani. Pro zjednoduseni a zobecnéni ti€etnich postupt nejsou v publikaci pouzity
aktualni danové sazby a nejsou rozliSovany jednotlivé sazby DPH. U veskerych ptikladu je
ilustrativné pouzita sazba DPH ve vysi 20 %. Ukazkové ptiklady i u¢tovani jsou primarné za-
meéfeny na obchodni spolecnosti, a to zejména na akciovou spole¢nost a spoleénost s ru¢enim
omezenym. Veskeré odkazy v textu na provadéci vyhlasku k zakonu o Giéetnictvi a Ceské uéetni
standardy jsou uréeny pro Gcetni jednotky, které jsou podnikateli (s vyjimkou desaté kapitoly).
Pokud neni uvedeno v zadani prikladi jinak, G¢etnim obdobim je kalendaini rok, pro zjednodu-
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Seni neni uctovano otevirani a uzavirani ztstatki jednotlivych 0cta, cely vysledek hospodateni
za minulé ucetni obdobi se prevadi do nerozdélenych ziskd nebo neuhrazenych ztrat, vysledek
hospodareni bézného obdobi je tvofen pouze vysledky vyplyvajicimi ze zadani a dan z piijmt
pravnickych osob ve vétsing piipadd pro zjednoduseni neni uvazovana. Naklady a vynosy jsou
uctovany v provozni oblasti podle druhového ¢lenéni. Text vychazi z aktualni legislativy platné
k 1. 1. 2016 v Ceské republice.

Autofi pfedem dékuji ¢tenaiim za ptipadné pripominky nebo naméty k této publikaci, které
je mozné zaslat na e-mailové adresy: steker@centroprojekt.cz nebo otrusinova@fame.utb.cz.

Ve Zling 31. 5. 2016
Autori



Vyznam a zakladni prvky
Ucetnictvi, ucetni zasady
a principy

1.1 Vyznam ucetnictvi

Informace o prosperité, ziskovosti ¢i ztratovosti patii mezi dulezité zdroje pro fizeni financi
a méfeni vykonnosti, véetné informaci o struktufe majetku a naklada a jejich vazbach na vynosy.
Ucetnictvi tedy predstavuje metodicky uceleny systém informaci o ¢innosti podniku, kdy:

pifedmétem Gcetnictvi je zobrazeni majetkové struktury podniku (aktiv), zdroju kryti tohoto
majetku (pasiv), sledovani nakladl a vynost a zjisténi vysledku hospodatent;

cilem ucetnictvi je vérné a poctivé zobrazit ekonomickou realitu podniku pro potieby fi-
nan¢niho fizeni a zabezpedit srovnatelnost vystupnich ucetnich informaci v narodnim i me-
zinarodnim méfitku.

Uzivatele Gc¢etnich informaci mizeme rozdélit na interni (vnitini) a externi (vné&jsi):

a)

b)

Internimi uzivateli jsou predevsim viastnici (napt. sledovani vynosnosti vlozenych prostied-
kt, schvalovani dlouhodobych planti a investic, jmenovani a odvolani manazert), manazeri
(odménovani podle dosaznych vysledki) a zaméstnanci (schopnost podniku hradit mzdy).

Externi uZivatele predstavuji banky (napt. poskytovani Givért, zaruk, fizeni ménovych rizik),
pojistovny (odvody na socialni a zdravotni pojisténi, feseni pojistné udalosti), financni urady
(odvody dani, kontrola dodrzovani ptedpistt), statisticky urad (zajisténi udaju pro ufady,
vladu, ministerstva, vetejnost), odbératelé (o¢ekavani pozadovanych vykont), dodavatelé
(sledovani splatnosti dodavky), konkurence (srovnani finan¢nich ukazatell), soudy a poli-
cie (prokazovani trestné ¢innosti), potencialni investori (zvazovani investice do podniku)
a verejnost (sledovani pozice podniku na trhu, pracovni ptilezitosti, rozvoj regionu).

Ugetnictvi z hlediska funkce a uréeni Gi¢etnich informaci rozd&lujeme do zakladnich dvou skupin:

a)

Finanéni ucetnictvi poskytuje informace o finan¢ni situaci a vykonnosti podniku jako celku,
a to predevsim ve vztahu k vnéjsimu okoli (tj. dodavateliim, odbératelim, finan¢nim a stat-
nim institucim). Tyto informace jsou podavany v podob¢ ucetnich vykazl za urcité Casové
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b)

obdobi a jsou uréeny zejména externim uzivatelim. Finanéni Gi¢etnictvi je z tohoto diivodu

regulovano pravnimi predpisy (narodnimi i mezinarodnimi) a je postaveno na nutnosti do-

drzovat urcité zasady a postupy. Kromé své informacni funkce plni finanéni G¢etnictvi fadu

dalsich funkci:

* je dikaznim prostfedkem pfi vedeni sporl (zejména pii ochrané a uznani prav vyplyva-
jicich ze vztahl mezi véfitelem a dluznikem);

* je podkladem pro vyméfeni danovych povinnosti;

* je prostifedkem, diky némuz jsou manazeti odpovédni vlastnikim podniku za fizeni
svéteného majetku;

* poskytuje informace pro podnikové i vnitropodnikové rozhodovaci procesy (napft. fi-
nan¢ni plany, investi¢ni zamery, fizeni cash flow).

ManaZerské ucetnictvi poskytuje informace potiebné k efektivnimu vnitinimu fizeni daného

podniku. Tyto informace byvaji ¢asto divérné, urené pouze fidicim pracovnikim. Mana-

zerské Gi¢etnictvi neni pravné upravovano, proto je plné v kompetenci podniku, jaké postupy

a metody vyuzije. Manazerské ucetnictvi zahrnuje napt. kalkulace, rozpocty, rozhodovaci

tllohy a vnitropodnikové ticetnictvi. Formu, organizaci! a zaméFeni vnitropodnikového udet-

nictvi si uréi Géetni jednotka sama vnitinim predpisem, pfitom musi zabezpecit pro potieby

finanéniho ugetnictvi prikazné podklady (CUS ¢. 001):

e o stavu a zméné stavu zasob vytvorenych vlastni ¢innosti;

» pro vyjadfeni aktivace vlastnich vykont;

* pro ocenéni zasob a ostatnich vykonu vytvofenych vlastni ¢innosti.

Ugetni jednotky (UJ) jsou povinny vést Gietnictvi spravné, uplné, prikazné, srozumitelné,
piehledné a zpisobem zarucujicim trvalost Gcetnich zaznama (§ 8 ZU):

Ugetnictvi je spravné, jestlize UJ vede Gicetnictvi tak, Ze to neodporuje pravnim predpistim
upravujicim ucetnictvi ani neobchazi jejich ucel.

Ugetnictvi je uplné, jestlize UJ zatétovala v Géetnim obdobi v Géetnich knihach viechny
ucetni piipady a sestavila ucetni zavérku, poptipad¢ vyhotovila vyro¢ni zpravu, zvetejnila
informace pozadovanym zplisobem a ma o téchto skute¢nostech veskeré ti¢etni zdznamy.
Ugetnictvi je pritkazné, jestlize viechny uéetni zdznamy jsou pritkazné? a iéetni jednotka
provedla inventarizaci.

Ugetnictvi je srozumitelné, jestlize umoziuje spolehlivé ur¢it obsah Gidetnich piipadi, kte-
ré byly pfedmétem ucetnich zaznamu vzniklych na zakladé prikazného ucetniho dokladu
(vCetné zabezpeceni prikazné vazby mezi Gcetnim dokladem a Gc¢etnim zdznamem).
Ugetnictvi je vedeno zpiisobem zarudujicim trvalost u¢etnich zaznami, jestlize UJ je
schopna splnit povinnosti spojené s jejich ischovou a zpracovanim podle zakona o ucetnictvi
po celou pozadovanou dobu.

Vnitropodnikové Gcetnictvi miize byt organizovano v ramci analytickych ¢t k finanénimu ucetnictvi
(tzv. jednookruhové ucetnictvi), nebo v samostatném ucetnim okruhu prostiednictvim tfid 8 a 9
(tzv. dvouokruhové GiGetnictvi), pfipadné kombinaci obou piistupt (CUS &. 001).

Ugetni zdznam je prikazny, jestlize jeho obsah je prokazan piimo porovnanim se skuteénosti nebo je
prokézan obsahem jinych pritkaznych téetnich zaznami nebo se tyka vyhradné skuteénosti uvniti UJ
a je k nému piipojen podpisovy zdznam opravnéné a odpovédné osoby (§ 33a ZU).
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1.2 Uéetni zasady a principy

Ugetni zasady piedstavuji soubor uréitych pravidel a zakladnich principti i&etniho myslent,
které jsou dodrzovany vSemi ucetnimi jednotkami pfi vedeni Gi¢etnictvi a sestavovani ucetnich
vykazu. VétSina z nich je zapracovana do zakona o Ucetnictvi a spole¢né s dal$imi Géetnimi
principy vytvaieji obecné uznavané ucetni zasady, které musi ucetni jednotky pfi vedeni ucet-
nictvi respektovat a dodrzovat.

Mezi ucetni zasady a principy patii:

» zasada vérného a poctivého zobrazeni;

» zésada ucetni jednotky;

» zasada neomezeného trvani ucetni jednotky;

» zasada zjistovani vysledku hospodateni v pravidelnych intervalech;
» zasada nezavislosti Gc¢etnich obdobi (akrualni princip);
» zasada stalosti metod (konzistence);

» zésada vyznamnosti (materiality);

» zasada zakazu kompenzace;

» zasada opatrnosti;

* princip podvojnosti;

*  princip souvztaznosti;

* princip dokumentace;

+ bilan¢ni princip;

* bilan¢ni kontinuita.

Ugetni jednotky jsou povinny vést Gidetnictvi tak, aby ti¢etni zavérka byla sestavena na jeho
zéikladé srozumitelné a podavala vérny a poctivy obraz (§ 7 ZU) piedmétu Gdetnictvi a fi-
nanéni situace UJ. Na takto sestavené iéetni zavérce pak osoba, ktera tyto informace vyuziva,
¢ini ekonomicka rozhodnuti. Zobrazeni je vérné, jestlize obsah polozek ucetni zavérky odpovida
skute¢nému stavu, ktery je pfitom zobrazen v souladu s Gi¢etnimi metodami’, jejichz pouZiti je
ucetni jednotce ulozeno zakonem o Géetnictvi nebo jinymi provadécimi predpisy. Zobrazeni je
poctivé, kdyZ jsou pii ném pouzity ucetni metody zpuisobem, ktery vede k dosazeni vérnosti.
Tato zasada je nadfazena v§em ostatnim G¢etnim zasadam.

Sledovani stavu a pohybu aktiv (majetku), pasiv (vlastniho kapitalu, zavazkt), nakladu,
vynosu, zjistovani vysledku hospodateni a sestavovani Gi¢etnich vykazi se provadi za urdity
ekonomicky celek, tj. ucetni jednotku (§ 4 ZU).* Zakon o G&etnictvi (§ 1 ZU) mezi tletni
jednotky zahrnuje:®

Utetnimi metodami (§ 4 ZU, § 47 az 61b VyZU, jednotlivé CUS) se rozumi napf. zpiisoby ocefiovani
majetku a zavazku, postup tvorby a pouziti opravnych polozek a rezerv, postup odpisovani, metoda
odlozené dan¢ nebo metoda kurzovych rozdild.

Ugetni jednotka miiZe povéfit vedenim svého ucetnictvi i jinou pravnickou nebo fyzickou osobu, ale
timto povéfenim se nezbavuje odpovédnosti za vedeni ucetnictvi (§ 5 ZU).

Podle zakona o tcetnictvi nejsou ucetni jednotkou ostatni podnikatelé (fyzické osoby), ktefi vedou
daniovou evidenci v souladu se zdkonem ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, ve znéni pozdéjsich
predpisu. Pokud tito podnikatelé neprokazuji vydaje (naklady) podle tohoto zakona, nemusi vést ani
tuto danovou evidenci a vydaje uplatiuji procentni sazbou z dosazenych piijmu.



