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Uvod

VO

Publikace, kterou drzite v rukou, vdm poslouzi k ziskani vstupnich znalosti do svéta databa-
zi. Databazi, které si dokaze vytvorit i zkuSeny uzivatel bez znalosti programovani na svém
vlastnim pocitaci. Access Casto zacinaji vyuzivat uzivatelé, kterym uz nestaci na zpracovani
udajit Excel. Vzhledem k tomu, Ze Access patii do rodiny kanceldfského baliku Microsoft
Office, je takovyto prechod pomérné jednoduchy, pokud uzivatelé znaji zakladni postupy
pri vytvareni databazi.

Tato publikace je napsana na piikladu jednoduché aplikace na zpracovani faktur. Postupy
dokazete vyuzit nejen u faktur, ale i u objednavek, rezervaci, evidence zameéstnancti, sportov-
cti, uchazecti o praci, zdznamti o vypujcenych knihdch, CD/DVD, soupisu majetku a dalSich.
Princip je vzdy velmi podobny. Staci, pokud si faktury zaménite za jiny subjekt a prizptisobi-
te navrh specifickym pozadavkim v oblasti, pro kterou databazi vytvérite.

Pokud jste dosud s databdzemi v Accessu nepracovali, doporucujeme, abyste knihu cetli po-
stupné, jelikoz jednotlivé kapitoly na sebe navazuji. Pokud vynechéte naptiklad prvni nebo
druhou kapitolu, nebudete moct zacit s formulafi nebo sestavami. Na jejich vytvoreni potfe-
bujete tabulky. Prvnich Sest kapitol postupné popisuje krok za krokem vytvoreni databaze
na zpracovani faktur. Posledni dvé jsou zaméfené na import/export tidajii a spravu databaze.
Pokud jste s accessovymi databazemi uz pracovali, nékteré popisované postupy, které jsou
vam znamé, miZete vynechat, respektive si je projit jen stru¢né, abyste védéli, jak se vytva-
fena databaze postupné méni a pribyvaji v ni nové databdzové objekty.

V tvodni kapitole jsou popsany zakladni informace o aplikaci Access, kdy ho pouzit, z jakych
objektil se skldda a jak ho spustit. Nasleduje popis prostfedi aplikace, které se v porovnani
s predchozimi verzemi prilis nezmeénilo. Zasadni zména nastala pfi pfechodu z verze 2003 na
novéjsi, jelikoz bylo uzivatelské prostfedi kompletné prepracovano. Ve strucnosti popisuje-
me zdkladni navrh databdze, ktery je vhodné u komplexnéjsich projekti nacrtnout na papir
a az potom zacit vytvaret databdzi v Accessu. Co se tyka ndvrhu databaze, kniha nema takovy
rozsah, abychom mohli popsat celou teorii databazi. Proto pokud chcete poznat vSechny teo-
retické databazové detaily, je vhodné precist si vedle této publikace i specidlni knihy a uceb-
nice, které popisuji detailné navrh databazové aplikace.

vvvvvv

neni mozné déle pracovat a vytvaret jiné databazové objekty. Popisujeme nekolik zptisobti,
jak se da tabulka vytvorit. Vychdzime z navrhu databdze Faktury, ktery je navrZen v prvni
kapitole. Ndsleduje popis prace s tabulkou a jejimi zaznamy, pokud byste ji chtéli vyuzivat
na analyzovani idajii bez vytvoreni aplikace. V navrhovém zobrazeni tabulky si prectete, jak
upravit datovy typ a vlastnosti pole. Tyto jsou dtilezité na spravné uchovani idaja. Nasleduje
a technické specifikace Accessu. Vzhledem k tomu, Ze Access funguje trochu jinak nez Ex-
cel, jsou idaje rozdélené ve vice normalizovanych tabulkdch. Tyto je potfeba vzdjemné spojit
pomoci primdrniho a ciziho klice. Tyto informace jsou popsany v zavéru kapitoly.

Tieti kapitola popisuje pouziti dotazii. Jsou to objekty, které se vytvaieji z idajt v tabulkach.
Mtizete tak spojit informace z vice tabulek do jednoho dotazu, ktery je bude zobrazovat jako
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jednu virtudlni tabulku. Vymazanim objektu dotazu se nevymazou tdaje v tabulkach, jelikoz
dotaz je jen zobrazuje. Kromé spojeni vice informaci do jednoho celku provadite v dotazech
ivypocty. MliZzete spocitat naptiklad celkovou cenu z mnoZzstvi a jednotkové ceny. Dotazy jsou
vybérové a akéni. Vybérové mohou byt podrobné a souhrnné. Akcni zase manipuluji s udaji
v tabulkach. Kazdy dotaz mize obsahovat kritéria a parametry, pomoci kterych zpresnujete
zobrazeni vysledkil. Dotazy vytvarite v ndvrhovém zobrazeni dotazu. Vyuzit mtizete i pfimy
zapis v jazyce SQL, jelikoz kazdy dotaz ho vyuziva, i kdyz ho u navrhového zobrazeni nevidite.
Doporucujeme vdm podivat se na vytvorené dotazy i v zobrazeni SQL, abyste tyto informace
mohli vyuZit pti pfechodu na SQL server, pokud vdm uZ Access nebude stacit.

Ctvrta kapitola se vénuje formulaitm, které slouzi k vytvoreni uzivatelského prostiedi pro
koncové uzivatele. Koncovy uzivatel se zaznamy pracuje pfes formuldre, nikoliv tabulky/
dotazy. Formulare vytvérite z tabulek/dotaz(i a miizete je upravit tak, aby jejich pouziti bylo
efektivni a co nejjednodussi. Vytvatite je pomoci priivodce, v zobrazeni rozlozeni a v navr-
hovém zobrazeni. Mohou obsahovat i podformuldfe a takto zobrazujete tidaje z vice tabulek
na jednom misté. Koncovy uzivatel bude vidét fakturu jako celek a nemusi se zabyvat tim, ze
tdaje jsou rozdéleny ve vice tabulkdch a vypocty jsou realizovany v dotazech. Formulafe mu-
Zete kromé prace s idaji vyuzit jako dialogova okna, kdy nejsou navazana na zadnou tabul-
ku/dotaz. Stejné je mlizete pouzit na vytvofeni hlavniho navigacniho formulare, ze kterého
uzivatelé oteviraji ostatni objekty.

V paté kapitole najdete popis sestav, které jsou potieba na vytvoreni tiskovych vystupd. Fak-
turu pro odbératele vytisknete jako sestavu, az kdyz ji vytvorite ve formulafi. Krome tisku je
muzete pouzit na zobrazeni uidaju, které jsou riizné seskupené a sefazené. Jejich vytvoreni je
podobné jako u formulart - pomoci priivodce, v ndavrhovém zobrazeni a z prazdné sestavy.
Hlavni rozdil je v tom, Ze v sestavé nemuzete ménit tdaje, jelikoz jsou jen ke ¢teni. U sestav je
dtlezité zohlednit limitujici faktor - velikost papiru, na ktery se sestava bude tisknout. Proto
je potfeba navrhu vénovat dostatecnou pozornost a ovladaci prvky rozmistit tak, aby zobra-
zovaly vSechny potfebné tdaje na sitku papiru.

Sesta kapitola popisuje pouziti maker, ktera piidavaji do aplikace logiku ovlddani. Na formu-
lafe mtizete pridat prikazova tlacitka, ktera budou otevirat jiné formuldfe nebo sestavy. Pri
vhodném nastaveni miizete zabezpecit, ze se z formuldre faktury tlacitkem otevie sestava,
ktera zobrazuje jen tu konkrétni fakturu a ne vsechny. Projdete si, jak vypada navrhové zob-
razeni makra, jak pridat akce a parametry pro akci. Vytvorena makra se spoustéji z uddlosti
si miZete vyzkouset postupné, kdyz budete vytvaiet dalsi databaze. Casto se stavé, ze nékte-
ré udalosti pouZivate velmi ¢asto a nékteré udalosti nepouzijete nikdy. Od maker je to uz jen
kousek k programovani v jazyce Visual Basic for Applications (VBA). Abyste pochopili jeho
zaklady, je mozné makra konvertovat do VBA a tak si prohlédnout strukturu kédu. Detailni
znalosti je vhodné nastudovat z knihy, kterd se vénuje programovani ve VBA. V zavérecné
casti kapitoly je popis vytvoreni jednoduchého prepinaciho formuléfe s makry a popis archi-
vace starych zdznami pomoci akcnich dotazt, které jsou spoustény makrem.

Sedma kapitola uz neni pfimo navazana na databazi Faktury, kterou jste postupné vytvareli
pomoci postupti v piedchozich kapitolach. Vénuje se importu a exportu tidajti z jinych zdrojt.
Pomoci nastrojiit na import mizete do vlastni databaze pridat tidaje z jinych aplikaci. Pfimo
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Uvod

jsou dostupné nastroje na import z Excelu, webu, textového souboru, Accessu, ODBC - SQL
serveru, SharePointu a dal$ich. Podobné miiZete z vasi databaze exportovat tidaje do jiného
formatu. Postupy vyuZijete i tehdy, pokud nevytvarite databazovou aplikaci, jen potfebujete
Access vyuZit ke zpracovani a analyze udaji z jinych aplikaci. Nékteré typy propojenych tdajt
jsou jen k zobrazeni, nékteré mtzete ménit na obou mistech a synchronizuji se obousmérneé.
Access je vyrazné navazany i na SharePoint, ktery mate ve své infrastruktufe nebo jej vyu-
zivate prostiednictvim sluzby Office 365. Mtlizete zobrazovat a pouzivat tidaje ze SharePo-
int seznamt bez toho, abyste museli vzdy otevirat internetovy prohlize¢ a zobrazovat web
SharePoint. Kromé propojeni seznamti je v Accessu velmi zajimava novinka, ktera umoznuje
vytvaret webové aplikace. Ty mohou uzivatelé vyuzivat i bez toho, aby méli Access. Staci jim
jen webovy prohlizec a pfistup na SharePoint. V zavérecné ¢asti kapitoly je popis, jak vytvo-
fit jednoduchou webovou aplikaci na SharePointu ve sluzbé Office 365.

Posledni kapitola se vénuje sprave databaze, kde si prectete, jak rozdelit databazi na front-
-end a back-end. Toto poslouzi k bezproblémové tiprave uzivatelského prostredi bez ovlivnéni
uzivatelti a udajd, které uz jsou v databazi. Prectete si i moznosti, jak opravit a komprimovat
databadzi, pokud by se dostala do nestabilniho stavu a jeji velikost by byla netimérna zada-
nym ddajim. Dilezité je databdzi priitbézné zalohovat, abyste ji v pfipadé havarie mohli ob-
novit. Pro kritické situace je dobré vytvorit i dokumentaci databaze, pomoci které ji mtizete
zrekonstruovat. Po vytvoreni tabulek a zadani nekolika testovacich tdaja je vhodné vyuzit
i ndstroje na analyzu databaze a tabulek. Takto mizete hned na zacatku vytvareni databaze
vyftesit problémy s tabulkami, které nejsou navrzeny v souladu s normalizaci. V tplném za-
véru je strucny seznam novinek podle toho, z jaké verze Accessu prechdzite na tuto verzi.

Ke knize jsou k dispozici vzorové soubory databaze Faktury ve verzich postupneé, jak vzni-
kala. Ulozené jsou ve slozkach podle jednotlivych kapitol. Nézev kazdého souboru je dopl-
nén kvuli prehlednosti pofadovym ¢islem (Faktury2, Faktury3, ...). Proto si ve svém pocitaci
miZete soubor pfejmenovat odstranénim pofadového ¢isla, abyste méli nazev databazového
souboru v souladu s textem v popisovanych postupech, kde ho uvadime bez poradového ¢isla.

Idedlni stav je, pokud budete pracovat s jednim souborem od zac¢dtku a postupné mu bude-
te pfidavat podle popsanych postupti nové objekty a vytvoiite i vlastni objekty podle potie-
by, abyste si procvicili ziskané znalosti. Pfilozené soubory v takovémto pripadé vyuzijete jen
jako pomticku ke kontrole, zda postupujete spravné. Kromé databazovych souborti najdete
v nékterych slozkach i testovaci soubory na import/propojeni tidajii s Accessem nebo na po-
rovnani databazi. Vzorové soubory jsou dostupné na adrese http://knihy.cpress.cz/K2103. Po
stazeni je ulozte do slozky C:\Access 2013, jelikoz vytvofend propojeni z postupi v kapito-
lach 7 a 8 jsou nastavena na tuto slozku. Pokud je ulozZite do jiné, nebudou fungovat soubory
z predposledni a posledni kapitoly, dokud nepouZzijete spravce propojenych tabulek. Soubory
jsou vzdy ve stavu podle vSech postupti jako na konci kapitoly.

Poznamka: Databaze Faktury, kterou budete postupné vytvaret ze vzorového prikladu, obsahuje tes-
tovaci nahodné vygenerované Gdaje o fiktivnich zakaznicich, jako i starSi Gdaje z rGznych cenikd IT
produktd, jejichZ ceny nejsou v zadném pripadé aktualni a slouZi jen k cvicnym a testovacim Gcelim
pfi praci s databazi. Podobnost (idajl z databaze Faktury se skutecnymi je nahodna.
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Zpracovani velkého mnozstvi idajl a informaci se postupné stane dtilezitou tilohou informac-
nich pracovnikii a ne vzdy se to podaii provést v Excelu. Proto véfime, Ze vdm tato publikace
pomiiZe pri fedeni zpracovani databazovych udaji, které bud’ postupné do databaze zadéte
tak, jak budou vznikat, nebo je importujete z jinych zdrojii. ZkuSeny uzivatel mtze vytvorit
jednoduchou aplikaci s uzivatelskym prostfedim pro koncové uzivatele, ktefi nasledné budou
s udaji pracovat. Po zvladnuti postupti z této publikace muzete prejit ke studiu programova-
ni ve VBA nebo zacit postupné pozndvat praci s udaji na SQL Serveru. Diilezité je vSechny
postupy z knihy prakticky zkouset a vytvaret rtizné nové databaze, jelikoz potrebnou zruc-
nost ziskdte praktickym pouzivanim. Tato publikace vam pomiiZe zorientovat se v pouzivani
aplikace Microsoft Access 2013.

Podékovani

Na tomto misté bych chtél podékovat rodiné a kamaradtim, ktefi mi drZeli palce a podporo-
vali mé béhem psani knihy. Dékuji i kolegtim z firmy exe, spol. s r. 0., a ¢tendrtim mého blo-
gu za obcasné naméty a pripominky z jejich praxe. Podobné prispéli naméty i icastnici mych
Skoleni a konzultaci ve firmdch. Za projevenou diivéru, nabidku napsat tuto knihu a cenné
rady béhem psani dékuji panu Liborovi Paclovi z vydavatelstvi Computer Press, jako i pfe-
kladateli Martinovi Herodkovi.

Specidlné bych chtél podékovat Filipovi Mazanovi za cenné pripominky, tipy a rady v data-
bazové teorii.

Peter Belko
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- Kapitola 1 - Zaklady prace s databazi

Microsoft Access - uvodni
teoreticke informace

Co je Microsoft Access

Access 2013 je desktopovd relacni databazova aplikace, kterd je soucasti sady Office Profes-
sional. Vyuzivd se k vytvareni jednoduchych databazovych aplikaci, které se pouzivaji bud na
jednom pocitaci samostatné, nebo v siti na vice pocitacich, kde mtize s daty pracovat soucas-
né vice uzivatelti. Kromé vytvareni databazovych aplikaci poslouzi i k uchovavani mnozstvi
udajt a jejich analyze pomoci mnozstvi vestavénych funkci. Uzivatelé technologie SharePoint
mohou Access pouzit k vytvdireni webovych aplikaci stejné jako i analyzovani dat ulozenych
na SharePointu. Kromé SharePointu je mozné napojeni na tdaje v dalSich zdrojich, jako je
SQL server, Excel, jind databaze Access, textovy, HTML nebo XML soubor a nékolik dalsich.

Access mohou vyuzit i uzivatelé pouze se zakladnimi znalostmi databazi, jelikoz obsahuje
hodné zajimavych predptipravenych Sablon databazi. Tyto mohou uzivatelé upravit podle
potteby. Na tpravu databazovych objektii je k dispozici mnozstvi prehlednych privodcti, po-
moci nichz je tvorba a tiprava databaze pomérné jednoducha a neni nutné znat programovaci
jazyky. Koncovi uzivatelé vytvorené databaze nepotiebuji Access ovlddat, staci, pokud umi
pouzivat pocitac, a v prostfedi vlastni databaze se zorientuji po kratkém zaskoleni. Koncovi
uzivatelé pracuji s tdaji, nikoliv s konfiguraci nebo tipravou databazovych objektt.

Kdy je vhodné pouzit Access

Access vyuzijete vzdy, kdyz potfebujete uchovavat mnozstvi idajl, mezi kterymi jsou rtiz-
né souvislosti, a Excel uz na to nestaci kvili prehlednosti a ne zrovna vhodné tymové praci
po siti. Hodi se i v pfipadech, kdy je ddajti vice, nez ma Excel dostupnych fadkt. Miizete sa-
moziejmeé vyuzit nastroj PowerPivot, ktery v Excelu poskytuje vice fadkti, nez je 1 048 576,
Access ale umoznuje jednodussi tvorbu uZivatelského prostfedi databdze a tiskovych sestav.
Disponuje mnozstvim privodcti a vizudlnich ndvrhard.

Access je tedy vhodné pouzit vzdy, kdyz potiebujete uchovévat rtizné didaje, mezi kterymi
existuji zavislosti. Naptiklad potfebujete uchovavat seznam zakaznikd, jejich objednavek
a objednaného zbozi, jako i samotny seznam zboZi, které nabizite. Ndsledné potfebujete,
aby s témito tdaji efektivné pracovali uzivatelé, kteff nejsou databazovymi specialisty. Kro-
mé uchovéavani idaji je mohou uzivatelé riizné filtrovat a vytvaret pohledy na né podle rtiz-
nych obchodnich kritérii.

Vyuziji ho i persondlni manazefi a spolecnosti, které eviduji idaje o uchazecich o praci. Tyto
tdaje potom mohou analyzovat a vyhledavat tak vhodné pracovniky podle presnych kritérif
znalosti na pracovni pozici.

Access je také vhodny na praci s propojenymi tidaji z SQL serveru nebo SharePointu. Tyto tidaje
miZete nejcastéji filtrovat a analyzovat podle riiznych obchodnich a podnikovych pozadavki.
V kombinaci se SharePointem je dostupna i pomérné jednoducha tvorba webovych aplikaci.
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Access poslouzi i vyvojaitm, ktefi pripravuji databazové aplikace pro své zakazniky piesné
podle jejich pozadavki nebo pfipravuji databaze, které nasledné preddvaji jako samostatné
aplikace.

Domaci uzivatelé ho vyuziji k vytvofeni adresafe kontaktd, spravy domadcich dcti nebo se-
znamu knih/CD/DVD a jejich vyptijcek kamarddtm ¢i znamym spolu s terminy zaptijcend.
Nasledné je mozné ddaje analyzovat a zjistit, ktery titul je mezi kamarady nejzddanéjsi.
Vyuziti databazové aplikace je pomérné rozsahlé a staci jen zvolit vhodny ndpad a navrh, kte-
ry potom transformujete do konkrétni aplikace, ktera pomtize dosazeni obchodnich a pod-
nikovych cila.

Jednoduché vysvétleni, co je databaze

Pfi praci s pocitacem se setkdvate také nepfimo s databazemi, jsou to napfiklad kontakty ulo-
Zené v tabulce nebo dokumentu, ktery mtizete povazovat za jednoduchou databézi kontaktt.
Podobné mitizete zapisovat do tabulky tdaje o telefonatech jednotlivym kontaktiim. Ty bu-
dou zase jednoduchou databazi historie komunikace. M4 to v8ak jednu nevyhodu. Po ¢ase se
tdaje rozsiti natolik, Ze spravovat zavislosti mezi historii a kontakty bude zna¢né problema-
tické a neefektivni. Jednoduché tlohy se komplikuji a ¢as na jejich dokonceni se prodluzuje.
Proto je vhodné sahnout po relacni databazi, ktera tdaje v tabulkach spojuje, a prace s tdaji
je tak jednodussi a rychlejsi.

Aby databdze spravné fungovala, je potfeba vénovat jejimu navrhu dostatecnou pozornost.
Dtlezité je pfipravit tabulky tak, aby spliiovaly pozadavky normalizace, redukovaly se nad-
bytecné (redundatni) idaje a predchazelo se anomaliim pri vkladani, aktualizaci a mazani za-
znamdi. To znamena, Ze naptiklad ddaje o zakaznicich a jejich objednavkach zbozi by v jediné
tabulce zptisobovaly redundantni tiidaje o zdkaznikovi. Je zbytecné, aby u kazdého objednané-
ho zbozi byly uvedeny vsechny kontaktni tidaje zakaznika. Vyvarovat se toho miizete tak, ze
rozdeélite idaje o zdkaznicich a objednavkach do vice tabulek a tyto budou propojené pomoci
identifika¢niho ¢isla - primarniho klice v jedné tabulce a pomoci ciztho klice v druhé tabulce.

Postup normalizace tabulek popisuje pét normalnich forem (NF). Kazdd klade na tabulku ur-
¢ité pozadavky, které musi byt spInény. Pokud chcete mit tabulku v 2NF, musi byt tato v 1NF.
Podobneé to platii pro 3NF, kdy tabulka musi byt v 2NF a samoziejmé i v INF. Tabulky v data-
bézi obsahuji pole (sloupce) a zaznamy (fadky). V polich jsou uvedeny konkrétni udaje, jako
je naptiklad jméno, pfijmeni, adresa, telefon apod. Cely radek tak tvofi zaznam o zakazni-
kovi. V objednavkach potom staci pridat jen identifikac¢ni ¢islo zdkaznika, na zakladé néhoz
se identifikuje zdznam z tabulky zdkazniki. Celé propojeni se realizuje primarnim klicem
v tabulce zakazniki a cizim klicem v tabulce objednavek.

Teorii relacnich databdzi se vénuje samostatnd kniha (naptiklad Vytvdfime relacni databdzové
aplikace od R. M. Riordan), my v této kapitole podle uvedené dostupné literatury uvadime jen

vvvvvv

B Relace - informace o jednotlivém subjektu, napiiklad objednédvky, zékaznici, $koly a stu-
denti. Relace je obycejné v systému relacni databaze uloZend jako tabulka. Podrobnéji
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je tento pojem rozepsan na strané 9 v knize Vytvdiime relacni databdzové aplikace, jelikoz
v Accessu ma i vyznam vztahu mezi tabulkami.

Atribut - konkrétni informace o subjektu, napfiklad kontaktni iidaje zdkaznika. Atribut
je v tabulce ulozen jako sloupec (pole).

Vztah - zptisob, jak jsou informace z jedné relace napojené na informace z jiné relace.
Tyto mohou nabyvat nékolika typti, napfiklad jeden zdkaznik md vice objednavek a tehdy
je vztah 1:N. V pfipadé, Ze by zdkaznik mohl objednat jen jedinkrat, jednalo by se o vztah
1:1. Pokud by vsak zakaznik objedndval od vice dodavatelti a dodavatelé by pfijimali ob-
jednavky od vice zakaznikd, jednalo by se o vztah M:N. Tento vztah se v relacnich data-
bazich musi upravit pomoci prostrednika tak, aby mezi nimi vznikly vztahy 1:N.
Spojeni - zptsob, jak jsou idaje konkrétne propojené mezi dvéma tabulkami. Naptiklad
v objednavkach je identifikacni ¢islo zdkaznika, kterym se rozlisuje, komu patfi dand ob-
jednavka. Spojeni je mozné zrealizovat jen se stejnym datovym typem, tj. ¢islo s ¢islem,
nikoliv vSak ¢islo s textem.

Moznosti databaze

Kniha J. L. Viescase Mistrovstvi v Microsoft Access uvadi, ze rela¢ni databazovy systém posky-
tuje pInou kontrolu nad definovanim tdajti, praci s idaji a jejich fizenim.

Definovani tdajti - v databazich definujete, jaké ddaje budete ukladat, jejich datové typy
a jaké vztahy budou mezi idaji. MizZete také definovat, jak budou tdaje formatovany
a pifpadné ovéfovany, abyste se vyvarovali zadavani nespravnych ddaja.

Manipulovani s ddaji - s ulozenymi tidaji mtzete dale pracovat tak, ze je filtrujete, fadite
nebo vybirate jen nékterd pole k zobrazeni. Kromeé toho mizete idaje vzajemneé spojovat
a zobrazovat tak tdaje z vice tabulek. Databdzovy systém umoznuje idaje aktualizovat, od-
stranovat, pridavat a pfesouvat, dokonce i vytvorit novou tabulku se zkopirovanymi tudaji.
Rizeni dat - v databdzovych systémech ur¢ujete, kdo mtize vidét konkrétni tdaje, kdo je
muze upravovat nebo pridavat. Také urcujete, jak se bude pracovat s udaji pfi pouzivani
vice uzivateli.

Dva typy aplikaci v Accessu 2013

Access 2013 umoznuje vytvaret dva typy databazi: souborové aplikace a webové aplikace. Sou-
borové se vytvareji a pouzivaji stejné jako v predchozich verzich Accessu, tj. vytvorite tabul-

ky,

dotazy, formuldfe a dalsi databazové objekty. Databazi spoustite z lokadlniho souboru.

U webovych aplikaci potfebujete server SharePoint, na kterém se databdze publikuje. Pouzi-
va se pfes webovy prohlizec a koncovi uzivatelé nepottebuji Access ve svych pocitacich. Ta-
kovato databaze se vytvari v grafickém editoru, a proto na jednoduché aplikace neni nutné
znat programovaci techniky.
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Access Prihlaste se, abyste vyuZili viechny n

Hledat 3ablony na Internetu 0

Posledni

Mavrhovand hledéni:  Kontakty Spoleénost Zaméstnanec Prodej Projekt  Majetel
fakturyl.accdb
F: » Dokumenty = clanky = knihy belko = access...

Nova polozka Microsoft Access - data...
F: » Dokumenty » clanky » knihy belko » access...

moje faktury tmp.accdb
F: » Dokumenty = clanky = knihy belko = access...

moje faktury.accdb
F: » Dokumenty » clanky » knihy belko » access...

rthwind2.accdb
F: » Dokumenty » clanky » knihy belko » access...

prototyp2.accdb Vlastni webova aplikace Prazdna databaze

Obrazek 1.1: Vybér Sablon z tvodni obrazovky - viastni webova aplikace a prézdna databaze

Zakladni casti databaze Microsoft
Access

Databazovy systém Access se sklada z nékolika typt objektt. Tyto se ukladaji pod konkrét-
nimi ndzvy a jsou dostupné v navigacnim podokné na levé strané aplikace.

Tabulky

s 2

Nejdiilezitéjsi casti databdze jsou tabulky. Tyto uchovavaji tidaje, s kterymi se déle pracuje v ji-
nych objektech. Pfi navrhu databdze je dilezité spravné navrhnout tabulky a nasledné vzta-
hy mezi nimi. Pokud se v této fazi néco zanedba, dalsi iprava a zmény mohou byt pomérné
néroc¢né. Tabulky je vhodné vytvorit tak, aby spliovaly normalni formy.

V kazdé tabulce je potfeba zvolit i vhodné datové typy. To znamend, Ze tam, kde budete ucho-
vévat ¢isla, ktera budou soucdsti vypoctd, zvolite ¢iselny datovy typ. Kde budou financni ida-
je, zvolite typ ména, u textil zase textovy typ a délku textu a podobné postupujete i u jinych
typi ddajt.

V databazovych tabulkach se standardné nedélaji vypocty jako v Excelu, i kdyz Access 2013
dokaze zakladni vypocet provést pfi pouziti nového datového typu Pocitané pole. Vypocty se
provadi v dalsich objektech - dotazech, formuldfich a sestavach. Také je mozné implemen-
tovat ovérovani zadavanych ddajti, aby tyto byly uzivateli zadavany spravné. Naptiklad pfi
zadani prodejni ceny je mozné nastavit ovérovani jen na kladna ¢isla.
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Tabulky ®© «
Hiedat.. yel
j T_Faktury
B 1_Faktury_Detaily
j T_Vyrobky
j T_vyrobky_Kategorie
j T_Zakaznici

Obrazek 1.2: Seznam tabulek v databazi zobrazeny v navigacnim podokné

Dotazy

Dotazy se pouzivaji k zobrazeni tdajil z jedné nebo vice tabulek, pfipadné jinych dotazt.
Umoznuji vybrat k zobrazeni jen néktera pole, usporadat je v jiném potradi, nez jsou v tabulce,
a pridat rtizna kritéria na zobrazeni tdajti. Napiiklad mtizete pridat kritérium na zobrazent
jen Zen nebo jen muz v tabulce pracovniki.

Krome kritérii se v dotazech realizuji i vypocty. Pokud potfebujete v tabulce objednavky vy-
pocitat celkovou cenu za pocet kusti zbozi a jednotkové ceny, provedete to v dotazu. Také se
daji realizovat i souhrnné dotazy, které spocitaji napriklad sumu celé objedndvky. Kromé vy-
bérovych dotazli jsou v Accessu i akéni dotazy, které pridavaji tidaje do tabulky, aktualizuji
je a odstranuji. Akcnim dotazem je mozné vytvorit i tabulku. Existuje i kfizovy, sjednocova-
ci, predavajici a defini¢ni dotaz. Vétsinu dotazii mtizete vytvorit pomoci priivodcti a upra-
vit v navrhovém zobrazeni. Posledni tfi jmenované se vytvareji pfimo psanim SQL ptikazd.

Dota zy ® «
Hledat.. yel
:r/? D_Zakaznici_Aktualizacni

X? D_Zakaznici_Odstranovaci

¥ D _Zakaznici_Pridavaci

ﬁ:‘ D_Faktury

B D_Faktury_Detaily

ﬁ:‘ D_Vyrobky

EY D_Zakaznici_Vytvareci

Obrazek 1.3: Seznam vybérovych a akcnich dotazu v databazi zobrazeny v navigacnim podokné

Formulare

Formulare jsou urCeny na praci s ddaji a tvofi uzivatelské rozhrani databazové aplikace.
S formulafi pfichazeji do styku pracovnici s informacemi. Jsou zaloZené na tdajich z tabulek
a dotazli. Mohou téz obsahovat vypocty. Existuji i formulare bez tdajd, ty se pouzivaji hlav-
né k vytvoreni naviga¢niho systému v databazi, aby koncovy uzivatel mohl s aplikaci efek-
tivné pracovat.

Na vybér je nékolik zptlisobt vytvoreni formuldre a také nekolik typh rtznych formulard,
jako je napfiklad jednoduchy formulat, rozdéleny, datovy list apod. U navigacnich formulart
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jsou dostupné naptiklad vodorovné karty, svislé karty, vicetroviiové apod. Na kartach jsou
tlacitka, kterd slouzi k otevirdni formulafrt s ddaji.

Formulare ® «
Hiedat.. L
2 F Faktury
@ F_Mavigacni_formular
@ F_Wyrobky
@ FD_Ukonceni

B8l FP_Faktury_Detaily

Obrazek 1.4: Seznam formulari v databazi zobrazeny v naviga¢nim podokné

Sestavy

Sestavy se nejcastéji pouzivaji na tiskové vystupy ddaju z tabulek nebo dotazt. Vyuzijete je
samoziejmé i k prohlizeni ddajti na obrazovce. Do sestav neni mozné pridavat tidaje jako do
formulart. Vytvorite je privodcem nebo v ndvrhovém zobrazeni. Stejné jako formuldfe, i se-
stavy mohou obsahovat vloZené sestavy, a zobrazovat tak tdaje z propojenych tabulek. Pri
formdtovani je vhodné dodrzet rozmisténi a velikost jednotlivych poli tak, aby se veSla na
béznou velikost kanceldiského papiru.

Sestavy © «
Hiedat.. yel
E 5_Faktury
E 5_Vyrobky
E 5_Zakaznici
E 5_Zakaznici_Stitky

Obrazek 1.5: Seznam sestav v databazi zobrazeny v navigacnim podokné

Makra

K automatizovani nékterych tloh, ale i nastavovani parametrti pouZzijete makra. Ta umoznuji
napiiklad na zdkladé podminky nastavit hodnotu nékterého ovladactho prvku, pfipadné ho
skryt/zobrazit nebo pracovat s objekty. Pomoci makra miizete také otevirat a spoustét jiné
databazové objekty. Podobné se daji automatizovat i ilohy se zaznamy. V podokné tloh Ka-
talog akci jsou dostupné akce maker prehledneé rozdeélené do skupin.

Moduly

Moduly se pouzivaji na vytvareni programového kédu jazyka Visual Basic pro aplikace (VBA),
kterym taktéz automatizujete dlohy. V tomto pfipadé je potieba uz ovladat programovaci
techniky. Vyuzit mtzete i moznost Konvertovat makra do jazyka Visual Basic. Tématu pro-
gramovani pomoci VBA v Accessu se vénuji samostatné knihy (napiiklad Access VBA Vijuko-
vy pritvodce od R. Shepherda).
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Vsechny objekty Accessu @ «

m *
Makra &
.-:2 IM_Uprava
.-:2 M_Zakaznici_Kontrola
Moduly &

¢ Mod_Uprava_Formulare

@  Mod_Zakaznici_Kontrola

Obrazek 1.6: Seznam maker a modulli v databazi zobrazeny po filtrovani v naviga¢nim podokné

Moznosti spusténi Microsoft Access

Spusténi z nabidky Start nebo Uvodni obrazovky
Windows 8

Ve Windows 7 spustite Access klepnutim na tlacitko Start, po kterém muzete zacit psat na-
zev programu a on se zobrazi v horni ¢ésti nabidky. Nasledneé ho spustite stisknutim klavesy
Enter nebo klepnutim mysi. Vyuzit mizete i zobrazeni programové skupiny Microsoft Offi-
ce 2013, ve které nasledné klepnutim spustite Access. Podobné ho spustite i ve Windows 8,
kde na Uvodni obrazovce za¢néte psat Access a po jeho vyhledani ho spustite kldvesou En-
ter ¢i klepnutim mysi.

Spusténi pomoci odkazl

Pokud pouzivdte Access casto, miizete si vytvorit odkaz, ktery miize byt na pracovni plose
nebo na hlavnim panelu Windows. Ve Windows 7 klepnéte v nabidce Start pravym tlacitkem
mysi na Access 2013 a z mistni nabidky vyberte Pfipnout na hlavni panel. Odkaz na plose
vytvorite téz pravym tlacitkem mysi, z mistni nabidky vyberte Odeslat — Plocha (vytvofit za-
stupce). Podobnym zptisobem postupuijete i ve Windows 8 na Uvodni obrazovce.

Prostredi Accessu 2013

Po spusténi Accessu se zobrazi ivodni obrazovka, kterd obsahuje nékolik Sablon databazi.
Vlevo je seznam naposledy pouzitych databazi, ze kterého mtizete pfimo nékterou pouziva-
nou databazi oteviit.

Vytvoreni prazdne databaze
Uplné novou vlastni databazi vytvotite vybérem sablony Prazdnd databaze z tivodni obrazovky
po spusténi Accessu.

1. Spustte Access a z Uvodni obrazovky vyberte klepnutim $ablonu Prazdna databaze.

2.V zobrazeném okné zadejte ndzev souboru databdze Prvni_databaze a vyberte umisténi,
napiiklad Moje dokumenty.
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Prostredi Accessu 2013 -

Prazdna databaze

Nézev soubaoru

|Pr\rm’_databaze.accdb | l:‘
F:\Moje dokumenty',

)

Viytvoiit

Obrazek 1.7: Dialogové okno vytvoreni nové prazdné databaze

3. Klepnéte na tlacitko Vytvofit, které zobrazi prostfedi Accessu s otevienou novou prazd-
nou tabulkou s nazvem Tabulkal. Tuto byste ndsledné upravili a vytvorili i dalsi objekty
podle navrhu databaze. Postup bude popsédn v dals{ ¢asti.

4. Ukoncete Access zavienim jeho okna.

£ + Prvni_databaze : Databaze- F:\Moje dokumenty\Prv... MASTROJE TABULKY
H - 2- 0 Prvni_databaze : Databaze- F:\Moje doki \P
DOMO  VYTVOREN — EXTERNIDATA ~ DATABAZOVENASTROJE | POLE | TABULKA
b[ AB 1 2 I ] E’% % Nézev a titulek LH Zménit vyhledavéni
[iahiia | = v i fi Eryit T
- v =e Vychozi hodnota Jx Zménit vyraz
Zobrazeni | Kratky Cislo Ména i
- text Bal - ena Velikost pole Mastaveni datového typu Memo
Zobrazeni Pfidat a odstranit Vlastnosti
= : Tabulkal
Véechny objekt... ® « || 3
D ~ Kliknutim pfidat ~
Hiedat.. yel R
* (Nové)
Tabulky S
EH Tabulkal

Obrazek 1.8: Zobrazeni prostiedi Accessu po vytvoreni nové prazdné databaze

Vytvoreni databaze ze sablony

V horni ¢asti ivodni obrazovky je mozné vyhledavat Sablony i z webu, pokud zadate vhod-
né klicové slovo. Miizete vyuzit i navrhovand klicova slova, ktera jsou dostupna pod fadkem
vyhledavani. Vysledky nejsou jen pro Access, ale i pro jiné aplikace Office. Ty jsou uvedeny
v dolnf ¢asti zobrazeni Backstage. Z vysledkii vyhleddvani se vrétite na tivodni obrazovku
klepnutim na Sipku vlevo nahore.

1. Spustte Access a na Uvodni obrazovce vyberte sablonu Kontakty. Pozor, dostupné jsou
dvé sablony kontaktii, jedna jako webova aplikace a druha jako lokalni. Vyberte lokalni,
jejiz ikona md v pozadi dokument bez schématu zemekoule.

2.V zobrazeném okné zadejte nazev Moje kontakty a vyberte umisténi, kam se databaze
ulozi (napfiklad Moje dokumenty). Klepnéte na Vytvofit.
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Novy

% Domi | kontakty P

[v]

Kategorie

Seznam

Adresa

Databdze

Spolecnost
. Drobné podnikéni

Kontakty H  Kontakty Odvetvi
Osobni

E-mail

Kniha

W W W W B s s o

Obrazek 1.9: Sablony lokalni a webové aplikace na Gvodni
obrazovce po vyhledavani na zakladé klicového slova

3. Po zobrazeni kratkého pritbéhu stahovani se zobrazi formular kontaktti a v horni ¢sti zluty
panel hlaseni UPOZORNENI ZABEZPECENI Bylo zakédzano spousténi uréitého aktivniho
obsahu. Kliknutim ziskate dalsi podrobnosti. Klepnéte na néj. V zobrazeni Backstage se
zobrazi informace Upozornéni zabezpedeni, Ze makra VBA byla zakdzana.

4. Klepnéte na tlacitko Povolit obsah — Upfesnit mozZnosti.

I H (<4 0O - Maje kontakty : Databaze- F:\Maje dokumenty\Maoje kontaktyaccdb (Formét soubord
DOMU  VYTVORENI  EXTERNIDATA  DATABAZOVE NASTROJE
% "j X, Vyjmout Y %l\izstupné Y- @ =1 Nové E H 2ac
— ER) Kopirovat Z| Sestupne - H Uloit v 3- B I U
Zobrazeni | Viezit | Filtr Aktualizovat Najit .
- - * Kopfrovat format 24 Odebrat fazeni T vier 7 Odstranit - B - R A -
b Zobrazeni Schranka [F] Sefadit a filtrovat Zéznamy Majit

1 UPOZORNENT ZABEZPECENT Bylo zakdzdno spousténi urfitého aktivniho obsahu. Kliknutim ziskite dalii podrabnosti. Povolit obsah

P ———
» || ==| Seznam kontakti

C@}' Seznam kontakt(i

Novy kentakt  Ziskat data Li Ciutlonk

MoZnosti zabezpeteni Microsoft Ol’ﬁ(n.

@ Vystraha zabezpeceni

Makra jazyka VBA
Aplikace Access 7akdzala potenciding nebezpeény obsah v této databazi.

Kod - Jméno

Nove[ ]
Soudet o

Pokud obsah této databaze povaZujete za divéryhodnj a cheete ho povolit pouze
pro tuto relaci, kliknéte na moZnost Povolit tento obsah.

Upozorméni: Neni moZné uréit, zda tento obsah pochazi z divéryhodného zdroje.
Doporuiujeme ponechat tento obsah zakizany, pokud neposkytuje dilefité
funkce a jeho zdroji nedivéfujete.

Daléi informace

Cesta k souboru:  F\Moje dokumentyMoje kontakty.accdb

Navigaéni podokno

() Chranit pfed neznamym obsahem [doporuena)

@ Povolit obsah pro tuto relaci

Obrazek 1.10: Po prvnim spusténi databaze ze Sablony se zobrazuje Upozornéni
zabezpeceni a pres kartu Soubor muZete zobrazit i Vystrahu zabezpeceni
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5. V zobrazeném okné zvolte Povolit obsah pro tuto relaci a klepnéte na OK. Timto povoli-
te aktivni obsah jen pro toto jedno spusténi databaze. Po zavieni a opétovném spusténi
se hlaSeni zobrazi znovu.

6. Ponechejte databazi otevienou.

. Tip: Pokud klepnete na panelu hlaSeni na tlacitko Povolit obsah, toto zpUsobi, Ze databaze se stane

= davéryhodnou a pfi opétovném spusténi se uz nebude hlaseni zobrazovat. Toto byste méli provést
jen u databazi, kterym davéfujete, Ze pochazeji z bezpecného zdroje. V pripadé, Ze chcete zrusit du-
véryhodnost databaze, je potfeba v nastaveni centra davéryhodnosti zménit vSechny duvéryhodné
dokumenty na nedGvéryhodné. Pozor, toto zméni vSechny databaze, jelikoz neni mozné ze seznamu
vybrat jen nékteré.

Popis prostredi aplikace a orientace v ném

Access je soucasti baliku Microsoft Office, a proto je i jeho prostiedi podobné jinym aplikacim
z této sady. Uzivatel se v ném rychle zorientuje a mtize vytvéret databaze.

Pas karet a panel nastroju Rychly pristup

Jako vsechny aplikace Office od verze 2007 ma i Access pas karet s nastroji, ktery obsahuje
vsechny dtlezité prikazy. Nekteré polozky jsou dostupné az pri praci s konkrétnim objek-
tem na tzv. kontextovych kartach. Hlavni karty jsou Domi, Vytvoreni, Externi data, Data-
bazové nastroje.

Na karté Domii je dilezity pfikaz na zménu zobrazeni objektu, ktery prepina z normalniho
zobrazeni na navrhové a dalsi podle typu objektu, s kterym pravé pracujete. Dale jsou k dis-
pozici nastroje schranky, filtrovani, prace s uidaji, vyhledavani a formatovéni.

@ H - 0O = Maje kontakty : Databéaze- F:\Maje dokumenty\Maje kontakty.accdb (Format soubord Accessu 2007-2013) - Access ?
DOMU  VWTVOREND  EXTERNIDATA  DATABAZOVE NASTROJE
E Lo X Vyjmout Y 2| Vzestupnz Y- @ i Nové > H 2. |calibri - |11 -
D Bl Kopirovat T E| Sestupne = - o Ulozit v T 3. B IU E -
Zobrazeni | VloZit Filtr Aktualizovat Najit b T e
- - Kopirovat formét Odebrat fazeni e x Odstranit - D' [\} - A -2 & - EEE=E éﬂ'
[ Sefadit a filtrovat Zaznamy Najit Formétovani textu
D Formuldfové zobrazeni 1l —r———ryy
=8| Seznam kontakti *
== . Elm o
Datovy st /%’ Seznam kontaktd
n . — - - mail Sesta
E Zobrazeni rozlozent MNowy kontakt  Ziskat data e-mailem  Pfidat z aplikace Outlook  Odeslat seznam e-mailem  2estavy B
Kod - Jméno - Piijmeni - E-mailové adresa - Telefon do zaméstn = Spolecnost -
b,( Navrhowé zobrazeni ElPeter Belka
CJ *| [Nové)
L soutet 1
Podpiimé objekty E

Obrazek 1.11: Karta Domu s mozZnostmi zmény zobrazeni formulare v oteviené databazi Moje kontakty

Karta Vytvoreni je dilezita pro kazdého, kdo vytvaii a upravuje databazi. K dispozici jsou
piikazy na vytvoreni tabulek, dotazti, formulaf, sestav, maker a moduld.
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H © e 0o s Maje kantakty : Databaze- F\Maje dokumenty\Maje kontakty.accdb (Formiét soubord Accessu 2007-2013) - Access
DOMO | VYTVOREND | EXTERNIDATA  DATABAZOVE NASTROJE

% @ DD ’Ei @ @ D BR Privodce formulsfem @ D DZ:

Navigace =

SouEasti | Tabulka Navrh SeznamysluZby | Privodce Navrh | Formuldf  Nawrh  Prazdny B . Sestava Navrh Prézdnd Makro °
aplikace = tabulky SharePoint~ | dotazem dotazu formulafe formulai Dalif formulare » sestavy sestava =
Prazdné formulaie otazy Formuldfe Sestavy Makra a kéd
j ontakti Telefonni seznam kontaktd
1 nahofe 1 vpravo 2 nahoie 2 vpravo
s o
= |==| == = resarkontaktu
- = BEO N
Dialogove... Karty Multimedia TR Iménn kontaktu Iméno kontaktu Iméno kontaktu Iméno ko

OknoSeZpravou

i

Podrobno..  Seznam Formuldf s oknem zpravy
Rychlé zahjeni Peter Belko

afe  Kontakty Problémy Ukoly

ment:

Ufivatelé

L
|

=
)

Obrazek 1.12: Karta Vytvoreni s pfikazy na vytvoreni databazovych objektu a soucasti aplikace

Externi data se pouzivaji hlavné k importu a exportu tudajii v riznych podporovanych for-
matech. Vyuziji to hlavné pracovnici s informacemi, ktefi potfebuji tidaje dale zpracovavat.

H © (4 0O - Maje kontakty : Databaze- F:\Moje dokumenty\Maoje kontakty.accdb (Format soubord Accessu 2007-2013) - Acceg
DOMU  VYTVORENE | EXTERNIDATA = DATABAZOVE NASTROJE

mau| L ERT 7 soubor | == {l— PR Access
’ D ﬁ @ o b4 E’.g E.@ [i_l ."-—'ﬂslou&it‘.fe\“."ordu

57 Soubor XML
UloZené Spravce Excel Access Databdze - UloZené Excel Textowy Soubor  PDF E- -
importy propojenych tabulek opec | & Dalsi= exporty soubor XML neboXPS mail ‘s Dalsi~
Importovat a propojit S, sluzby SharePoint Exportovat
H Adresai ko ﬁ Importovat nebo propaojit h
- “
KO ntakty navi... ® seznam sluzby SharePoint
Hiedat.. P
Datové sluzby . .
= Import seznamu sluzby SharePoint
Kontakty & Adr T Propojit s datoveu sluzbou pe by

Umoifiuje importovat data (nebo
vytvofit propojeni na data) ze
Dokument HTML seznamu sluzby SharePoint, méno kontaktu
T Import nebo odkaz do T
dokurnentu HTML

L E SloZka aplikace Qutlook
Podpdmé objekty - m’ Import nebo odkaz do
,E Kontakty slogky aplikace Outlook

,. Podrobnosti kontaktu
L8 seznam kontaktd

Adresaf kontaktd B

Telefonni seznam kontaktd

Obrazek 1.13: Karta Externi data obsahuje prikazy na import, propojeni a export Gdaji v riznych formatech

Databdzové nastroje obsahuji piikazy na kompresi a opravu databaze, rozdéleni databaze,
analyzu a prdci s relacemi.
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@ H [ Maje kontakty : Databéze- F:\Maje dokumenty\Maje kontakty.accdb (Fermat soubord A
DOMU VYTVORENE EXTERNI DATA DATABAZOVE NASTROJE

*;T ﬂ D! E@ m :%Dokumentacedataba'ze A=s E? ﬁj’

) ] : A | M Analyza vikonu .
Zkomprimovata | Visual Spustit | Relace Zavislosti | i Databaze  SharePoint | Dopliky
opravit databdzi | Basic makro objektd | B8 Analyza tabulky aplikace Access -

Mastroje Makro Relace Analyzovat Pfesunout data Dopliiky

ay
. AdresF kontaktd ¥ 53] Seznam kontaktd 4 i
KD ntak-ty - navi... ™ « = | \ Databéze aplikace Access

UrnoZfiuje rozdélit databazi

filedat.. P ;o o na dva soubory: jeden
Kontakty N Adresar kontaktlu | obsshujicitabulicy a druhy
,@ Podrobnosti kontaktu obsahujici dotazy a

formulare,

Obrazek 1.14: Karta Databazové nastroje nabizi prikazy na vytvoreni relaci, rozdéleni databaze a dalsi

K rychlému piistupu k nékterym piikaztim mizete vyuzit panelu ndstroji Rychly pfistup.
Na tento panel pfidavéte piikazy pfes mistni nabidku, kterd se zobrazi klepnutim pravého
tlacitka mysi, volbou Pfidat na panel nastroji Rychly pristup. Dalsi moznosti, jak na panel
pridat nastroje, jsou moznosti aplikace.
1.V oteviené databdzi Moje kontakty se zobrazenym formuldfem Seznam kontaktu klep-
néte na pasu karet na kartu Domil a vyhledejte pfikaz Aktualizovat vSe.

2. Na prikaz klepnéte pravym tlacitkem mysi a z mistni nabidky zvolte Pfidat na panel nd-

s vz

strojit Rychly piistup. Tlacitko se pfidd na panel Rychly pfistup do horni ¢asti vlevo.
3. Klepnéte na rozeviraci Sipku na panelu Rychly pfistup a ze seznamu pridejte pfikaz Nahled.

4. Klepnutim pravym tlacitkem mysi na pfidané tlacitko Aktualizovat vSe a volbou Odebrat
z panelu Rychly pfistup tlacitko odeberte.

5. Ponechejte databazi otevienou.

= Moje kontakty : Databaze- F:\Moje dokume
Pfizpiisobit panel nastroji Rychly pfistup
v Mova
Oteviit
v UloZit
E-mail
Rychly tisk
Mahled
Pravapi= -
i Pridat na panel nastrojd Rychly pfistup
v Znovu
Retim
v Aktualizovat vie
Synchronizovat vie
Refim dotykového ovlddanifovladani mysi
Dalsi piikazy...

Zobrazit pod pasem karet

Obrazek 1.15: Pridani pfikaz( na panel nastroju Rychly pfistup ze seznamu
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Uprava pasu karet

Podobné jako panel nastrojti Rychly piistup mlzZete upravovat i pds karet a vytvaret karty
vlastni.

1.V oteviené databdzi Moje kontakty klepnéte na Soubor — Moznosti — Prizptisobit pds
karet.

2. V levém seznamu jsou dostupné prikazy, které vybirdte podle oblasti v horni ¢asti v roze-
viracim seznamu. V pravém seznamu jsou pfikazy na jednotlivych kartach. Karty mazete
skryt a ménit jejich poradi.

3. Klepnéte na posledni kartu v seznamu a potom v dolni ¢asti na tlacitko Nova karta, které
prida novou kartu a skupinu.

4. Klepnéte na novou kartu a poté na tlacitko Pfejmenovat. V zobrazeném okné zadejte na-
zev Faktury.

5. Klepnéte na novou skupinu a poté na tlacitko Pfejmenovat. V zobrazeném okné zadejte
nazev Prijaté a klepnéte na OK.

6. Ze seznamu vlevo z oblibenych pfikazt pridejte klepnutim Najit a zmény potvrdte
tlacitkem OK. Zobrazi se okno, Ze zmény se zobrazi azZ po opétovném spusténi databaze,
kterou zavrete a znovu spustte. Pokud jste nepovolili aktivni obsah v zlutém panelu hlase-
ni, povolte jej. Zobrazi se novy pas karet. Stejné priddte na vlastni pas karet i dalsi prikazy.

SOUBOR NN

-
H Moznosti aplikace Access

VYTVOREND ~ EXTERNIDATA ~ DATABAZOVE NASTROJE | Faktury D?immsei

L5 fomtinl

Najft Obecné

eene E‘E Prizpiisobit pas karet
Prijaté |} Aktudlni databaze
Zvolit prikazy =D

Oblibené prikazy =]

Pfizpiisobit pés karet: (0
Hiavni karty El

Kont Datovy list

Hiedat... Mavrhafi objektd
Kontald

Kontrola pravopisu a mluvnice
Jazyk

Mastaveni klienta

Pfizpiisobit pas karet

Panel nastroji Rychly pfistup
Dopliiky

Centrum zabezpedeni

F—“, Access

B Aktualizovat vie

A Barva pisma
Datovy list

E-mail

Excel

Excel

Format PDF nebo XPS
Formuléfové zobrazeni
Kopirovat
Kopirovat format
Nahled

Nahled

Nahradit...

Nt

Navrhové zobrazeni
Nové

Odstranit

Odstranit ziznam
Oteviit

Pismo

Pravopis

Piepnout filtr
Piidat

Regim

Rychly tisk
Sestupné

Seznam vlastnosti
Synchronizovat vie

A XCIR B2 5 WS EE 51

MOCESER 44

UloZené exporty

m

<< Odgbrat

Hiavni karty

[¥] Nahled

[ Domii

[ Vytvoieni

Externi data

Databszové nastroje

Sprava zdrojd

[#] Dopliiky

B [7] Faktury (Viastni)

E1 Pfijaté (Vlastni)

Najit

Mova karta I I Movd skupina ]

[ Prejmenovat... ]

Vlastni nastaveni:

-
Importovat nebo exportovat |

Obrazek 1.16: Uprava pésu karet v okné moZnosti s vytvofenou novou kartou a pfidanym piikazem
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7. Vlastni karty odstranite pfes Soubor — MozZnosti — Pfizpusobit pds karet. Klepnéte v se-
znamu na vlastni kartu Faktury pravym tlacitkem mysi a zvolte Odebrat. Karta se odebe-
re, okno moznosti zaviete klepnutim na tlacitko OK.

8. Ponechejte databazi otevienou.

Navigacni podokno

Navigaéni podokno vlevo je velmi dilezita ¢ast uzivatelského prostfedi Accessu. Obsahuje
jednotlivé objekty, s kterymi pracujete pri vytvareni databdze. Kazdy vytvoreny databazovy
objekt se v podokné zobrazi, mtizete ho vymazat, pfejmenovat nebo kopirovat. Navigacni
podokno se miize zobrazovat riiznymi zptisoby a poskytuje i vyhledavani objektti. Pokud ho
primo v oteviené databdzi Moje kontakty nevidite, klepnéte na dvojitou Sipku vlevo naho-

fe, ktera ho zobrazi.

1. Prohlédnéte si, jak jsou objekty v databazi seskupeny.

2. Klepnéte v horni ¢asti na rozeviraci Sipku a vyberte Typ objektu. Objekty se seskupi po-
dle typu - tabulky se seskupi, formulare se seskupf atd.

3. Vyzkousejte si i dalsi zobrazeni. Casto pouzivané zobrazeni je podle objektu, ale pouZivejte
to, které vam nejlépe vyhovuje.

4. Pokud mdte hodné objektti, mtizete pouzit i vyhleddvani postupnym zadavanim ndzvu.

5. Dalsi nastaveni navigacniho podokna zménite pres mistni nabidku pravého tlac¢itka mysi
pfimo v podokné. MiiZete ménit zobrazeni seznamu, podrobnosti nebo ikon stejné jako
zplisob Fazeni.

6. Klepnéte v mistni nabidce na volbu MozZnosti navigace a v zobrazeném okné si prohlédnéte
moznosti seskupeni. To miizete zménit nebo vytvorit dalsi. Kromé toho jsou k dispozici
polozky na zobrazeni skrytych a systémovych objektii. Ty potfebujete v urcitych specific-

kych piipadech, napiiklad pii vytvareni vlastniho pasu karet pro aplikaci.

7. Tlacitkem ZrusSit zaviete moznosti navigace a ponechejte databazi otevienou.

Viechny objekty Accessu® «

Hiedat... yel
Tabulky «

EH Komentaie

EH kontakty

B selnani pii uloZeni automatickych oprav n...
Dotazy «

BH Kontakty - rozéifeno

Formulafe £

E Podrobnaosti kontaktu

E=2 Seznam kontaktd
Sestavy &
B adress kontaktd

B Telefonni seznam kontaktd

MozZnosti navigace

[ ==

MoZnosti seskupeni

Kategorie

Cheete-li zménit pofadi zobrazeni kategorii nebo pfidat skupiny, kliknéte na moznost Kategorie,

Skupiny pro: Tabulky a souvisejici zobrazenf

Tabulky a souvisejici zobrazeni
Typ objektu
Viastni

Kontakty - navigace

Kontakty
Selhani pii uloZeni automatickjch oprav..,

Komentare

EEEE

Mesouvisejici objekty

Pridat poloZku

MozZnosti zobrazeni

[C] Zobrazit skiyté objekty

[C] zZobrazit systémové objekty
Zobrazit panel hledani

Oteviit objekty pomoci
@) Kliknuti @) Poklikani

oK Storno

Obrazek 1.17: Podokno navigace a nastaveni jeho moznosti zobrazeni
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. Tip: V pfipadé, Ze se navigacni podokno nezobrazi vibec, respektive nechcete, aby se zobrazovalo,
= mUzZete to zménit pfes Soubor — Moznosti — Aktualni databaze — Navigace — Zobrazit navigaéni
podokno.

Soubor a zobrazeni Backstage

Ve verzi Office 2010 byla pfedstavena karta Soubor, ktera zobrazuje Backstage. Toto zobrazeni
obsahuje dtilezité pfikazy na praci s aplikaci jako celkem. Mtizete vidét informace o databa-
zi, otevirat existujici databaze piikazem Otevrit, vytvaret nové, ukladat databaze v riiznych
formatech, ukladat jednotlivé oznacené objekty, tisknout, zaviit databazi nebo pfistupovat
k moznostem aplikace. Novinkou je Ucet Microsoft, pomoci néhoz mate p¥imo z aplikact
Office jednoduchy pfistup ke svému on-line iloznému prostoru na SkyDrive nebo na podni-
kovém SharePointu, pfipadné na SharePointu online pres Office 365.

1.V databazi Moje kontakty klepnéte na Soubor — Otevrit a prozkoumejte dostupné
moznosti. Jsou k dispozici naposledy pouzivané databaze, moznosti oteviit ze SkyDrive
nebo z lokdlniho pocitace. Také miizete pridat nové misto.

2. Cast Vytisknout obsahuje Rychly tisk, Tisk a Nahled.
3. Prozkoumejte i ostatni ¢asti zobrazeni Backstage.

4. Klepnutim na sipku vlevo se vrétite do prostfedi databdze. Ponechejte databazi otevienou.

Maje kontakty : Databaze- F\Moje dokumenty\Moje kontakty.accdb (Formét soubord Accessu 2007-2013) - Access T - O
@ Peter Belko
/
v
Infarmace U C et
Movy:
. Peter Belko
peter@l Informace o produktu

Otevit

Zménit fotku .

Off

Odhlésit se u Ice
Ulozit jaka Piepnout téet

P Aktivovany produkt
Vytisknout Pozadi Office: ) y_p .
s - Microsoft Office 2013 Professional Plus
|5ko|n| pomiicky - |

Zaviit Tento produkt obsahuje:

Motiv Office: EETPEFEDF®
Geet [svetle sedy -]

0 O produktu Access

Dali informace o produktu Access, podpofe, ID produktu a

Pfipojené sluzby:
P Y O produktu autorskych pravech

Moznasti

#& SkyDrive uZivatele Peter Belko Access
peter@.
# YouTube Odebrat
UZivatel YouTube
Pridat sluzbu ~
Obrazky a videa
7] Pridavejte obrazky a videa z v
oblibenych stranek.
Uloziste B Office 365 SharePoint

& Kdy? si dokumenty ulofite do cloudu, *
dostanete se k nim odkudkoliv. G SkyDrive

D Sdileni
&3 Sdilsite dokumenty s pateli a kolegy. *

Obrazek 1.18: Ucet Microsoft k pfimému pfistupu k online GloZnému prostoru SkyDrive
nebo SharePoint, vpravo nahore zobrazuje i jednoduché grafické pozadi
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Prostredi Accessu 2013

Karty nebo okna objekti

Uzivatelé starSich verzi Accessu znaji zobrazovani jednotlivych databazovych objektt v sa-
mostatnych oknech. Verze 2013/2010 zobrazuje objekty na kartdch v horni ¢asti obrazovky.
V pripadé, Ze budete potfebovat ve vlastni databazi zobrazovat objekty v oknech, postupujte
v databdzi Moje kontakty nasledovné:

1. Klepnéte na Soubor — Moznosti — Aktudlni databdze a vyhledejte ¢ast Moznosti okna
dokumentu.

2. Klepnéte na polozku Prekryvajici se okna a potvrdte tlacitkem OK.

3. Zobrazi se informace, Ze se zadana moznost zobrazi az po novém spusténi aplikace, kte-
rou zavrete a oteviete.

4. Jednotlivé objekty se budou zobrazovat v samostatnych oknech, ale jen v této konkrétni
databazi.

5. Ptvodni nastaveni vratite stejnym postupem, jen vyberete polozku Dokumenty s karta-
mi. Ponechejte Access spustény.

» |

Bl Seznam kontaktd - 8 %

\_am“nam_koni‘a et |

MozZnosti aplikace Access

Obecné . . P -
=ene D MozZnaosti pro aktualni databazi

Aktualni databaze

Datowvy list Moinosti aplikace

MNavrhafi objektd Nazev aplikace:

Kentrola pravopisu a mluvnice Ikona aplikace:
Jazyk Poudit jako ikenu formuldfe a sestavy

Nastaveni klienta Zobrazit formulaf: Seznam kontaktd [+ ]

Webovy formuldf pro zobrazeni: | (Zadny)
Zobrazit stavovy fadek

Moznosti okna dokumentu

Pfizpisobit pds karet

Navigacni podokno

Panel nastrojd Rychly piistup
Doplriky @ Piekryvajici se okna

Centrum zabezpeceni © Dokumenty s kartami

Zobrazit karty dokumentd

Obrazek 1.19: Zobrazeni objektti v samostatnych oknech misto
karet nastavite v okné MoZnosti aplikace Access

” f< ” ]
Ziskani pomoci
Access je robustni klientsky databazovy systém, ktery obsahuje mnozstvi funkeci a nastave-
ni. Tyto jsou zdokumentovany v pomocnikovi aplikace a na webovych strankach podpory
Office. Pokud potiebujete ziskat pomoc s urcitymi funkcemi a nastavenimi, které casto ne-
pouzivéte, vyvolate pomocnika klavesou F1 nebo klepnutim na tlacitko s otaznikem v pravé
horni ¢asti aplikace.
Zobrazi se okno pomocnika, které obsahuje témata a moznosti vyhledavani. Standardné je
zapnuty pomocnik online. V horni ¢asti pomocnika u jeho nazvu jej miizete zménit na offline,
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- Kapitola 1 - Zaklady prace s databazi

ktery pouzije jen lokalni informace dodané s instalaci Office. V okné pomocnika se pohybu-
jete podobné jako na webové strance, Sipkami vlevo a vpravo a tlacitkem domf.

- 0O %

Napovéda pro Access - ¥
.:-:):. & & A [ Proniedat onlil +/ MNapovéda pro Access z webu Office.com

| Napovéda pro Access z pofitade

Zaciname vice@)

MNovinky

Klavesoveé zkratky pro Access

Pfechod na Access 2013

Nad ramec zakladnich znalosti vice@®

Zakladni Glohy pro databazi plochy Accessu 2013
(Uvod do tabulek
Uvod do dotazd

Vytvoreni formulare aplikace Access

Obrazek 1.20: Okno Napovéda pro Access umoZnuje vyhledavat informace lokalné nebo z online zdroji

Zakladni navrh jednoducheée
databaze

Pfi praci s idaji jste se pravdépodobneé uz setkali s urcitou formou databéze. Pravdépodobné to
bylo usporaddni tidajt do fadkt a sloupcti v Excelu nebo jiné tabulkové aplikaci. K idajim jste
pridali pravdépodobneé i néjaké vypocty. Takovéto tabulky jsou vsak pouzitelné jen na zaklad-
ni zpracovani velkého mnozstvi iidajt. V ptipade, ze potiebujete tidaje zacit spojovat, porov-
navat, filtrovat a jinak zpracovavat, zjistite, Ze tabulkova aplikace na to nebude nejvhodnéjsi.

Komplexnéjsi zpracovani udajti je potfeba naplanovat a dobfe pripravit. Proto nevytvérejte
databédzovou aplikaci bez dtikladné pripravy, abyste ji nemuseli potom nékolikrat predélavat
a upravovat. Dobrd vstupni analyza pozadavkt a propracovany navrh databdze jsou zakladem
uspéchu a funkéni databdzové aplikace. Nasledné tipravy a prizptisobeni jsou jednodussi nez
v tabulkdch Excelu, které ¢asto vznikaji podle aktudlnich potfeb uZivatel pridavanim riiz-
nych vzorct bez diikladné celkové analyzy a dokumentace.

Metodologii na dobry navrh aplikaci navrhli experti uz v 60. letech 20. stoleti. Uznavani kon-
zultanti ]. Martin, E. Yourdon a L. Constantine doporucili, aby se 60 % a vice ¢asu vénovalo
navrhu aplikace jesté pfedtim, nez byl vytvoren jakykoliv kéd. Bylo to kviili tomu, Ze dprava
kédu aplikace byla cenové a casoveé ndrocna. V soucasnosti je pri pouziti Accessu vytvoreni
jednoduché databazové aplikace pro zkuseného uzivatele otazkou nékolika hodin. Nésled-
né upravy a dopliiovani pozadavki uzivateld se daji realizovat béhem provozu s minimalni-
mi odstavkami.

Slozité aplikace postavené napt. na SQL Serveru je potfeba po diikladné analyze pozadav-
kti dobfe navrhnout a nésledné postupné vytvorit. V takovychto robustnich fesenich to uz
neni jako u Accessu tikolem pro jednoho uzivatele, ale pro celé tymy analytik{i, konzultantt,
programatorti a testerti, ktef{ maji na starosti jednotlivé tlohy a pracuji na ¢astech aplikace.
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Zakladni navrh jednoduché databaze

Podle riiznych zdroji se v knize J. L. Viescase Mistrovstvi v Microsoft Access rozdéluje navrh
databéze do nékolika kroki: identifikace tloh, nacrt toku tloh, identifikace datovych prvka,
uspofddani idajti, navrZeni prototypu a uzivatelského prostredi, vytvofeni aplikace, testova-
ni, tprava a zdokonalovéni.

Vzhledem k rozsahu této knihy se nemtizeme vénovat detailnimu popisu teorii relacnich da-
tabazi a navrhu aplikaci, jak je tomu v knihdch o teorii databazi. Proto se v nasledujicim tex-
tu dozvite hlavné o zakladnich krocich pfipravy navrhu jednoduché databaze na zpracovani
faktur. Tyto kroky vyuzijete i na jiné typy databazi Accessu, naptiklad zpracovani objednavek,
skladovych zasob, rezervaci apod. Vétsina databazovych aplikaci vyuzivd podobnou struktu-
ru, jen se méni tabulky napfiklad dodavatelii za odbératele, faktury za objednavky, vyrobky
za sluzby apod. U komplexnich databazi evidujicich objednavky, faktury a provize miizete
mit samoziejmeé vSechny vyse zminéné tabulky. VSechno zdvisi na typu databaze a jejim bu-
doucim pouziti.

v b # ] [ Xd Vag#
Urceni typu databaze a jejiho pouziti
Potteba vytvoreni databazové aplikace vychazi vétsinou z urcité nespokojenosti uzivatel
s dosavadnim feSenfm zpracovani dat. To miize byt zpiisobeno napriklad tim, ze idaje v ex-
celové tabulce se komplikovanéji zpracovavaji po siti ve sdilené sloZce, tabulka uZ nevyhovuje
potfebam uzivateld a zpracovani dat je neefektivni. Tehdy nastava faze rozhodnuti na zménu
dosavadniho systému zpracovani dat. Pfedstavte si, Ze vas mald firma oslovila s pozadavkem
na vytvoreni jednoduché databaze na zpracovani faktur.
V prvnim kroku je potfeba zjistit, jak pouzivaji dosavadni systém a jaké maji procesy zpraco-
vani faktur. Kromé zjistovani informaci od uzivateld jsou dobrou pomiickou i jejich stavajici
formulare, tabulky a dalsi dokumenty véetné papirovych. Ty vam poskytnou pohled, jak pfi-
blizné bude potteba realizovat vystupy z databdze. Z téchto informaci vznikne predstava, co
by méla databaze evidovat a zpracovavat. Tuto pfedstavu je potfeba konzultovat s uzivateli
ve firmé, zda jste vSechno o jejich zpracovani faktur pochopili spravné.
Nasledné je potreba vSechno zaznamenat a zacit pripravovat struktury databdze a tabulek.
Myslete vsak na to, Ze zadavatel databdze dopfedu neumi odhadnout moznosti riistu svého
podnikdni. Proto pokud vam fekne, ze zdkaznik nikdy nebude mit vice nez 5 faktur za rok,

pripravte navrh databaze pro N faktur za rok a ne jen pét, aby byla pfipravena na expanzi
fakturace.

Uvodni sepsané informace by se mély tykat analyzy dloh, které uzivatelé realizuji pii zpracovani
faktur. Mohly by tam byt ndsledujici ¢innosti:

B Zadani udaji o zakaznikovi.

Zadani udajti o kategoriich vyrobki.

Zadani{ udajti o vyrobcich.

Spojeni vyrobkii s kategoriemi.

Zadani udaja do hlavicky faktury.

Spojeni tdajit hlavicky faktury s tdaji zakaznika.

Zadani udaju do téla faktury.

Spojeni tdajii téla faktury s tdaji o vyrobcich.
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- Kapitola 1 - Zaklady prace s databazi

Nasledné je potieba sepsat, jaké tlohy se realizuji, pokud se fakturuje novému zakazniko-
vi, jaké tlohy probihaji pti opakované fakturaci existujicimu zakaznikovi, co se déld, pokud
v databazi neni vyrobek, ktery se ma fakturovat. Mohly by vypadat nasledovneé:

Vytvoteni hlavicky faktury.

Kontrola, zda se zdkaznik nachazi v databazi.

Pokud se nenachdzi, vytvofeni nového zaznamu zakaznika.
Pokud se nachazi, pfidani zdkaznika do hlavicky faktury.
Kontrola hlavicky faktury.

Vyhledéni vyrobku v databazi.

Pokud se nenachazi, vytvofeni nového zdznamu vyrobku a pfidani do kategorie.
Pokud se nachdzi, pridani vyrobku do detailti faktury.
Doplnéni mnozstvi fakturovaného vyrobku.

Kontrola detailt faktury.

Tisk faktury.

Odeslani vytisténé faktury a cekani na dhradu.

Tyto procesy mtizete realizovat i graficky v aplikaci Visio 2013 pro lepsi prehlednost a na-
slednou dokumentaci, pokud by bylo zapottebi v navrhu databaze nékdy provadét zmény.

32

’7 Pokud existuje v seznarnu—l

r 1B

Fakturant Vytvori hlavicku faktury  Zkontroluje existenc Pokud neexistuje Prida zakaznika do
zakaznika v seznamu prida je] do seznamu hlavicky faktury
l ,7 Pokud existuje v seznamu—lv
Ivb i
Doplni ostatni Zkontroluje udaje Viyhleda \;'I‘ seznamu Pokud neexistuje Prida vyrobek

a mnobZstvi

tdaje hlavicky zahlavi faktury virdbek prida je] do seznamu
! do detailf faktury

faktury

Fl s
Zkontroluje detaily Vytiskne fakturu Odeile fakturu Cek4 na thradu
faktury zakaznikovi a zaeviduje fakturu
v tcetnictvi

Obrazek 1.21: Jednoduchy nacrt procesu zpracovani faktury v malé firmé

Microsoft Access 2013



Zakladni navrh jednoduché databaze -

Vytvorit mizete i vyvojovy diagram, ktery bude zohlediiovat jednotlivé tlohy od za¢atku az do
konce i s rozhodovanim v situacich, kdy se ovétuje, zda se zdkaznik a vyrobek nachazeji v da-
tabdzi. U vétsich feSeni mohou byt vyvojové diagramy rozdéleny na nékolik samostatnych ¢asti.

Vytvoreni hlavicky
faktury
Pidani nového
Ne—} =zékaznika do
seznamu
Vyshyt chyoy e
a pridéni’
do hisvicky faktury
Dokonfeni hlavitky|
faktury
Vytvoreni tEla
fakury
_ Pidén virobku do
Seznamu

ivhledéni v
a pridéni’
do1Ela faktury

Dokonenitéla
faktury

Hontrola faktury

 porddku

Obrazek 1.22: Zakladni vyvojovy diagram zpracovani faktury v malé firmé

33

Podrobna uzivatelska pfirucka



- Kapitola 1 - Zaklady prace s databazi

V souvislosti s analyzou doporucujeme u robustnich databazovych feSeni nastudovat si prislus-
nou literaturu, kde jsou detailné popsédny jednotlivé kroky a zptisoby analyzy a jeji zpracovani
a dokumentace. V dal$im textu popiSeme, jak z takovéhoto popisu uloh navrhnout tabulky.

Navrh tabulek

Navrh tabulek vychazi ze vSech zjisténi od zadavatele databdze a jejich uzivatelti. Vasim hlav-
nim tkolem bude navrhnout, jaké tabulky jsou zapotfebi, co maji evidovat a jak maji byt vza-
jemné propojeny. U této tlohy je potfeba drzet se teorie navrhu relacnich databazi a tabulky
vytvorit normalizované. Znamena to, Ze je potfeba navrhnout je tak, aby neobsahovaly du-
plicitni ddaje.

Tabulky jsou tvofeny poli (sloupci) a v Fadcich se eviduji zaznamy. Zaznam predstavuji ddaje
napiiklad o konkrétni firmé - nazev, pracovnik, adresa, kontakty apod., jeden zaznam tabulky
vyrobkil obsahuje nazev vyrobku, jeho jednotkovou cenu, kéd, poznamku apod. Nevhodnd
tabulka by obsahovala dohromady tdaje o zdkaznicich, hlavicce faktury i o vyrobcich, které
se fakturuji. Vznikly by tak zbyte¢né udaje o firmé u kazdého fakturovaného vyrobku. Po-
kud by se fakturovalo napriklad 10 vyrobkii, vSechny udaje o firmé by se v databazi objevily
10krat. Dalsi problémy by vznikly pii aktualizaci udajt, kdy je potfeba v nevhodné navrzené
tabulce aktualizovat tu samou informaci o firmé nékolikrat.

A B C D E F G H I 1
Kontaktni_ ‘ Tel_kont ‘ nazev_vy [Jednotko ‘ ‘

1 MNazev osoba Adresa akt Mobil email robku | va_cena |[Mnozstvi| cena

2 |Belko Lid. Peter Belko Hlavni17, Trnava '123456?8 905123 |peter@ltd.cz |Chicony 5,00€ 2 10,00 €
3 |Belko Ltd. Peter Belko Hlavni17, Trnava 12345672 | 905122 peter@ltd.cz Genius 7,00€ 1 7,00 €
4 |Belko Ltd. Peter Belko Hlavni17, Trnava '1234\56?8 905123 peter@ltd.cz Philips 100,00 € 2 200,00 €
5 |MMP s.r.o. Mazénova |Boéni9, Brno se741 (221456 mmp@ma.cz |Chicony 500€ 2 10,00 €
& |MMP s.r.o. Mazdnova Boéni9, Brno '258?41 '3214\56 mmp@ma.cz | Genius 7,00€ 2 14,00 €
7 |MMP s.r.o. Mazénova Boéni9, Brno Dss741 (321456 mmp@&ma.cz |Philips 100,00 € 3 300,00 €

Obrazek 1.23: Nevhodné navrzena tabulka, ktera obsahuje
nadbytec¢né udaje o firmach a nejednoznacné pole adresy

Toto je nezadouci stav, a proto je ikolem analytiki a vyvojarii rozdélit tabulku na vice tabulek
tak, aby dodrzovaly podminky normalizace. Z knihy od ]. L. Viescase Mistrovstvi v Microsoft
Access vybirame jen ty nejdiilezitéjsi informace o normalizaci.

Prvni pravidlo normalizace: Jedinecnost poli

Kazdé pole v tabulce by mélo predstavovat jedinecny typ informace. Zjednodusené to zna-
mend, Ze je potfeba z tabulky odstranit tiidaje, které by generovaly sloucené tidaje v jednom
poli (ulice a mésto) a opakujici se tidaje. Proto tabulka, kterd obsahuje firemni tidaje, tidaje
z hlavicky faktury a idaje o vyrobcich, musi byt rozdélena na samostatnou tabulku zakazniki,
samostatnou tabulku ddajit hlavicky faktury a samostatnou tabulku vyrobki. Jejich vzdjem-
ny vztah je vytvoren na zaklade identifikacnich cisel, kterd reprezentuji tidaje o zakaznikovi,
tdaje o hlavicce faktury a tidaje o vyrobcich. Tabulky budou propojené témito ¢isly a ne vSemi
udaji. Tak se uSetfi misto v ilozném prostoru databaze. Z hlediska pouzivani jsou takovéto
samostatné tabulky jednodussi. Pfi hleddani nékterého tidaje o vyrobku staci prohleddvat jen
tabulku vyrobki a neni nutné zatézovat se udaji o klientech.
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Zakladni navrh jednoduché databaze

A B C D E F G

1 Tabulka zakaznici
Tel_kont

2 Nazev Kontaktni_osoba | Adresa |Mesto akt Mobil email
3 Belko Ltd. Peter Belko Hlavni17 |Trnava [12345678 | 905123 peter@ltd.cz
4 |MMP s.r.o. Mazanova Bocni 9 Brno 258741 321456 mmp@ma.cz
5
6 Tabulka vyrobky
7 nazev_vyrobku |Jednotkova_cena
8 Chicony 5,00 €
9 Genius 7,00 €
10 |Philips 100,00 €

Obrazek 1.24: P(vodni tabulka je rozdélena na dvé samostatné a kazdé
pole obsahuje samostatné tdaje - adresa, mésto

V névrhu databaze Faktury budou podle zjisténych informaci od zadavatele a uzivatelt data-
baze tabulky, které eviduji zakazniky, vyrobky, kategorie vyrobkd, faktury a detaily faktury.
Kazd4 obsahuje pole jen k urcité skupiné informaci. Tabulka zakaznikd bude mit pole kon-
taktni osoba, adresa, mésto, PSC, telefon a e-mail. Vyrobky budou obsahovat tidaje o vyrob-
cich - kéd, nazev, cena, poznamka. Podobné budou realizovany i dalsi tabulky.

Druhé pravidlo normalizace: Primarni kli¢

Kazda tabulka musi mit jednozna¢ny identifikator — primarni kli¢, ktery je vytvorfen z jed-
noho nebo vice poli tabulky. Znamena to, ze kazdy zaznam v tabulce musi byt jednoznac¢né
identifikovatelny. Je to néco podobného, jako maji lidé rodné ¢islo, které je jedinecné, a kazdy
miize byt podle rodného ¢isla identifikovatelny. Podobné je to i s vyrobky, které by mély mit
urcitou formu jednoznacné identifikace, naptiklad cislo vyrobku.

Na zdkladé ¢isla vyrobku je mozné vyhledat dalsi informace o vyrobku. P¥i propojeni tabulek
se muze zdat, Ze se v rozpisu faktury duplikuji ddaje o cisle vyrobku, je to ale vzdy efektiv-
néjsi, nez kdyby se v tabulce nachazely i ostatni tiidaje o vyrobcich - nazev, cena, poznamka
apod. Tyto informace zobrazite v rozpisu faktury pomoci vybérovych dotazt, které budou
popsany pozdéji.

A B C D E B G H
1 Tabulka zakaznici
Tel_kont
1D Nazev Kontaktni_osoba| Adresa |Mesto akt Mobil email
1 Belko Ltd. Peter Belko Hlavni 17  Trnava 12345678 905123 peter@ltd.cz
2 |MMP s.r.o. Mazanova Bocni 9 Brno 258741 321456 mmp@&ma.cz

1D | nazev_vyrobku |Jednotk0va_cena

2
3
4
5
6 Tabulka vyrobky
7
&
a

1 | Chicony 5,00 €
2 |Genius 7.00€
10 | 3 |Philips 100,00 €

Obrazek 1.25: Rozdélené tabulky zakaznikt a vyrobku doplnéné o jednoznaéna identifikacni isla - primarni klice
Pri vytvareni tabulky upozorni Access na vytvoreni primarniho klice, pokud jste ho nedefi-

novali. V upozornéni se zobrazi, Ze neni povinny, je vsak doporuceny. V pfipade, ze chcete
tabulku propojit s jinou tabulkou, primarni kli¢ potfebujete. Pokud tabulka neobsahuje pole
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- Kapitola 1 - Zaklady prace s databazi

s datovym typem automatické cislo, jako primarni kli¢ takovéto pole pfi ukladani vytvori,
kdyz potvrdite, ze chcete primarni kli¢ nastavit. Pokud ho nastavite manualné, mtzete vybrat
ijiny datovy typ, neZ je automatické cislo.

V databazi Faktury je potfeba do tabulek nastavit primdrni klice. Tabulka zakaznikt bude mit
jednoznacnou identifikaci bez duplicity ZakaznikID. Tabulka vyrobkt zase VyrobekID, kate-
gorie KategorielD, faktury budou mit FakturalID arozpis detaill faktury bude mit Faktura-
DetailyID. Tabulky, které budete propojovat, musi mit pfislusna pole, kterad se nazyvaji cizi
kli¢. Pole primarniho klice i pole ciziho kli¢e musi mit stejny datovy typ, aby se daly propojit.

Tfeti pravidlo normalizace: Funkcionalni zavislost

Pro kazdou jedinecnou hodnotu primdrniho klice se musi hodnoty v datovych sloupcich ty-
kat predmeétu tabulky a musi tento predmét tiplné popisovat. Po definovani primdrniho klice
je potteba zkontrolovat, zda se tento vztahuje k ddajiim, které jsou predmétem tabulky. To
znamena, Ze v tabulce zakaznikii musi primarni kli¢ identifikovat jednoznacné tudaje o zdkaz-
nikovi. Pokud by vsak tabulka obsahovala i idaje o fakturach, tak by primdrni kli¢ uz nemohl
jednoznacné identifikovat predmeét tabulky - tidaje o zdkaznikovi. Proto je nezbytna samostat-
na tabulka pro faktury, kde jeji primarni kli¢ bude jednozna¢né identifikovat pfedmét tabul-
ky - ddaje o fakturach. Taktéz je potteba, aby tidaje v tabulce popisovaly jeji predmét tplne.

Jako teoreticky piiklad by poslouZil tfeba systém objednavek, kde by v tabulce objednavek
kromé jinych poli mohla byt fakturacni adresa a adresa doruceni. Identifikac¢ni ¢islo objed-
navky jednoznacneé popisuje pfedmét. Objednavka s néjakym konkrétnim ¢islem je fakturo-
vana na jednu adresu a dorucend je na jinou adresu.

Ctvrté pravidlo: Nezavislost poli

Musite byt schopni realizovat zménu ddajt v libovolném poli (kromé pole primdrniho klice)
bez toho, aby byly ovlivnény tidaje v kterémkoliv jiném poli. Toto pravidlo ovéruje, zda mo-
hou vzniknout problémy pfi realizaci zmén udaja v tabulkach.

Teoreticky priklad by mohl byt v tabulce detailii faktury, kterd by obsahovala pole poznam-
ky k vyrobku. Kazdy zdznam fakturovaného vyrobku by obsahoval samostatnou poznam-
ku k vyrobku. Mohly by tak vzniknout rizné poznamky pro jeden konkrétni vyrobek. Po-
kud byste takovouto pozndmku chtéli upravit, museli byste ménit hodné zdznami. Proto je
vhodnéjsi umistit pole poznamek do tabulky vyrobki, kde ji zménite jen jednou, a zméni se
ve vSech propojenych tabulkach. Kontrolovat nezévislost poli byste mohli i sledovanim, zda
se v zdznamech neopakujf stejné tidaje. Toto sledovani je ale méné efektivni. Jednodussi je
pri vyskytu chyby v pozndamce opravit ji jednou nez nékolikrat v samostatnych zdznamech.
Efektivita pfichdzi hlavné v pripadé komplikovanéjsich navrhi, kde se nejednd jen o jedno
pole, ale o vice poli.

Abyste splnili druhé pravidlo normalizace, musi tabulka splnovat pozadavky prvniho pravidla.
U tfetiho pravidla musi splhovat pozadavky druhého i prvniho pravidla atd. V urcitych pripa-
dech se mize stat, Ze budete muset nékteré pravidlo normalizace porusit. Tyka se to vétSinou
obchodnich pozadavki. Napriklad pokud mdte definovano, Ze cena vyrobku se miize pritbézné
ménit v ¢ase, bude potteba do detailt faktury pridat pole cena. Nasledné byste makrem nebo
procedurou vkladali aktudlni idaj o cené z tabulky vyrobkii do tabulky detailt faktury. Timto

36



Zakladni navrh jednoduché databaze

zabezpecite, Ze se po zméné ceny vyrobku ceny nezmeéni ve vSech existujicich fakturach, jeli-
koz ceny jsou uloZeny v poli detailti faktury. Zménéna cena bude platit jen pro nové faktury.

Pri navrhu databaze a tabulek jsou dtilezité i datové typy, které pro jednotliva pole pouZijete.
Zvolenim nespravného datového typu mtizete omezit fungovani databaze.

Datové typy

Pti vytvareni tabulek je potieba nastavit i datové typy. Ty je samoziejmé vhodné zapracovat
uz do samotného navrhu databdze, aby pfi vytvareni tabulek nevznikaly zbytecné problémy,
jaky typ pouzit. Tyka se to hlavné poli primdrniho a ciziho klice a taktéz poli, ktera budou po-
uzivand ve vypoctech, abyste se vyvarovali problémiti s nespravnymi vysledky vypoctti. Ostatni
pole mohou mit nastaveny krétky text, ktery umoznuje zadat jakykoliv znak a ¢iselné hodnoty.

U dciselnych udajii, které se nepouzivaji ve vypoctech, existuje riziko, ze u nevhodného cisel-
ného datového typu nebudete moct zadat spravné pozadované ¢islo kviili omezenim datového
typu. Naptiklad dopliikové oznacent vyrobku bude ¢iselnd hodnota 32800. Pokud nastavite
datovy typ Celé éislo, bude mozné do pole zadat jen hodnotu do 32767.

Zikdadni typy -
Aa Formiétovany text

il Piiloha

‘% Hypertextovy odkaz
AR Dlouhy text

Eél Vyhleddvani a relace
Cislo

12 Obecny

2 Mina

2 Euro

12 Pevné

12 Standardni

10° Matematicke
Datum a fas

El Datum (kratké)

El Datum (stiedni)

El Datum (dleuhé)

© Casdop./odp.

® Cas (stiedni)

@© Cas 24 hod.

Ano/Ne

Zatkrtavaci policko

Ano/Ne v
Pocitané pole 3

L"g Uloit wvybér jako novy datovy typ

Obrazek 1.26: Seznam datovych typ( dostupny v zobrazeni datového listu
S takovymito omezenimi je potfeba pocitat uz pfi navrhu databdze a zjistit od zadavatele da-

tabaze, jakych hodnot mohou tdaje nabyvat. Neni nic horsiho, nez kdyz vdm zadavatel po
kratkém case pouzivani reklamuje odevzdanou databazi kvili tomu, Ze nemtize zadat oby-
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¢ejné ¢islo vyrobku. Proto u vstupni analyzy pozadavki nenechejte nic nahodé. Ptejte se bu-
doucich uzivateli databédze a zapisujte si vSechny informace, které vdm poskytnou v souvis-
losti s poZzadavky na databazi.

Vztahy mezi tabulkami

Kromé normalizovanych tabulek a spravnych datovych typt jsou velmi dilezité i vztahy mezi
tabulkami. Spravnym névrhem tabulek jich vznikne nékolik. Vhodnym vytvofenim vztaht
date ddaje znovu dohromady. Kdybyste néco podobné chtéli provést v tabulkové aplikaci,
tak by se situace pomérné zkomplikovala. Museli byste bud ponechat hodné nadbytecnych
udajit v jedné tabulce, nebo vymyslet mechanismus, jak by se tdaje z vice tabulek spojily.
Toto vSechno za vds udéla relacni systém pomoci vztahii. Nasledné dokaze jednoduse zobra-
zovat souvisejici udaje, napriklad hlavicku faktury, a detaily faktury, jako by byly tidaje ulo-
Zeny v jedné tabulce.

Aby vztahy fungovaly, potfebujete kromé primarniho klice i cizi kli¢ v jiné tabulce. V navrhu
tabulky jste vytvareli i pole, ktera slouzi ke spojovani poli mezi tabulkami. V tabulce T_Faktu-
ry je to pole Zakaznici, které se spoji s primarnim klicem ZakaznikID z tabulky T_Zakazni -
ci. Podobné jsou navrZeny i v dal$ich tabulkach. Timto davate Accessu informaci, jak chcete
spojit a vidét idaje z vice tabulek.

[ ; | Poznamka: MUZete se setkat i s oznacenim primarniho klice jen 1D. Cizi kli¢ mGzZe mit oznaceni na -
zev_pole_id. Obcas se vyskytuji pole primarniho a ciziho klice se stejnym nazvem v obou tabul-
kach (napfiklad i v ukazkové databazi Northwind Traders).

V databazich jsou dostupné vztahy M:N, 1:1 a 1:N. Vztah M:N - vice zaznamil z jedné tabul-
ky a vice k nim pfislusejicich zaznami z druhé tabulky - neni vhodny, jelikoz neobsahuje
ve spojenych polich nastaveni tidajii bez duplicity. Proto je potfeba provést ipravu takovychto
tabulek nebo vytvofit jesté jednu tabulku, pfes kterou se tidaje spoji pomoci jednoznac¢nych
poli vztahem typu 1:N. Vztah 1:1 - jeden zaznam z jedné tabulky a jeden k nému pfislusejici
zaznam z druhé tabulky - by umoznil fakturovat vzdy jen jeden vyrobek na jednu fakturu.
Tento typ vztahu se zfidka v databazich vyskytuje, i kdyz je dost omezujici.

Nejvhodnéjsi vztah z pohledu navrhu vétsiny databazi je 1:N - jeden zdznam z jedné tabul-
ky a vice k nému pfislusejicich zdznamt z druhé tabulky. Timto je mozné na jednu fakturu
pridat vice vyrobki na fakturaci. Stejné mtze mit jeden zdkaznik vice faktur.

V nédvrhu databaze je potieba ve struktufe tabulek zabezpecit, abyste souvisejici idaje mohli
spojit vztahem 1:N. Pokud v névrhu vidite vztah M:N, je zapottebi navrh vhodné zménit po-
moci propojovaci tabulky. Kdyz budou jasné vSechny vazby mezi tabulkami, nakreslete si je
kvtli pfehlednosti bud ru¢né nebo v aplikaci Visio 2013. Nasledné podle tohoto navrhu bu-
dete po vytvoreni tabulek vytvaret vazby v okné Relace.
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