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Uvod

Bez opera¢niho systému by byl pocita¢ jen hromadou hardwaru bez vyznamnéjsiho vyuziti.
jete s aplikacemi. I kdyz tedy plni ,,pouze® roli prostfednika mezi aplikacemi a hardwarem,
to, jak svou préci zastane a jaké prostredky uzivateli poskytne, dokdze vyznamné ovlivnit uzi-
vatelsky zazitek.

Systém Windows 10 navazuje na mezi uzivateli ne zrovna vroucné ptijaty systém Windows 8
ajeho nasledovatele Windows 8.1. V nékterych smérech se inspiruje u jejich spole¢ného pred-
chidce, oblibeného systému Windows 7. Z této trojice se snazi vzit si to nejlep$i a vytvorit pro-
stiedi pfipravené pro Sirokou $kdlu zatizeni od malych tablett aZ po vykonné pracovni stanice.

Systém Windows 10 muiZete pouzivat nejen na klasickych pocitacich a noteboocich, je pii-
praven i na mensi zafizeni, jako jsou tablety ¢i nejriznéj$i konvertibilni zafizeni vybavena
dotykovou obrazovkou. U pocitacii Ize vnimani systému pribliZzit k Windows 7, u dotykovych
zatizeni je systém kombinaci Windows 8/8.1 a mobilni platformy Windows Phone. Dany styl
pouzivani vsak neni na jednotlivych zatizenich vynucovan a zalezi jen na uzivateli, jakou va-
riantu pfistupu zvoli.

V této prirucce se postupné seznamite se vSemi diilezitymi oblastmi systému a s jeho vyuzitim
v nejriznéjsich tlohach. At uz Windows 10 pracuji na vasem tabletu nebo hernim pocitaci s né-
kolika monitory, v obou pripadech se zde naucite, jak ze svého stroje a systému ziskat maximum.

Komu je kniha urcena

Nové informace mohou v knize Cerpat nejen zacinajici uzivatelé, ale také pokro¢ili, ktefi jiz
se systémy Windows maji zkusSenosti, v ni najdou nové poznatky. Zacatecnici se postupné se-
znami se vSemi dilezitymi sou¢astmi systému, vyzkousi si jeho roli v nejriznéjsich scénarich
od pracovniho nasazeni aZ po zabavu a naudi se i zdkladni postupy, jak systém nastavit a fesit
ptipadné problémy.

Pokro¢ili uzivatelé mohou zndmé pasaze preskocit a zamérit se na novinky. At uZ je to nova po-
doba nabidky Start, rezim tabletu a pfipravenost systému k nasazeni na tabletech a zafizenich
s dotykovym displejem, aplika¢ni obchod Store a moderni aplikace, nebo prace s virtualnimi
plochami. V textu najdete celou fadu praktickych tipi; u mnoha postupti se nezapomnélo ani
na oblibené klavesové zkratky, jejichZ prehled najdete na konci knihy.

Poznamka: Systém Windows se neustéle vyviji a diky prdbéznym aktualizacim se maze funkc-
nost nékterych jeho soucasti zménit. Nékteré informace uvedené v knize se tak mohou ¢asem
stat neaktudlnimi.
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Uvod

Konvence pouzité v knize

Snaz$i orientaci v textu knihy pomaha specifické formatovani. Kurzivou jsou zvyraznény
webové adresy, aplikace, nazvy souboru a slozek (véetné pripadnych cest). Dillezité terminy,
zejména vsak prvky prostiedi (nabidky, tlacitka apod.), jsou odliSeny tu¢nym pismem. V né-
kterych kapitolach narazite i na neproporcionalni pismo, které oznacuje prikazy a dalsi vstupy
v ramci pouziti Pfikazového fadku.

Systém Windows Ize v mnoha pripadech ovladat i pomoci klavesovych zkratek. Ty jsou v textu
zvyraznény tucné, jednotlivé klavesy zkratky jsou oddéleny znakem plus. Zkratka Alt+F4 tedy
znamena, Ze nejprve stisknete klavesu Alt a za jejiho drzeni stisknete klavesu F4.

Pfi ¢teni narazite na trojici specidlnich odstavct s odliSnym vyznamem:
Poznamka: Poznamka doplnuje a rozsifuje text, najdete zde i odkazy na dalsi souvisejici témata.

Tip: Tipy nabidnou praktické rady, jak néco udélat elegantnéji, rychleji nebo efektivnéji nebo také
jak obejit mozny problém.

Upozornéni: Upozornéni poskytuje ddlezité informace, které mohou mit zasadni vliv na pouzivani
zatizeni. Tyto pasaze rozhodné pfi ¢teni nevynechdvejte.

/pétna vazba od Ctenard

Nakladatelstvi a vydavatelstvi Computer Press, které pro vés tuto knihu ptipravilo, stoji o zpét-
nou vazbu a bude na vase podnéty a dotazy reagovat. Muzete se obratit na nasledujici adresy:

Computer Press

Albatros Media a.s., pobocka Brno
IBC

Ptikop 4

602 00 Brno

nebo
sefredaktor.pc@albatrosmedia.cz

Computer Press neposkytuje rady ani jakykoli servis pro aplikace tfetich stran. Pokud
budete mit dotaz k programu, obratte se prosim na jeho tvirce.

14



Errata

Errata

Prestoze jsme udélali maximum pro to, abychom zajistili pfesnost a spravnost obsahu, chybam
se uplné vyhnout nelze. Pokud v nékteré z nasich knih najdete chybu, budeme radi, pokud
nam ji oznamite. Ostatni uZivatele tak miZete uetfit frustrace a pomoci nam zlep$it nasle-
dujici vydani této knihy.

Veskera existujici errata zobrazite na adrese http://knihy.cpress.cz/K2206 po klepnuti na odkaz
Soubory ke stazeni.
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KAPITOLA 1
S eZ n a, m e n |, V této kapitole:

m Uvodni pfihlaseni

4 Zivatelské uct
S e SySte m e m (] aD\Lljg}\l'/Zpﬁiiai;%:bidka Start

a rezim tabletu

W|ndO\/\/S 10 m  Pracovni plocha

Po startu pocitace se uzivatel prihlasi ke svému uzivatelskému uctu, ktery vytvoril béhem
uvodniho prihlaseni k systému, a mize se systémem pracovat. Prvotni prihlaseni a nastaveni
nezabere vice neZ nékolik minut a po jeho absolvovani je systém okamzité pripraven k ¢innosti.

Uvodni prihlaSenf a uzivatelské ucty

Pfi prvnim spus$téni pocitace (systému) je nutné provést nékolik zakladnich nastaveni a vy-
tvorit uzivatelsky cet, se kterym se bude uzivatel k pocitaci prihlagovat. Tento ucet se stava
automaticky administratorem pocitace. Pokud na pocitaci pracuje vice osob, kazdé z nich Ize
posléze vytvorit vlastni icet, a to standardni s omezenymi pravy nebo ucet spravce (ekvivalent
administratora). Problematice uZivatelskych ¢t se podrobné vénuje kapitola 10.
Uzivatelské ucty slouzi k odstinéni ptisobeni jednotlivych uzivatelti na pocitaci. Kazdy uzivatel
tak miize mist své vlastni nainstalované aplikace, nastavené prostiedi a pochopitelné i vlastni
data v podobé souborti a slozek. Tyto polozky jsou ostatnim uzivateliim neptistupné.

‘) ré Ve /4 ’

Uvodni prihlaseni
Po prvnim spusténi pocitace vas privita privodce, ktery vas provede nékolika zdkladnimi na-
stavenimi, jez zakond¢i vytvoreni uzivatelského uctu.

Poznamka: Nasledujici postup mlze byt na vasem pocitaci v zavislosti na jeho vyrobci nepatrné
odlisny.

1. Nejprve uvidite obrazovku s licenénimi podminkami. Po jejich pre¢teni spustite proces
uvodniho nastaveni klepnutim na tla¢itko Pfijmout.
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KAPITOLA 1 Sezndmeni se systémem Windows 10

Tady jsou néjaké pravni véci

LICENENI PODMINKY PRO PREDBEZNOU VERZI SOF TWARU
PREDBEZNA VERZE OPERACNIHO SYSTEMU WINDOWS

POKUD MATE BYDLISTE V USA (NEBO SE ZDE NACHAZI HLAVNI SIDLO PODNIKANI VASi FIRMY). ODDIL 1 GASTI DA
PODMINKY OBSAHUJE ZAVAZNE USTANOVENI O ROZHODEIM RIZENI A USTANOVENI O ZREKNUTI SE SKUPINOVE ZALOBY.
TATO USTANOVENI OVLIVNUJI VASE PRAVA PRI RESENi SOUDNIHO SPORU SE SPOLEGNOSTI MICROSOFT. PRECTETE SI
JE, PROSIM.

jejich afilaci slosti na tom, kde bydlite nebo
dbéZné ver ftwaru uvedené Pokud tuto
avatele, prohlasujete, Ze mate opravnéni uzavfit

a né navazuje
odkazuje. f huj s & i miouvu, kterou jste vazani. Podmi na které tex
odkazuje, si mme{e preéist po v\mem odkazu do okna prohlizece, jakmile software spustite.

Pfijetim této smlouvy nebo pouZitim softwaru vyjadiujete souhlas s témito pedminkami v jejich tplnosti a souhlasite s
prenosem urcitych ud. ] y Pokud tyto podminky neprijimate a nebudete je dedrZovat, nesmite
software ani jeho funkce pouzZivat.

DULEZITE OZNAMENI

0o Piijmout

Obrazek 1.1 Licen¢ni podminky

2. Jako prvni se zobrazi obrazovka Rychle zacdit. Zde muzZete veskerd nastaveni preskocit,
ponechat vychozi volby a ptejit rovnou k tvorbé uzivatelského uétu (podrobnéji nize). To
provedete klepnutim na tla¢itko PouZit expresni nastaveni. Chcete-li absolvovat nékolik
obrazovek s nastavenim nékterych polozek, klepnéte na odkaz Prizpusobit nastaveni
(nasledujici body popisuji tuto variantu).

Rychle zadit

Tohle mizete kdykoli zménit. Tlacitko PouzZit expresni nastaveni pouzijte, kdyZ chcete:

Prizplsobit zad&vani pomoc i, psani a rukopisu odeslanim kontakt a podrobnosti kalendére
pridruZenymi vstupnimi daty do Microsoftu. Umoznit, aby Microsoft tyto informace
k vylepseni platforem pro navrhy a rozpoznavéni.

UmozZnit Windows a aplikacim vyZadovat vasi polohu vEetné jeji historie a pouZit vase reklamni 1D k
piizplsobeni prostiedi. Odesilat Microsoftu a divéryhodnym partnerm uréité tdaje o poloze kvli
vylep3eni zjistovani polohy.

Prispivat ke své ochrané pied Skodlivym webovym obsahem a vyuZivat predikci stranek ke zlepseni
¢&tent, zrychleni prochazeni a celkové lepiimu pouZivani prohlize¢d pro Windows. Data o prochazeni
se budou posflat do Microsoftu.

Automaticky se pfipgjovat k navrhovanym otevienym hotspotdm a sdilenym sftim. Ne viechny sfté
Jjsou bezpeéné.

Posilat informace o chybéch a diagnostické informace do Microsoftu.

Pouiit expresni nastaveni

Obrazek 1.2 Volba expresniho nastaveni nebo viastnich voleb
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Uvodni prihlaseni a uzivatelské ucty

3. Dalsi obrazovka - Pfizpuisobit nastaveni — obsahuje nékolik voleb tykajicich se vaseho
soukromli, po jejichz nastaveni pokracujte klepnutim na tla¢itko Dalsi:

O

Prizpusobit zadavani pomoci Feci, psani a rukopisu - je-li tato volba aktivni, vase
vstupni data se pouziji k ptizpisobeni alternativnich vstupnich metod.

Posilat udaje o psani a rukopisu Microsoftu — obdobna volba jako predchozi, ktera
vylep$uje rozpoznavani psani a rukopisu.

Dovolit aplikacim, aby vyuzivaly vase reklamni ID - je-li tato volba aktivni, mohou
aplikace 1épe zamé¥it pfipadnou zobrazovanou reklamu podle vaseho profilu.
Poloha - povolenim umoznite systému a aplikacim zjistovat vasi polohu a tu nasledné
pouzivat (napt. pfi umistovani aktualni polohy do mapy).

Prizpdsobit nastaveni

Piizpisobeni

Pizplsobit zadavani pomoci fedi, psani a rukopisu odeslanim kontaktl a podrobnostf kalendafe
spolu se viemi pridruZenymi vstupnimi daty do Microsoftu

Zapnuto l

Posilat adaje o psani a rukopisu do Microsoftu kwvili vylepZeni platforem pro rozpoznavani a navrhy.
Zapnuto l

Dovolit aplikacim, aby vyuZivaly vade reklamni ID.
Zapnuto l

Poloha

Umoznit Windows a aplikacim vyZadovat vasi polohu v&etné jeji historie a odesilat Microsoftu a
divéryhodnym partnerdm uréité (daje o poloze kwili vylep3eni zjistovani polohy.

Zapnuto l

Obrazek 1.3 Nastaveni soukromf a polohy

Volby Prizpusobit nastaveni pokracuji i na dal$i obrazovce. Po jejich prizptisobeni po-
kracujte klepnutim na tla¢itko Dalsi:

O

Pouzivat online sluzby SmartScreen - online kontrola stahovanych souborti a na-
vitévovanych webt.

Vyuzivat predikci stranek - predikce stranek v prohlize¢i na zakladé vaseho drivéj-
$tho pohybu na Internetu.

Automaticky se piipojovat k navrhovanym otevienym hotspotiim - pocitac¢ se bude
automaticky pripojovat k nezabezpecenym bezdratovym sitim.

Automaticky se pripojovat k sitim sdilenym vasimi kontakty — po¢ita¢ se bude au-
tomaticky pripojovat k sitim, jejichZ pfistupové idaje ulozil néktery z vagich kontaktu
a poskytl je ke sdileni.
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KAPITOLA 1 Sezndmeni se systémem Windows 10

O Posilat informace o chybach - v piipadé vyskytu chyb budou odeslany odpovidajici
informace k diagnostice Microsoftu.

Prizplsobit nastaveni

Prohlize¢ a ochrana

PouZivat online sluZby SmartScreen pro ochranu pred Skodlivym obsahem a staZzenymi soubory na
webech naéftanych prohlizedi pro Windows a aplikacemi ze Storu.

Zapnuto

VyuZivat predikci stranek ke zlepSeni cteni, zrychleni prochazenf a celkové lepdimu pouZivani
prohlizecl pro Windows. Data o prochazeni se budou posilat do Microsoftu.

Zapnuto l

Pfipojeni a oznamovani chyb
Automaticky se pfipojovat k navrhovanym otevienym hotspotiim. Ne viechny sité jsou bezpeéné.

Zapnuto

Automaticky se pfipojovat k sitim sdilenym vaSimi kontakty.

Zapnuto

Posilat informace o chybach a diagnostické informace do Microsoftu.
Zapnuto l

O

Obrazek 1.4 Nastaveni prohlizece a pfipojenf

5. Na dalsi strance mate moznost zménit vychozi nastaveni aplikaci pro prohliZeni fotek,
prehravani hudby, videi a internetovy prohlize¢ (klepnéte na odkaz Nechat mé zvolit
vychozi aplikace). Pokracujte klepnutim na tla¢itko Dalsi.

Timto krokem jste dokon¢ili prvotni nastaveni systému, na které volné navazuje vytvoreni
uzivatelského uctu.

Poznamka: VSechna nastaveni provedena béhem tvodniho prihlaseni (stejné jako v pfipadé ex-
presniho nastaveni) Ize pozdéji upravit.

Vytvoreni uzivatelského uctu

Po tvodnim nastaveni systému prejde privodce volné na vytvoreni uZivatelského uctu. Na
strance Kdo vlastni tento pocita¢ klepnéte na Vlastnikem jsem ja a pokracujte k vytvoreni
uzivatelského tctu klepnutim na tlacitko Dalsi. Volba Moje organizace je ur¢ena zejména do
podnikového nasazeni.

Pfi vytvareni uzivatelského u¢tu mtiZete zvolit dvé varianty:

m  Ucet Microsoft — pokud zvolite ptihlagovani pomoci G¢tu Microsoft, budete moct vy-
uzivat dalsi sluzby, jako je synchronizace nastaveni, stahovani modernich aplikaci nebo
ptistup ke svému cloudu. Podrobnéji se této problematice (véetné vytvoreni ué¢tu Micro-
soft) vénuje kapitola 4.

20



Uvodni prihlaseni a uzivatelské ucty

®m  Lokalni ucet - sluzby napojené na ucet Microsoft nemusite vyuzivat, pocita¢ bude plné
funkeni i s lokalnim uctem.

Uéet Microsoft si miiZete vytvotit pfedem (viz kapitola 4) nebo béhem vytvareni uzivatelského
uctu. At uz zvolite kteroukoliv variantu (tcet Microsoft, lokdlni uicet), 1ze mezi nimi pozdéji
prechéazet. Podrobnéji se prechodu mezi uéty vénuje kapitola 10. UzZivatelsky ucet vytvorite
nésledovné:

®m  Na strdance Nastavte si to po svém mtZete pfimo zadat svij ucet Microsoft. Pokud jej
nemate a chcete jej pfimo zridit, vyuzijte odkaz Vytvorfte si ho. Klepnutim na tlacitko
Prihlasit prejdete na stranku s nastavenim PINU (Ize upravit pozdéji, viz kapitola 10)
a po jeho potvrzeni budete prihlaseni do systému.

Nastavte si to po svém

Uget Microsoft vam otevie dvefe do svéta vyhod. Prihlaste se a ziskejte prostred které je 5ité na miru
piimo vam. Dalsi informace

E-mail nebo telefon

Neméte Géet? Vy

Prihlésit

Obrazek 1.5 Prihlaseni pomoci Uctu Microsoft

m  Pokud chcete vyuzit pouze lokdlni ucet, klepnéte na strance Nastavte si to po svém na
odkaz Preskocit tento krok. Na nésledujici strance zadejte UZivatelské jméno, Heslo
(dvakrat) a Napovédu pro heslo. Klepnutim na tlac¢itko Dalsi se vytvorilokdlni ucet a vy
budete prihlaseni do systému.
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KAPITOLA 1 Sezndmeni se systémem Windows 10

Vytvofit Ucet pro tento pocitac

Pokud chcete pouZivat heslo, je vhodné pouZit takove, které si lehce zapamatujete, ale ostatni je
snadno neuhodnou.

Kdo bude tento podita¢ pouZivat?

Zabezpecte si ho.

Dal3f

Obrazek 1.6 \Vytvoreni lokalniho Uctu

Dvoji aplikace, nabidka Start a rezim tabletu

Systém Windows 8 prisel ve své dobé s pomérné revolu¢nimi zménami uzivatelského rozhrani.
Windows 10 se v nékterych smérech vraci k zazitym zvyklostem z predchozich verzi, novinky
Windows 8 v podobé tivodni obrazovky v§ak implementuje také.

Systém Windows 10 je koncipovan tak, aby se dal pouzivat jak na klasickych a pfenosnych
pocitacich, tak na tabletech, noteboocich a konvertibilnich zatizenich s dotykovou obrazov-
kou. Kterykoliv po¢ita¢ muiZzete pfepnout do rezimu tabletu, ve kterém se upravi uzivatelské
rozhrani majoritnimu zptisobu ovladani prsty na dotykovém displeji.

Dvoji aplikace
Ve Windows 10 najdete dva typy aplikaci:

m  Klasické - bézné aplikace, které znate z predchozich verzi systému. Aplikaci stdhnete,
nainstalujete a miiZete pouzivat. Primarnim zptisobem ovladani jsou klavesnice a mys.

®  Moderni - aplikace ur¢ené primarné na ovladani prsty na dotykovém displeji. Tomu je
uzptisoben jejich design — maji jednoduché rozhrani s dostate¢né velkymi ovladacimi
prvky. Aplikace se instaluji ze specidlniho obchodu s aplikacemi (aplikace Store).

Oba typy aplikaci Ize ovladat klavesnici, mysi i dotykem, nékteré kombinace jsou vsak méné
uzivatelsky privétivé. Pokud se rozhodnete pracovat s klasickou aplikaci pomoci dotyk, miize
byt obtizné trefit se na miniaturni ovladaci prvky. A naopak, u modernich aplikaci se nezfidka
nepocita s klavesovymi zkratkami, které ovladani zna¢né zrychluji.
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Dvoji aplikace, nabidka Start a rezim tabletu

Uzivatelé zvykli na prostfedi systému Windows 7 nemusi s modernimi aplikacemi a dlazdice-
mi prijit téméf vidbec do styku. Pokud vSak vlastnite zatizeni s dotykovou obrazovkou (tablet,
pripadné konvertibilni zafizeni ¢i notebook), nemusite se na plochu systému podivat a zatizeni
bude pracovat hlavné s modernimi aplikacemi ovladanymi dotykem. Windows 10 Ize pouzivat
obéma zpusoby, u vybranych zafizeni je lze i kombinovat.

Nabidka Start a rezim tabletu

Ve Windows 10 najdete opét nabidku Start, ktera kombinuje pfistup predchozich verzi systé-
mu. Najdete v ni jak véechny nainstalované aplikace (Start > V$echny aplikace), které spustite
klepnutim, tak dlazdice slouzici jako zastupci k rychlému spusténi vybrané aplikace a zobra-
zujici navic dalsi informace.

Podobu obou ¢asti nabidky Start lze bohaté nastavit, podrobnéji se tomuto tématu vénuje
kapitola 2. Pokud ma vase zatizeni dotykovy displej a chcete jej ovlddat pomoci dotykil, je na
tento pristup systém pripraven — staci jej prepnout do rezimu tabletu, ¢imZ zménite podobu
prostredi. Prace s pocitatem (tabletem) v tomto rezimu je také popsana v kapitole 2.

Win10 Zivé dlazdice prehlednd Zébava a objevovani

Umime Outlook eI Tw et
e O

Kalendaf S box| f;‘ Hudba Groove Filmy a TV po...

(] & a J

Microsoft Edge Fotky Ziskat Office

Prevazné obla...

23%% o=l NE

Praha Privodece pro..  OneNote

Obrazek 1.7 Nabidka Start

Dalezitymi prvky v nabidce Start jsou polozky:
m  Uzivatel - v levém hornim rohu se zobrazuje aktudlné prihlaseny uzivatel. Klepnutim na
néj zobrazite dal$i moznosti, jako jsou:

O Zménit nastaveni uctu - klepnutim prejdete do Nastaveni, kde muizete upravovat
predvolby aktualniho uctu.

O Zamek - zamknete pocitac. Pokrac¢ovani v praci bude vyzadovat heslo aktualné pri-
hlageného uZivatele. Veskeré spusténé aplikace ztstavaji i pfi zaméeni aktivni.
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KAPITOLA 1 Sezndmeni se systémem Windows 10

O Odhlasit se — dojde k ukonceni v$ech aplikaci, obdobné jako pfi vypindni pocitace,
misto vypnuti se ale zobrazi ptihlasovaci obrazovka.
®m  Vypnout - klepnutim zobrazite dal$i volby vypnuti jako Restartovat, Vypnout, pfipadné
dalsi (v zavislosti na nastaveni napdjeni).

ﬂ Poznamka: Nabidce Start a jejimu nastaveni se podrobné vénuje kapitola 2.

Pracovni plocha

Po prihlédseni do systému se zobrazi pracovni plocha podobna té, kterou patrné znate z pred-
chozich verzi Windows. V jeji spodni ¢asti se pak nachdzi hlavni panel, kterému se podrobnéji
vénuje nasledujici kapitola.

Pracovni plocha slouZi jako prostor, na kterém muiizete pracovat hned s nékolika programy
zaroven. Malokdy vyzaduje jeden program prostor celé obrazovky, véts§inou bézi v takzvaném
okné. Zejména v dobé velkych $irokouhlych obrazovek Ize na plo$e komfortné usporadat vice
oken bézicich programu a efektivné tak vyuZit jeji prostor.

Oken muzete mit na plose libovolny pocet, u vétsiny z nich Ize ménit jejich velikost, rozmisténi
a proporce. Okna muzete umistovat libovolné pfes sebe, mohou se prekryvat. Okno umiste-
né vizualné nejbliz uzivateli byva aktivni - veskery vstup (naptiklad thozy na klavesnici) je
sméfovan programu pravé tohoto aktivniho okna.

- a X
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Obrazek 1.8 Plocha systému s nékolika aktivnimi okny
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Pracovni plocha

Prvky okna

Spustte libovolny program, naptiklad Pozndmkovy blok (Start > VSechny aplikace > Poznam-
kovy blok). Otevfe se okno aplikace. V pravém rohu najdete trojici ovladacich tlacitek (zprava):

Zav¥it — klepnutim na ktizek zavrete prislusné okno.

Maximalizovat - klepnutim na ¢tverecek zvétsite okno pres celou obrazovku. Tlacitko se
zméni na dvojici ¢tvereckl — po opétovném klepnuti se okno zmensi na ptivodni velikost.
Stejny efekt 1ze realizovat i poklepanim na zahlavi okna.

®  Minimalizovat - klepnutim na vodorovnou ¢aru okno ,,skryjete” na hlavni panel. Klepnu-
tim na jeho ikonu na hlavnim panelu opét obnovite ptivodni velikost a umisténi na plose.

Kromé zminénych tlac¢itek mohou mit okna v zahlavi dalsi prvky:

m  Ikona - vlevém hornim rohu najdete ikonu programu. Klepnutim na ni zobrazite nabid-
ku s ptikazy obdobnymi jako trojice tla¢itek v pravém hornim rohu.

m  Nastroje — v nékterych programech (napt. Prizkumnik souborii nebo Malovdni) na-
sleduje za ikonou programu nékolik dal$ich ikon. Jedna se o tzv. panel néstroji Rychly
piistup a predstavuje ¢asto pouzivané funkce daného programu (uzivatelsky si lze tento
panel prizptisobit).

m Titulek - za ikonami najdete nej¢astéji oznaceni okna, obvykle se jedna o nazev progra-
mu. U aplikaci pracujicich se soubory (napriklad graficky editor, textovy editor apod.)
zde najdete i jméno aktualné otevieného souboru.

Okna lze presouvat po plose tazenim za zahlavi — klepnéte na zahlavi, drzte stisknuté tlacitko
mysi a pfetahnéte okno na pozadované umisténi. Zménu velikosti provedete tazenim za libo-
volny okraj nebo roh okna (mys$ zméni ukazatel na oboustrannou $ipku).

Mezi okny se muzete prepinat pomoci klavesové zkratky Alt+Tab. Podrzte Alt a opakovanym
stisknutim tabulatoru se posunujete v seznamu otevienych oken. Okno, které je zvyraznéno
v okamziku uvolnéni klavesy Alt, se stava aktivnim. Seznamem mizete listovat i opa¢né, k to-
mu slouzi zkratka Alt+Shift+Tab.

Tip: Pokud potfebujete zobrazit plochu, klepnéte mysi do tenkého pruhu v pravém spodnim rohu
obrazovky vedle hodin na hlavnim panelu. Opétovnym klepnutim obnovite pozici oken. Alterna-
tivné mlzete pouzit i klavesovou zkratku Win+D.

Upozornéni: Plochu zobrazite také kldvesovou zkratkou Win+M. Ta v3ak na rozdil od predchozi-
ho zminéného postupu neprenese plochu do popredi, ale minimalizuje viechna okna. Vysledny
efekt je stejny, opétovnym stisknutim Win+M v3ak neobnovite okna oteviend na plose — musite
je ru¢né vyvolat klepnutim na jejich ikonu na hlavnim panelu.
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KAPITOLA 1 Sezndmeni se systémem Windows 10
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Obrazek 1.9 Prepinani mezi okny pomoci kldvesnice

Rozmisténi oken na plose
Od Windows 7 umoznuje systém nékolik uzite¢nych tprav velikosti oken. Lze je realizovat mysi:
m  Prichycenik okraji — uchopte okno a presurite jej k levému ¢i pravému okraji obrazovky.
Jakmile se objevi prithledny obrys pfes polovinu obrazovky, uvolnéte tlacitko mysia okno
danou polovinu obrazovky vyplni.
®m  RoztaZeni na vy$ku - roztdhnéte velikost okna smérem vzhiiru az k hornimu okraji ob-
razovky, dokud se neobjevi prithledny obrys. Celé okno poté pti zachovani $irky vyplni
celou dostupnou vysku.
®m  Maximalizace - kromé poklepani na zahlavi mtiZzete okno maximalizovat i pretazenim
k hornimu okraji obrazovky. I zde je efekt provazen prithlednym obrysem okna, ktery se
zobrazi, jakmile je okno na spravném misté.
m  Zobrazeni pouze aktivniho okna — uchopte okno, jako kdyz jej chcete pfesunout, a za-
treste s nim. VSechna ostatni okna se skryji. Zopakovanim tohoto gesta je opét obnovite.
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Pracovni plocha

S okny muzete pracovat i pomoci klavesovych zkratek:

Win+3ipka nahoru - maximalizace okna.
Win+3ipka dol - u maximalizovaného okna obnoveni normdlni velikost, u normdlni
velikosti minimalizace okna.

®m  Win+3ipka vlevo/vpravo - piichyceni k okraji. Opakovanym stisknutim klavesové zkrat-
ky okno prochazi mezi stavy: prichycené na jednu stranu, normalni velikost, pfichycené
na druhou stranu. Jakmile prichytite jedno okno k okraji, zobrazi se ndhledy ostatnich,
ze kterych mtizete tabulatorem (respektive Shift+Tab) nebo Sipkami a poté potvrzenim
klavesou Enter zvolit okno, které vyplni zbyvajici polovinu plochy.

m U oken ptichycenych k okraji miiZete vyuzit jesté novinku - zkratkou Win+3ipka na-
horu/doli ptichytite okno k hornimu nebo dolnimu rohu (vyplni ¢tvrtinu obrazovky).
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Obrazek 1.10 Plocha vyplnéna okny

Q Tip: Prichytavani oken Ize nastavit. Klepnéte na Start > Nastaveni > Systém > Multitasking —
pomoci trojice voleb muzete vypnout/zapnout prichytdvani oken, automatickou Upravu velikosti
oken pfi pfichycenf a také nabidku dalSiho okna k pravé prichycenému.

27



KAPITOLA 1 Sezndmeni se systémem Windows 10

Pokud pracujete na pocitaci s vice monitory, nemusite okna presouvat na plochu dal$tho mo-
nitoru ru¢né pretazenim za zahlavi. Okno se zachovanim velikosti pfesunete na dalsi plochu
pomoci klavesové zkratky Win+Shift+Sipka vlevo/vpravo.

Rozmisténi oken na plo$e muZete svéfit i systému vyuzitim preddefinovych rozestaveni. Ote-
viete nékolik oken na ploSe a poté klepnéte pravym tlacitkem mysi do prazdného mista na
hlavnim panelu. V zobrazené nabidce zvolte nékterou z nasledujicich moznosti:

®  Okna na sebe - oteviena okna se sefadi podobné jako rozvinuty bali¢ek karet do tzv.
kaskady. U kazdého okna se zobrazi zahlavi.
Zobrazit okna nad sebou - okna se usporadaji nad sebe a vyplni tak obrazovku.
Zobrazit okna vedle sebe - okna se usporadaji vedle sebe a vyplni tak obrazovku.

Zobrazit plochu/Zobrazit oteviena okna - zobrazeni plochy nebo obnoveni otevie-
nych oken.
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Obrazek 1.11 Okna rozmisténd pomoci preddefinované volby Okna na sebe

Usporadani plochy

Kromé oken otevienych programt mizete na plochu umistovat dalsi prvky - soubory, sloz-
ky a zastupce (podrobnéji se tomuto tématu vénuji kapitoly 3 a 5). VSechny tyto prvky jsou
reprezentovany ikonami.
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Pracovni plocha

Ve vychozim nastaveni najdete na plose pouze ikonu Kose. Jakmile v$ak na plochu zac¢nete
umistovat dalsi prvky, orientace v nich mtze byt komplikovanéj$i. Systém nastésti poskytuje
hned nékolik mozZnosti, jak udrzet na plose mezi ikonami poradek. Abyste si praci s ikonami
vyzkouseli, vytvorite nejprve na plose soubor a slozku (detailnéji se s timto procesem sezna-
mite v kapitole 3).

Klepnéte pravym tlacitkem mysi na plo$e a v zobrazené nabidce zvolte Novy > Slozka. Na
plose se vytvori slozka, kterou libovolné pojmenujte a potvrdte stisknutim klavesy Enter. Ob-
dobné vytvorte jesté soubor (Novy > Textovy dokument).

Ikony muiZete na plo$e umistit na kamkoliv - klepnéte na libovolnou z nich, za stalého drze-
ni tlac¢itka mysi ji pfesunte na pozadované misto a tla¢itko uvolnéte. Ikony muiiZete presouvat
i hromadné - nejprve je oznacte (stisknéte klavesu Ctrl a poté postupné klepnéte na véechny
ikony, které chcete pfesunout) a nasledné je presunite stejné, jako jste presouvali jednotlivé ikony.

Pokud vam nevyhovuje velikost ikon, mtiZete ji zménit dvéma zptisoby:

m  Klepnéte na plose pravym tla¢itkem mysi, v mistni nabidce zvolte Zobrazit a v zobraze-
né podnabidce vyberte jednu z predpripravenych velikosti (Velké ikony, Stiedni ikony,
Malé ikony).

m  Klepnéte na plochu levym tlac¢itkem mysi. Poté stisknéte klavesu Ctrl a za jejiho drzeni
otacejte koleckem mysi.

Usporadani ikon na plose miizete pfenechat i na systému. Klepnéte pravym tlac¢itkem na plo-
chu a v mistni nabidce vénujte pozornost nasledujicim tfem volbam v podnabidce polozky
Zobrazit. Viechny se chovaji jako prepina¢ - jejich opakovanou volbou je postupné zapinate
a vypinate:
®  Automaticky usporadat ikony - zaskrtnutim se ikony sefadi do sloupcti od levého hor-
niho rohu. Je-li tato volba aktivni, nelze ikony presouvat po plose.
m  Zarovnat ikony k mfiZce - je-li tato volba aktivni, ikony se budou vyrovnavat podle ne-

viditelné mrizky do thledného pravouhlého rozmisténi.

m  Zobrazit ikony na plo$e - pokud z jakéhokoliv divodu potiebujete do¢asné skryt ikony
z plochy, pouzijte tuto volbu.

Pokud zvolite automatické rozmisténi ikon na plose, muiizete vyuzit jejich fazeni podle Na-
zvu, Velikosti, Typu polozky nebo Data zmény. Klepnéte pravym tlacitkem mysi na plochu
a z nabidky vyberte pozadované fazeni v podnabidce polozky Sefadit podle.
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