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Uvod

Ukolem této publikace jsou dvé véci - sezndmit vas s tim, jak vim mize ,.elektronické urado-
vani“ uleh¢it Zivot a také vas zbavit piipadnych obayv, Ze by to mohlo byt pro vas prilis slozité
a ze to nezvladnete.

Druhou obavu lze rozptylit pomérné snadno a jednoduse. Je to prosté jen strach z néc¢eho
neznamého. Clovék se musi vyrovndvat se stéle se zhustujicim tokem informaci, které se ho
tykaji osobné. Bézny zivot mu usnadiiuji — ¢i mohou usnadnovat, je jen na jeho rozhodnuti,
zda je akceptuje - vice, ¢i méné slozité technické ,,berlicky®. Prodlevy mezi nimi, jak ptichazeji
a vstupuji do naseho Zivota, se ¢im dal tim vice zkracuji.

Clovék se kdysi u¢il jezdit vlakem a seznamoval se s rozhlasem a automobily, trvalo mu to
desitky let. Pak prisla éra televize, ta jiz byla rychlej$i. Na to jesté rychleji zaplavily svét nej-
ruznéjsi, diky polovodi¢im miniaturizované, elektronické pristroje. A kdyby vam nékdo pred
takovymi dvaceti lety fekl, Ze budete mit doma pocita¢, méli byste ho za uprchlého chovance
psychiatrické lé¢ebny. No, a najednou je pocitac stejné samoziejmym doplitkem domacnosti,
jako tfeba umyvadlo s tekouci vodou nebo lednicka.

v

Pojmenovani ,pocitat“ nebylo zpocatku prilis $tastné. Pamatuji se jesté z dob, kdy jsem psaval
dokumentaci k prvnimu opravdu ¢eskému textovému editoru Text602 a u¢il lidi s nim zacha-
zet, jak se divili, Ze pocita¢ déla také néco jiného, nez ,pocita“. Matematika obvykle nepatii
mezi lidmi k oblibenym védnim obortim, takze tu byl velky ostych pfed né¢im, co mélo vztah
k po¢itani jiz v nazvu.

Chvili to trvalo, neZ se podatilo stravit fakt, ze pocita¢ neni jen néjaké hodné rychlé pocita-
dlo, ale Ze se s nim dé délat spousta uzite¢nych véci - Cist, psat, kreslit, projektovat — a délat
spoustu dal$ich véci - a mimo jiné samoztejmé i korespondovat. A nebylo daleko k napadu.
Kdy?z 1ze korespondovat ,,jen tak®, mezi lidmi navzajem, pro¢ toho nevyuzit k zjednoduseni
celého toho ,,iradovani®. Vzdyt mame vse potfebné. Pocita¢ umoznuje psani, dokaze vytvorit
a zobrazit formulare, které jsou k nerozeznani od téch ,,papirovych® a dokaze v nich vyplnéna
data bleskurychle dopravit na misto urceni. K tomu byly vyvinuty vhodné prostfedky a me-
tody pro zabezpeceni prenosovych tras i dat pred zneuzitim i neautorizovanymi zasahy. Nic
nebranilo tomu, zacit ufadovat na dalku a ,,bez papiru®

Prvni vlastovkou se stal projekt Czech POINT, ktery dokazal priblizit vykon nékterych typic-
kych trednich tikonti co nejblize lidem. Z pracovist rozmisténych na vétsiné post a obecnich
uradtl muzete ziskat vypis z trestniho rejstiiku, vypis z katastru nemovitosti, vypis z obchod-



Uvod

niho rejstfiku a spoustu dal$ich listin, pro které jste dfive museli jezdit az nékam na centralni
urady, a tam pak cekat ve fronté mnohdy az neprijemné dlouho. Na kontaktnim misté Czech
POINT se svétite do rukou operatora, ktery zajisti spravné a uplné vytizeni vasi zalezitosti
a vysledny dokument v pisemné formé obdrzite fadné potvrzeny a tudiz pravné platny.

Agendy Czech POINTu se vas, jako majitele ¢i alespon provozovatele pocitace, netykaji, co se
tyce jejich obsluhy - alespon zatim. Proto se jimi v této knize nebudeme zabyvat detailné, ale
jen v prehledu, abyste védéli, co mtiZzete od tohoto projektu ocekavat. OvSem nékteré agendy
projektu Czech POINT maji pfimou ndvaznost na dals$i projekt, ktery se vas jiz tykat mize
zcela a naplno - je to Integrovany Systém Datovych Schranek (ISDS), o kterém budeme ho-
vorit v této publikaci predev§im.

Projekt ISDS priblizil hranici ifadovani az k pocitaci ob¢ana, ktery potfebuje realizovat néjaky
uredni tkon. Stac¢i jen vlastnit takzvanou datovou schranku a veskera ,,fedni koresponden-
ce se raizem presune na pocitac; a to dokonce na libovolny pocita¢, odkud se ke své schrance
prihlasite. Nebudete jiz muset s ,,Oznamenim o doruceni zasilky“ chodit na postu a poté zno-
vu jit doporucené poslat odpovéd. Pokud ,,ifad“ bude pottebovat s vami korespondovat, je
povinen si zjistit, zda mate datovou schranku. Pokud ano, neposle vam jiz nic ,,v obélce®, ale
pouze elektronickou postou. To je jeho povinnost ze zdkona. Bézny obcan je na tom lépe -
ma moznost volby, zda odpovéd na tfedni spis odesle béZnou, nebo elektronickou cestou.

Lze ale bez néjaké nadsazky fici jedno - elektronicka vyména informaci je a stale bude vice
preferovana. Je pro to mnoho dtvodi, zejména zjednoduseni Gfedniho styku, redukce byro-
kracie a v neposledni fadé je tu i dtilezité hledisko ekologické — ¢im méné papiru se spotie-
buje, tim Iépe pro nase lesy.

Neni jisté kdy, a zda viibec, se stane pouziti datovych schranek povinné. Je ale docela vhodné
se na to pripravit v pfedstihu a naudit se s celym systémem pracovat. Opravdu to neni sloZité.
Umite pracovat s elektronickou postou? Pak neni v podstaté ¢eho se bat. A vase prvni kroky
mize vést prave tato publikace. Bude se vam snazit poradit, jak se mate v problematice dato-
vych schranek orientovat.

m  Nastini vam pravni hlediska a otazky bezpe¢nosti provozu datovych schranek.

m  Poradi vam, co si mate poridit a kde hledat informace. Dozvite se, jak instalovat potiebné
doplnujici programové vybaveni a jak zjistit, zda je funkéni pro vasi pottebu.

m  Dilezité je védeét, jak a kde si pozadat o zfizeni datové schranky - sezndmite se tedy s tim,
jak si poradit i v této situaci.

®m Az obdrzite avizo o tom, Ze vam datova schranka byla zfizena, je zapotiebi ji aktivovat
a obeznamit se s jejim prostfedim. Dozvite se o duleZitosti ochrany heslem, a také jak
spravné heslo sestavit.

m  Pro prihlaseni k datové schrance existuje nékolik zptisobti — probereme si je jeden po dru-
hém, abyste si mohli vybrat ten, ktery vam bude vyhovovat.

m  Prostfedi pro praci s datovymi zpravami je, co do obsluhy, hodné podobné bézné elek-
tronické posté. Presto se podrobné dozvite, jak adresovat rtizné typy datovych zprav, jak
sestavit jejich obalky a jak k nim pripojit v pfiloze potfebné pisemnosti.



Zpétna vazba od ¢tenarl

®  Dodané datové zpravy je tieba zpracovat. V knize se doctete, jak zpravy prohlizet, tisknout,
co se da délat s jejich prilohami a jak na datovou zpravu odpoveédét.

m  Dozvite se o nékterych doplnkovych sluzbach - jmenujme si tfeba Datovy trezor, do kte-
rého si muzete ukladat dilezité datové zpravy bez nebezpeci automatického vymazani po
¢asovém limitu. Pokud budete chtit, miizete si vyzkouset i takzvané Postovni datové zpravy.

®m  Probereme si také rtizna nastaveni prostredi - i to, jak pridat dalsi osoby opravnéné k pri-
stupu k vasi schrance s riznymi stupni opravnéni.

m  Také se dozvite, jak postupovat v piipadé, Ze je prece jen tfeba pracovat s listinami v papirové
podobé - at je jiz konvertovat do elektronické podoby pro ptilozeni k datovym zpravam,
nebo naopak je autorizované z elektronického tvaru vytisknout na papir.

Az si knihu prectete, méli byste byt schopni komunikovat s urady ze svého pocitace z po-
hodli domova. Tteba jednoduse a rychle podat danové ptiznani ¢i vést ufedni korespondenci
s obecnim tradem nebo podat néjakou zadost. Usetfite spoustu ¢asu, papiruinervii —a v ne-
posledni fadé i penize za postovné. Kniha vam samozfejmé nemusi byt jen radcem v prvnich
okamzicich prace s ISDS, ale muzete si v ni pozdéji osvézit védomosti v situacich, kdy si ne-
budete védét prilis rady.

/petna vazba od Ctenarl

Nakladatelstvi a vydavatelstvi Computer Press stoji o zpétnou vazbu a bude na vase podnéty
a dotazy reagovat. MliZete se obratit na nasledujici adresy:

redakce PC literatury
Computer Press
Spielberk Office Centre
Holandskd 3

639 00 Brno

nebo
sefredaktor.pc@cpress.cz

Computer Press neposkytuje rady ani jakykoli servis pro aplikace tfetich stran. Pokud
budete mit dotaz k programu, obratte se prosim na jeho tviirce.

Errata

Prestoze jsme udélali maximum pro to, abychom zajistili pfesnost a spravnost obsahu, chybam
se uplné vyhnout nelze. Pokud v nékteré z nasich knih najdete chybu, budeme radi, pokud
nam ji oznamite. Ostatni uZivatele tak miZete uetfit frustrace a pomoci nam zlepsit nasle-
dujici vydani této knihy.

Veskera existujici errata zobrazite na adrese http://knihy.cpress.cz/K1970 po klepnuti na odkaz
Soubory ke stazeni.






KAPITOIL A 1

)
N e C h O d te n a V této kapitole se dozvite:
B Elektronickd komunikace
s Urady bez front a papirovani

L:l \r/adl kdyi B Je to opravdu bezpec¢né?
nemusite

DULEZITE: Pravnické osoby, podnikajici fyzické osoby a fyzické osoby posilaji datové zpravy or-
gandim vefejné moci zdarma.
Cimz mame dano hlavni téma celé publikace - jak komunikovat s ufady elektronickou ces-
tou, pfimo z domova, rychle, spolehlivé a pokud mozno zadarmo. Je to utopie? Dnes jiz ne.

Elektronicka komunikace s Urady
bez front a papirovani

Sen mnoha ob¢ani se splnil. Zacina se vzivat systém, kdy lidé jiz sami nebudou muset obihat
urady, protoze misto nich budou obihat jen data. Tuto doslova revolu¢ni zménu v ,,ufadovani®
— elektronizaci vefejné spravy — prinasi integrovany systém datovych schranek (ISDS) spolu
s mnoha podpurnymi prostredky, jako jsou elektronické podpisy, ¢asova razitka a také tak
zvané zédkladni registry tidaji a pozdéji zfejmé i elektronické obc¢anské prikazy. Systém ISDS
pracuje také v ndvaznosti na znamy projekt Czech POINT.

11



datove
schranky

Obrazek 1.1 Logo datovych schranek

KAPITOLA 1 Nechodte na Ufad, kdyz nemusite

Systém datovych schranek je jiz v rutinnim provozu a jeho prostfednictvim se v ufednim styku

v

pienasi vice nez sto tisic datovych zprév denné. Podle tdajii Ceské posty se daii datové zpravy
dorucit s vice nez 97% uspésnosti (tim se mysli to, Ze adresét si datovou zpravu opravdu vy-
zvedne), coz je vice nez u bézné , listovni“ posty.

Y7o

Ke $kodé obcanti vSak zatim vétsi ¢ast provozu ISDS jde na konto tfadu a instituci, zatimco
vyuzivani datovych schranek zfizovanych ,na zadost (pro ob¢any a podnikatele), neni jesté

prilis vzito.

vice 0 eGovernmentu

shmuti informaci

IdtlleZité informace

Harmonogram odstévek

i :] 2 moci lfedn( - API
Mejéastd|Si dotazy z infolinky
Névody na instalaci certifikatl a zdsuvnych modull

dahtg\{‘é o o2/ 03/ 04/ 05/ 06/ (] 08/ 09/
schranl . N
Y Uved O datovych Metodické  Casté Slovnik Ke staeni  Kontakty ePoradna  Tiskovy
schrankach postupy dotazy pojmd servis
Infolinka 270 005 200, v pracovni dny od 8,00 do 18,00
A Zvétieni pisma
1 obéan 1 Zivnostnik \ Z * N ?
informace informace - - e
SRR i/ Hiedej
1 pravnicka osoba Novinky
informace informace -

povinnosti .
Lld D

Podtovni datovd zprédva
Prechod na SHA-2
Informace pro dodavatele aplikac

Novinky

1.8.2011 Pocet ziizenjch datovych schranek: 442 387
Operaéni systém Mac OS X

Lion Polet odeslanjch zprav: 53 398 709
L Pruméma dspéinost doruceni pinldenim: 97,1%

E

Ve co jste chiéli védét o
datowych schrankach

Z4dost o zfizeni
datové schrénky

Uspora pii po
datovych schrinek

Video archiv

Pro dodavatele aplikaci 2L
tfetich stran | \J

Testovaci prostiedi

Aktualizované znénf
Provozniho fadu ISDS
pokracovani

17.6. 2011

15.7. 2011
Podpora nového operaénino
systému
pokracovani
Vitejte na webu o datovych schrankich. Dne 1.
19.6. 2011 11. 2009 byl sputén Informaénich systém

datovych schranek (1ISDS) do esirého provozu.
Stalo se tak podi 3C Sb o
eleldronick 1 a autorizované konverzi
dokument Pokud
cheete vstoupit do aplikace ISDS pfepiste do
adresniho fadku svého webového prohlizede

Napsali o nds

Seznam OV

# 100%

Obrazek 1.2 Portdl Datové schranky info
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Elektronicka komunikace s Ufady bez front a papirovani

Zminili jsme se o takzvanych zédkladnich registrech. O co jde? Az dosud jednotlivé urady ved-
ly pro potteby svych agend vlastni databaze tidajti. Dochazelo tak k duplicité ukladanych dat,
a tim i vynakladani zbyte¢né namahy. Pritom zména adaji v jedné databazi (tfeba zdznam
nového prijmeni Zeny po snatku) se samoziejmé automaticky nepromitne do jiné databaze,
kterou vyuziva jiny urad. Aktualnost adaji je pak pfinejmensim spord. Proto se pristupuje ke
ztizeni centralniho registru udaji o obyvatelstvu a dal$ich zalezitostech. Propoji se zakladni
registr obyvatel, zakladni registr osob (pravnickych, fyzickych podnikajicich a organt verejné
moci), dale pak zakladni registr izemni identifikace a kone¢né zakladni registr prav a povin-
nosti. Probihajici agendy budou do zadkladnich registrti dodévat aktualni udaje a uchovavat
historii zmén pro jejich pfipadné dohledavani. Diky tomu budou mit utady vzdy k dispozici
aktudlni idaje a ob¢an nebude muset pfi jakémkoliv jedndani s vefejnou spravou neustale do-
kola dokladat tytéz udaje.

POZNAMKA: Zajimavé je, ze systém zakladnich registri nebude stavén na znalosti rodného ¢&fsla,
jako leckteré soucasné databaze. Misto rodného ¢isla, jehoz zneuziti se mnozi obavajf, bude iden-
tifikdtorem osob takzvany zdrojovy identifikator fyzické osoby, tzv. ZIFO, vygenerovany Ufadem
na ochranu osobnich Udajd.

vvvvvv

datovych zprav z datové schranky odesilatele do datové schranky adresata. Lze si predstavit,
jak naptiklad obcan posle na néjaky urad zadost a ifad mu pak odpovi - posle zpravu o vy-
fizeni jeho zadosti. Komunikujici ob¢an i prislusny Grad musi mit zfizeny datové schranky,
jejichz identifikatory slouzi jako adresa pro doruceni datové zpravy. Obé komunikujici strany
také potfebuji mit k dispozici vlastni prvky elektronického zabezpeéeni - digitdlni podpis,
ptipadné i takzvané ¢asové razitko. VSe pak muze probihat v ¢isté elektronické, a co je velmi
dulezité, plné zabezpecené podobé. Kolik ¢asu a nerv si lze udettit naptiklad pii elektronic-
kém podani daniového priznani, to si miize kazdy predstavit sim.

Pocet ziizenych datovjch schranek: 442 387
Pocet odeslanych zprav: 53 398 709
Primémad tspésnost doruceni pfinlaSenim: 97.1%

Obrazek 1.3 Statistika provozu datovych schranek

Aby bylo mozné snadno realizovat i takové tkony, jako je podani danového priznani, jsou
vyvijeny takzvané elektronické formulare. Ty si uzivatel nacte a na obrazovce svého pocita-
¢e pak vidi a vyplni presné takovy formulat, jaky dosud ru¢né vypisoval na papife. Vyplnéni
elektronického formulafe ov§em prinasi fadu vyhod - urednici nemusi lustit vas rukopis, ma-
te zaruku dplnosti vyplnéni (hlid4 se zadani povinnych tdajit) a pokud jsou potfeba néjaké
kalkulace, formulaf je vy¢isli na zakladé zadanych hodnot sam a bezchybné. A co vic — pokud
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jste se v zadani kteréhokoli z ¢isel spletli, pak po jeho opravé formulaf sam prepoéitd véechny
hodnoty, na zdkladé prislusného ¢isla kalkulované. Inteligentni formulére také disponuji na-
povédou, kterou uzivatel podle potieby vidi i béhem vyplnovani.

Zduraznéme jeden velice dilezity fakt. Podobné jako u elektronické posty, lze i pti elektronic-
kém ,,aradovani® odesilat a prijimat datové zpravy z libovolného a na libovolny pocita¢ pri-
pojeny k Internetu. Jedinym predpokladem je znalost pristupovych udaji k datové schrance.

POZNAMKA: Pokud se v tuto chvili setkdvate s pojmy datové schréanka a datova zprava poprvé,
mUZete si pro jednoduchost pomoci pfirovnanim ke schrance elektronické posty a zasilce elek-
tronické posty. Ovéem pozor, jde opravdu jen o pfirovnani, protoze elektronicka posta a ISDS jsou
dva naprosto rozdilné systémy.

Jestlize je z néjakych ditivodu zapotrebi opustit plné elektronizovanou komunika¢ni linii a z pri-
lohy datové zpravy poridit ovéreny listinny vystup (nebo naopak néjakou listinu digitalizovat,
aby se mohla stat prilohou datové zpravy), mize uzivatel systému ISDS vyuzit sluzeb Czech
POINTu, mezi jehoz agendami je, mimo jiné, ovéteny prevod dokumenti z listinné do elek-
tronické podoby a naopak.

Obrazek 1.4 Logo Czech POINT

Pro zajimavost feknéme i par slov o vyuziti elektronického tradovani také ve sféfe komer¢ni
a vefejnopravni.

@ TIP: Zajimavé postiehy a zkuenosti vyrobnich podnikd, prodejnich organizaci, dodavateld fi-

nanc¢nich sluzeb a dalsich firem, které presly nebo zacaly pfechazet na elektronické ,papirovant’,
najdete na strankach portalu Bezpapiru — http://www.bezpapiru.cz/.

V komer¢ni sféte se ¢asto spekuluje nad problémem, jak zvladnout vSechny povinné administ-
rativni ¢innosti, obslouzit informa¢ni systémy nebo dodrzet pravidla vSech pfedepsanych postu-
pu v situaci, kdy ,,papirovani® stéle pribyva, zatimco administrace se musi z dspornych diivodu
redukovat. Zavedeni ,,bezpapirového uradovani predstavuje rychlé a efektivni vychodisko.
Vefejnopravni sféra predstavuje zfejmé nejvétsi pole ptisobnosti pro potencialni odstranéni
papirovani, a to jak ve sféfe interni, tak i v komunikaci s ob¢any, organizacemi i jinymi trady.
Zde dochézi k obrovskému posunu k elektronizaci tradovani kombinaci Integrovaného sys-
tému datovych schranek spolu s projektem Czech POINT.

Casto je kladena otdzka — pokud dostane urad ze strany ob¢ana podani v listinné podobé,
predpoklada se odpovéd v listinné podobé, nebo musi ufad odpovédét elektronicky?
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Mohlo by se zdat byt samoztejmym, ze zvolil-li nékdo ke komunikaci s orgdnem verejné spra-
vy listinnou formu komunikace, preje si touto formou dostat i odpovéd. Zakon ¢. 300/2008
vSak upfednostiiuje, je-li to mozné, komunikovat elektronicky. Proto se i u reakei na ta poda-
ni, ktera urady obdrzi v listinné podobé, musi zjistovat, zda ma odesilatel datovou schranku.
Pokud turad zjisti, Ze odesilatel jiz disponuje vlastni datovou schrankou, musi mu odpovédét
elektronicky, jejim prostrednictvim.

Da se z predlozenych informaci udélat néjaky zavér, jimz by se mél ridit fadovy obc¢an? Urci-
té — a ten zni: Zkuste si papirovani bez papiru sami. Nebo vas bavi vyplnovat formuldre a stat
pak s nimi frontu nékde u podatelny uradu, pro jehoz navstévu si musite vyhradit ptilden
dovolené? Umite pracovat s elektronickou postou? Pak vam nic nebrani v tom si vyzkouset
i systém ISDS. Vyvoj stejné sméfuje k tomu, Ze to jednou bude pro véechny povinné, tak pro¢
radéji nezacit hned?

BEZPAPIRU

g

OPORTALU | NOVINKY | PRO INSPIRACI | USPESNE PROJEKTY | ROZHOVORY | ZTISKU | ZAkoNY | semmndRew | [ | [EB

NOVINKY PODNIKOVE FUNKCE

Partie o ovladnuti trhu s » Kvalita
chytrymi mobilnimi
zafizenimi rozehrana
17. Srpen 2011 - 11:31 »Pravni
HTC zaluje Apple. Apple Zaluje
Samsung a HTC. Google se Zalobé
wyhnul koupf Edsti Motoroly

Uz 50 miliond datovych

Datové zpravy - papiry — emaily - EDI soubory - webové zpravy

Pfijem - kontrola - pfidéleni - archivace - Lidské zdroje

Elektronicka podatelna a vypravna Software602

» Prodej a marketing

~Provoz / logistika

» Uetnictvi a controlling

zZprav
. . . - 8. Srpen 2011 - 11:37 » Slusby vefejnosti
Obsluha podnikové datové schranky Syatém datovjch schrdnek prendst :
130 000 datovyich zprav denné SIS
Informace o systému pro obsluhu datove schranky, konverzi dokumentd a elektronizaci Gartner: Kdo odklads » Datové schranky

procesii najdete zde zde o.

UZ 50 miliond datovych zprav

8. Srpen 2011 - 11:37

Systém datowych schrinek pfendsr 130 000 datovych zprav denné
Elektronické neschopenky v provozu

3. Carven 2011 - 9:30

Firma Software602 oznamila prvni ostré nasazeni produktu Elektronické hladeni
pracovni neschopnosti

Formularova spisova sluZba je tady!
3. Duben 2011 - 16:42

Univerzalni manaZer dokumentd a procest, ktery pokrjva viechny poZadavky zikona
o archivnictvi a spisoveé sluib& 49972004sb.

Bezpeé&né fe3eni pro préci ve vypijéeném poéitaéi
22 Bfezen 2011 - B:49

Datasys a Software602 pfipravily feieni vyuZivajici nejlépe zabezpecenou USB
"kligenku” souasnosti

nasazeni tabletd v pedniku,
riskuje

4. Srpen 2011 - 52

W prvni ving budou novou
technologii vyuFivat predevii

~ Elektronicky podpis

» Dafiova oblast

obchodni oddéleni’

Kolik schvalovacich systémi
dokaze zvladnout jeden
uZivatel?

25. Cervenec 2011 - 10:47
Vybudovani jednotného prostiedi
pro viechny typy schvalovacich
procesti v arganizaci se drive &
pozdéii stane nutnosti

dali navinky

ODVETVI

> Komeréni sféra
» Vefejna sprava
» Zdravotnictvi

» Skolstvi

FORMULARE PRO DATOVE
N

SCHRANKY
~Piiznanf k dani z piijmu
- Pfiznant k DPH

» PFiznAni k dani silniEni

Obrazek 1.5 Portal Bezpapiru.cz

Je to opravdu bezpelné?

Rici 0 né¢em, ze je bezpecné na sto procent, to prosté objektivné nelze. Také pfi elektronické
komunikaci samoziejmé hrozi jisté nebezpeci iniku informaci; ovéem to hrozi samozfejmé
i pti komunikaci jakéhokoliv jiného typu.
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Zabezpeceni elektronické komunikace je podchyceno pravné a pro ilustraci si zde uvedeme

vvvvvv

a archivace dokumentt a tykaji se pozadavk na jejich zpracovani.

Smérnice Evropského parlamentu o zdsadach
Spolecenstvi pro elektronické podpisy

Pro uzivatele v Ceské republice je vyznamny zejména princip obecného uznavéni zaru¢enych
elektronickych podpisti bez ohledu na to, ve kterém staté sidli certifika¢ni autorita a vlastnik
podpisu. Jak konstatuje stanovisko Ministerstva vnitra CR, vyplyvé z této smérnice povin-
nost v§ech organii vefejné moci uznavat kvalifikované certifikaty vydané v jinych statech EU.

Smérnice je uloZena pod ¢islem 1999/93/EC a najdete ji na adrese http://www.businessinfo.
cz/files/file2122.pdf.

Zakony o archivnictvi a spisové sluzbé

Zakon upravuje definici archivalii (zdznamy urcené pro trvalé uchovani), pravidla pro zachézeni

s nimi, prava a povinnosti jejich vlastnikii a souvisejici problematiku. Hlava III zakona definu-

je pozadavky na spisovou sluzbu aradu. Z hlediska konverze dokumentt je zvlast podstatny

paragraf 69, odstavec 8, kde je pfimo uvedeno, za jakych podminek mohou provadét konver-
zi dokumentt ,,piivodci, ktefi nejsou uréenymi ptvodci®, tedy bézné podniky, spolky apod.

m  Zikon o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zédkonu ¢. 190/2009 ma ¢islo
499/2004 a najdete jej na strance http://www.atre.cz/zakony/page0035.htm.

m  Zikonem 191/2009 se méni zékon ¢. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé a o
zméné nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpisi, a daldi souvisejici zako-
ny. Jeho znéni si mizete prohlédnout na strance http://www.sagit.cz/pages/sbirkatxt.
asp?zdroj=sb09190&cd=76etyp=r.

m  Dile je k dispozici Vyhlaska o podrobnostech vykonu spisové sluzby ¢. 192/2009; najdete
ji na strance http://www.cesarch.cz/data/fil_0103.pdf.

m  Vyhlaska, kterou se méni vyhlaska ¢. 645/2004 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni
zakona o archivnictvi a spisové sluzbé a 0 zméné nékterych zékonu, ma ¢islo 193/2009 a je
k dispozici v souboru http://www.cesarch.cz/data/fil_0104.pdf.

m  Vyhlagku ¢. 194/2009 o stanoveni podrobnosti provadéni autorizované konverze doku-
mentd, najdete v souboru na adrese http://www.cesarch.cz/data/fil_0105.pdf.

m  Vyhlaska o stanoveni podrobnosti uzivani a provozovani informaé¢niho systému datovych
schrének je k nahlédnuti v souboru http://www.cesarch.cz/data/fil_0106.pdf.

Zakon o autorizované konverzi

Zakon a jeho novely pokryvaji veskerou problematiku od zachazeni s datovymi schrankami
a datovymi zpravami, az po pozadavky na informacni systém datovych schranek. Zakon také
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stanovuje pravidla pro provadéni konverze elektronického dokumentu (pfilohy datové zpra-
vy) do listinné formy a naopak.

Zakon o elektronickych tikonech a autorizované konverzi dokumentti m4 ¢islo 300/2008 a Ize jej
ziskat na adrese http://business.center.cz/business/pravo/zakony/elektronicke-ukony/zneni.aspx.

Pod ¢islem 301/2008 byl vydan zédkon, kterym se méni nékteré zdkony v souvislosti s prijetim
zakona o elektronickych tikonech a autorizované konverzi dokumentt - ten je k dispozici na
adrese http://www.sagit.cz/pages/sbirkatxt.asp?zdroj=sb08301cd=76etyp=r.

Zakon o elektronickém podpisu

Zakon zprestuje a definuje nékteré pojmy tak, aby bylo mozné rozlisit stupné davéryhodnos-
ti a bezpe¢nosti jednotlivych elektronickych podpist. Specifikuje také, jaké nalezitosti musi
mit kvalifikovany certifikat a jaké jsou povinnosti vlastniktl podpisti a certifika¢nich autorit.

Zakon o elektronickém podpisu a zméné nékterych dal$ich zakont (zdkon o elektronickém
podpisu) ma ¢islo 227/2000 a je k dispozici na strance http://business.center.cz/business/pravo/
zakony/epodpis/cast1.aspx.
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KAPITOLA 2

C O b u d ete V této kapitole se dozvite:
B Pfipojeni k Internetu
a prohlize¢ stranek
M b Kde ziskate aktualni informace
p Ot re O\/a t Elektronicky podpis
Casova razitka
Portal SecuStamp
Program pro praci s formulari
Vyplhovéni formulard

Programy pro praci s PDF
dokumenty

K elektronickému uradovani bez papiru nepottebujete téméf nic dalsiho, nez jiz mate insta-
lovéno ve vasem pocitaci. A to mélo, co budete potfebovat navic, si pofidite vétSinou sami
a zadarmo. Vyjimkou jsou jen prostiedky pro elektronické podepisovani dokumentt a jejich
opatfeni takzvanym ¢asovym razitkem. Pokud se ty¢e druhotnych akci, tak je také napriklad
zpoplatnéna autorizovana konverze dokumentu z listinné do elektronické podoby a naopak
na pracovistich Czech POINT.

Pripojeni k Internetu a prohlizeC stranek

Bezpodmine¢né nutné je samoziejmé mit k dispozici pfipojeni k Internetu — bez néj by vam
nefungovala ani elektronicka posta. Je jasné, ze ¢im rychlej$i pfipojeni, tim 1épe; ale v nasem
pripadé ovéem neni rychlost tak kritickd. Neni az tak dilezité, zda se néjaky formular elek-
tronicky doruéi na prislu$ny urad o par vtefin dfive, nebo pozdéji; diilezité vsak je, abyste vy
sami nezmeskali termin podani dany ze zakona.

Dale budete potrebovat prohlize¢ internetovych stranek neboli browser. Ten méte zcela jisté
k dispozici. Prakticky v8echny stranky a formuldfe, se kterymi budete pracovat, se vam bez
problému zobrazi jak ve vychozim prohlize¢i Windows — Internet Exploreru, tak v jinych, dnes
oblibenych prohlize¢ich, naptiklad v browseru Mozilla Firefox.
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