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Slovo uvodem

Technologie pomdhaji mym studentiim lépe vyjddrit jejich ndpady,
ale co je to platné, jestlize Zddné ndpady nemaji?
Lowell Monke

Mila Terezko,

slibila jsem, Ze Ti pomuzu s upravami Tvé zavérec¢né prace. Tenkrat
jsi méla starosti, zda bude$ mit dostatek kreditt, abys uspéla po prvnim
semestru, a bylo pred nami spousta ¢asu. Ale uteklo to velmi rychle, a ted
si musim pospisit, abych stihla Tvou bakalafskou praci a nepfedavala Ti
rady, az budes psat praci diplomovou. Z hlediska formalnich tprav neni
az tak velky rozdil mezi bakalatskou, diplomovou a diserta¢ni praci,
vSechny maji spole¢ny nazev vysokoskolska kvalifika¢ni prace (VSKP).
Rozdily jsou v hloubce védeckosti. Kdybychom chtéli kazdou charak-
terizovat jen jednim privlastkem, pak bakaldrka je praci badatelskou,
diplomka je praci vyzkumnou a disertacka je praci védeckou.

Také Ti nechci a nemohu radit s odbornou strankou Tvé prace. Ani
tomu nerozumim. Na to mas svého skolitele, aby Té vedl. Moje rady
vychazeji z postiehll a zkuenosti, které jsem nasbirala béhem let, kdy
jsem zavére¢né prace vedla, oponovala nebo poslouchala jejich obhajoby
pti statnich zavére¢nych zkouskach.

Védeckovyzkumna ¢i badatelska prace je ¢innosti tviirci, ale presto,
jako u kazdého femesla, plati ur¢ité zvyklosti, pravidla, ¢i dokonce nor-
my. Pokusim se na nékteré z nich aspon upozornit.

Kde za¢it - asi od Adama: ne toho ministra skolstvi (1989-1990), po-
bliz ministerstva skolstvi vak zistaneme. Podivejme se do zikona o vy-
sokych koléch!, piipadné na jeho novelizované znéni?. Zde najdeme:

1 Zé&kon & 111/1998 Sb., o vysokych $koléch.
2 74kon ¢& 137/2016 Sb., kterym se méni zékon ¢. 111/1998 Sb.
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»$ 45 Bakalarsky studijni program
(3) Studium se fadné ukoncuje statni zavérecnou zkouskou, jejiz soucasti
je zpravidla obhajoba bakalarské prace.
§ 46 Magistersky studijni program
(3) Studium se fadné ukoncuje statni zavére¢nou zkouskou, jejiz soucasti
je obhajoba diplomové prace.
§ 47 Doktorsky studijni program
(4) Studium se fadné ukoncuje statni doktorskou zkouskou a verejnou
obhajobou diserta¢ni prace, kterymi se prokazuje schopnost a pfi-
pravenost k samostatné ¢innosti v oblasti vyzkumu nebo vyvoje nebo
k samostatné teoretické a tvir¢i umélecké ¢innosti. Disertaéni prace
musi obsahovat ptivodni a uverejnéné vysledky nebo vysledky ptijaté
k uverejnéni.”

A také je zajimavé:
»$ 62 Prava studenta
(1) Student ma pravo

f) navrhovat téma své bakalarské, diplomové, rigordzni nebo diser-

tacni prace.”

Od zakona o vysokych $kolach v novelizovaném znéni se odvijeji
smérnice rektort vysokych $kol a pokyny pro vypracovani i $ablony
pro psani VSKP, které jsou zpravidla uvefejnény na webovych strankach
jednotlivych vysokych $kol. Doporucuji do nich aspon nahlédnout. Tyto
dokumenty jsou dosti ¢asto obménovany a ani pedagogové, ktefi prace
vedou, nemaji vZdy aktudlni informace o novinkach a zménach. Proto
je dobré se podivat po jejich aktualnich verzich.

Vedle zakona o vysokych $kolach a dokumentt vydanych vedenim
vysoké skoly plati i dalsi normy a zavedena pravidla. K nim patfi typo-
graficka pravidla a aktualizovana cita¢ni norma CSNISO 690 (01 0197),
platnd od 1. 4. 2011.

Aby se text dobre Cetl, byl srozumitelny a aby vypadal dobfe, snazime
se dodrzovat zakladni typografické zasady. Ty se vyvijely od dob vynale-
zu knihtisku. Nejbourilivéj$i zména asi nastala s nastupem DTP (desktop
publishing) a tvorbou tisténého dokumentu pomoci pocitace. A dalsi
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zmény prineslo publikovani na monitoru, kde pro tvorbu webovych
stranek plati trochu odli$né typografické principy.

Spatné naformétovany text pokazi dojem z celé prace. Kdyz takovy
text dostanu, bez ohledu, je-li to zdvére¢na prace nebo dopis z magist-
ratu, stava se mi, ze ho viibec nectu. Kdyz jej ale ¢ist musim a je to jen
trochu mozné, text preformatuji a pak teprve ¢tu.

Pavodné jsem Ti chtéla vSe povykladat a Ty by ses ptala na to, co by
Ti nebylo jasné nebo na co jsem zapomnéla. Ty mas ale neustale spoustu
aktivit a nenajdeme spole¢ny cas, tak Ti vSe musim napsat. A tfeba se
budes chtit na néco podivat znovu, tak si to prosté nalistujes. Doufam, ze
na nic dalezitého nezapomenu a Ze pti psani své bakalarky si vie ujasnis.
A jesté ma$ moznost se zeptat. Docela jsem zvédava, jak to vie dopadne.

Terezko, té$im se na Tvoji pékné a chytfe napsanou zavére¢nou praci.

Jana Kapounovd
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Pouzité grafické
symboly

Cil kapitoly

Kli¢ovd slova

#
?
!

Otdzky k zamysleni

Ukol

/ Reseni testu

Cil kapitoly informuje, kam po jejim peclivém prostudovani dojdete.
Heslovité uvadi znalosti a dovednosti, které ziskate.




Klic¢ova slova jsou hlavni pojmy, o kterych kapitola pojednava. Tyto
pojmy byste méli umét vlastnimi slovy pfesné a srozumitelné vysveétlit.

Shrnuti obsahuje v kostce to hlavni, co jste se po ditkladném prostu-
dovéni kapitoly naudili. Své vlastni shrnuti kapitoly byste méli umét
formulovat také vy sami po svém.

Otazky k zamys$leni vas maji pfimét k uvazovani nad tim, co jste si v ka-
pitole precetli. Abyste obsahu kapitoly skute¢né porozuméli, pokladejte
si prabézné dalsi otazky také vy sami.

Ukol slouzi k tomu, abyste teoretické znalosti dokdzali pouzit. Prakticky
tyto znalosti aplikujte predev$im pti psani zavére¢né prace.

Y v 7

Reseni testu poskytuje kli¢ k feseni testovych otazek.

13
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1. Vysokoskolska
kvalifikacni prace

Ten nejpomalejsi, ktery neztratil z oci cil,
jde stdle jesté rychleji nez ten, ktery bloudi bez cile.
Gotthold Ephraim Lessing

CiL KAPITOLY
Po nastudovani této kapitoly budete schopni:

polozit si vyzkumnou otazku;
formulovat cil prace a dilci cile;

vyslovit predpokladany vysledek;
rozvrhnout si strukturu zavérecné prace;
brat v potaz kritéria hodnoceni prace.

KLicovA sLova
cil prace « dilcicil * kritéria hodnoceni prace ¢ predpokladany vysle-
dek ¢ vysokoskolska kvalifikacni prace (VSKP) ¢ vyzkumny problém

Kapitolu 1ze precist za chvilku. Pfesto je tfeba se k jednotlivym ¢astem
priibézné vracet, protoze se nejedna o chronologicky sled tkont
na vysokoskolské kvalifika¢ni préci (ddle VSKP). Vénuje se struktufe
prace a nékterym postuptim, které je tieba dodrzovat v priibéhu psani.

Predpoklddame, Ze téma prace mate uz se Skolitelem domluveno
a vSechny formalni nalezZitosti jsou v potradku, tj. prace je vlozena do
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databdze VSKP, zad4ni prace je vytisténé a podepsané piisluinymi akade-
mickymi funkcionéfi — zpravidla jsou to vedouci préce, vedouci katedry
a dékan.

1.1 Struktura VSKP

1.1.1 Zadani prace

Zadani se vSemi podpisy je dobré si uschovat, nejen jako vzpominku ve

stari. Zadani nebo jeho kopie se priklada, ¢i dokonce svéze k vytisténé
VSKP.

Co by mélo obsahovat zaddni prace:

e nazev vysoké skoly, fakulty a katedry, kterd praci garantuje, a akade-
micky rok, ve kterém je prace zadana;

jméno autora - studujiciho - a obor, ktery studuje;

nézev VSKP, zpravidla i anglicky (doporuc¢ujeme krétky a vystizny);
jméno vedouciho prace;

pokyny pro vypracovani: zde mohou byt uvedeny terminy ukonéeni
etap prace, rozsah grafickych praci, rozsah pravodni zpravy;
seznam odborné literatury, ze které se pti zahdjeni prace vychazi;

e termin zahajeni a odevzdéni VSKP.

Kazda vysoka skola nebo i jednotliva fakulta si stanovi vlastni smeér-
nice. Nékteré davaji autorim vétsi volnost, jiné uréi presné, jak ma prace
vypadat. Skola také pro zévérecnou praci specifikuje, které tidaje jsou
povinné, a nékdy dokonce i to, kde a na kterych strankach maji byt
umistény.

Jesté jsme ani nezacali pfemyslet o obsahu a najednou jsme se dostali
k vytisténi a vazbé hotové prace. Jak md vypadat zavére¢ny dokument,
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zda svazany v pevnych deskach, nebo staci v krouzkové vazbé, kolik
vytiskil se ma odevzdat, to je stanoveno na pracovisti, zpravidla kated-
fe, kde student praci odevzdava. V dne$ni dobé je povinny také jeden
vytisk v elektronické formé, zpravidla ve formatu pdf. Ten se uklada
do databéze VSKP a odtud praci pievezme univerzitni knihovna pro

vypuj¢ky zdjemctim.

1.1.2 Jaka je struktura vytiSténé prace?

Za¢neme obalem. Pokud se rozhodnete pro pevnou vazbu (desky nemu-
si byt vidy cerné), volte co nejméné zlatych pismenek. Sta¢i ndzev vysoké
$koly, oznaceni Bakalarska prace nebo Diplomova préce a dole jméno
autora a rok odevzdani. Obvykle postaci krouzkova vazba s prithlednou
folii na predni strané.

Veskeré dulezité adaje o praci vlozite na prvni titulni list:

e jméno vysoké skoly, fakulty, katedry (zpravidla neni vytisténo logo
univerzity);

nazev prace — mél by byt shodny s nazvem uvedenym v zadani préace;
typ prace — Bakalarska prace nebo Diplomova prace;

jméno autora;

jméno vedouciho prace — na webovych strankach vysoké skoly je
spravné jméno i tituly vedouciho prace, zaslouz si, aby vSe bylo ci-
tovano spravné;

e rok odevzdani (obhajoby).

Na druhém titulnim listé je vSe jesté jednou v cizim jazyce, nejcastéji
v angli¢tiné.

Pro ty, ktefi nejsou zdatni v angli¢tiné: vyplati se nechat si téch par slov na-
zvu i abstraktu prelozit odbornikem nebo zkontrolovat rodilym mluvéim.
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Nazev prace ma byt stru¢ny, vystizny, nemél by obsahovat slovesa ani
zkratky. Podrobnostilze rozvést v ivodu prace nebo pfi formulovani cile.
Prohlédnéte si dobre, jak vypadd nazev v cizim jazyce.

Podle pokynt vysoké $koly ke zpracovani VSKP nésleduje list s vy-
tisténym a podepsanym zadanim prace.

Dalsi list obsahuje abstrakt a kli¢ova slova v Cestiné a v cizim jazyce
(angli¢tiné).

Neékteré vysoké koly vyzaduji, aby prace obsahovala resumé v ces-
kém a cizim jazyce (angli¢tiné), nékdy i v dalsich cizich jazycich. Resumé
se umistuje za zavér.

Abstrakt (abstract) je stru¢ny vytah prace - naznadi problém, tézisté
vyzkumu, pouzité vyzkumné metody, vysledky a doporuceni. Délka je
100 az 500 slov. Nachazi se na zacatku dokumentu a je provéazen vyctem
klicovych slov.

Zde by se nemélo objevit,Cilem prace je...’ to se piSe v jiné &asti textu.

Anotace (z lat. ad notare, opatfit pozndmkami) znamena stru¢nou cha-
rakteristiku dila (napfiklad textu, obrazu, filmu). Anotaci najdete napfi-
klad u recenze knihy.

Resumé znamend prehledné shrnuti, vytah, stru¢ny prehled. Je to sou-
hrn nejdllezitéjsich zjisténi a zavérd, k nimz autor pfi své praci dospél.
Popisuje problematiku prace, pouzité metody, uvadi pfinos vyzkumu pro
obor a moznosti dalSiho zkoumani. Rozsah resumé je zpravidla vétsi nez
u abstraktu, zhruba na jednu stranku. Nezbytnosti je resumé i v aspon
jednom cizim jazyce (angl. Summary, ném. Resumé, fr. Résumé).

Na nasledujicim listu byvé podékovani, nejen vedoucimu préce, ale
i dals$im, ktefi vam pomahali - pfi prizkumu, zpracovani vysledkit mé-
feni, poskytnuti pristrojového vybaveni, softwaru apod.

Na stejné strance lze umistit ¢estné prohlaseni o pivodnosti dila.
Vysoké skoly maji zformulovany text tohoto prohlaseni, nejlépe je ho
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okopirovat a podepsat se. A muzi vymazou nehodici se pismenko (a).
Mtze vypadat nasledovné:

Prohlasuji, ze predlozend prace je mym plvodnim autorskym dilem,
které jsem vypracoval(a) samostatné. Veskerou literaturu a dalsi zdroje,
z nichz jsem pfi zpracovani ¢erpal(a), v praci fadné cituji a jsou uvedeny
v seznamu pouzité literatury.

datum podpis

V pripadé odevzdani titéné a elektronické verze je tfeba prohlaseni
o totoznosti obou verzi. Mtzete ho formulovat takto:

J4, nize podepsany(d) student(ka), timto cestné prohlasduiji, Ze text mnou
odevzdané zavérecné prace v pisemné podobé je totozny s textem za-
vérecné prace v elektronické formé vliozenym do databaze diplomovych
praci.

datum podpis

Nésleduje obsah. Textové editory umoznuji vytvaret obsah automa-
ticky. Nez za¢nete editovat text, je tfeba si nastavit styly nejen vlastniho
textu, ale také styly nadpist, popiskt u obrazku a tabulek. Pak se ob-
sah i seznamy obrazki i tabulek budou generovat samy. O forméatovani
a o stylech pojednava samostatna kapitola.

Obsah odrazi strukturu textu prace a vétSinou je nasledujici:
Uvod

Jednotlivé kapitoly (stat)
Zavér
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