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Predmluva

Publikace vznikla z fady otazek, které autor obdrzel na riznych prednaskach
o inventarizacich, v ramci seminaii o inventarizacich majetku a zavazki,
i podnikovych Skoleni ucetnich jednotek. Nékteré z otazek tesil i jako auditor
aucetni poradce. Otazky jsou psany tak, jak je formulovali tdzajici (i€astnici
Skoleni); odpovédi na jednotlivé otdzky odpovidaji soucasné platnym pravnim
predpistm pro ucetnictvi.

Problematika se tyka ptimo i nepfimo inventarizaci majetku a zavazk a je ji
vénovano 130 otdzek a odpovedi. V feSeni dané problematiky je ziejmé, Ze
je stale jesté v oblasti inventarizaci majetku a zavazka dost problému, které
je zadouci v tcetnich jednotkach fesit.

Kniha, na zéklad¢ otazek a odpovédi z praxe, prispiva k poctivému a pecli-
vému provadéni inventarizaci majetku a zavazkd tak, jak je to nejen pozado-
vano v ramci predpisi pro ucetnictvi, ale 1 ve vlastnim zajmu kazdé ucetni
jednotky, které jde o ochranu vlastniho majetku.

Predkladana publikace napomiize v§em ucetnim jednotkam, které se inventa-
rizaci majetku a zdvazkid zabyvaji v praxi. Autor uvitd a bude vdécny za kaz-
dou konstruktivni pfipominku, tykajici se provadéni inventarizaci majetku
a zévazkl.

autor
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I. Problematika provadéni inventarizaci

1. Prehled Ucetnich predpist pro vedeni
ucetnictvi a provadéni inventarizaci

Neustalé zmény v obecné platnych ucetnich piedpisech zejména v poslednich
letech navozuji opravnénou otazku, co jesté v ucetnictvi pro podnikatele pla-
ti a co jiz ne. To se tyka i provadéni inventarizaci. Zaénéme proto jejich pie-
hledem.

Pro ucetni jednotky, které maji za Gcetni obdobi kalendaini rok, plati od
1. 6. 2006 tyto ucetni predpisy:

I. Zakon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, jak vyplyva ze zmén provedenych
zakony €. 117/1994 Sb., €. 227/1997 Sb., €. 492/2000 Sb., ¢. 353/2001 Sb.,
(4plné znéni ¢. 56/2002 Sb.) €. 575/2002 Sb., €. 437/2003 Sb., (Gplné zné-
ni ¢. 31/2004 Sb.), ¢. 257/2004 Sb., ¢. 669/2004 Sb., ¢. 179/2005 Sb.,
¢. 495/2005 Sb., ¢. 81/2006 Sb., &. 57/2006 Sb., ¢. 230/2006 Sb. a &. 264/
/2006 Sb.*

II. Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni za-
kona ¢. 563/1991 Sbh., o tcetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisi, pro
ucetni jednotky, které jsou podnikateli uctujicimi v soustavé podvoj-
ného ucetnictvi, jak vyplyva ze zmén provedenych vyhlaskou
¢. 472/2003 Sb. a vyhlaskou ¢. 397/2005 Sb.

Touto vyhlaskou — kromé jinych — plni téz Ministerstvo financi svou po-
vinnost upravit ustanoveni § 4 odst. 2, § 7 odst. 6, § 14 odst. I, § 18 odst. 4,
§ 22 odst. 3, § 23 odst. 2 a 6, § 24 odst. 3, § 27 odst. 4 a § 28 odst. 1 za-
kona provadécim piedpisem.

111. Ceské tietni standardy pro uetni jednotky, které tétuji podle vyhlas-
ky ¢€.500/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisi (dale jen ,,Ceské ucet-
ni standardy pro podnikatele*).

Ministerstvo financi vydalo s G&innosti od 1. 1. 2004 Ceské ugetni stan-
dardy pro ucetni jednotky, které uctuji podle vyhlasky ¢. 500/2002 Sb., ve
znéni pozdéjsich predpisti. Standardy jsou oznaceny cisly 001 az 023.
Vydéni Ceskych uéetnich standardi je v souladu s ustanovenim § 36 odst. 1
zakona €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdé€jsich predpist (viz FZ
¢. 11-12/1/2003, kde je uveden text v plném rozsahu).

*  Redakéni pozn.: zakon €. 264/2006 Sb. nabyva tc¢innosti 1. 1. 2007
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1.1 Ustanoveni téetnich predpist ze ZoU ve vztahu
k inventarizacim

§ 6 odst. 3:

., Ucetni jednotky jsou povinny inventarizovat majetek a zdvazky podle § 29
a30.”

§ 8 odst. 4:

., Ucetnictvi iicetni jednotky je pritkazné, jestlize viechny iicetni zdznamy
tohoto ucetnictvi jsou pritkazné (§ 33a) a ucetni jednotka provedia inventari-
zaci. *

§ 25 odst. 2:

., Ucetni jednotky pri oceriovani ke konci rozvahového dne zahrnuji jen zisky,
které byly dosazeny, a berou v uivahu v§echna predvidatelnad rizika a mozné
ztraty, které se tykaji majetku a zavazki a jsou jim znamy do okamZiku sesta-
veni ucetni zaveérky, jakoz i vSechna snizeni hodnoty bez ohledu na to, zda je
vysledkem hospodareni uicetniho obdobi zisk nebo ztrdta. *

§ 26:

(1) ,,Pokud se pri inventarizaci zdsob zjisti, Ze jejich prodejni cena sniZend
o ndklady spojené s prodejem je nizsi, nez cena pouzitd pro jejich ocenéni
v ucetnictvi, zasoby se oceni v ucetnictvi a v ucetni zavérce touto nizsi ce-
nou.

(2) Pokud se pri inventarizaci zjisti, Ze hodnota zavazkii je vyssi, popripade
nizsi nez jejich vyse v ucetnictvi, uvedou se zavazky v ucetnictvi a v ucetni
zaverce v tomto zjisténém ocenéni.

(3) Ustanoveni o oceniovani podle § 25 odst. 2 vyjadiuji rezervy, opravné
polozky a odpisy majetku. Rezervami podle tohoto zdkona se rozumi rezerva
na rizika a ztraty, rezerva na dan z prijmii, rezerva na dichody a podobné
zdvazky, rezerva na restrukturalizaci. Rezervami se ddle rozumi technické
rezervy nebo jiné rezervy podle zviastnich pravnich predpisi. Opravnymi
polozkami se vyjadiuje prechodné snizeni hodnoty majetku; odpisy majetku
vyjadiuji trvalé sniZeni jeho hodnoty.

(4) Ucetni jednotky, které nejsou zalozeny nebo ziizeny za ticelem podnikdni,
uplatiuji ustanoveni odstavcii 1 az 3 v souladu s vicetnimi metodami. **

§ 29:
(1) ,, Ucetni jednotky inventarizaci zjistuji skutecny stav veskerého majetku a zd-
vazkit a ovéruji, zda zjistény skutecny stav odpovida stavu majetku a zavazkii
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vucetnictvi a zda nejsou dany ditvody pro uctovani o polozkdch podle § 25 odist. 2.
Inventarizaci ucetni jednotky provadeji k okamziku, ke kterému sestavuji ucetni
zaverku jako Fddnou nebo mimorddnou (ddle jen ,,periodicka inventarizace )
a pro ucely podani navrhu na vyrovnani. V pripadech uvedenych v odstavci 2
ucetni jednotky mohou provadet inventarizaci i v priibéhu uicetniho obdobi (ddle
Jen ,,pritbéznd inventarizace ‘). Ustanoveni o provddeni inventarizact podle zvldst-
nich pravnich predpisii *” nejsou timto dotcena.

(2) Prabéznou inventarizaci mohou ucetni jednotky provadeét pouze u zdsob,
u nichz uctuji podle druhit nebo podle mist jejich uloZeni nebo hmotné odpo-
védnych osob, a dale u dlouhodobého hmotného movitého majetku, jenz vzhle-
dem k funkci, kterou plni v ucetni jednotce, je v soustavném pohybu a nemd
stalé misto, kam ndlezi. Termin této inventarizace si stanovi sama ucetni jed-
notka. Kazdy druh zasob a uvedeného hmotného majetku musi byt takto in-
ventarizovan alespon jednou za uicetni obdobi.

(3) Ucetni jednotky jsou povinny prokdzat provedeni inventarizace u veske-
rého majetku a zavazkit po dobu 5 let po jejim provedeni. *

§ 30:
(1) ,,Skutecné stavy majetku a zavazki ucetni jednotky pri inventarizaci zjis-
tuji:
a) fyzickou inventurou u hmotného majetku, popripade u nehmotného ma-
Jetku, nebo

b) dokladovou inventurou u zavazkii a pohledavek, popripade u ostatnich
slozek majetku, u nichz nelze provést fyzickou inventuru,

a tyto stavy jsou povinny zaznamenat v inventurnich soupisech.

(2) Inventurni soupisy jsou pritkazné ucetni zaznamy, které musi obsahovat

a) skutecnosti podle odstavce 1 tak, aby bylo mozno zjistény majetek a za-
vazky jednoznacné urcit,

b) podpisovy zaznam osoby odpovédné za zjisténi skutecnosti podle pis-
mene a) a podpisovy zdznam osoby odpovédné za provedeni inventa-
rizace,

¢) zpusob zjistovani skutecnych stavii,

d) ocenéni majetku a zdavazkii k okamziku ukonceni inventury i pro ucely
podle § 26 odst. 3,

e) okamzik zahdjeni a okamzZik ukonceni inventury,

20 Naptiklad § 31 nafizeni vlady ¢. 108/1994 Sb., kterym se provadi zakonik prace,
ve znéni nafizeni vlady ¢. 461/2000 Sb.
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(3) 'V pripadé provadeéni priibézné inventarizace mohou byt inventurni sou-
pisy podle odstavce 2 nahrazeny pritkaznym uicetnim zdaznamem o provedeni
fyzické inventury a o vyuctovani inventarizacnich rozdilii.

(4) Fyzickou inventuru hmotného majetku, kterou nelze provést ke konci
rozvahového dne, lze provést v pritbéhu poslednich ctyi mésicii ucetniho ob-
dobi, popripadeé v prvnim mésici nasledujiciho ucetniho obdobi. Pritom se
musi prokdzat stav hmotného majetku ke konci rozvahového dne stavy fyzické
inventury opravenymi o prirustky a ubytky uvedeného majetku za dobu od
ukonceni fyzické inventury do konce icetniho obdobi, popripadeé za dobu od
zacdtku nasledujiciho ucetniho obdobi do okamziku ukonceni fyzické inven-
tury v prvnim mésici tohoto ucetniho obdobi.

(5) Inventarizacnimi rozdily se rozumi rozdily mezi skutecnym stavem a sta-
vem v ucetnictvi, které nelze prokdzat zpusobem stanovenym timto zdkonem,

kdy

a) skutecny stav je nizsi nez stav v ucetnictvi a rozdil se oznacuje jako
manko, popripadé schodek u penéznich hotovosti a cenin,

b) skutecny stav je vys$si nez stav v ucetnictvi a rozdil se oznacuje jako
prebytek.

(6) Inventarizacni rozdily vyuctuji ucetni jednotky do ucetniho obdobi, za
které se inventarizaci ovéruje stav majetku a zavazkii. *

1.2 Vybrana ustanoveni z Ceského uéetniho standardu pro
podnikatele ¢. 007

Bod 2.2:

,,» Mankem nejsou technologické a technické ztraty vznikajici napriklad roz-
plachem, vyschnutim v ramci technologickych ubytkii ve vyrobnim, zdsobo-
vacim a odbytovém procesu — jde o tzv. ztraty v ramci norem prirozenych
ubytkii zasob.

Bod 3.4.:

,» Manka a prebytky zdasob lze vzdjemné vyrovnavat pouze tehdy, jedna-li se
o manka a prebytky zdsob, které vznikly ve stejném inventarizacnim obdobi
prokazatelné neumyslnou zamenou jednotlivych druhii, u kterych je tato za-
ména moznd vzhledem k charakteru druhii zdasob, napriklad v disledku riiz-
nych rozmériu spojovacich materidlii nebo podobného baleni zdsob. Prevysu-
je-li po tomto vyrovnani cdastka mank cdstku prebytki, je treba rozdil
posuzovat jako vysledné manko, prevysuje-li cdstka prebytkii Castku mank,
posuzuje se rozdil jako vysledny prebytek (jednd se o vyjimku ze zdkazu vza-
jemného zuctovani podle § 58 odst. I pism. c) vyhlasky).
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2. Ke konstrukci uétové osnovy a uctového
rozvrhu

2.1 Volny popis problematiky a souvisejici otazky

Ve smémé uctoveé osnove jsou vedle uctovych tiid a jejich ndzvii vymezena

pouze Ciselna oznaceni jednotlivych skupin a jejich ndzvy. V ramci nich si

maji Gcetni jednotky vytvaret ictové rozvrhy a ucty. Pro potieby této publi-

kace uvadime ukazku mozného uctového rozvrhu. S tim vSak souviseji nasle-

dujici otazky:

1. Pokud si ucetni jednotka vymezi syntetické Gcty v ramci jednotlivych
uctovych skupin, mohou byt tyto syntetické ucty oznaceny Ctyfmistnym
Cislem?

2. Lze v kazdé uctové skupin€ vymezit pouze jeden synteticky ucet s tim, Ze
v analytice jsou ucty riznych skupin nakladi, napt. v rdmei uctové skupi-
ny 52 ucet 525 — Osobni naklady, kde se uctuji mzdové naklady a socilni
a zdravotni pojisténi? Nebo jiny priklad: ucet 515 — Sluzby, na némz se
uctuji cestovni nahrady, reprezentacni naklady atd.?

3. Do jaké miry ma byt uctovy rozvrh podrobny a do jaké miry ma byt roz-
pracovan ve vztahu ke smérné uctové osnove?

Odpovéd

Oznaceni ,,syntetické™ a ,,analytické™ ucty bylo pfevzato do naseho ucetniho
slovniku v roce 1952, kdy byla ptipravena po roce 1946 druha reforma ucet-
nictvi, tentokrat podle sovétského vzoru, ktera zapocala roku 1953. Je tieba
tici, ze prakticky od této doby jsou rozliSovany syntetické €ty s tiimistnym
¢islovanim od analytickych uctll se Etyfmistnym a vicemistnym ¢islovanim.
Od této doby se téz setkdvame i v predpisech s vyrazem ,,syntetickd evidence*
a ,,analyticka evidence®. V prubéhu let byly pak provedeny jesté dvé reformy
ucetnictvi, posledni (¢tvrta) od roku 1993, pfi niz z hlediska formalniho je jiz
respektovan v uctové osnoveé opét dekadicky princip a tfimistny ¢iselny znak
syntetického uctu. Tyto Gctové osnovy tfimistnym ozna¢ovanim syntetickych
uctl byly téz zakladnim podkladem pro vypracovani uétovych rozvrhi jed-
notlivych tcetnich jednotek a zalozeni G¢th v hlavni knize. Novinkou, kterou
ptinesla novela ZoU &. 353/2001 Sb., pro podvojné uéetnictvi v § 14, je od
1. 1. 2002 tzv. smérna ctova osnova, ktera je podrizena potiebé stano-
veni u€etni zavérky. Smérnd uctova osnova pro ucetni jednotky podnikatel-
ského typu je podrobné stanovena ve vyhlasce ¢. 500/2002 Sb., ktera vstou-
pila v platnost od 1. 1. 2003.
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2.2 Smérna uctova osnova a uctovy rozvrh

Ucetni jednotky jsou povinny dodrZovat pii vedeni uéetnictvi zejména smér-
né uctové osnovy, usporadani a oznacovani polozek ucetni zavérky a konso-
lidované ucetni zaverky, obsahové vymezeni téchto zavérek a ucetni metody
(§ 4 odst. 8 ZoU). Smérna Giétova osnova upravena vyhlaskou &. 500/2002 Sb.,
(dale jen ,,provadéci vyhlaska“) pro ucetni jednotky podnikatelského typu, je
dana pouze na trovni tfid a uc¢tovych skupin. Proto vytvafeni syntetickych
(ptip. analytickych) uétl je plné v kompetenci ucetni jednotky. V pravomoci
ucetni jednotky je tedy i pfifazeni konkrétniho syntetického (ptipadné analy-
tického) uctu ke konkrétnimu #adku ¢i poloZce vykazii ucetni zavérky.

Je tfeba si uvédomit, ze skoncila platnost i¢tové osnovy, kterd povinné sta-
novila tfimistné ¢lenéni syntetickych Gcéti. Kolika mistné ¢iselné oznaceni
maji mit syntetické uéty dnes nestanovi ani ZoU ani provadéci vyhlaska.
Zalezi tedy jen na ucetni jednotce, jak si stanovi tuto technickou zalezitost
v uctovém rozvrhu a jakou formu, resp. Gpravu uctového rozvrhu si zvoli.
Praktické v tomto sméru je napt. uvadét v uctovém rozvrhu téz oznacovani
polozek rozvahy a vykazu zisku a ztraty, do nichz tsti jednotlivé uéty. ZoU
stanovi v § 14 odst. 2 pouze ucetnim jednotkdm povinnost sestavit uctovy
rozvrh tak, aby v ném byly uvedeny uéty potiebné k zatictovani viech ucet-
nich pFipadi a k sestaveni Gcetni zavérky. Mohou to byt tedy vedle synte-
tickych uctd i ucty analytické. V tomto sméru se rozeznavaji dva druhy véc-
nych (syntetickych) ucetnich zapist:

a) syntetické (synteticka evidence) a
b) analytické (analyticka evidence).

Syntetické ucetni zapisy se provadéji na syntetickych uctech a vyjadiuji
uhrnné stav a pohyb majetku a zavazkii. Ucetni kniha, kterd obsahuje tyto
zapisy se oznacuje jako hlavni kniha.

Syntetické ucty se uvadeji vzdy v actovém rozvrhu. Syntetické ucty v hlav-
ni knize se oznacuji ¢iseln¢ a slovné. Pfi vedeni u€etnictvi pomoci pocitact
staci jen Ciselné oznaceni.

Zapisy na uctech analytickych se provadéji v ucetni knize analytickych uéti.
Podrobnéji se jimi rozvadéji nebo doplituji zapisy syntetické (na jednotlivych
syntetickych uctech). I kdyz to soucasné predpisy pro ucetnictvi vyslovné
pred jejich zauctovanim téZ tzv. uctovaci predpis, obsahujici ¢iselné oznaceni
souvztaznych ucti (MD a D) i ¢iselné oznaceni analytickych uctd, urcujici
vztah mezi u€etnimi doklady a pfislusnymi vécnymi (syntetickymi) ucetnimi
zapisy v ucetnich knihéach.

18 Inventarizace v praxi — otazky a odpovédi



