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Upozornéni pro ctenare a uzivatele této knihy

Véechna prava vyhrazena. Zadna ¢ast této tisténé ¢i elektronické
knihy nesmi byt reprodukovana a Sifena v papirové, elektronické

Ci jiné podobé bez predchoziho pisemného souhlasu nakladatele.
Neopravnéné uziti této knihy bude trestné stihano.

Pouzivdni elektronické verze knihy je umoZnéno jen osobé, kterd ji legdlné nabyla
ajen pro jeji osobni a vnitini potfeby v rozsahu stanoveném autorskym zdkonem.
Elektronickd kniha je datovy soubor, ktery Ize uZivat pouze v takové formé, v jaké
jej Ize stdhnout s portdlu. Jakékoliv neoprdvnéné uziti elektronické knihy nebo jeji
Cdsti, spocivajici napr. v kopirovdni, pravdch, prodeji, pronajimdni, pdjcovdni,
sdélovdni verejnosti nebo jakémkoliv druhu obchodovdni nebo neobchodniho
Sifeni je zakdzdno! Zejména je zakdzdna jakdkoliv konverze datového souboru
nebo extrakce cdsti nebo celého textu, umistovdni textu na servery, ze kterych je
mozno tento soubor ddle stahovat, pfitom neni rozhodujici, kdo takovéto sdileni
umoznil. Je zakdzdno sdélovdni Gdaju o uZivatelském uctu jingym osobdm, zasa-
hovdni do technickych prostredku, které chrdni elektronickou knihu, pfipadné
omezuji rozsah jejiho uziti. UzZivatel také neni oprdvnén jakkoliv testovat, zkouset
Ci obchdzet technické zabezpeceni elektronické knihy.
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Uvod

S Visiem je to jako s détskou sklddackou. Vytdhnete krabice, ve kterych jsou kostky raznych
barev a velikosti, s riznymi obrizky. Kostky skldddte jednu k druhé, aZ postavite domek
nebo ohradu pro zvifdtka. Cheete-li, muZete se s Visiem do tohoto obdobf détskych her na
chvili vratit. Také si vytdhnete krabice s riiznymi obrazci a na pracovni plose je pospojujete
ve vysledny diagram ¢i schéma.

Kniha neni vyhradné zaméfena na urcitou skupinu uZivatelt a nevyZaduje Zadné specidlni
znalosti, snad jen zdklady ovladani programu v prostfedi Windows a b&Zné operace s kldves-
nici a my3i. Kromé teoretické ¢asti obsahuje i ¢ast praktickou, kde se podrobngéji zaméiime
na vybrané typy diagramu. V této ¢dsti si muZete jednotlivé teoretické kroky vyzkouset na
praktickych piikladech. Samoziejmé i v rdimci teoretickych ¢asti, které popisuji zakladni funk-
ce Visia, najdete fadu praktickych ukdzek, nicméné praktickd ¢dst nizorné ukazuje, Ze kazdy
typ diagramu md svd specifika, kterd Visio respektuje a maximalné se jim piizptisobi.

V knize tohoto rozsahu nelze samoziejmé uvést do detailu vSechny moZnosti Visia, nicmé-
né& popisované navody by vds mély piivést k pochopeni principt tak, aby pro vds nebyl
problém jednotlivé funkce konkrétné aplikovat ve vykresu, ktery potiebujete vytvorit.
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Kniha
Visio 2003
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Hlustracni obrdzek

V prvni kapitole najdete kromé dvodu popis podptrnych funkei a ¢innosti, bez kterych by
nebylo mozné Visio pouZivat, tedy postup instalace, spusténi Visia, popis pracovni plochy
a moZnosti jejtho pfizptsobeni a také ndpovédu. Dalsi dvé kapitoly jsou nejobsdhlejst
a zahrnuji vlastné ty funkce Visia, pomoci nichZ ziskite poZzadovany vysledek — vykres,
tedy diagram ¢i schéma. Nasleduje praktickd kapitola, kde najdete postup vytvoieni kon-
krétnich typt vykrest. Zavérecnd kapitola shrnuje nejpouZivanéjsi moznosti nastaveni
Visia.

Posadte se tedy k pocitaci, pustte si pifjemnou hudbu, zalistujte knihou a vstupte tak do
prostiedi programu Visio.

Kniba je zaméiena na popis verze Microsoft Office Visio Professional
2003. Lze ji pouZit i pro jiné verze, nicméné pak je mozné, Ze se
popis nékterych funkci nemusi presné shodovat nebo urcité funkce
nebudou k dispozici.
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Pouiivané konvence

V knize jsou pouZity nasledujici typografické konvence a grafické prvky:

v Tuéné jsou oznaceny ndzvy nabidek, pitkaz(, dialogovych oken, poloZek, sloZek,
souborut a tlacitek.

v’ Kurziva zvyraziiuje duleZité pojmy.

v’ Kaprratkam jsou vysazeny ndzvy kldves a kldvesovych zkratek.

Symbolem pozndmky je uveden odstavec, ktery rozsirfuje probiranou @oZNémy,
problematiku o néjakou zajimavost ¢i vyjjimecnost.

Symbol vykricniku upozoriiuje na viskali, s nimz se miiZete pri prdci R i
setkat, a je proto dobré ziistat sidle ve stiebu.

Tato ikona nabizi zpravidla néjaky tip, kterym si oproti standardnimu Tip
postupu miiZete prdci ulebcit.

Pouzivané konvence






Seznameni s Visiem

1.1 Co Visio umi?

Visio je program pro tvorbu diagramt rozli¢nych typti. MoZnd bude lepsi uvést n€kolik
piikladu, abyste si uvédomili, kam aZ sahaji moZnosti tohoto ndstroje, nebot pojem diagram
nemlZe obsdhnout viechny typy vykresu, které lze programem Visio vytvofit a zpracovat.
Pomoci Visia ziskdte:
v’ zikladnf obecné pouzitelné diagramy (tzv. blokové diagramy);
v marketingové a obchodnf diagramy;
fadu dalsich typt diagram z rznych oblastf;

v
4 vyvojové diagramy nékolika typu;
v pliany pocitacovych sitf;

v

diagramy mapujici databdze (rela¢ni databdze, modely entit...);

Seznameni s Visiem
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v diagramy zndzoriiujici web;
v organiza¢nf schémata;

v pliny budov, bytt, kanceldfi (véetné inZenyrskych siti, zafizovacich pfedméta
a dalsich), zahrad, vyrobnich zivod;

v plany dopravnich staveb (dopravni cesty, mapy rekreac¢nich oblasti, metro, orien-
ta¢ni body, produktovody, pliny inZenyrskych siti...);

4 diagramy pro podporu projektt (¢asové osy, Ganttav diagram, kalenddfe, zndzor-
nénf brainstormingu a dal3f vykresy pro plinovani projektt);

<

elektrotechnickd schémata (transformdtory, relé, spinace, konektory, polovodice,
integrované obvody...);

strojitenskd schémata (hydraulika, loZiska, upeviiovace...);

diagramy pro popis vyrobnich procest;

AERNERN

do vykrest muiZete doplnit dal3f specidlni obrazce pro méfeni, kétovani, popisovani.

Ovlddanf Visia nenf obtiZné, nebot patif do rodiny programu Office, takZe fada ¢innosti vim
bude pfipadat davérné zndmd a naprosto pfirozend. Visio je viak do urcité miry specidlnf
a odliduje se tfeba od Wordu ¢i Excelu, a proto poznite i tyto odlidnosti.

PiestoZe Visio dokdZe vytvofit pomérné dzce zaméfené vykresy pro specialisty z dané
oblasti, postup price je pro viechny typy diagramu prakticky shodny. Oteviete si vzorniky
s obrazci, ze kterych se pfisludny typ diagramu skldda, pretihnete si obrazce na pracovni
plochu, zformitujete je, tedy vybarvite a upravite jejich ohranicent, sesklddate dohromady,
piipadné propojite Sipkami a vysledek je hotov. Pomocf piibliZent a odddleni budete moci
vytvofit i velmi podrobny ndkres ¢i schéma.

Mozna citite, Ze vysledky vytvofené programem Visio budete ¢asto uplatiiovat v jinych
programech, i kdyZ tisk vykresu z Visia nebo jeho pifma publikace na internet nenf vyjim-
kou. BéZné v3ak je i pfeneseni vykresu do textového dokumentu programu Word ¢i do
prezentace PowerPointu nebo i dal3ich programu. K dispozici mdte samoziejmé schranku
Windows, takZe pfeneseni vykresu z Visia do jiného programu zabere skute¢né jen pdr
vtefin, nicméné lze vytvofit i aktivni propojent tak, aby se automaticky aktualizovaly zmény
provedené v pavodnim vykresu.

Mdte tedy k dispozici mocny ndstroj, jde jen o to zvlddnout jeho ovldddni. Nenf to nic
téZkého, a tak se do toho pustte!

1.2 Instalace Visia

Pfi zakoupeni programu Microsoft Office Visio ziskdte instala¢ni CD, na kterém jsou
v3echny pocitacové soubory, jeZ program Visio tvoif a umozni ho pouZivat. Instalace je
proces, pii kterém dojde k vytvofeni pfislusné struktury sloZek, zkopirovani viech souborti
tvoficich program Visio a také k takovym tdpravam systému Windows, aby bylo moZné
v ném Visio spustit a provozovat. Kromé toho dojde k rozsifeni nabidky Start, kde se
objevi pitkaz pro spusténi Visia.
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1.2.1 Postup pro instalaci programu Microsoft Office Visio
Instalace prob¢hne takto:

1. VloZte instala¢ni CD do mechaniky a vyckejte, aZ se spusti instala¢ni program.
Nespusti-li se automaticky, muZete piejit do ovlddacich paneltt Windows a zde po-
uZit ikonu Pfidat nové programy, poklepete-li pfedtim na P¥idat nebo odebrat
programy.

2. Postupujte podle pokynu v dialogovych oknech. V tivodu budete zaddvat KIi¢, tzv.
Produkt Key, ktery obdrZite v rdmci doddvky programu.

Béhem zaddvini ddaju potiebnych ke spusténi instalace budete dotdzdni na poZadovany
typ instalace. MuiZete si vybrat z ndsledujici nabidky:

v Typickd instalace davd k dispozici nejpouZivanéjsi funkce tohoto programu, pficemz
si samoziejmé& dal3i funkce muZete instalovat dodate¢né.

4 Uplni instalace dodd na vas pocita¢ kompletni program Visio.
v' Minimdlnf instalace naopak zpifstupni pouze ty nejnutnéjsi funkce programu Visio,
ale zdroveil uspoif misto na disku pocitace.

astnf instalace je ur€ena pro zku3engjsi uZivatele, kteff si cht&jf sami zvolit kom-
v’ Vlastnf instalace je uréena pro zkusen&jsf uZivatele, kteif si chtéjf sami zvolit k
ponenty, jeZ se majf nainstalovat. Nékteré z nich vidite na obrdazku 1.1.

3.V poslednim dialogovém okné stisknéte tlacitko Nainstalovat.

Microsoft Office Yisio Professional 2003

Roziifene prizplsobeni

Zvolte moZnosti instalace pro aplikace a nastroje.

>

Microsoft Office Visio

=3 - | Reseni

<= | Doplriky

<= = | Napovéda aplikace visio LS
_Q_;I Sdilené soucasti sady Office

=D ~ | Alcernativni vstup uZivatele
= = - | Galerie médi

------- Qvl kolekce Galerie médi

| <

Popis
Aplikace sady Office a dalsi
programy, nastroje a soubory,

PoZadované misto na jednotce C: 272 MB

Wolné misto na jednotce ;14 GE

[ < Zpét H Dalsi = ] [ Starno

Obr. 1.1: Komponenty programu Visio a sdilené komponenty Office, které mdte také
i instalaci Visia k dispozici
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Tim se spustf instalace. Bude trvat nékolik minut. Objevi-li se né&jaké dialogové okno,
drZzte se pokynt v ném uvedenych. Pokud instalace probéhne dspé$né, budete o vy-
sledku informovdni zdavére¢nym dialogovym oknem. Dokoncenf instalace zde potvrdte
tlacitkem Dokon¢it.

9PORONg,, Pred instalact ukoncete vSechny programy sady Microsoft Office.

1.2.2 Aktivace produktu

K tomu, abyste mohli program Microsoft Office Visio pouZivat, je tieba aktivace. Bez
nf budete mit limitovany pocet spusténi programu a po vycferpdni tohoto poctu dojde
k omezeni funkci, takZe jej prakticky nelze pouZivat. Dukazem je nekolik funkei, které
nelze bez aktivace pouZit:

v vytvofeni nového souboru;
uloZeni zmén;

kopirovan{ a pifesouvani objekt;

zobrazeni vzornik(i s obrazci;

AU NN

price s makry;

v’ dal3f funkce.

Aktivace produktu se provadi podle pokynu, které se objevi v dialogovém okné po spusténf
Visia, nenf-li zatim tento program aktivovan. Mdte-li pfipojeni k internetu, probihd touto
cestou, nicméné ji Ize provést i po telefonu. Aktivace se muZe realizovat také hned pii
instalaci. Vyvoldte ji téZ piitkazem Ndpovéda — Aktivovat produkt.

goznémyg, Praci v omezeném rezimu ,neznicite” jiz existujici soubory, miiZete si je
’ normdiné otevrit, nicméné nemiiZete pouzivat vyse uvedené funkce.

1.2.3 Zmény v instalaci

Instala¢ni program muZete vyuZit také pro dodate¢né instalovani nebo odinstalovani nékte-
rych komponent. Jak bylo uvedeno v postupu instalace, nemusite s ohledem na diskovou
kapacitu instalovat vSechny moduly programu Visio hned. Jako piiklad miZeme uvést
ndpovédu — muZete, ale nemusite ji instalovat. Rozhodnete-li se ji dodate¢né zpfistupnit,
pouZijete ndsledujict postup:

1. Stisknéte tlacitko Start.

2. Klepnéte my3i na Nastaveni.

3. Klepnéte na Ovladaci panely.

4. Poklepejte na polozku Pfidat nebo odebrat programy.
5

Vyberte Microsoft Office Visio Professional 2003.
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Klepnéte na tlac¢itko Zménit.
Vyberte Pfidat nebo odebrat soucast.
Stisknéte tlacitko Dalsi.

V nidsledujicim dialogovém okné nastavte, které moduly chcete doinstalovat nebo
odebrat (viz obrdzek 1.1).

10. Stisknéte tlac¢itko Aktualizovat.

Je mozné, Ze pii aktualizaci budete vyzuvdni k vioZeni instalacnibo CD. R i

1.2.4 Oprava a preinstalovdni produktu

V piipadég, Ze se objevi chyby v béhu programu (napiiklad zprava, Ze je poskozen néktery
ze souborll programu Visio), muZete provést opravu ¢i pieinstalovdni programu. Tim by
se méla chyba souvisejici s poskozenim souboru odstranit.

Oprava spocivd ve funkci, v niZ Visio prochdz{ jednotlivé soubory a registry, zjistuje jejich
stav a v pfipadé, Ze objevi v nékterém ze souborti chybu, opravi ji.

1. Zadejte pitkaz Napovéda — Rozpoznat a opravit.

2. Bude-li zaskrtnutd volba Pfi opraveé obnovit existujici zastupce, dojde opravou
i k obnovenf zdstupce Visia v nabidce Start.

3. Volbou Zahodit vlastni nastaveni a obnovit vychozi ztratite nastaveni programu
Visio, jeZ jste pouZivali, a pfejdete k takovému nastaveni, které bylo po instalaci
programu (nastaven{ zobrazeni, soubory otevirané nabidkou Soubor, panel nabidek
a panely ndstroji apod.).

4. Stisknéte tlacitko Spustit.

Obnoveni nastaveni miize mit viiv i na dalsi soubory sady Office. F0%OnG,,

pokusit Visio preinstalovat.

V pripade, Ze opravou nedojde k odstranéni problému, miiZete se 'I' f

Pfeinstalovdni programu Visio sestdva z ndsledujicich kroku:

1.

2
3
4.
5

Oteviete ovlddaci panely piikazem Start — Nastaveni — Ovladaci panely.
Poklepejte na poloZzku Pfidat nebo odebrat programy.

Vyberte Microsoft Office Visio Professional 2003.

Stisknéte tlacitko Zménit.

Zvolite-li v dialogovém okné Instalace produktu Microsoft Office Visio Professi-
onal 2003 piepinac Pfeinstalovat nebo opravit, dojde k pieinstalovdni produktu
do stavu po prvotni instalaci tohoto programu.

Stisknéte tlac¢itko Dalsi.
Zaskrtnéte volbu Znovu nainstalovat produkt Visio Professional.

Stisknéte tlacitko Nainstalovat.

Seznameni s Visiem



