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Uvod

Tato kniha je vénovéna programovani v tabulkovém kalkuldtoru MS Excel 2019 pomocf jazyka
Visual Basic for Applications. U ¢tenafe nepfedpokldddme Zadné predbézné znalosti progra-
movani, pouze znalost prace s kalkuldtorem Excel na uZivatelské Urovni.

V knize popisované programovaci postupy jsou pouZitelné i v pfedchozich verzich Excelu
(tedy 2016, popfipadé 2013). Excel 2019 v3ak ve srovnani se starSimi verzemi pouziva odlisny
pristup pfi pfipojovani vneéjsich dat z rela¢nich databazi, jako je MS Access a MS SQL Server.
Tento rozdil se projevuje i pfi programovani a je v knize podrobné rozebrany.

Text knihy nevznikl pouhym doplnénim pfedchozich vydani, ale provedli jsme dikladné
prepracovani celého textu, zejména se zaméfenim na praktickou pouZitelnost popisovanych
programovacich postupt. Pfitom jsme vychdzeli z vlastnich zkusenosti pfi skolenf na kurzech
jazyka VBA a z fady na zakazku vytvorenych projektu.

Kromé kapitoly 1, kterd popisuje tvorbu maker zdznamem a rtizné zpUsoby jejich spou-
sténf, je mozné rozdélit ostatni kapitoly knihy do nékolika ¢asti. Kapitoly 2 a 3 popisuji jazyk
Visual Basic. Poznatky, které budou uvedené v téchto kapitolach, mdzete vyuZit i u jinych pro-
duktl skupiny MS Office, pfedevsim u MS Accessu. Kapitoly 4 a7z 8 jsou vénovany zakladnim
mozZnostem a postupdm pfi pouZit jazyka VBA v Excelu. Kapitoly 8 az 15 rozebiraji pokrocilé
a specialni postupy, které zahrnujf programovani graft, kontingen¢nich tabulek v¢etné dato-
vého modelu, analyzu a kontrolu dat, praci s vystupy vcetné exportu do formatu PDF a prace
s formatovanymi tabulkami. Zna¢na pozornost je vénovéna programovacim postupdm pro
praci s vnéjsimi daty, tj. s textovymi soubory a soubory ve formatu XML, a postuplm pfi tvor-
bé tabulek pfipojenych k rela¢nim databazim MS Access a MS SQL Server. V kapitole 16 a 17
naleznete popis prace s uzZivatelskymi formulafi (coZ jsou vlastni dialogova okna), a to jak uZzi-
vatelskym zpUsobem, tak i ve spojeni s programovym kédem. PouZiti uzivatelskych formulard
predstavuje vyrazné rozsiteni moznosti Excelu.

Text knihy doplfuji posledni tfi kapitoly: Kapitola 18 popisuje propojeni Excelu s daldimi
produkty MS Office (Word, Access a Outlook). Kapitola 19 je vénovéana Upravé sesitu na samo-
statnou aplikaci, kterou mohou pouZivat jinf uZivatelé a kterd obsahuje vlastni ovlddaci prvky,
a to bud ve formé sesitu, nebo vlastniho doplriku. Posledni kapitola je vénovana tfidam a pred-
stavuje urcity ivod do programovani na vyssi drovni. | u tohoto tématu vsak jisté najdete zaji-
mava praktickd vyuZitf.

Domnivame se, Ze tato osnova knihy pokryje pfevéaZznou vétsinu toho, co budete od pro-
gramovani v Excelu ocekavat. DlleZitou soucasti knihy jsou praktické pfiklady. Ke kazdé kapi-
tole (s vyjimkou prvni) naleZi sesit s ukazkovymi makry, funkcemi a formulafi. Tyto sesity jsou ve
formatu Excel 2019 (XLSM). V nékolika pfipadech se jednéd o samostatnou slozku s vice soubo-
ry. Odkazy na jednotlivé pfiklady naleznete v jednotlivych kapitolach. Vlastni kod VBA je v sesi-
tech podrobné okomentovan, aby byl snadno srozumitelny a mohl slouZit jako zdroj inspirace
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pfi vytvarenf viastniho kodu. Priklady si mdzete stdhnout z webovych stranek nakladatelstvi
Grada (www.grada.cz) v pFislusné sekci této knihy.
V knize jsou pouzity nasledujici typografické prvky:
Prikazy jazyka VBA jsou odlideny neproporcionédlnim pismem.
m Polozky v nabidkéach Excelu a editoru jazyka VBA, nazvy karet, soubort a sloZek jsou zvyraz-
nény tuénym pismem.
m Klavesové zkratky jsou vysazeny KAPITALKAM.
m Nazvy soubord a internetové adresy jsou oznaceny kurzivou.
m Soubory s pFiklady k jednotlivym kapitoldm jsou zvyraznény tuénou kurzivou.
At se vam pfi praci s Excelem a jazykem VBA daf!
Autofi
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1  Tvorba maker
Zaznamem

Co se v této kapitole naucite:

®m  zaznamenani makra,

m absolutni a relativni odkaz v makru,
m  rdzné zpUsoby spusténi maker,

m vyuziti maker z jiného sesitu.

1.1  Pouziti maker v Excelu

Pri rutinni praci s Excelem se casto stava, Ze je zapotiebi nékolikrat za sebou opakovat série né-
kolika operaci. Sesit Excelu je schopen zaznamenat fadu akci po sobé, uloZit je pod zvolenym
nazvem a podle potieby tyto akce kdykoliv zopakovat. Takovy zdznam se oznacuje jako makro.
Pouziti maker vam pfi praci s Excelem usetfi spoustu prace a zabrani zbyte¢nym chybam.

Excel (podobné jako dalsi aplikace z baliku MS Office) je vybaven programovacim jazykem
Visual Basic for Application (VBA) a pfi zdznamu makra se jednotlivé akce zaznamenaiji pravé
pomoci pfikazl zapsanych v tomto jazyku. Editor jazyka VBA je soucasti instalace kompletu MS
Office. Z toho plyne, Ze makro mdzete vytvofit dvojim zplsobem:

m UZivatelsky: v sesitu zapnete zvIastni rezim, ktery viechny provedené akce pomoci kédu
v jazyku VBA zaznamena a tento kéd uloZi jako soucast sesitu.
m  Programatorsky: zobrazite si editor jazyka VBA, ve kterém zapisete potfebny kéd.

Je mozné pouzivat i kombinaci obou zplsobl — zaznamenat makro uzivatelsky a pozdéji jej
pozmeénit Upravou vytvofeného kédu.
PYi uzivatelském pfistupu mdze makro obsahovat pouze akce, které jste schopni provadét
béZnym zplsobem. Programatorsky pfistup poskytuje dalsi moznosti:
vyuZivat ke zpracovani Udajd v sesitu zpusob, ktery pfi béZné praci nelze pouZit,
pracovat se slozkami a soubory,
vytvaret nové vlastni funkce,
spoustét automatické akce pfi otevienf a zavieni sesitu,
m vytvafet viastni dialogova okna pro zadavani vstupnich udaja.

V této kapitole se seznamite s uzivatelskym zpUsobem tvorby pomoci zaznamu maker. Tvorba
kédu v jazyku VBA je pfedmétem dalsich kapitol.

Pro praci s makry je potfebna karta Vyvojar. Pokud karta neni zobrazena, zobrazite ji takto:
1. Klepnete na kartu Soubor.
2. Vpravo dole klepnete na polozku Moznosti. Zobrazite tim okno pro nastaveni programu.
3. Vlevé ¢asti okna klepnete na polozku PFizpUsobit pas karet.
4. 'V pravém seznamu oznacite volbu Vyvojar a potvrdite tlacitkem OK.

Tvorba maker zéznamem 11 [
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Obrézek 1.1 Zobrazeni karty Vyvojai

Toto nastaveni Excelu je trvalé a pfi pfistim spusténf jiz bude karta Vyvojar zobrazena.
'/~ Jazyk VBA se v jednotlivych verzich Excelu nelisi. Proto makro, které bylo zaznamenané v nizsi verzi Excelu,
'r bude bez problémdi fungovat i ve verzich vy3sich. Nemusi to vsak platit obrdcené, a to ani u nékterych

napiiklad o fazeni tabulky a podminéné formdtovani.

1.2 Zdznam a spusténi makra

Pro préaci s makry jsou urcena tlacitka, kterd naleznete na karté Vyvojar vlevo ve skupiné Kod.
Na karté Zobrazit je rovnéz k dispozici tlacitko Makra, které umoznuje zaznam a spusténi
makra, prace s kartou Vyvojar je vsak prehlednéjsi.

Soubor Domil ViaZeni RozloZent stranky Vzorce Data Revize Zobrazeni Napovéda Q Reknéte mi, co cheete udélg
j #7) Zaznamenat makra ’ i:? = = Vlastnosti E 52 Impart
R Pougit relativni odkazy ® -H O Zobrazit kéd © 121 Roztitujici balfky
Visual Makra Dopliiky Dopliiky  Dopliiky Vlodit Zdroj
Basic ! Zabezpefeni maker Excelu modelu COM - Spustit dialog
Kod Doplfiky Ovladach prvky XML

Obrazek 1.2 Karta VyvojaF

Pro zdznam makra pouZijete tento postup:

1. Prejdete na kartu Vyvojafr.
2. Pomoci tlacitka Relativni odkazy urcite, jak se ma v makru zaznamenat vybér bunék, tedy
pohyb kurzoru. JestliZe toto tlacitko stisknete, pohyb kurzoru se zaznamend relativné vici
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vychozi buhce. Pokud jej ponechate vypnuté, zaznamena se pevna adresa buriky, na kte-
rou se kurzor béhem zaznamu pfemistil.

Klepnete na tla¢itko Zaznam makra. Napis na tlacitku se zméni na Zastavit zaznam.

V zobrazeném okné vyplnite textové pole Nazev makra.V ndzvu pouzivejte pismena, Cisli-
ce nebo podtrzitko. Jiné znaky (mezera, ¢arka, pomlcka atd.) nejsou pfipustné.

V seznamu Ulozit makro do vyberete, kam se ma vytvarené makro zapsat (viz dale).
Potvrdite tlacitkem OK. Tim se spusti zaznam makra.

Provedete jednotlivé kroky, které ma makro obsahovat.

Klepnete na tlagitko Zastavit zaznam. Tim se zaznam makra ukonci a obnovi se normalni
rezim prace se seSitem.

W

G N o\

N/

- Nazev makra nesmi kolidovat s adresou bufiky, napfiklad vytvofit makro s nazvem AA1 neni mozné.
cj U ndzvi bunék, oblasti, listli a standardnich funkci Excelu tato kolize nenastava, ale toto pojmenovéni
makra rozhodné nelze doporucit.

Zaznam Spusténi
Relativni z&dznam wypnuty R
i
—— !
Relativni zaznam zapnuty
-
1

Obrézek 1.3 Vypnuty a zapnuty relativni zaznam makra

Akce, které jsou zaznamenavané pfi tvorbé makra, zpravidla zahrnuji i pohyb kurzoru a budou
se pouzivat u rdznych bunék. Pfi tvorbé vétsiny maker je proto nutné zapnout relativni zdznam.
Tlagitko Relativni odkazy je viak po spusténi Excelu vypnuté a musite jej stisknout pfed zaha-
jenim vlastniho zéznamu.

Zaznamenat makro ? X

Nazev makra:
Makro
Klavesova zkratka:

Ctri+

UloZit makro do:

Tento sedit

<

Popis:

Obrazek 1.4 Okno pro zaznam makra

PFi zdznamu makra se ulozZi viechny akce provadéné Excelem (tedy i chyby, kroky zpét a auto-
matické uloZeni). Proto je vhodné pfed spusténim zaznamu sesit uloZit.

Tvorba maker zéznamem 13 [l



Béhem vlastniho zéznamu vétsinou nezalezi na tom, jak urc¢itou akci provedete. Mizete
pouzit tlacitko na karté, mistni nabidku, nebo kldvesovou zkratku. Vyjimkou je nastaveni pisma:
jestlize pro nastaveni nékterého atributu pisma pouZijete tlacitko nebo klavesovou zkratku,
do makra se zaznamena pouze toto nastaveni (napfiklad zména pisma na tucné). Pokud ale
nastavite pismo pomoci dialogového okna, do makra se uloZi véechna nastaveni, tedy i font,
velikost, barva atd. — bez ohledu na to, jestli se jedna o hodnoty vychozi, nebo upravené.

1.2.1  UloZeni a vyzkouseni makra

Pred spusténim vlastniho zdznamu makra mdzete v seznamu Ulozit makro do vybrat tfi moz-
nosti, kam se bude vytvarené makro ukladat:

= \olba Tento sesit (vychozi): makro se ukldda do stejného sesitu, ve kterém byly zazname-
navané akce provadény.
Volba Novy sesit: zaloZi se novy prazdny sesit, do kterého se makro uloZf.
Volba Osobni sesit maker: zaloZi se specidlnf sedit s ndzev Personalxlsb, do kterého se vy-
tvafené makro ulozi. Pokud tento sesit jiZ existuje, vytvafené makro se do sesitu pfida.

Sesit Personal.xlsb se pfi kazdém dalsim spusténi Excelu automaticky otevie jako skryty. Vede
to k tomu, Ze viechna makra uloZzend v tomto sesitu jsou po spusténi Excelu vzdy pfistupna.
'/~ UloZeni makra v sesitu Personalxis (a tedy jeho zpfistupnéni ve viech otevfenych sesitech) miize vést
cl k nechténému spusténi makra. Pokud vytvarené makro ulozZite do tohoto sesitu a nechcete, aby bylo vSude
pristupné, jedinou moznosti je sesit Personal xisb vymazat.

Pro vyzkousenf makra klepnete na tlacitko Makra na karté Vyvojaf, v zobrazeném okné ozna-
Cite vytvorené makro a klepnete na tlac¢itko Spustit. Po ukonceni béhu makra je tlacitko Zpét
(umisténé na panelu Rychly pfistup) znepfistupnéno. To znamena, Ze akce provedené mak-
rem jsou vzdy NEVRATNE!

Makro ? X

Mazev makra:
Cyklus +

Krokovat s vnofenim

Upravit
Wytvorit
QOdstranit

MoZnosti..

Makra v Viechny oteviené seiity v

Popis

Zrusit

Obrazek 1.5 Okno se seznamem maker

1.2.2  UloZeni a otevreni seSitu s makrem

Soucasné verze Excelu (konkrétné Excel 2007 a vyse) rozlisuji dva typy sesitd: obycejné sesity
(pfipona XLSX) a sesity s podporou maker (pfipona XLSM). Sesit se zaznamenanym makrem
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proto musite uloZit ve formdtu XLSM (v dialogovém okné pro uloZenf sesitu pouZijete seznam
Ulozit jako typ). Pri pokusu o ulozeni sesitu s makrem béznym zpUsobem se zobrazi varovné
hlaSeni. Plati to pro nové vytvofeny sesit i pro sesit s pfiponou XLSX, ve kterém chcete doda-
tecné vytvofit makro.

'/~ Jestlize se pokusite uloZit sesit se zaznamenanym makrem ve formétu XLSX a pres varovné hlaSeni v ukla-
CJ dani pokracujete, sesit se uloZi, avsak zaznamenané makro se ze sesitu odstrani.

PFi otevienf sesitu s makrem se nad fadkem vzorcl zobrazi vystrazné hldseni s tlacitkem Po-
volit obsah. Po klepnuti na tlacitko se sesit otevie. Toto povoleni se ukladé spolu se sesitem,
takZe pfi jeho dalSim otevfeni se jiz hldseni nezobrazi a sesit se ihned otevre. Jestlize v3ak sesit
prejmenujete nebo jej pfesunete do jiného umisténi, vystrazné hlaseni se objevi znovu.

| UPOZORMENI ZABEZPECENI Makra jsou zakézan. Povolit obsah

Obrazek 1.6 Povoleni maker v sesitu

1.2.3  Odstranéni makra ze sesitu

Nepotifebna nebo chybné pracujici makra je zdhodno ze sesitu odstranit, aby nedoslo k jejich
nechténému spusténi. Klepnutim na tlacitko Makra zobrazite seznam maker, v seznamu pfi-
slusné makro oznacite a pouZijete tlacitko Odstranit. Akce je jisténa zpétnym dotazem a je
nevratna.

V dialogovém okné pro seznam maker je k dispozici také tlacitko Upravit. Toto tlacitko viak
neumozni opakovat zaznam makra, ale zobrazf jeho kéd zapsany v jazyce Visual Basic. Jestlize
tedy potiebujete makro upravit, ale nechcete pracovat pfimo s jeho kddem, nezbude vam nic
jiného nez makro odstranit a zaznamenat jej znovu.

1.3 Riizné zpiisoby spusténi makra
Spusténi makra pomoci seznamu maker se dobfe hodf pro jeho testovani, ale neni pfilis poho-
dIné pro rutinni praci. Excel proto nabizi nékolik dalich zplsob, jak makra spoustét:

m kldvesovou zkratku,

= tlacitko na panelu Rychly pfistup,

m  tlacitko na nékteré z ovlddacich karet,
m  tlacitko na listu.

1.3.1  Spusténi makra klavesovou zkratkou
Pritazenf kldvesové zkratky makru je mozné uz pfi zdznamu makra, nebo dodatec¢né:

1. Tlac¢itkem Makra na karté Vyvojar zobrazite seznam maker a v ném oznacite potiebné
makro.

2. Stisknete tla¢itko Moznosti.

3. Do polozky Klavesova zkratka zapisete pismeno, které spolu s kldvesou Crr. bude tvofit
kldvesovou zkratku.

4. Potvrdite tlacitkem OK.
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Moznosti makra ? *
Mazev makra:
Hledani_reseni

Klavesova zkratka:
Ctrl=5hift+ R
Popis:

oK Zrugit

Obrézek 1.7 Pfirazeni kldvesové zkratky makru

V klavesovych zkratkach se rozlisuji malé a velka pismena. Jestlize do polozky Klavesova zkrat-
ka zapisete malé pismeno, klavesovou zkratkou bude klavesa CtrL spolu s pismenem. Pokud
zapisete velké pismeno, kldvesovou zkratkou bude kombinace CTRL+SHIFT+PISMENO.

MoZnosti aplikace Excel ? X

Obecné . N
eene E—E Prizpusobeni panelu nastroju Rychly pfistup
Vzorce

Zvolit pfikazy z( Pfizpisobit panel nastrojd Rychly pristup: &
Dat
e Makra & Pro viechny dokumenty (vychozi) i
Kentrola pravopisu a mluvnice
Ukladani <Oddélovacs> Oteviit
& Hledani_reseni EH Ulesit
Jazyk &2 Overeni € Zpat |»
Usnadnéni pistupu & Scenare @ Znowu [¥
.535 Wytvorit_prognozu ,535 Hledani_reseni

Upfesnit
Pfizpdsobit pas karet
Panel nastroji Rychly piistup

Doplrky

Centrum zabezpedeni E|
<< Odebrat

) S - Vlastni nastaveni: i
Zobrazit panel nastroju Rychly pistup pod ' =
pasem karet Importovat nebo exportovat + |

Obrazek 1.8 Uprava panelu Rychly pfistup

Pro kldvesovou zkratku je tfeba zvolit pismeno, které neni pouZito ve standardnich klaveso-
vych zkratkach Excelu. Pokud to provedete, kldvesova zkratka se predefinuje, tedy neprovede
standardnf akci Excelu, ale spusti makro. Toto je oviem problém, protoze standardnf kldvesové
zkratky jiz vyCerpaly prakticky celou abecedu. Kldvesova zkratka Ctri+Q, kterd spolehlivé fun-
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govala v dfivéjsich verzich Excelu, nenf od verze 2013 jiz pouZitelnd, protoze je rezervovana pro
rychlou analyzu dat. Resenim je pouriti velkych pismen, protoze standardni klavesové zkratky
Excelu pouzivaji vesmés mald pismena.
V seznamu maker nejsou pfifazené klavesové zkratky zobrazeny, pro jejich zjisténi musite
pouZit tlacitko Moznosti.
'/= Jestlize se pokusite piifadit tutéz klavesovou zkratku dvéma riiznym makriim v jednom sesitu, Excel ne-
‘ zobrazi Zddné upozornéni a duplicitni pfifazeni provede. Pfi jejim poufZiti se pak spusti makro, jehoz nézev

$47)

je vabecedé,mensi” (nikoliv makro, které bylo vytvoreno drive).

1.3.2  Tlacitko na panelu Rychly pristup

Pridani tlacitka pro spousténi makra na panel Rychly pfistup provedete nasledujicim zpUso-
bem:

Klepnete na kartu Soubor a vpravo dole pouZijete poloZzku Moznosti.

V levé ¢asti zobrazeného okna klepnete na polozku Panel nastrojti Rychly pfistup.

V seznamu Zvolit pfikazy nastavite polozku Makra.

Oznacite makro a klepnete na tlacitko Pridat.

V rozeviracim seznamu v pravé horni ¢asti okna Pfizplisobit panel nastrojt Rychly pfi-
stup nastavite, kde bude vytvofené tlacitko zobrazeno.

6. Potvrdite tlacitkem OK.

U vytvareného tlacitka mizete také zménit ikonu a upravit text bublinové ndpovédy, které se
u tlacitka zobrazi. Pfed uzavienim okna pro Upravu panelu Rychly pfistup oznacite v pravém
seznamu pridané makro a klepnete na tlacitko Zménit. VV dalSim zobrazeném okné vyberete
vhodnou ikonu, podle potfeby upravite zobrazovany text a potvrdite tlacitkem OK.

ik wnN =

Tlaéitko Zménit ? *

Symbaol:
£QOOA ! *OHBBIED A
EH.JﬁW@%GAV

>S40 F0 |"|E|QTT_|:_'~T~

U S SO L RN el

@y~—mUd [ |

=E seEEED S0=
'nhu_diuLLW

&p ‘.I:P'i'-ix.q.lr].l—:l ‘q
weogeEZIENe 2F—
Zobrazovany nazev: | Hledani feieni

| ok ||z

Obrézek 1.9 Zména ikony a textu u tlacitka

V rozeviracim seznamu v pravé hornf ¢asti okna PFizpUsobit panel nastrojt Rychly pfistup
je mozné pouZit dvé volby:
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m  Jako vychozi je nastavena volba Pro vsechny dokumenty (vychozi). Pri této volbé se tlacit-
ko na panelu Rychly pfistup zobrazi vzdy, i kdyz sesit s makrem neni otevfen.V takovémto
pfipadé se sesit s makrem automaticky otevie a makro se spusti (pokud sesit s makrem
nebyl pfejmenovan nebo pfesunut do jiného umisténi).

m \olba Pro dokument + nazev otevieného souboru zplsobi, ze se pfidané tlacitko zobrazi
jen v souboru s vytvofenym makrem.

Podle toho, jakou moznost zvolite, se v dlouhém seznamu vpravo zobrazi bud'tlacitka dostup-

na vsude, nebo tlacitka dostupna jen v otevieném sesitu. Totéz se uplatni i u odstranéni tlacit-

ka z panelu Rychly pfistup, coz provedete tlacitkem Odebrat.V rozeviracim seznamu vpravo
nahofe je tfeba nastavit odpovidajici volbu.

1.3.3 Pridani tlacitka na kartu

Tlacitko pro spusténi makra mizete také pfidat na nékterou z karet, nebo si vytvofit kartu vlast-

ni. Postupuijte takto:

1. Klepnete na kartu Soubor a vpravo dole pouZijete polozku Moznosti.

2. Vlevé ¢asti zobrazeného okna klepnete na polozku Prizplsobit pas karet.

3. Klepnete na tlacitko Nova karta. Tim se v pravém seznamu vytvofi nova karta a v ni nova
skupina.

4. QOznacite postupné novou kartu a novou skupinu a pomoci tla¢itka Pfejmenovat zadate
vhodné nazvy.

5. Oznacite novou skupinu. V rozeviracim seznamu Zvolit prikazy nastavite volbu Makra
a tlacitkem Pridat zafadite do skupiny nové tlacitko.

MozZnosti aplikace Bxcel ? x

Obecné

E-E Pfizpisobit pés karet

Zvolit pikazy = Prizpisobit pas karet:
Makra i Hiavni karty ¥

Vzorce
Data

Kontrola pravopisu a mluvnice
Ukladanr ¥ Hledani_reseni Hilavni karty
Overeni Odebrani pozadi
Jazyk kP Scenare v
Vytvorit_prognozu

Usnadnéni piistupu
[1 Kresleni

Upfesnit RozloZeni stranky

Prizpisobit pas karet fzorce

Panel nastroji Rychly pistup

Dopliky

Centrum zabezpedeni Kad
Dopliky
Ovladaci prvky
XML

B [ Makra
=W

astn)

a dat (Vlastni)
Hledani feseni

Doplrky
Népovéda

| Mova karta | ‘ Mova skupina | |EfEJmeanat... |

Vlastni nastaveni: L
Importovat nebo exportovat = |

Obrazek 1.10 Pridani tlacitka na kartu
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6. Vytvofené tlacitko oznacite a klepnete na tlacitko Pfejmenovat. \Vyberete ikonu a zménite
nazev tlacitka.

7. Polohu nové karty muizete upravit pomoci tlacitek se Sipkami nahoru a dold.

8. Potvrdite tlacitkem OK.

Jestlize oznacite nékterou ze standardnich karet a pouZijete tlacitko Nova skupina, do karty se
zafadi nova prazdnd skupina. Do této skupiny je mozné pridavat popsanym zplsobem nova
tlacitka. U standardnich skupin to mozné neni.

PFi pfidavani tlacitek do nékterého pasu karet neni mozné zvolit umisténi vytvoreného tla-
¢itka. Tlacitko se vzdy zobrazi v jakémkoliv souboru. Pfi klepnuti na tlacitko je reakce stejna jako
u tlacitka na panelu Rychly pfistup, tedy sesit s makrem nemusi byt otevieny a pfi pouZiti
tla¢itka se automaticky otevre.

1.3.4 Pridani tlacitka na list
Tlacitko pro spousténi makra mUiZete také vloZit na néktery z listl. Postup je nasleduijici:

1. Na karté Vyvojar klepnete na Sipku u tlacitka Vlozit. Zobrazi se nabidka ovlddacich prvka,
které je mozné na listu vytvafet.

2. Vnabidce klepnete na tlacitko umisténé v prvni fadé zcela vlevo (bublina,Tlacftko (ovladact

prvek formulare)"”

V listu klepnete na misto, kde ma byt tlacitko umisténo.

4. Po klepnuti se zobrazi okno se seznamem maker. Oznacite potfebné makro a klepnete na
tlacitko OK.

w

Revize Zobrazen( Viypvajar
) Vlastnosti
-!T 0. Zobrazit kod
VlozZit

o Spustit dialog
Ovlddaci prvky formulire
O VEEe
[ Aa B ol

G Owvladaci prvky ActiveX
O B ] EB Rl &
Eleoals=il

Obrézek 1.11 Nabidka pro vytvoreni prvku na listu

Na vytvorené tlacitko klepnete pravym tlacitkem mysi, z mistni nabidky pouZijete poloZku
Upravit text a prepiSete ndpis na tlacitku. Jestlize na tlacitko klepnete pravym tlacitkem mysi
a poté pouzijete klavesu Esc, tlacitko zdstane ohrani¢eno Uchyty (obdobné, jako je oznacen
obrazek). U oznaceného tlacitka je mozné ménit jeho velikost tahem za Uchyty, ménit jeho
polohu (mysi nebo kladvesovymi Sipkami) a na karté Domi nastavit tu¢né pismo nebo kurzivu.
Tlacitko pro nastaveni barvy pisma je nedostupné. Mdzete vsak na tlacitko klepnout pravym
tlacitkem mysi, z mistni nabidky vybrat pfikaz Format ovladaciho prvku a nastavit potfebnou
zménu na karté Pismo. Kldvesou DeLETE se oznacené tlacitko z listu odstrani.
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