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Uvod

V prvaim ¢tvrtletf roku 2007 piinesla firma Microsoff na trh novou verzi
operacniho systému Windows Vista. Systém pfinasi nékolik novinek, kte-
ré sice nejsou z hlediska postupu pii zpracovani dat nijak pfevratné, ale
mohou se stat z uzivatelského hlediska pffjemnym zpestfenim ne¢kdy i nud-
né a jednotvarné prace.

Kazda legrace ale néco stoji, a proto chcete-li mit ve svém pocitaci novy
systém, je tfeba néco obétovat. Windows Vista maji zkratka mnohem vétsf
naroky na vykon pocitace a ne kazdy program, ktery vam s uspéchem b¢hal
ve starsich verzich Windows, pobézi i pod Vistami.

Komu je kniha uréena

V této knize by méli nalézt uzite¢né informace jak uplni zacatecnici, kteff
k pocitaci usedaji taktka poprvé, tak i ti, ktefi majf jisté zkusenosti s praci
ve starsich operacnich systémech. Ctenaf této knihy by mél mit alespori
zakladni ponéti o praci s poc¢itacem — mél by umét pocita¢ spustit a vypnout,
pracovat s klavesnicf a mysi.

Co v knize najdete

Kniha je rozdélena do péti kapitol, ve kterych se ¢tenaf postupné seznami
s opera¢nim systémem Windows Vista.

Uvodni kapitola je seznamovaci. Kromé zikladniho popisu se doétete, jak
spoustét aplikace, jak pracovat v prostredi, kdy je nékolik aplikaci spusténo
soucasn¢ a jak mezi nimi pfepinat.

Druhd kapitola seznami ¢tenafe s okny jako hlavnim pracovnim prostfedkem
systému. Doctete se, jakym zptisobem ovladat spusténé aplikace tak, aby vam
jednotlivé ovladaci prvky neptekazely, ale pomahaly. Najdete zde podrobny
popis jednotlivych typt oken, ukazeme si rozdily mezi nimi a jsou zde popsa-
ny i zakladni postupy pfi nastaveni programu.

Tteti kapitola je celd vénovana zdkladnimu nastaveni systému. Od prosté-
ho nastaveni vzhledu pracovni plochy pfejdeme k nastaveni hlavniho panelu
jako klicového mista systému, ukazeme si, jak racionalné spoustét aplikace.
Rozsdhld ¢tvrtd kapitola velmi podrobné popisuje praci s dokumenty, sou-
bory a slozkami. Je zde podrobné popsano otevieni nového dokumentu,
ulozeni dokumentu na disk a jeho nasledné otevieni, zna¢ny prostor je
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vénovan i organizaci soubort na disku, pfesunu soubori a jejich kopirova-

ni. K témto operacim se vyuzivaji vyhradné nastroje dodavané soucasné se
systémem, tedy pfedevsim program Prazkumnik.
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Kapitola 1.

Prvni
setkani

s Windows
Vista

Windows Vista se dodavaji na trh v nékolika verzich. Jsou to pfedevsim:

*  Home Basics — poskytuje omezené moznosti pro pocitace pouzi-
vané v domdcnostech.

* Home Premium — tato verze je urcena pro naro¢né uzivatele
pocitact v domacim prostredi.

¢ Business — dodava se do poc¢itact instalovanych ve firmach.

¢ Ultimate — verze obsahujic{ totalné vse je nejdrazsi, a proto po ni
sahne jen malokdo.

Tato kniha je psana s prednostnim zamérenim na
uzivatele verze Home Premium, ale uZivatelé ostat-
nich verzi nezaznamenaji podstatné rozdily.

Windows Vista neni mozné spustit na kazdém pocitaci. Jako nutné mini-
mum se uvadi alespon 512 MB opera¢ni paméti (RAM) a procesor s takto-
vaci frekvenci 800 MHz. V tom piipadé ale spustite nanejvys zakladni verzi,
tedy Home Basic. Pro provoz grafického rozhrani Aero je potfeba alespon
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1 GB operac¢ni paméti a procesor s taktovaci frekvenci 1,4 GB, a navic je
tieba graficka karta (128 MB a vyse) podporujici WDDM a Hardware Pixel
Shader 2.0.

Co se tyce softwaru, existuje slusnd pravdépodobnost, Ze se podafi spustit
program, ktery bez potizi pracoval pod systémem Windows XP. V kazdém
piipadé nemusite mit strach, pouzivate-li software renomovanych a zna-
mych firem. Zkusenosti fikajf, Ze u nékterych vyzkousenych programu se
zacinaji projevovat jisté mouchy a nékteré nelze spustit vibec. To se ale
jisté casem napravi.

1.1 Jak spustit Windows

Windows Vista neni tfeba néjakym zvlastnim postupem spoustét, staci
zapnout pocitac¢ a nékolik desitek vtefin sledovat, co se déje. Sledovat a pokud
mozno nezasahovat!

Po prvnim spusténi se otevie okno Uvitaci centrum, podobné jako na
obrazku 1.1. Toto okno se muiize stat vasim pomocnikem pfi prvnich krocich
s Windows Vista. V kazdém pifpadé odsud mate rychlejsi pifstup k nékterym
nastavenim systému nez standardnimi postupy.

m

=

Pokud zrusite zaskrtnuti policka Zobrazit po spus-
téni systému, nebude se toto okno pfi dalSich star-
tech pocitace zobrazovat.

Okno Uvitaci centrum je dostupné ze slozky Ovla-
daci panely, ikona Systém a udrzba.

Okno je rozdéleno vodorovnymi pifckami na tii ¢asti. Horni ¢ast je infor-
macni a jeji text se pfizpsobi poloZce vybrané v dolni ¢asti okna. Tyto
polozky vybirate klepnutim.

Zacinajicim uzivatelim mize v prvnich krocich pomoci skupina 14 polozek
Zacatek prace se systémem Windows. Standardné se jich zobrazuje Sest,
ale klepnutim na odkaz Zobrazit v§echny polozky je uvidite v$echny.
Jestlize na polozku poklepete, stane se dostupnym nastroj, kterym je mozné
dané nastaveni zménit nebo jinak upravit. Ve si muzete vyzkouset ihned,
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Obr. 1.1

Uvitaci centrum

jakmile poklepete na polozku Nové funkce systému Windows. Vzapéti
se otevie okno napovedy s prehledem novych funkei systému.

Takto jsou z okna Uvitaci centrum dostupné nastroje Sprava pocitace,
Ovladaci panely nebo Windows Media Center.

Pro zacinajici uzivatele pocitace i Windows jsou urceny polozky Zaklady
systému Windows Vista a Ukazky systému Windows Vista. Doporu-
Cuji je zejména naprostym zacate¢nikam, zakladim prace s mysi ¢i klaves-
nicf se v této knize skutecné vénovat nemohu.

Kdyz uz vime, jak Windows Vista spustit, meli bychom se také naucit, jak je
ukoncit. Pfedevsim plati, Ze s ukonc¢enim jejich chodu se soucasné vypind
(eventualné restartuje) cely pocitac.

Windows Vista muzete ukoncit vypnutim pocitace, to znamena kratkym
stiskem vypinace. Modern{ zdkladni desky toto chapou jako vyzvu k fad-
nému ukonceni systému, ulozeni vsech nastaveni a pokojnému vypnuti
piistroje.

K vypnuti lze rovnéz pouzit tlacitko Start; najdete je Gplné v levém dolnim
rohu obrazovky, je kulaté a je na nich logo Windows. Stisknete-li je, roze-
vie se nabidka Start a budete-li ukazatelem mysi postupovat stale doprava,
najdete zde nabidku s moznostmi ukonceni nebo pferuseni price se systé-
mem jako na obrazku 1.2.

1. Prvni setkdni s Windows Vista
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Refin spinky | Acndi viechny cteviend programy, ukend system
| Windewes a potom podiat

Vypnuti systému

1.2 Uvodni obrazovka Windows Vista

Ptes celou obrazovku se rozprostird pracovni plocha. Pii instalaci jste si zvo-
lili motiv, ktery nyni této plose dominuje, podobné jako na obrazku 1.3.

(D

Chcete-li se rychle dostat k pracovni plose, stisk-
néte na hlavnim panelu prvni tlacitko vpravo od
tlacitka Start, jmenuje se Zobrazit plochu. Na
obrdazku 1.3 je toto tlacitko vidét vlevo dole.

&

Pokud chcete zavfit okno Uvitaci centrum, stisk-
néte Cervené tlacitko s kiizkem v pravém hornim
rohu okna.

Na pracovni plose se po prvnim spusténi nachazi jedina ikona, a to Kos.
Je urcen pro smazané soubory, a protoze se chova jako opravdovy kos na
odpadky, tak z n¢j tyto soubory lze opét vytdhnout.

Po pravé strané se zobrazuje Postranni panel systému Windows. V zaklad-
nim zobrazeni na ném najdete analogové hodiny, prehled zprav a tzv. mini-
aplikace.

Pii spodnim okraji pracovni plochy si povsimnéte tmavého pruhu, ktery
je ted’ témet prazdny. To je hlavni panel. Na jeho levém okraji se nacha-
zi kulaté tlacitko Start, jehoz stisknutim se rozevira nabidka Start urcend
pro spousténi aplikaci. Nekolik tla¢itek umisténych vpravo od tla¢itka Start
tvoff panel Snadné spusténi slouzici k okamzitému spousténi aplikaci.

1. Prvni setkdni s Windows Vista



Na tento panel muzete sami doplnit dalsi tlacitka a tak prakticky kazdou
aplikaci spoustét pfimo odsud.

Na pravé stran¢ hlavntho panelu pak najdete aktivacni ikony systémového
casu, Postranniho panelu systému Windows a podle potieby zde byvaji
zobrazeny dalsi aktivacni ikony.

Prostor mezi panelem Snadné spusténi a aktivacnimi ikonami, ktery mate
nyni prazdny (na obrazku 1.3 je tomu jinak), se nazjva Panel tdloh. Je

urcen pro tlacitka spusténych aplikaci.

3 SlaE B B TR

Obr. 1.3

Uvodni obrazovka Windows Vista

1.3 Spousténi aplikaci

Windows Vista nabizeji nekolik zptasobu, jak spustit aplikaci (uzivatelsky
program). Existujf aplikace, které pii instalaci umisti svoji ikonu na pracovni
plochu Windows Vista. Ikony vsak nemusi byt jen na plose, ale v kterémkoliv
okné. Kdekoli je ikona aplikace dostupna, plati, ze tam muzete aplikaci spus-
tit, a to poklepanim (dvojim rychlym stiskem levého tlacitka mysi).

Druhou moznosti je stisknuti tlacitka Start, po némz se rozevie nabidka
Start. Pohybujete-li mysi po nabidce nahoru, zjistite, Ze souhlasné s pohy-
bem vasi ruky se pohybuje vibérovy kurzor, ktery zvyraznuje pravé aktivni
fadek nabidky Start. Zastavite-li pohyb mysi na n¢které z polozek, zahy se
objevi popisek upfesnujici ucel a pouziti aplikace — podobné jako na obraz-
ku 1.4. Chcete-li danou polozku aktivovat, je tfeba na ni klepnout.

1. Prvni setkdni s Windows Vista
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Obr. 1.4

Nabidka Start

w (D

=

Aplikace, s nimiz pracujete ¢asto, jsou v nabidce
Start shromazdény pfimo v hlavni ose nad tlacit-

kem Start.

Ostatni aplikace jsou dostupné po klepnuti na polozku VS§echny progra-
my. Jednotlivé aplikace jsou soustfedeny do skupiny, jejich nazvy muzete
spatfit aplikaci pifimo v zakladni ose nabidky Start, kazda z téchto polozek
se po dalsim klepnuti rozbali, podobné jako nabidka Microsoft Office na
obrazku 1.5.

1. Prvni setkdni s Windows Vista
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Obr. 1.5

Nabidka Start - Vsechny programy

Klepnete-li po prechodu do rezimu VSechny pro-
gramy v nabidce na polozku Zpét, vrati se nabid-
ka Start k pdvodnimu zobrazeni.

Znate-li alespon pfiblizné nazev aplikace nebo souboru s aplikaci, muzete
vyuzit pole Zahajit hledani, umisténé ihned nad tlac¢itkem Start. Zkuste
sem zapsat napiiklad vyrazy sol, chess, notepad nebo mspaint.

Timto zplsobem ale miizete pomérné rychle najit

i dokumenty, s kterymi jste sami pracovali. Cim pres-
néji si pamatujete nazev, tim bude hledani Uspés-
néjsi.
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Existuje jesté nékolik metod spusteni aplikaci, zminime se o nich jen letmo:

*  Poklepanim na ikonu dokumentu (pfesnéji feceno souboru, v némz
je ulozen dokument) spustite aplikaci, ktera je tomuto typu doku-
mentu pfifazena.

*  Klepnutim na polozku dokumentu v nabidce Start — Dokumen-
ty ziskate pfistup k vlastnim dokumentam. Poklepanim na ikonu
dokumentu rovnéz spustite rodnou aplikaci dokumentu.

*  Vybérem polozky z nabidky Start — Naposledy oteviené polozky
— ... Najdete zde 15 dokumentt, s nimiz jste naposledy pracovali.

* Pifesunem ikony dokumentu na ikonu (zastupce) aplikace, kterd
um{ piislusny dokument otevfit.

*  Presunem ikony dokumentu do otevieného okna aplikace, kterd
umi s dokumentem pracovat.

* 7 dialogového okna Spustit, které je dostupné v nabidce Start
— VSechny programy — PfisluSenstvi — Spustit.

1.4 Pfepindni mezi okny

Neni-li hlavni panel dostupny, mizZe se stat, ze je ukryty pod otevienymi
okny. Pak jej aktivujete stiskem klavesové zkratky CTRL+Esc, nebo stiskem
klavesy s logem WiNDOWs.

Hlavni panel mtzete pfemistit k jinému okraji obrazovky tazenim pomoci
mys$i nebo upravit jeho velikost tazenim za okraj jako na obrazku 1.6.

f® Dorucena poita - M.. | | T Windows Vist

1) Napoveda a podpor P Windows Met

Obr. 1.6

Zmeéna velikosti hlavniho panelu

Hlavni panel vyuZijeme pfedevsim k piepinani mezi okny. Windows Vista
dovoluji spustit nékolik aplikaci soucasne. Znamena to, ze jakmile spustite
néjaky program, nemusite jej ukoncovat a mizete spustit program dalsi.
Béhem prace pak mizete kdykoli pfejit od jednoho programu k jinému.

A e

MozZnosti spusténi nékolika aplikaci soucasné a pre-
pinani mezi nimi se fika multitasking.

1. Prvni setkdni s Windows Vista



Spustite-li aplikaci, tedy oteviete-li okno, objevi se na hlavnim panelu sym-

bol této spusténé aplikace, tlacitko. Kolik je spusténych aplikaci, tolik tla-
¢itek se nachazi na hlavnim panelu. Nebojte se, vejde se jich tam hodné.
Na obrizku 1.7 muazete vidét ¢tyfi tlacitka — Uvitaci centrum, elektro-
nicky diat Microsoft Outlook, prohlize¢ internetovych stranek Internet
Explorer a textovy editor Microsoft Word.

Obr. 1.7

Tlacitka aplikaci na hlavnim panelu

Tlacitko aktivni aplikace je monochromatické, zatimco ostatni tlacitka jsou
stinovand. Klepnutim na tlacitko jiné aplikace Windows Vista zafidi, aby se
aktivnim stalo okno prave této aplikace. Plati tedy, Ze klepnutim na tlacitka
na hlavnim panelu lze mezi spusténymi aplikacemi pfepinat.

Pokud je spusténa aplikace a pomoci této aplikace je otevien dokument,
uvede se v tlacitku nejdfive nazev tohoto dokumentu a teprve potom nazev
aplikace. Ve ¢tvrtém tlacitku na obrazku 1.7 je ve skute¢nosti napsano:
Windows Vista.doc (ReZim kompatibility) — Microsoft Word. (To je
nazev dokumentu, do néjz pisi tuto knihu.) O tom, jaka je to vlastné apli-
kace, se v tomto pfipadé pozna vlastné jen podle ikony, protoze velka ¢ast
popisku je ukryta.

Windows Vista.doc [Reim kompatibility] - Microsoft Word

Obr. 1.8

Informace tlacitka na hlavnim panelu

Pro uplnou informaci staci nad tla¢itkem na okamzik zastavit pohyb ukaza-
tele mysi. Vzapéti se zobrazi miniatura okna a dopliujici popisek s plnym
textem tlacitka. Tuto situaci demonstruje obrazek 1.8.

Tlacitka oken stejné aplikace mohou byt sdruzena. V piipad¢ aplikace MS
Internet Explorer na obrazku 1.7 je zfejmé, Ze tato aplikace je spusténa
dvakrat. Kazdému oknu by pifsluselo jedno tlacitko. Pokud byste ale ote-
vieli téchto zalozek vic (nenf to problém), pocet tlacitek piislusejici jedné
aplikaci by se neimérné zvysoval.

1. Prvni setkdni s Windows Vista
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Obr. 1.9

Rozbalend nabidka tlacitka aplikace

Proto stisknete-li takové tladitko, rozevie se nabidka se seznamem otevie-
nych oken dané aplikace, dalsim klepnutim na polozku pak muazete k danému
oknu pfejit. Na pomoc vam tady mize pfijit i ndhled okna, jak je zfejmé
z obrazku 1.9.
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Pokud zamyslite spustit néjakou aplikaci, podivejte
se na hlavni panel, zda uz ndhodou neni spusténa.

Predejdete tak mnohdy zbyte¢nému vicenasobné-
mu spusténi aplikaci.

Brzy zjistite, Ze pfepinani mezi aplikacemi klepnutim na tlacitko na hlavnim
panelu je nepraktické. K jiné aplikaci lze pfejit i tak, ze klepnete kamkoli
na jeji oteviené okno, ale to nebyva vzdy dostupné. Pak je tieba se uchylit
k jinym prostfedkam.

Obr. f.10

Prepindni mezi programy stiskem Alt + Tab

Zkuste pouzit klavesovou zkratkou ALT+TAB. Jako prvni stisknéte palcem
levé ruky klavesu ALT, drzte ji a nepoustéjte, pak pfidejte klivesu TAB.
Uprostfed obrazovky se zobrazi pfepinaci panel, ktery muzete vidét na
obrazku 1.10.
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Na panelu Ize vidét miniatury oken vsech spusténych aplikaci. Vybrat jinou
aplikaci muzete bud’ dal$im nékolikanasobnym stiskem klavesy TaB, dokud
zvyraznujici raimecek nedojde k potfebné miniatufe, ale také mizete na této
miniatufe klepnout.

V situaci na obrazku 1.10 by Windows Vista pfi uvolnéni stisku klaves presly
k oknu KOD — Windows Internet Explorer.
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Jednim z oken, ke kterému takto Ize pfejit, je i pra-
covni plocha. Znamena to miniaturizaci véech ote-
vienych oken a zpfistupnéni plochy.

Na prvnim misté se vdm vzdy nabidne okno, s kte-
rym jste pracovali naposledy. Znamena to, Ze pre-
chazet mezi dvéma aplikacemi Ize mechanickym

stiskem ALT+Tas, aniz byte museli zrakem kontrolo-
vat, kterd miniatura je vlastné vybréana.

Nékdy muze byt manipulace s klavesamiobtizna. Pro-
to muzete stiskem klavesové zkratky Crri+ALT+TAB
(trojhmat) oteviit okno s miniaturami trvale.

Vyraznou novinkou, kterou nabizeji Windows Vista, jsou létajici okna (Flip
3D). Pritom jsou vSechna okna shromazdéna v kaskadé uprostied obrazovky
asi tak jako na obrazku 1.11.

Rezim létajicich oken zapnete stiskem klavesy s logem WINDOWS a stiskem kl4-
vesy TAB. Klavesu WiNDows drzte trvale stisknutou (palec levé ruky) a dalsimi
stisky klavesy TAB muzete kaskidu oken pfed sebou posunovat tak dlouho,
dokud na prvnim mist¢ nebude to okno, ke kterému cheete piejit. Pak stisk
vsech klaves uvolnéte.
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