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Uvod

Knizka, kterou pravé otvirdte, se zabyvé programovanim v jazyku Visual Basic for Applications v tabul-
kovém kalkulatoru MS Excel 2010. Nepfedpokladame Zadné predbézné znalosti programovani, pouze
znalost prace s kalkuldtorem Excel na uzivatelské trovni. Kniha je sice primarné urcena pro Excel verze
2010, je viak srozumitelnd i pro Ctendre, kteff pracuiji s verzf 2007. RovnéZ viechny programovaci postupy,
popisované v knize, jsou pouzitelné i v Excelu 2007. Pfipadné odchylky mezi obéma verzemi (kterych je
pfi tvorbé maker pomérné malo), jsou v knize vzdy uvedeny.

Prestoze vétsina uzivatell Excelu, ktefi se chtéji sezndmit s programovanim v jazyku VBA jiz s makry
pracovala, je prvnf kapitola vénovana tvorbé maker uzivatelskym zplsobem a rlznym zplsobdm jejich
spoustént.

Druha a tietf kapitola popisujf zaklady jazyka Visual Basic. Poznatky, které zde ziskate, mizete uplatnit
i pfi programovani v jinych produktech kompletu MS Office, zejména v Accesu.

Manipulace se sesity pomoci maker, napsanych v jazyce VBA je podrobné popisovéna ve Ctvrté az
desaté kapitole. Snazili jsme se sefadit latku od jednodussich k naro¢néjsim postuptim. Omezeny rozsah
knihy samozfejmé neumoznil zabyvat se véemi moznostmi, které tabulkovy kalkulator Excel poskytuje,
veetné pokrocilych a specidlnich postupl. Nepopisujeme napf. programovani datovych krychli nebo
tvorbu minigraft. Jsme v3ak presvédceni, ze vybér latky (zahrnujici také praci s grafy a kontingencnimi
tabulkami) pokryje pfevaznou vétsinu toho, co budete od programovéni v Excelu ocekavat.

Vyznamné rozsiteni moznosti Excelu predstavuji uzivatelské formulére, a to zejména ve spojeni's progra-
movym kédem v jazyku VBA. Této problematice je vénovdana jedendctd a dvanactd kapitola.

Posledni tfi kapitoly jsou vénovany dopliikové problematice. Ve tfindcté kapitole se dovite o moznosti
spoluprace Excelu s jinymi aplikace kompletu MS Office: Wordem, Accessem a Outlookem a o moznosti
spoluprace sesitu se soubory v kédu XML. Ctrnactd kapitola popisuje pfevod sesitu na samonosnou
aplikaci, pouZitelnou jinymi uzivateli. Zde se dovite, jak vytvaret vlastni tlacitka a dalsi ovlddaci prvky (jak
zpusobem, pouzitelnym v divéjsich verzich, tak i Upravé a tvorbé ovlddacich karet), zajistén{ kodu hes-
lem a o tvorbé a vyuziti viastnich doplikd. Posledni kapitola pfedstavuje spise Uvod do programovani
na vyssi rovni. | zde vsak mlzete jisté najit zajimava praktickd vyuziti.

Predklddanou knihu nebylo mozné vybavit viozenym CD s pfiklady. Nicméné jsme ke kazdé kapitole
s vyjimkou prvé vytvorili jeden nebo vice sesitd s ukdzkovymi makry, funkcemi a formulafi. Tyto sesity
jsou ve formétu Excelu 2007 (XLSM) a mUzete si je stéhnou z webovych strének nakladatelstvi Grada
na adrese www.grada.cz. Odkazy na jednotlivé pfiklady naleznete v jednotlivych kapitoldch. Viastni
kod VBA je v seditech podrobné okomentovan, aby byl snadno srozumitelny a mohl slouZit jako zdroj
inspirace pfi vytvareni vlastniho kédu.

At se vam dafi!
Autofi






Tvorba makra zaznamem

Co se v této kapitole naucite:

0 zaznamenani makra;

B absolutnf a relativni odkaz v makru;
B rdzné zpUsoby spusténi maker;

B vyuZiti maker z jiného sesitu.

1.1 Pouziti maker v Excelu

Makra jsou ucinnym prostfedkem, jak si pfi praci s tabulkovym kalkuldtorem zautomatizovat sérii ope-

raci, opakovanych nékolikrdt za sebou. Sesit Excelu je schopen zaznamenat fadu akcf po sobé a podle

potieby tyto akce kdykoli zopakovat. Tato schopnost Excelu vém usetfi spoustu prace a zabranuje

zbyte¢nym chybdm.

Akce, provadéné po spusténi makra, si Excel zaznamend pomoci programovaciho jazyka Visual Basic

for Application (VBA), jehoZ editor je soucasti kazdého sesitu. Excel umoziuje vytvafet makra dvojim

zpUsobem:

B Uzivatelsky: v sesitu zapnete zvI&stni rezim, ktery véechny provedené akce zaznamena pomoci kodu
VBA a tento kéd uloZi jako soucast sesitu.

B Programatorsky: zobrazite si editor jazyka VBA, ve kterém potfebny kod zapiSete z kldvesnice.

Je mozné pouzivat i kombinaci obou zplsobl — zaznamenat makro uzivatelsky a pozdéji jej upravit

pifmym zapisem do kodu.

PHi uzivatelském pfistupu mize makro obsahovat pouze akce, které jste schopni provadét i béznym

zplsobem, a slouzi tedy k Uspofe prace se sesitem. Programétorsky zpUsob tvorby maker poskytuje
dalsi moznosti:

Moznosti aplikace Excel BB

I —
| — Umosiiuje zménit nejoblibengjsi moZnosti v aplikaci Excel.
Vzoree
Kontrala pravopisu a mluvnice jpouivanéjsi moZnosti pii prad s aplikaci Excel
Ulogit Pfi wjbéru zobrazit miniaturni panel nastroji
. Povolit dynamicky nahled ()
Upfesnit — i IRt o
Zobrazit na pasu kartu Vyvojai
Piizplsobit Barevné schéma: | Cemé
Dopliiky Styl komentare: | Zobrazovat popisy funkc v komentaiich  |x |
Centrum zabezpeéeni Vytvoite seznamy pro fazeni a posloupnosti vyplfiovani: | Upravit vlastni seznamy..
Zdroje informaci I
Pii wytvafeni nowjich seitii
Pouiit pismo: Pismo textu -
Velikost pisma: ul=]
Vjchozi zgbrazeni pro nové listy: | Normalni zobrazen :
Zahmout pocet listd: 3 B

Osobni nastaveni této kopie sady Microsoft Office

Usivatelské jméno: |PCOB
Zvolte jazyky, které cheete pouzivat v sadé Micrasoft Office:

Obrézek 1.1: Zobrazeni karty Vyvojar v Excelu 2007
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I zpracovévat Udaje na listu zpUsobem, ktery byl pfi uZivatelské praci velmi pracny nebo nemozny;
I vytvéret nové viastni funkce;

I spoustét automatické akce pfi otevieni a zavieni sesitu;

I vytvéfet vlastni dialogova okna pro zadavani vstupnich udajd.

Se zdznamem maker se sezndmite v této kapitole. Vyuziti jazyka VBA je pfedmétem dalSich kapitol.

Pro préci s makry je nutné zobrazit si dalsi kartu, zvanou Vyvojar. V Excelu 2007 postupuijte takto:

1. Klepnéte na tlacitko Office.

2. Ve spodni ¢asti zobrazeného okna klepnéte na prikaz Moznosti aplikace Excel. Tim se zobrazi dalsi
okno, ur¢ené pro nastaven( nainstalovaného Excelu 2007.

3. Vlevé ¢asti okna klepnéte na prikaz Oblibené.

4.V pravé ¢asti okna oznacte volbu Zobrazit na pasu kartu Vyvojaf a potvrdte tlacitkem OK.

Moznosti aplikace Excel Y ' » . . - - =

Obecné N @ oy 2
. Pfizplsobeni pasu karet
Vzorce
Zvolit pfikazy = () Prizplisobit pas karet: (0
Kontrala pravopisu a mluvnice [Gblibené pikazy = [tiavni arty
UlaZit
Il];% Aktualizovat vie - Hiavni karty
Ao, Barva pisma r (T H [¥] Domu
Upfesnit E}ﬁ Barva wplné » ;fhranka
=1 E-mail ismo
Piizplsobit pas karet = Filtr ijvna’m’
T . ®f Format bunék... = Lisla
Panel nastroju Rychly pfistup Kontingenéni tabulka Styly
Dopliiky E3 Kopirovat | Buriky
" ¥ Kopirovat format = Upravy
E [@] VioZeni
Centrum zabezpegeni b Makia H ozeni
(& Nanled atisk [#] RozloZeni stranky
[ Nastavit oblast tisku Vzorce
v — Data
3 Now =
[y Obrazce v [ pricat>> | Revize
Obrazek... << Odebrat | Zbrm
£ Ousrant bufiy.. N EE
= Odstranit fadky listu Doplnlfy‘ )
W' Odstranit sloupce listu [#] 0debrani pozadi
il Ohraniceni [»
) Opakovat
[ Oteviit
3@ Otevfit posledni soubar...
Pismo ics)
@ Podminéné formatovani »
Pravopis...
B prepotitat Nova karta | [ Hova skupina | [ Biejmenovat]
Pipojeni I i o
£ Rychlf tisk Vlastni nastaveni: --,-

Sefadit sestupné

- Import & export ¥ |50

Tl T~ - b

Obrézek 1.2: Pizptisobeni past karet v Excelu 2010

U Excelu 2010 je karta Vyvojai automaticky zobrazena jiz pfi prvém spusténi programu. Pokud by se

7 pasu karet ztratila (napf. omylem), postupujte takto:

1. Klepnéte na kartu Soubor.

2. Vpravo dole klepnéte na pfikaz Moznosti. Tim se zobrazf dalsi okno, ur¢ené pro nastaveni nainstalo-
vaného Excelu 2010.

3.V levé ¢asti okna klepnéte na pikaz Prizplisobit pas karet.

4.V pravém seznamu oznacte volbu Vyvojar a potvrdte tlacitkem OK.

U obou verzi Excelu je toto nastaveni trvalé.

B 14 Tvorba makra ziznamem



1.2 Zaznam a spusténi makra

Pro préci s makry jsou urcena tlacitka na karté Vyvojar. Na karté Zobrazit je také k dispozici tlacitko
Makra, umoznujici zdznam a spusténi makra, prace s kartou Vyvojar je vsak prehlednéjsi.

Pro zdznam makra pouZijte tento postup:

& B= zéznam makra ’-,_T‘:* = B Viastnosti '} Vlastnosti mapovani mlmpuﬂ A
5! =5 @’ — =H -
‘ . ), g 7obrazit kéd ] Roziifujici baliky &[] Export it

E Poufit relativni odkazy

Visual Makra e Doplfiky  Doplfiky VloZit ReZim roj Panel
ot /I Zabezpeéeni maker madelu COM +  nawhu 8 Spustit dialog “® Aktualizovat data Hobimeni
Kéd | Doplfiky ‘ Ovladaci prvky | XML | Zménit

Obrazek 1.3: Karta Vyvojai

N =

Pfejdéte na kartu Vyvojar.

. Pomocitlacitka Pouzit relativni odkazy urcete, jak se mé v makru zaznamenat pohyb kurzoru. Jestlize
toto tlacitko stisknete, pohyb kurzoru se zaznamend relativné vici vychozi burice. Pokud jej ponechéte
vypnuté, zaznamena se pevnd adresa bunky, na kterou se kurzor béhem zaznamu premistil.

Klepnéte na tlacitko Zaznam makra. Napis na tlacitku se zméni na Zastavit zaznam.

V zobrazeném okné vyplite polozku Nédzev makra. Ke tvorbé ndzvu pouzivejte pismena, ¢islice nebo
podtrZitko, jiné znaky (mezera, ¢arka, pomlcka atd.) nejsou pfipustné.

V seznamu Ulozit makro do vyberte, kam se ma vytvarené makro zapsat.

Potvrdte tlacitkem OK. Tim spustite zdznam makra.

Provedte jednotlivé kroky, které méa makro obsahovat.

Klepnéte na tlacitko Zastavit zdznam. Tim se zaznamovy reZim ukondcf, a se sesitem je mozné nor-
malné pracovat.

oW

® N o

V zdznamovém rezimu se ulozi véechny akce

I nezdlezi na tom, jak akci provedete: mlzete

””””””” pouzit tla¢itko na karté, mistni nabidku ne-

] bo kldvesovy povel. Vyjimkou je nastavenf

pisma. Jestlize napf. pro nastaveni tu¢ného

1| pfsma pouzijete tlacitko nebo kldvesovy po-

" | vel, do makra se zaznamena pouze zména

pisma na tu¢né. Pokud nastavite tucné pis-

mo pomoc/ dialogového okna, do makra se

e i (.5 | uloZf viechna nastaveni, tedy i font, velikost,

barva atd, bez ohledu na to, jestli se jedna
| o hodnoty vychozi nebo upravené.

Zaznam Spusténi Lo, . v
provadéné Excelem, tedy i chyby, kroky zpét
o ) a automatické ulozent. Pfi zéznamu vétsinou
Relativni zéznamwypnuty [ B3 |e—d =~ -———ooo—o E4

Relativni zaznam zapnuty

Obrézek 1.4: Zapnuty a vypnuty relativni zdznam

Mazev makra:

Mazev_makra

Kavesova zkratka:

cri+| |
UloZit makro do:
|Tento sedit El
Popis:

Obrazek 1.5: Okno pro zdznam makra
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UloZeni makra a vyzkouseni makra

V seznamu Ulozit makro do je mozné vybrat tfi mozZnosti, kam se bude vytvafené makro ukladat:
1 Volba Tento sesit: makro se ukldda do stejného sesitu, ve kterém byly zaznamendvané akce prova-

dény.

1 Volba Novy sesit: zalozi se novy prazdny sesit, do kterého se makro ulozi.
I Volba Osobni sesit maker: zaloZi se specialni sesit s nazev PERSONAL, do kterého se vytvarené mak-
ro ulozi. Pokud tento sesit jiz existuje, vytvarené makro se do sesitu pfida.

Formatovani_bunek
Zkusebni_makro

Makra v: |VEechny oteviené sedity

[ Makro (2 e Sesit PERSONAL funguje tak, ze se pfi kaz-
Nézey makra: dém dalsim spusténi Excelu automaticky
[ Zhusebri_makro | [ spustt ]|| otevie jako skryty. To vede k tomu, Ze viech-

na makra, ulozend v tomto sesitu, jsou pfi-
stupnd vzdy po spusténi Excelu.
Pro vyzkouseni makra klepnéte na tlacit-

L et o Makra na karté Vvojar, v zobrazeném
okné oznacte vytvofené makro a klepnéte

na tlacitko Spustit. Po ukonceni béhu makra
je tlacitko Zpét, umisténé na panelu Rychly

pristup, znepfistupnéno. To znamens, Ze ak-
ce provedené makrem jsou vzdy nevratné.

Popis

Obrazek 1.6: Seznam maker

UloZeni a otevieni sesitu s makrem

Excel 2007 a 2010 rozlisuje dva typy sesitd: obycejné sesity (pfipona XLSX) a sesity s podporou maker
(pfipona XLSM). PFi uloZeni sesitu se zaznamenanym makrem jej musite uloZit ve formatu XLSM. Pfi
pokusu o ulozeni béznym zplsobem se zobrazi varovné hlésen.

Jestlize se pokusite uloZit sesit se zaznamenanym makrem ve formatu XLSX, a pfes varovné
hlaseni pokracujete v uloZeni, seit se uloZi, avsak zaznamenané makro se ze sesitu odstrani.

Pfi otevfeni sesitu s makrem v Excelu 2007 se nad rddkem vzorct zobrazi vystrazné hlaseni. Po klepnuti
na tlacitko Moznosti se zobrazi okno, ve kterém muzete makra v sesitu povolit (volba Povolit tento
obsah) nebo zakazat. Po klepnuti na tlacitko OK se sesit otevie,

U Excelu 2010 se nad fadkem vzorcl zobrazi vystrazné hlasent s tlacitkem Povolit obsah. Po klepnutf
na tlacitko se sesit otevre. Excel 2010 si toto povolenf u sesitd s makrem pamatuje, takZe pfi dalsim ote-

vieni stejného sesitu se jiz hlaseni nezobrazi, a sesit se ihned otevre. Jestlize sedit pfejmenujete nebo
presunete do jiného umisténi, vystrazné hlaseni se objevi znovu.
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Moznosti zabezpeéeni sady Microsoft Office

@ Vystraha zabezpedeni - Makro

Makro
Byia zakazana nepodepsana makra. Makra mohou obsahovat viry nebo jing ohrazeni
zabezpeden. Tento obssh nedoporuiujeme povalit, pokud zdroji tehoto souboru
nedivéfujste.

Upozornéni: Neni moZné uréit, zda tento obsah pochazi z diivéryhodného
= =i Oty poctiel L
pok

zdroje. Doporutujeme poskytuj
dileZité funkce a jeho zdroji nediivéfujete.

Dalifinformace

Cesta k souboru: ~ E:\kapitoly vlastnostiWiastnost.xdsm

(@ Chrénit pred neznamym obsahem (doporucenc)

Otevfit Centrum zabezpeéeni

(o ) [Coume |

Obrazek 1.7: Povoleni maker u Excelu 2007

|E\D Upozornéni zabezpefeni  Bylo zakazano spousténi maker,

Povolit obsah I

Obrazek 1.8: Povoleni maker u Excelu 2010

1.3 Riizné zpiisoby spusténi makra

Odstranéni makra ze sesitu

Nepotfebnd nebo chybné pracujici makra je z3-
hodno ze sesitu odstranit, aby nedoslo k jejich ne-
chténému spustént. Klepnutim na tlacitko Makra
zobrazte seznam maker, v seznamu oznacte po-
tfebné makro a poufzijte tlacitko Odstranit. Akce
je jisténa zpétnym dotazem a je nevratna.

V dialogovém okné pro seznam maker je k dispo-
zici také tlacitko Upravit. Toto tlacitko zobrazi kéd
makra zapsany Vv jazyce Visual Basic.

Spusténi makra ze seznamu nenf pro rutinni praci pfili§ pohodIné. Excel proto nabizi nékolik dalsich

zpUsobdy, jak makra spoustét:

I kldvesovym povelem;

I tlacftkem na panelu Rychly pfistup;

I tlacitkem na nékteré z karet (jen u Excelu 2010);
I tlacitkem na listu.

-
= - L
MoZnosti makra

L2l

Mazev makra:
Zarovnani

Kévesova zkratka:

cirl+[q |

I Popis:

ok J[ swme |

Obrazek 1.9: Prifazeni klavesového povelu k makru

Spusténi makra klavesovym povelem

Prifazeni kldvesového povelu makru je mozné

provést uz pfi zéznamu makra nebo dodatecné:

1. Tlacitkem Makra na karté Vyvojar zobrazte
seznam maker a v ném oznacte potiebné
makro.

2. Klepnéte na tla¢itko Moznosti.

3. Do polozky Klavesova zkratka zapiste pis-
meno, které spolu s kldvesou CrrL bude tvorit
kldvesovy povel.

4. Potvrdte tlacitkem OK.

Pro kldvesovy povel je tfeba zvolit kombinaci,

kterd neni standardnim kldvesovym povelem Excelu. Jednou z moznosti je Crri+Q. Pfi tvorbé kldvesové
kombinace se rozlisuji malé a velkd pismena: jestlize do dialogového okna zapisete pismeno velké Q,

klavesova kombinace bude Crri+SHIFT+Q.

V seznamu maker nejsou prifazené kladvesové kombinace zobrazeny, pro jejich zjisténi musite pouzit

tlacitko Moznosti.
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Jestlize se pokusite pfiradit tutéz klavesovou kombinaci dvéma riiznym makriim v jednom
seSitu, Excel nezobrazi zadné upozornéni a duplicitni pfifazeni provede.

Tlacitko na panelu Rychly pfistup

Pridanf tlacitka pro spousténi makra na panel Rychly pfistup provedete nésledujicim zptsobem:

1.V Excelu 2007 klepnéte na tlacitko Office a ve spodnf ¢asti zobrazeného okna klepnéte na prikaz
Moznosti aplikace Excel.

2.V Excelu 2010 klepnéte na kartu Soubor a vpravo dole klepnéte na pifkaz Moznosti.

3. Vlevé ¢asti zobrazeného okna klepnéte na prikaz PFizplsobit (u Excelu 2010 na piikaz Panel nastro-
ja Rychly pfistup).

4.V seznamu Zvolit pfikazy nastavte polozku Makra.

5. Oznacte potfebné makro a klepnéte na tlacitko Pridat.

6. V pravém seznamu oznacte pfidané makro a klepnéte na tlacitko Zménit.

7.V dalSim zobrazeném okné vyberte vhodnou ikonu a podle potfeby upravte zobrazovany néazev.
Tento nazev se zobrazi u vytvoreného tlacitka jako bublinkova ndpoveda.

8. Potvrdte dvakrat tlacitkem OK.

Takto vytvorené tlacitko bude na panelu Rychly ptistup zobrazeno pfi kazdém spusténi Excelu. Druhou
moznosti je pouZit rozviraci seznam v pravé hornf ¢asti okna a misto volby Pro vSechny dokumenty
(vychozi) nastavit volou Pro dokument + nazev sesitu. V takovémto pifpadé se tlacitko pro spustént
makra zobrazf na panelu Rychly pfistup jen pfi otevfeni sesitu, kde bylo makro vytvofeno.

Enoet api - [ERX)
Moznosti aplikace Excel i 2 - - -y &
Oblibené g Lo SO = —
Umo#fiuje prizplisobit panel nastrojii Rychly piistup.
Vzarce
Zvolit pfikazy z2(D) Piizplsobit panel nastrojd Ryehly piistup: (i)
Kontrol I E -
ontolapravopisu s miuvnice Makra : | Pro viechny dokumenty (wchozi) El
Uloit
Upfesnit <Oddélovaé> e Ulozit
E Y B Bany ) zpét [»
p— | -+, Formatovani_textu ™ Znovu [»
Dopliiky P PERSONALXLSBIAho) (& Mahled
& PERSONALXISBIMOTA 4] sefadit vzestupné
Centrum zabezpeéeni \&a PERSONALXLSETabulka %] Seiadit sestupné
Zdroje informadi ,55,1_, PERSONAL.XLSB!Tabulka3 o Export
&% Pismo_pozadi_oramovani
Pa Tvorba_vzorcu
& Zarownani
Zobrazit panel néstrojii Rychly piistup pod pasem karet

Obrazek 1.10: Uprava panelu Rychly pFistup

Tato druhd moznost pridani tlacitka na panel Rychly pfistup nékdy v Excelu 2007 selhdva.
V Excelu 2010 funguje spolehlivé.
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Pridani tlacitka na kartu

Jednou z novinek Excelu 2010 je moznost pfidani nového tlacitka na nékterou z karet nebo vytvofenf

karty vlastni. Postupujte takto:

Klepnéte na kartu Soubor a vpravo dole
V levé (asti zobrazeného okna klepnéte

Klepnéte na tla¢itko Nova karta. Tim se
v pravém seznamu vytvori nova karta a v nf

Oznacte postupné novou kartu a novou sku-
pinu a pomoci tla¢itka Pfejmenovat zadejte

Oznacte novou skupinu. V rozviracim sezna-
mu Zvolit piikazy nastavte volbu Makra

a tlacitkem Pridat zafadte do skupiny nové

Oznacte vytvorené tlacitko a pouZijte tlacitko
Prejmenovat. Vyberte ikonu a zmérite nézev

Polohu nové karty mlzete upravit pomoci

-
Tlagftko Zménit (2 [ V b .
_ I klepnéte na piikaz Moznosti.

Symbaol:

[ [TE] > v o "
Ovecon |{HEOOEONE - na pikaz Pfizplsobit pas karet.
OO EmcEE0 =™
HoMldiwSFeQHe@me s
DESm®AANX vRROMNT nova skupi

| - pina.
@RS hPhi@STImed
VaBA=EEZ0e e 8@F
dUeB@v=EO=AMHER ot v
TrQEIZLECcHHEA '
BrenEnEE L
HHgeYgE S emDB -
Zobrazovany nazev: |Forma’tovén|‘hexh_|| | .
tlacitko.
[ ox ][ stome ]
Obrazek 1.11: Zména ikony a nazvu u tlacitka tlac¢itka.
tlacitek se Sipkami nahoru a dold.
Potvrdte tlacitkem OK.
Moznesti apiikace Excel = TR - ——— [EA)
Obecné Prizpiisobent pasu karet
Veate Zvolit piikazy (D) Fiizplisobit pas karet: (i)
Kontrola pravopisu a mluvnice [Makia = [Havni karty
UloZit
Jazyk rssﬁ ;EI::,DNALXLSB‘AH&] |I|3|Di;rrr|lz
Upiesnit & Formatovani_textu rhranka
&% PERSONALXLSBIMOTA B Pismo
&% Pisma_pozadi_oramovani ijvﬂa’m’
&% PERSONALXLSB!Tabulka & Cislo
Panel nastrojd Ryehly piistup & PERSONALXLSBTabulka3 styly
I = &% Tvorba_vzorcu [ Bufiky
b | Doptiky % Zarovnani .“"”FW
Centrum zabezpacent Rgz;‘mm,éw
Vzorce
CEm)
Cesommm]

[#] Doplfiky
= [] Moje karta (Viastni)
El Makra [Viastni)

[ Formatovani textu

[¥] Odebrani pozadi

Nova karta | [ Nova skupina | [ i

Vlastni nastaveni: | Obnovit ™ |©

(oo aepon =)o

| '

o) [som |

Obrézek 1.12: Pridéni tlacitka na kartu

Pridavani novych tlacitek do karet neni omezeno jen na makra. V seznamu Zvolit prikazy
je mozné nastavit také jinou volbu, napi. Pfikazy mimo pas karet, a tim si libovolnou kartu

doplnit tlacitky podle potieby.
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