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1. PERSONALNI RIZENI

Personalni fizeni piedstavuje oblast fizeni, ktera se zabyva pracovniky.'
Specifikovat personalni fizeni, piesnéji charakterizovat jeho obsah, vyzaduje zva-
zit, co muze oznacovat — v riznych kontextech mlize mit rizny vyznam.

Personalni fizeni:

m je jednou z oblasti fizeni v systému fizeni organizace;

m je specifickou oblasti ¢innosti orientovanych na ¢lovéka v organizaci, zajistova-
nych odborniky — personalnimi specialisty (personalnimi atvary);

m personalni fizeni je soucasti prace kazdého vedouciho pracovnika.

Cilem personalniho fizeni je optimalni vyuzivani potencialu lidi a investic do
nich vlozenych k dosahovani cilli organizace a soucasné vytvareni predpokladi
ke spokojenosti pracovnikli s vykonavanou praci, jejich motivace k rozvoji a na-
pomahani jejich identifikaci s cili organizace. Systém prace s lidmi musi zahr-
novat vSechny souvislosti jejich pracovni C¢innosti. Organizace se vzajemn¢ lisi
ptistupem k personalnimu fizeni, o némz vypovida jeho postaveni v systému fizeni
organizace a uroven personalni prace (rozsah a kvalita realizovanych personalnich
¢innosti). Persondlni fizeni je dynamickou, komplikovanou a citlivou oblasti fizeni
organizace.

Hlavnim ukolem personalniho fizeni je umozilovat managementu zkvalitiiovat
individualni a kolektivni pfinosy lidi ke kratkodobému i dlouhodobému tspéchu
organizace, tzn. vytvaret prostfedi umoznujici managementu zajisténi soucasnych
i budoucich pracovnich ¢innosti, rozvijet lidsky potencial a vytvaret klima motivu-
jici pracovniky k pInéni cild, posilovat vztahy v organizaci a podporovat tymovou
praci, sledovat vyvoj ovlivitujici zaméstnavani lidi, participovat na fizeni zmén atd.
(Armstrong, 1999).

V personalnim fizeni se uplatiiuje znacny objem poznatkt fady disciplin, které
tvofi jeho multidisciplinarni zaklad, zejména poznatky teorie fizeni, managementu,
teorie organizace, organiza¢niho chovani, psychologickych a sociologickych disci-
plin, prava, ekonomie, politologie, andragogiky a etiky. Persondlni fizeni je svazano
s podnikovou ekonomikou, vyuzivad matematiku a statistiku, informa¢ni technolo-
gie, poznatky ekologie, technickych obort ad.

' Pojem ,,pracovnici® je mozné chapat v §irS§im vyznamu neZ pojem ,,zaméstnanci®, ktery tradi¢né
charakterizuje osoby pracujici na zakladé zaméstnanecké pracovni smlouvy. V tomto smyslu je
pracovnikem kazda osoba, kterd pro danou organizaci vykonava pracovni ¢innost, tj. poskytuje
organizaci svij pracovni potencial (na zaklad¢ i jinych nez zaméstnaneckych pracovnich smluv).
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1.1 VYVOJ PERSONALNIHO RIZENIi

Oblast personalniho fizeni v organizacich se ménila (v¢etn¢ svého ozna-
¢eni) vzdy v souvislosti se socialnimi a ekonomickymi podminkami konkrétniho
historického obdobi a kultury. V disledku vnéjSich vlivli na organizace a jejich
vnitinich podminek se ménil vyznam dil¢ich personalnich aktivit, s rozvojem me-
tod fizeni nartstaly naroky na personalni pracovniky. Dulezitym aspektem celko-
vého vyvoje personalniho fizeni (a to az do soucasnosti) je skutecnost, Ze v jednot-
livych organizacich se personalni fizeni v mnoha svych oblastech vyvijelo velmi
rozdiln€ v zavislosti na specifickych podminkach (vné i uvnitt téchto organizaci),
a tudiz charakteristika personalistiky v mnoha organizacich v urcité dobé neodpo-
vida urovni ¢asové relevantni etapy vyvoje personalniho fizeni.

Odborna literatura standardn¢ vymezuje ve vyvoji personalniho fizeni tfi rdm-
cové etapy od vyvojoveé nejstarSi k soucasnosti, a to personalni administrativu,
personalni fizeni a fizeni lidskych zdroji, které oznacuji jednotlivé vyvojové faze
¢i koncepce personalni prace a jeji postaveni v fizeni organizace. (Bez ohledu na
urcitou koncepci ¢i vyvojovou etapu se bézn¢ pouzivaji jako nejobecnéjsi oznaceni
personalni oblasti terminy personalni prace ¢i personalistika.)

Ve druhé poloviné 19. stoleti se rozvijelo odborové hnuti a kolektivni vyjed-
navani, legislativa zacala ovliviiovat pracovni podminky, které byly vSeobecné
v 19. stoleti v tovarnach velice §patné (mzdy, pracovni doba, pracovni podminky
zen a déti). V této souvislosti, kdy zaméstnavatelé zacinaji na tuto situaci reago-
vat, se jako prvni oblast (budouci) personalistiky rozviji péce o pracovniky. Jako
prvni persondlni tfednik byva v literatufe uvadéna slecna Mary Wood, kterd se
stala v roce 1896 u spolecnosti Rowntree v New Yorku socialni pracovnici odpo-
védnou za zajistovani péce o pracujici zeny a déti, zejména za ochranu jejich zdravi
(Foot, Hook, 2002). Armstrong uvadi jako prvni pozice ,,personalisti* pracovniky
povéfené péci o zaméstnance v prubéhu 1. svétové valky v munic¢nich tovarnach
(Armstrong, 1999). Ukolem pracovnik®l, ktefi se zabyvali v této dobé socialnimi
zalezitostmi, bylo fesit pracovni podminky zaméstnanct — problémy s I¢katskou
péci a ubytovanim (Mayerova, Razicka, 2000). V pribéhu 1. svétové valky se ob-
last personalistiky rozviji i v disledku potteby nejlepsiho vyuziti lidi — uplatiuje se
testovani schopnosti (zejména v ozbrojenych silach). Pracovnici pro péci o zameést-
nance byli predchtidci personalnich specialistli a manazert.

Vzhledem k narGstajicimu rozsahu ¢innosti v personalni oblasti, které nemohli
vedouci pracovnici jiz zvladat sami, se zacinaji utvaiet personalni oddéleni, jejichz
vyznam v organizacich v pribc¢hu dalsiho vyvoje naristal. Ve svych pocatcich
(v prvnich desetiletich 20. stoleti) poskytovala personalni oddéleni managementu
pomoc pii naboru a vybéru pracovniku,’ pii jejich zakladnim vycviku, odménovani,
pfi feSeni pracovnich podminek, zlepSovani pracovni moralky, motivace a pii jed-
nani s odbory. Ukolem téchto personalnich ttvartt bylo shromazdovat a spravovat
evidenci pracovniki.

2 V mezivaleéném obdobi publikovali psychologové vysledky praci o vybérovych testech, technikich
rozhovoru a vycvikovych metodach.
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Zakladni charakteristikou historicky nejstar§iho pojeti personalni prace (jako
sluzby) je jeji pasivni role. Uroveii personalni administrativy — spravy (do 30. let
20. stoleti) — predstavuje personalni praci jako Cinnost vyplyvajici z legislativy
v pracovnépravni oblasti, ¢innosti souvisejici se zaméstnavanim lidi, s povinnou
péci o pracovniky a s porizovanim, uchovavanim a aktualizaci personalnich infor-
maci a dokumentt a s poskytovanim informaci fidicim slozkdm organizace.

Uroveti personalniho ¥izeni jako vyvojové etapy (od 40. let) Ize charakterizovat
rozsahem ¢innosti nad ramec (nezbytné) administrativy, existenci koncepci perso-
nalni a socialni politiky, rozpracovanymi metodami personalni prace, zvysujici se
odbornosti personalnich pracovniki a rozvijejicimi se personalnimi ttvary. Perso-
nalni prace s timto zabérem cinnosti (zacind se uplatiovat jeji aktivni role) nabyva
na vyznamu, stdva se dilezitou oblasti fizeni organizace. ,,Personalni fizeni se jako
koncepce personalni prace zacalo objevovat jiz pted 2. svétovou valkou v podnicich
s dynamickym a progresivnim vedenim, v podnicich orientovanych na expanzi, na
ovladnuti pokud mozno co nejvétsi ¢asti trhu, na eliminaci konkurence. Nejschid-
né&jsi cestou k dosazeni tohoto cile se ukazalo hledani a vyuzivani konkuren¢nich
vyhod, mezi nimiz vyznamnou roli hral peclivé vybrany, zformovany, organizo-
vany a motivovany pracovni kolektiv podniku. ... Navzdory znatelnému pokroku
vsak ziistala personalni prace orientovana témét vyhradné na vnitroorganizacni
problémy zaméstnavani lidi a hospodafeni s pracovni silou ... Personalni prace
v této vyvojové fazi méla spise povahu operativniho tizeni.“ (Koubek, 2007, s. 15)
Po 2. svétové valce nabyvaji personalni Gtvary ve vyspélych zemich na vyznamu
zvlasté se vzrastajici potfebou vysoce kvalifikovanych pracovnikii, v souvislosti
s jejich pfijimanim a odbornym vycvikem a vycvikem mistra.

Od 60. let dochazi k rozsiteni poskytovanych sluzeb o rozvoj manazeru, sys-
tematické vzdélavani a planovani pracovnich sil, jsou vyuzivany propracovanéjsi
techniky vybéru, vycviku, odménovani a hodnoceni pracovnikil (tizeni podle cild).
Vliv psychologti a sociologti orientoval nékteré organizace na uplatinovani programt
organizacniho rozvoje a obohacovani prace, ustfedni orientaci se staly kolektivni
pracovni vztahy. Ve vedeni podnikil se stale ¢astéji objevuji personalni feditelé ¢i
teditelé pro kolektivni pracovni vztahy, ve stale vétsi mife se stavaji profesionaly
ve své oblasti. Ve vétsing pripadt byly vsak jejich moznosti ovliviiovat strategii or-
ganizace zna¢n¢ omezené (Armstrong, 1999). Od 60. let je kladen dtiraz na socidlni
klima. Postupné vyrazn¢ nartsta legislativa v zaméstnavani lidi (bezpecnost prace
a zdravi pii praci, dlichodové zabezpeceni, diskriminace), coz klade zna¢né naroky
na kvalifikaci i odpovédnost personalista.

Od 80. let se v teorii i1 v praxi zacala rozvijet koncepce Fizeni lidskych zdroji.
Predstavitelé skoly fizeni lidskych zdroji popularizovali toto pojeti jako strategicky
a vnitin¢ provazany, manazersky orientovany pristup k fizeni lidi a ziskavani jejich
angazovanosti a oddanosti v z4jmu organizace. V fizeni lidskych zdrojt je kladen
diraz na zajmy managementu, fizeni lidskych zdrojt je oblasti fizenou vrcholovym
managementem a odpovédnost za fizeni lidskych zdroji (jako vyznamné manazer-
ské ¢innosti) je na liniovych manazerech. Strategie lidskych zdrojti jsou integrovany
se strategiemi podniku, fizeni lidskych zdroji sleduje dosazeni konkuren¢ni vyhody
prosttednictvim strategického rozmistovani oddané a schopné pracovni sily. Dlraz
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je kladen na participaci pracovniki, na tymovou praci, na formovani tymda a flexibi-
litu. Lidé jsou chapani jako jméni, do kterého se investuje v zajmu dosazeni cild or-
ganizace, pridané hodnoty pomoci lidi se dosahuje prostfednictvim procesti rozvoje
lidskych zdroja a fizeni pracovniho vykonu. Je kladen diiraz na silnou podnikovou
kulturu, zdravé mezilidské vztahy, na dosazeni oddanosti lidi cilim a hodnotam
organizace. Organizacni politiky musi byt integrovany a musi vykazovat soudrznost,
aby bylo mozno lépe navrhovat a podporovat hodnoty a cile organizace; v této souvislosti
hraje Zivotné dulezitou roli komunikace. Je uplatiiovan strategicky piistup ke vSem
personalnim ¢innostem, diraz je kladen na ziskavani, motivaci, vzdélavani, kariéru,
stabilizaci i propousténi, odménovani je diferencovano dle vykonu, schopnosti ¢i
kvalifikace. Zdaraznovano je respektovani potieb a aspiraci pracovnika.

0d 90. let byla pozornost zamétena na tymovou praci, posilovani pravomoci a ne-
pretrzity rozvoj v ucicich se organizacich, na komplexni fizeni jakosti (to ovlivnilo
i fizeni lidi, zejména v oblasti pracovni zpisobilosti), fizeni kultury, vykonu a od-
ménovani, stale vice se hovofilo o kompetencich. Organizace vytvarely Stihlejsi
a pruznéjsi organizacni struktury s mensim poctem fidicich trovni. Personalni fedi-
telé museli fesit nadbytecnost, snizovat pocty pracovnikl ¢i vypracovavat reengine-
eringové studie. Dliraz byl kladen na vyznam strategického pristupu a rozvoj vnitiné
provazané politiky, personalisté piebirali roli internich konzultantii, zacali vyuzivat
metody benchmarkingu s cilem uplatnéni ,,nejlepsi praxe™. Vyrazné se zvysil podil
persondlni prace zajiStované externimi organizacemi v oblasti vyhledavani pracov-
nikd a vzdélavani (Armstrong, 1999), je kladen diiraz na etiku v personalni praci.
Vyuzivana je flexibilni pracovni doba, nartista pocet pracovnikd na dil¢i pracovni
uvazek, doCasné smlouvy ¢i praci doma, hledaji se netradi¢ni systémy odménovani,
na vyznamu nabyvaji zvlasté zaméstnanecké vyhody, objevuje se talent management,
diversity management — fizeni riiznorodosti (z hlediska véku, pohlavi, etnické pii-
slusnosti, nabozenského vyznani atd.). Personalnimu fizeni v organizacich vyznamné
prospély informacni systémy a informacni a komunikacni technologie zamétené na
automatizaci rutinnich personalnich ¢innosti. V soucasnosti je ve vét§in€ organizaci
samoziejmosti informacni podpora vétSiny personalnich procest realizovand kom-
plexnimi persondlnimi informacnimi systémy (Personal Information System — PIS)
nebo v ramci systému fizeni (planovani) podnikovych zdroju (Enterprise Resource
Planning — ERP), jejichz nedilnou soucasti je personalni agenda.

Vzhledem k ukoltim, které v fizeni organizace v soucasnosti personalni fizeni
plni, jsou kladeny zna¢né naroky na schopnosti personalisti. Pozadované schop-
nosti personalistll obsahuje tab. 1.

Tab. 1 Pozadavky na schopnosti personalistii (Armstrong, 2007, s. 93)

Znalost Rozumi:
podniku 1. podnikovému prostiedi, konkuren¢nim tlaktim, jimz
a kultury podnik ¢eli, a hybnym silam vysokého vykonu;

2. kli¢ovym ¢innostem a procesiim v podniku a jak tyto ¢in-
nosti a procesy ovliviiuji podnikové strategie;

. podnikové kultute (zakladni hodnoty a normy);

. jak personalni politika a praxe ovliviuje vykon podniku,
a snazi se o jejich spravné uplatiiovani.

W
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Strategické 1. Usiluje o ucast pti formulovani podnikové strategie a prispi-
schopnosti va k vytvareni této strategie;
2. prispiva k vytvareni jasné vize a souboru ji odpovidajicich
hodnot pro podnik;

3. vytvafii a realizuje promyslené, logické a vzajemné propoje-
né persondlni strategie odpovidajici podnikové strategii;

4. chape vyznam meéfeni lidského kapitalu, zavadi systémy
meieni a zabezpecuje, aby byly spravné pouzivany.

Efektivnost 1. Ptispiva k analyzdm a diagn6zam problému souvisejicich

organizace s lidmi a navrhuje prakticka feSent;

2. pomaha formovat zdroje pro podnik tim, ze zabezpecuje,
aby mél potiebnou kvalifikovanou, oddanou a angazovanou
pracovni silu;

3. pomaha formovat schopnosti podniku v oblasti procest tim,
ze zavadi takové systémy prace, které vedou k optimalnimu

~r o 7oy

4. prispiva k vytvareni a rozvoji procest fizeni znalosti.

Interni 1. Analyzuje a diagnostikuje problémy souvisejici s lidmi a na-

konzultovani vrhuje prakticka feseni;

2. pouziva intervencni styl k uspokojeni potieb klientll; podle
potieby hraje roli katalyzatoru, usnadnovatele nebo experta;

3. pouziva procesi konzultovani k feSeni problémi a zalezitos-
ti souvisejicich s lidmi;

4. koucuje klienty, aby se vyrovnali se svymi problémy, pteda-
va dovednosti.

Poskytovani 1. Ptfedvida pozadavky a uzplsobuje a provadi podle nich své

sluzeb sluzby;

2. poskytuje ucinné a nakladove efektivni sluzby v kazdé ob-
lasti fizeni lidskych zdroj;

3. rychle a u¢inné reaguje na zadost o personalni sluzby, po-
moc a radu;

4. posiluje pravomoci liniovych manazert, aby mohli rozhodo-
vat v personalnich zalezitostech, ale podle potieby je vede.

Soustavny 1. Soustavné zdokonaluje a rozsifuje své odborné znalosti
odborny a dovednosti;
rozvoj 2. hleda vzory nejlepsi praxe v personalni praci; .

3. udrzuje si ptehled o novinkach v fizeni lidskych zdroji;

4. udrzuje krok s vyzkumem v oblasti fizeni lidskych zdroju

a jeho praktickymi dusledky.

Jsou-li lidé povazovani za nejcennéjsi zdroj prosperity organizaci, je jejich fizeni
prioritou. Efektivni personalni fizeni ma zasadni podil na fungovani organizace, na
jeji konkurenceschopnosti. Jestlize je lidsky potencial a jeho vyuzivani rozhoduji-
cim faktorem uspéchu organizace, je zasadnim tkolem personalniho fizeni ziskat
a udrzet schopné lidi.
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1.2 PERSONALNI STRATEGIE A PERSONALNI
POLITIKA

V praxi musi personalni fizeni respektovat situaci organizace a je zavislé na
aktualnich faktorech prostiedi. Pii stanoveni cilii, metod a nastrojit musi personalni
fizeni vychdzet z podminek vné i uvnitt organizace, které ho ovliviiuji a podminuji;
charakter personalniho fizeni v jednotlivych organizacich se lisi.

Mezi vnéjsi podminky (v SirSim zabéru), které ovliviuji personalni fizeni,
patfi:

m rozvoj nové techniky a ménici se technologie (ovliviiuje charakter a obsah prace
a naroky na kvalifikaci pracovnikil);

m ckonomické podminky (hospodaisky cyklus ovlivilujici zaméstnanost);

m konkurence na narodnim, evropském a globalnim trhu (tlak na produktivitu
prace, kvalitu, flexibilitu ad., organiza¢ni zmény v disledku vyznamné ovliviuji
personalni oblast, napf. v ramci snizovani nakladti na zaméstnavani lidi jsou ur-
¢ité pracovni ¢innosti zajisStovany externé — ,,outsourcing®);

m vladni politika a legislativa vztahujici se k zaméstnavani lidi (politika zaméstna-
nosti, iroveil minimalni mzdy, upravy zdravotniho a socidlniho pojisténi, legis-
lativa k odborovému hnuti ad.);

m socialni a kulturni vlivy (napt. podil zaméstnanych zZen);

m demografické vlivy (populace, demografické slozeni pracovni sily podle urovné
vzdelani, véku, pohlavi atd., imigrace ad.);

m aktudlni situace na trhu prace (lokalni, celostatni i mezinarodni trh prace; pod-
minky na trhu prace — napf. irovenn mezd a zameéstnaneckych vyhod poskytova-
nych konkurenty; dostupnost pracovnich sil v potfebném mnozstvi a kvalifika¢ni
struktufe; imigrace ad.);

m internacionalizace trhu prace (mezinarodni personalni fizeni);

m prostorova mobilita pracovnich sil — narodni, evropska i globalni (preference
urcitych regiont, bytové ad. ptekazky, migrace pracovnich sil);

m hodnotové orientace lidi (profesné kvalifika¢ni orientace, socialni potieby atd.);

m ckologické vlivy (tlak na zavadéni techniky a technologie s ohledem na zivotni
prostiedi; ekologické aspekty hodnoceni vysledki prace).

Vnéjsi podminky personalniho fizeni se neustale méni (vnéj$i podminky spolu
vzajemn¢ souviseji, zména jednoho faktoru vnéjsiho prostfedi znamend zménu
dalsich). Mnoh¢ z téchto vlivi se vyvijeji pomalu (slozeni pracovni sily), jiné l1ze
charakterizovat jako rychlé zmény (nové zakony). Nekteré z vnéjsich podminek
pusobi na organizace rozdiln€ (v zavislosti na vnitfnich podminkach). Organizace
nemohou vnéjsi podminky ve velké mife ovlivnit (mohou napft. usilovat o ovlivnéni
prijimani zakont, v ramci spoluprace se Skolami ovliviiovat kvalifikaci budoucich
pracovniki).
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Mezi vnitini podminky (organizaéni) patii:

m charakter Cinnosti organizace ovliviiujici charakter prace a strukturu pracovnika
(tj. jeji obsah — pracovni ¢innost a jeji podminky, ndroky na kvalifikaci, motivaci
a stimulaci k vykonavani prace — pfitazlivost prace, financni ohodnoceni, moz-
nost vzdélavani, kariérni postup ad.);

strategie a politika organizace (cile organizace, podnikova kultura), zptsob fi-

zeni organizace (styl vedeni lidi);

velikost organizace (pocet pracovniki);

geograficka poloha organizace;

organizaéni struktura (ovlivituje koncepci pracovnich mist);

ekonomicka situace organizace (hospodaiské vysledky organizace ovliviuji ob-

jem finanénich prostiedkti pro personalni oblast — odménovani, vzdélavani, péce

o pracovniky ad.);

m technické a technologické vybaveni organizace (ovliviiuje charakter pracovnich
¢innosti, naroky na kvalifikaci pracovnikt a jejich rozvoj, podminky prace ad.);

m socidlni, profesni a kvalifikacni struktura pracovnikti a rozvojovy potencial pra-
covnikd, jejich flexibilita, mobilita ad.;

m organizacni kultura (persondlni fizeni je vyznamnym aspektem kultury organi-
zace; personalni fizeni musi vychazet ze specifik kultury organizace, soucasn¢ je
povazovano za dilezity prostiedek zmény organizac¢ni kultury);

m odbory (kolektivni vyjednavani) ad.

Postaveni personalniho fizeni v organizaci zavisi na piistupu vrcholového
managementu, na pozici v hierarchii fizeni organizace, na tom, jakou politiku
v personalni oblasti (v nejsirsim smyslu politiku fizeni lidi) organizace uplatiuje.
Vliv na personalni fizeni v organizaci ma téz podil liniovych vedoucich na perso-
nalnich ¢innostech a profesionalni troven personalistii.

Strategické fizeni se zamétuje na cile (vize zddouciho stavu po ur¢ité dob¢) i na-
stroje (jak bude pravdépodobné vize realizovana, cesty k dosazeni cila). Strategické
fizeni vytvaii a rozpracovava predstavy o smérech, kterymi by méla organizace
postupovat, a rozhoduje, jak prakticky cile dosahnout, pficemz vychazi ze stava-
jicich kapacit, schopnosti a silnych stranek. Strategické fizeni je soustavou krokt
smeéfujicich ve stiedni ¢i relativné vzdalené budoucnosti k dosazeni stanovenych
cilii. Strategie organizace musi byt zaloZzena na predvidani vyvoje a musi vychazet
z ptedpokladu, ze v prubehu strategické¢ho obdobi dojde k odchylkam od ptivodni
predpovédi. Hlavnim cilem strategie je pfipravit organizaci na o¢ekavany budouci
vyvoj okoli, aby byla schopna rychle reagovat na zmény. Zmény ovliviiuji podni-
kové hodnoty, zasahuji organizacni strukturu a rozdéleni zdroji; zmény vyzaduji
podporu lidi. Pfi stanovovani strategie musi organizace zvazovat lidsky potencial
a jeho tizeni k realizaci svych cili. Strategie organizace ovliviiuje personalni oblast
stejné jako ostatni oblasti fizeni.

Personilni strategie je jednou z dil¢ich strategii organizace, vyjadiuje
zaméry organizace do budoucna, dlouhodobé a komplexni cile v personalni oblasti
(provazané s ostatnimi cili organizace), které maji napomoci dosazeni cili organi-



16 / PERSONALNI CINNOSTI A METODY PERSONALN{ PRACE

J r

zace. Personalni strategie organizace vytvari ve své oblasti predpoklady k realizaci
podnikové strategie. Personalni strategie musi reagovat na zmény strategie organi-
zace, musi odpovidat specifikiim organizace (vnitfnim podminkam) a respektovat
vnéjsi podminky, v nichz organizace funguje (personalni strategie spojuje vné&jsi
vlivy na organizaci s jejimi vnitinimi specifiky). Rozhodovani v personalni oblasti
znamena zvazovani alternativ v souladu s personalni strategii.

Systém personalniho fizeni v organizaci tvoii personalni politika, ktera urcuje
zéasady v oblasti personalniho fizeni a realizaci dil¢ich personalnich ¢innosti, soci-
alni politika, ktera je podporou personalni politiky — pozitivné ovliviiuje pracovni
spokojenost a stabilizaci pracovnikli a vedeni lidi, které predstavuje uplatnovany
styl vedeni a ovlivituje pracovni ochotu lidi.

Personalni politika je souborem relativné stabilnich zésad, uplatiiovanych metod
a nastroju v personalni oblasti. Personalni politika urcuje pravidla pfistupu k fizeni
lidi v organizaci, zptsoby jednani s lidmi a z nich odvozené principy o¢ekavaného
jednani vedoucich pracovnikl pii feSeni personalnich zalezitosti. Personalni poli-
tika definuje ,,obecny zptsob jednani®, poskytuje ramec, v némz jsou pfijiméana od-
povidajici rozhodnuti (Armstrong, 1999). Personalni politika je koncepci realizace
personalni strategie, ur¢uje pravidla realizace personalnich ¢innosti. Personalni po-
litika musi respektovat podminky organizace, zohlediiovat jeji zajmy i zajmy pra-
covnikil, odrazi se v ni etika organizace. Personalni politika je odrazem vyznamu
lidi, ktery jim organizace pro svoji efektivni ¢innost ptiklada.

Personalni politiku tvori dil¢i politiky vztahujici se k ur¢itym oblastem personal-
niho fizeni. Explicitn¢ vyjadfena personalni politika organizace by meéla zahrnovat
jeji deklarované cile, odpovédnost za personalni fizeni a normy chovani v perso-
nalni oblasti. Personalni politika mtze obsahovat:

m politiku tykajici se pracovni ¢innosti pracovnikli (organizace prace, pracovni
podminky, organizacni struktura, popisy pracovnich mist, personalni planovani,
zvySovani kvalifikace v souladu s naroky budoucich ¢innosti, informovanost
o zménach souvisejicich s pracovni ¢innosti);

m politiku zamé&stnanosti (naroky na pracovniky, zasady ziskavani a vybéru pra-
covnik);

m vzdélavaci politiku a politiku rozvoje pracovnikii (moznosti vzdélavani, casové
a finan¢ni podminky, trvaly rozvoj dovednosti a schopnosti pracovniki);

m informacni politiku (charakter informaci, pohyb informaci — oboustranny verti-
kalni a horizontalni, neformalni komunikace, ptedkladani navrht a stiznosti pra-
covniku);

m politiku vedeni (mezilidské vztahy vychazejici z davéry, spolehlivosti a lidské
slusnosti, Gsili o rozvoj pracovniki k optimalnimu vykonu, poskytovani samo-
statnosti pracovniklim);

m politiku odmeénovani (principy odménovani, stanoveni odmény za praci, slozky
odmény, zaméstnanecké vyhody, informovanost pracovnikt o0 mzdové politice);

m politiku rozmistovani pracovniktl (pravidla pfevedeni pracovnikil na jinou praci,
principy obsazovani vedoucich pozic, jejich obsazovani prioritné pracovniky
z vlastnich fad, ptiprava pracovnikti pro vedouci pozice);
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m politiku uvoliiovani pracovnikt (zasady pro odchody pracovnikt z organizace,
zéasady propousténi pracovniki);
m socialni politiku — socialni sluzby poskytované pracovnikim ad. (Horalikova,

1995).

Odpovédnost za personalni iFizeni v organizaci nesou vrcholové vedenti, liniovi
vedouci a persondlni utvar — personalisté. Vrcholové vedeni organizace odpovida za
personalni strategii a stanoveni zasad personalni politiky. Odpovédnost za vedeni
lidi, za realizaci personalni prace v kazdodennim kontaktu s podiizenymi spociva
predevs§im na liniovych vedoucich. Personalni utvar poskytuje personalni sluzby
vedeni organizace, vedoucim pracovniklim i jednotlivym pracovnikim, zajistuje
persondlni ¢innosti, komunikuje ve své oblasti s mimopodnikovymi institucemi.
Rozdéleni odpoveédnosti a pravomoci v jednotlivych oblastech systému personal-
niho fizeni v organizaci je podminéno fadou skutec¢nosti, zejména tlohou personal-
niho fizeni v systému fizeni organizace, ktera je mu piikladana.



