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Uvod

Firma Microsoft uvedla koncem fijna 2012 na trh novy operacni systém (OS), Windows 8.
Prinasi revolu¢ni zmeénu, obrazovku je mozné komplexné ovlddat bez mysi, pouze dotykem
prstu. Mnozi se toho dési, mnohé to nechava v klidu. Opravnéné se tedy zeptéte, zda si
vlibec mate novy systém pofizovat.

Skutec¢nosti je, Ze pokud si kupujete novy pocitac s operacnim systémem Windows, tak se
asi této nové verzi nevyhnete. Ale i kdyZz nemdte dotykovy displej, vibec to nevadi, Win-
dows 8 Ize ovladat postaru klavesnici a mysi, jen se trochu zménila zakladni filozofie. Tém,
co neznajf starsi systémy, to vadit nebude, a ostatni si jisté rychle zvyknou.

Tato kniha dostala za Ukol sezndmit na malém prostoru ¢tenafe se zasadami prace s ope-
ra¢nim systémem Windows 8. Je tfeba vzit na védomi, Ze tato knizka je velmi Utl4, a proto se
do ni nemohl ani zdaleka vejit popis vieho, co OS Windows 8 dokaZe. Je tu viak to nejdUle-
Zitéjsi, s ¢im zacatecnik mlze pfijit do styku.

Pro koho je kniha urcena

Kniha je urcena pro pokrocilé zacatecniky, tedy pro ty, ktefi uz u pocitace nékdy sedéli
a ovladaji zékladni ikony, pro jejichz objasfiovani zde nemdame prostor. Skute¢né neni moz-
né na téchto strankach poddvat systematicky vyklad o tom, jak drzet mys.

Co by tedy mél ¢tendr této knihy vlastné umét?

1 Zapnout a vypnout pocitac.

B Ovlddat mys a zakladni operace s ni.

B Spustit a ukoncit program.

1 Orientovat se na klavesnici, napsat jednoduchy text.

Co v knize najdete

Text knihy je rozdélen do sedmi kapitol. Uvodni kapitola je seznamovaci, doctete se zde
o novinkéch, které OS Windows 8 pfindsi, a zejména o tom, jak pracovat s Uvodni obrazov-
kou.

OS Windows 8 pfindsi spoustu novych aplikaci, které ve starsich verzich nebyly. Tyto aplika-
ce se nespoustéji v oknech, jsou modifikacemi Uvodni obrazovky. O nich pojednava druha
kapitola.

Treti kapitola potésf milovniky starsich verzi Windows, protoze se zde dostdvame k hlav-
nimu panelu a pracovni plode. Rekneme si, jak spoustét aplikace a jak mezi nimi pfepinat,
a také se sezndmime s nastavenim hlavniho panelu.

Windows jsou okna a okna jsou Windows, a pravé praci s okny a ovladani aplikaci je véno-
vana Ctvrtd kapitola. Kromé podrobného popisu oken se zde doctete o tom, jak ovladat
aplikace pomoci pasu karet a nabidkami.

Prestoze je OS Windows 8 solidné nastaven uz pfi instalaci, jisté si budete pfat zmény, a tak
se v paté kapitole doctete, jak napfiklad zménit vzhled pracovni plochy, Uvodni obrazovky
i ukazatele mysi, jak upravit spofi¢ obrazovky nebo nastavit datum a ¢as.

Sest4 kapitola je zasadni pro pochopeni prace s dokumenty a soubory i prochézeni systé-
mem slozek. UkdZeme si, jak soubory pfejmenovat, odstranit, zkopirovat i pfesunout.
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Zavérecnd kapitola sezndmi Ctendfe s neékterymi aplikacemi, které se instaluji souc¢asne
s Windows 8. Pfedevsim to jsou Pozndmkovy blok, Malovani, WordPad a Internet Explorer.

Nazvoslovi

Abychom si v textu knihy vzajemné porozuméli, je tfeba na tomto misté sjednotit ndzvoslo-
vi, a to vétsinou proto, Ze v bézné praxi se pouziva pro stejné véci rlznych pojmd.
Ukazatel mysi — graficky symbol ovlddany pohybem mysi po podlozce, téz kurzor mysi
nebo mysi kurzor.

Najeti — umisténf ukazatele mysi na objekt, kterym se bude uzivatel dale zabyvat.
Klepnuti (v béZné mluveé kliknutf) — stisknuti a nésledné uvolnéni levého tlacitka mysi.

Poklepani (jinak také dablklik) — dvoji rychlé stisknuti levého tlacitka mysi, nutné napfiklad
ke spusténi programu pomoci ikony.

Stisk tlacitka — tlacitkem se zde rozumi graficky ordmovany objekt na obrazovce, ve kterém
je umistén text nebo piktogram. Tlacitko se stiskne najetim na objekt a ndslednym klepnu-
tim. Zpravidla se tak vyvola akce.

Zadani pfikazu z nabidky — nabidka je lista umisténd pod hornim okrajem okna, prikaz se
zadava klepnutim na nazev skupiny piikaz{, a dale na polozku piikazu z rozbalené rolety.

Mistni nabidka — nabidka oteviend stiskem pravého tlacitka mysi na objektu, jehoZ se ma
prikaz tykat. Pfikaz se ale zadava stiskem levého tlacitka mysi.

Vybér — oznacena &ast textu, obrazku, dokumentu. Viechny dalsi operace se budou tykat
celého tohoto vybeéruy, ale nikoli dalSich objektd.

Klavesova zkratka — soucasny stisk dvou nebo vice kldves, z nichZ jedna je pfefadovac:
CTr, ALT nebo SHIFT. Zapisuje se napfiklad CTrL+S, coZ znamena, Ze je tfeba nejdfive stisknout
kldvesu CrrL, podrzet ji, pfidat stisk kldvesy S a poté vse uvolnit.

lkona vs. tlacitko — ikonou se rozumi objekt na pracovni plose Windows nebo v otevieném
okné, skldda se z piktogramu a popisku a je tfeba ji aktivovat poklepanim; vétsinou se je-
jim prostrednictvim spoustéji aplikace. Tlacitko je zpravidla ohranic¢eny objekt v aplika¢nim
nebo dialogovém okné, k jeho aktivaci staci jediné klepnuti a jeho prostfednictvim se vy-
kond urcity pfikaz (naznaceny popiskem nebo piktogramem) nebo otevfe dialogové okno.

Nazvy tlacitek, které najdete v této knize, jsou shodné s popisky, které se zobrazi po najetf
ukazatelem mysi na tlacitko. Pokud néktera tlacitka nedavaji popisek (stava se to), je uveden
nézev tlacitka shodny s nésledujici akci, nésledné otevienym dialogovym oknem nebo vy-
razem vyplyvajicim z kontextu.
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Windows 8 -
® | seznamujeme se

Jisté nenf tfeba zddraznovat, Ze OS Windows 8 je novy
operacni systém od firmy Microsoft. Ziskate jej vétsinou tak,
7e si pofidite novy pocitac; je jisté, Ze starsi systémy se budou

doddvat jen ojedinéle, do vyprodani zasob a na specialni pfani.

Pokud chcete znat prehled novinek, které pfindsi OS Windows 8, je jich urc¢ité mnoho, ale

z uzivatelského hlediska jsou podstatné dveé:

I Nabidka Start jiz neexistuje a je plné nahrazena Gvodni obrazovkou.

B Cely OS Windows 8 muze byt ovlddan pouze dotykem, to ovsem jen v pfipadé, Ze je
k dispozici dotykovy monitor, pfipadné je nainstalovan v tabletu.

Pravdou je, Ze obé tyto zmény Ize povazovat za revolu¢ni a mnohym jisté nebudou po
chuti. Neméte-li dotykovy monitor, budete moznd v rozpacich, nenechte se viak odradit,
brzy si jisté zvyknete.

Nebudeme se zdrzovat zbyte¢nymi diskusemi, dejme se radéji do prace. Pfed ndmi je poci-
tac s nainstalovanym OS Windows 8; instalaci pfenechame odbornikdm.

1.1 Spusténi Windows 8

OS Windows 8 se automaticky spusti po kazdém zapnuti nebo restartu pocitace. BEhem star-
tu do déje nijak nezasahujte. Nékdy se vyplati pohledem kontrolovat, zda vse probiha tak, jak
bylo zvykem. Jestlize je néco jinak, mize to znacit i virovou ndkazu a tedy ohrozenf pocitace.

Vyjimkou jsou starty po aktualizaci systému, kdy se v3e na nékolik sekund az
minut zdrzi. Systém o probihajici aktualizaci vzdy podava zpravu. Po dobu,
kdy se systém aktualizujte, do pocitace nijak nezasahuijte.

v

Spousténi se pozastavi ve chvili, kdy si systém vyzada pfihlasenf uzivatele. Pokud je v systé-
mu zavedeno vice uzivatell, zobrazf se jejich ikony. Klepnutim zvolte pfislusného uzivatele
a zadejte heslo, které vam pridélil spravce pocitace nebo sité. Pak stisknéte tlacitko se Sip-
kou — viz obrédzek ¢. 1.1.
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Nelze nez doporucit ochranu pocitace heslem, i kdyZ u néj pracujete sami.
> Nikdy nevite, kdo se k vaSemu stroji miiZe dostat.

Heslo si musite pamatovat. Je vyhodné si je nékam zapsat, ale zas ne tam,
J kam se dostane kazdy. 0 heslo pecujte tim tizkostlivéji, cim drazsi jsou data,
se kterymi pracujete. Jakmile je systém spustén, spatfite Gvodni obrazovku.

Obrazek ¢. 1.1: Piihlaseni uZivatele

1.2 Uvodni obrazovka

OS Windows 8 vdm ihned po spusténi nabidne tvodni obrazovku jako na obrazku ¢&. 1.2.
Pravda, v detailech se asi stav na vasem monitoru bude lisit. Tato obrazovka plné nahrazuje
vsechny funkce plvodniho tlacitka a nabidky Start.

Obrazek . 1.2: Uvodni obrazovka
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Pokud jste jiz do pocitace zasdhli, ivodni obrazovka patrné zmizela a vdm se ukazuje zcela

odlisné prostiedi. Nezoufejte, k Uvodni obrazovce se kdykoli mdzete snadno vratit, a to né-

sledujicim zpdsobem:

1 Potazenim u pravého okraje obrazovky se zobrazi pfepinaci panel a na ném klepnéte na
tlacitko Start.

1 Prepinaci panel se zobrazi, pokud najedete mysi do pravého horniho rohu obrazovky;
tlacitko Start je opét k dispozici jako tfeti shora.

B Stisknéte kldvesu Winbows.

B Stisknéte kldvesovou zkratku CTri+Esc.

Uvedené operace byste méli délat zcela automaticky. Je Ihostejné, které
z nich budete davat prednost, ale rychly pristup k tvodni obrazovce je pri
praci s Windows 8 Zivotné dilezZity.

>

Jednotlivé aplikace (programy), jak ty, které jsou soucasti Windows 8, tak ty, které pozdéji
nainstalujete sami, jsou usporadany na obrazovce ve formé dlazdic.

Jisté se vam zd3, Ze téch dlazdic vidite pomérné malo. Klepnete-li pravym tlacitkem mysi na
plochu Uvodni obrazovky, zobrazi se v doInf ¢asti okna panel s jedinym tlacitkem — V8ech-
ny aplikace. Pokud ho stisknete, zméni se vzhled Uvodni obrazovky do podoby jako na
obrazku ¢. 1.3.

Cést dlazdic v okné byvéa nedostupna, obvykle jich je mnohem vic, nez se na obrazovku
vejde. Zbyvajici dlazdice zobrazite snadno, zkuste tfeba otdcet koleckem mysi. K dispozici je
rovnéz posuvnik na dolnim okraji obrazovky.

Aplikace

Obrazek ¢. 1.3: Rozsifend tvodni obrazovka

Windows 8 — seznamujeme se 13 [l



Z Uvodni obrazovky Ize klepnutim na kteroukoli dlazdici spustit aplikaci (aplikace v principu
znamena totéz co program). Po klepnuti na dlazdici Uvodni obrazovka doc¢asné zmizi a OS
Windows da k dispozici prostedi pro danou aplikaci. Ve vétsiné pripadd to byva okno, mno-

hé aplikace vsak vyuziji cely prostor obrazovky.

MUzete si vyzkouset napt. aplikaci Pocasi. Klepnéte na tuto dlazdici. OS Windows 8 vém
zahy polozi dotaz, zda si pfejete pouzit soufadnice mista, kde pravé jste. Pokud to povolite,
polozi vdm Windows 8 dalsi otdzku; bude tfeba zadat nazev aktudlniho mista. Vysledkem
pak bude obdobny vzhled obrazovky, jako na obrazku ¢. 1.4.

STETL CESKA REPUBLIKA
POCASI BING

1 Oc
sluneéno 1

P

Ted jisté ze véeho nejvic touzite po ndvratu k ivod-
ni obrazovce. Staci pfipomenout — naptiklad stisk
kldvesy Winpows. Stisknete-li pak znovu klavesu
Winpows, zobrazf se pfedchozi obrazovka.

Ale navrat k dalsim otevienym obrazovkdm pomo-
cf stisku dlazdice na Uvodni obrazovce je neprak-
ticky, proto vam autofi systému pfipravili zplsob,
jak si udrzet ptehled o otevienych obrazovkach.
Stisknéte palcem levé ruky klavesu Winoows a drz-
te ji stisknutou. Ukazovdkem nynf stisknéte kldve-
su Tas. Po pravé strané obrazovky se otevie panel
s miniaturami otevienych obrazovek.

Ted stisknéte kldvesu Ta znovu a vybér v panelu
se posune na dalsf miniaturu. Jakmile je aktivni
zadand miniatura, uvolnéte stisk klavesnice — srov-
nejte s obrazkem ¢ 1.5.

B 14 Windows 8 —snadnoarychle
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Tento pfepinaci panel se zobrazi po najeti ukazatelem my3i do levého horniho
rohu.

Existuje jesté jedna podobnd metoda. Jisté uz ji znéte, pokud jste pracovali se starsimi ver-
zemi OS Windows. Tentokrét jde o stisk kldvesové zkratky Ar+Tas.

Postupujte podobné. Drzte stisknutou kldvesu At a postupné tisknéte kldvesu Tas. Na pa-
nelu s miniaturami, ktery se zobrazi uprostfed obrazovky, sledujte, kterd miniatura je aktivni,
a podle potfeby uvolnéte stisk kldvesnice, viz obrazek ¢. 1.6. Obé metody chtéjf trochu cviku,
ale ten se dostavi zahy.

Vybér okna, ke kterému chcete piejit, miizete urychlit, pokud soucasné se
stiskem klavesnice klepnete na Zadanou miniaturu mysi.

Obrazek ¢. 1.6: Jak prejit k jiné obrazovce stiskem klavesové zkratky Air-+Tas

Mezi obéma popsanymi metodami je zasadni rozdil. Zatimco po stisku kldvesové zkratky
Winpows+TaB se zobrazi zakladni aplikace, které Ize spustit z Uvodni obrazovky, a plocha je tu
zastoupena jedinou poloZkou, po stisku klavesové zkratky Au+Tag mUzZete prepinat i mezi
aplikacemi, které se spoustéji na plode (napfiklad Poznamkovy blok, WordPad, Malovani atd.).

Pro otevieni nové uUlohy nenf vzdy nutné pfechazet na Uvodni obrazovku. Mate k dispozici

ovlddaci panel na pravém okraji obrazovky. Otevre se, pokud jej odsud vytdhnete dotykem,

nebo najedete mysi do pravého horniho nebo pravého dolniho rohu. Nékdy to chce trochu
trpélivosti, vyckejte radéji aspon pll sekundy.

Na panelu najdete pét tlacitek, jako na obrazku ¢. 1.7, kterd maji nasledujici funkce:

1 Hledat - prohledavani aktudinf dlohy.

1 Sdilet - umoznuje sdilet soubory a informace s lidmi, které znate, nebo odesilat informa-
ce do jiné aplikace, aniz by bylo nutné opustit praveé pouzivanou aplikaci. Takto Ize tfeba
poslat fotografie e-mailem.

B Start - ndvrat k Uvodni obrazovce.

1 Zafizeni - toto tlacitko vyuZijete tehdy, jsou-li k pocitaci pfipojena dalsi zafizeni, tfeba
televizor; pak napfiklad mlzete jeho prostfednictvim odeslat do televizoru promitany film.

I Nastaveni — umozni pfistup k nastrojim zakladniho nastaveni systému; odsud Ize také
systém vypnout.

Windows 8 — seznamujeme se 15 [l
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Obrdzek ¢. 1.7: Panel u pravého okraje obrazovky

Zvolite-li poloZku Hledat, zobrazi se panel v podobé jako
na obrdzku ¢ 1.8. K dispozici je vstupni pole pro vyhleda-
vani; takto muazete vyhledat i jinou polozku pro aktudlni
Ulohu.

Programy a funkce
Moznosti napdjeni

Prohlizec udalosti

Systém

Spravce zafizeni

Obrazek ¢. 1.8: Vyhleddvaci panel

Sprava disk(

Sprava pocitace
Prikazovy fadek
Prikazovy radek (spravce)

Zt:?;i:::dy Chcete-li prphledévat jinou nez aktudlnf Ulo-
hu, zvolte ji z dostupného seznamu. Pokud
Hiedal danad uloha nenf otevrend, touto akci se spustf
Spustit a vstupni pole se dané Uloze pfizplsobi. Tak-
to je mozné hledat jinou aplikaci (Aplikace),
nebo pfimo na internetu, zvolite-li poloZku
Internet Explorer.
Stisknete-li klavesovou zkratku Winpows+Tas,
zobrazi se po levé strané okna prepinaci panel.
Obrazek ¢. 1.9: Rozcestnik se otevie Z dlazdice Ize otevfit mistni nabidku, jako na
z mistni nabidky dladice Start obrazku ¢. 1.9, kterd je vlastné rozcestnikem.

Prizkumnik soubord

Plocha
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1.3 Ukonceni systému Windows 8

Je velmi uzite¢né védeét, jak ukoncit OS Windows 8 a tim soucasné pocita¢ vypnout. Tuto
akgi totiz nelze vykondavat bez rozmyslu.

Nejdfive ukoncete viechny programy, pfedejdete tak zbyte¢nym komplikacim. Nemusite
zavirat obrazovky OS Windows 8, jako jsou tfeba Poéasi nebo Store. Ukoncit je tfeba jen
takové programy, které pracuji s daty, jako je napf. Malovani, Poznamkovy blok nebo né-
které vami nainstalované aplikace.

Potom oteviete pravy panel (vytazenim pomoci prstu nebo najetim ukazatele mysi do pra-
vého horniho rohu). Zde stisknéte tlacitko Nastaveni. Panel se proméni a da vam k dispozi-
ci tla¢itko Vypnuti — viz obrazek ¢. 1.10. Jakmile ho stisknete, zobrazi se mald nabidka, z niz
budete volit:

1 Vypnout - systém ukonc¢i viechny bézici programy

(pokud je to mozné), zafidi ukonceni opera¢niho Rezim spénku
systému a vypne pocitac.
v, y vy, g Vypnout
I Restartovat — ukondi se vsechny bézici programy, N

vcetné operacniho systému, a pak za¢ne novy start Restartovat
pocitace, ktery je ukoncen pfihldsenim.

B Rezim spanku - viechny programy z{istanou spus-
t&né, ale pocitac,usne” Vypnou se monitory a zasta- i
vi se pevné disky.

Obrézek ¢. 1.10: Vypnuti pocitace

Pocitac Ize obvykle ispésné vypnout i stiskem tlacitka Power na skiini
pocitace. Nikdy viak nepouzivejte k restartu pocitace tlacitko Reset umisténé
tamtéz, to je jen nouzové opatieni pro pripad, Ze pocitac zcela ,zamrzne”.
Pokud byste tak ucinili, pocitaci ani systému nijak neubliZite, ale hrozi vdam
ztrata rozpracovanych dat.

Ne vzdy chcete pii odchodu od poéitace stroj vypnout. Casto je viak nezddouci, abyste
nechali pocitac pristupny jinym osobdm. Pak staci, abyste se od systému odhlasili nebo jej
uzamekli.

Prejdéte na Uvodni obrazovku a klepnéte na ikonu
s vlastnim Uctem v pravém hornim rohu. Otevie
se nabidka jako na obrdzku ¢. 1.11,zniz uz mdzete
volit podle aktudlnf situace.

Zménit obrazek aét

Uzamknout

Odhlasit se

I

H Jjosef pecinovsky@seznam

Obréazek ¢. 1.11: Jak se odhlasit od systému
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P¥imo z Uvodni obrazovky Ize spustit nékolik Uloh, kterymi
predchazejici verze systému Windows nedisponovaly. Jejich
vyhodou je, Ze je mUZete vyuZivat okamZité. Nenf tfeba nic

instalovat.

Nutnou podminkou spravného chodu téchto tloh je trvalé pfipojeni pocitace
kinternetu.

K dispozici je zhruba desitka nainstalovanych aplikaci, s nékterymi nejzajimavéjsimi se ted
stru¢né sezndmime. Nenf tfeba pfipominat, Ze aplikace spustite klepnutim (dotykem) na
dlazdici na Uvodni obrazovce.

Tyto spusténé aplikace nenf tfeba ukonc¢ovat, nechte je bézet, i kdyz s nimi nebudete pra-

covat. Systém brzy sdm rozpozna necinnou aplikaci a ukondi ji. Pokud byste presto chtéli

aplikaci ukoncit (je-li jich pfilis mnoho, pfi prepinani mezi aplikacemi mohou prekazet), vol-
te tento postup:

B Na dotykovém displeji pfetahnéte aplikaci do
spodni ¢asti obrazovky.

1 V ostatnich pripadech stisknéte kldvesovou zkrat-
ku WiNnpows+TaB; zobrazi se prepinaci panel po
levé strané okna. Na miniatufe aplikace, kterou
chcete ukondit, klepnéte pravym tlacitkem mysi.
Zobrazi se miniaturni nabidka s jedinym pfika-
zem - Zavfit. Klepnutim na tuto polozku aplikaci
ukoncite — viz obrazek ¢. 2.1. Akci nelze vykonat
po stisku kldvesové zkratky AiT+Tas. Fece

. T
R

Intesmiet Explorer

Obrézek ¢. 2.1: Takto Ize ukondit
spusténou dlohu
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